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Direcția Națională Anticorupție

COMPARTIMENTUL ECONOMICO-FINANCIAR SI AD-TIV                   

	Serviciul Achiziții, Parc auto și Deservire 

Compartimentul de Achiziții Publice
	      

	Nr.1840/I-58/SAPAD/24.03.2026
	


INVITAȚIE DE PARTICIPARE
ACHIZIȚIE ALTE SERVICII SPECIFICE
de natura celor prevăzute în Anexa nr.2 din Legea nr.98/2016
(exceptate de la aplicarea Legii 98/2016)

CĂTRE  ______________________________________
Secțiunea I - AUTORITATEA CONTRACTANTĂ
1.1 Denumire și adrese: Strada Ştirbei Vodă, nr. 79-81 Cod fiscal 14838148 Cod postal 010106 Cod NUTS:RO321 Bucuresti Tara: Romania E-mail: cdumitrica@dna.ro și sgrigore@dna.ro  Telefon:+40 0213121497 
1.2 Informații suplimentare: pot fi obținute de la: adresa de e-mail: cdumitrica@dna.ro și sgrigore@dna.ro
Ofertele trebuie transmise electronic pe adresa de e-mail: cdumitrica@dna.ro și sgrigore@dna.ro sau în format scris în plic sigilat la adresa indicată mai sus.
1.3 Autoritatea contractantă a publicat anunțuri de intenție:
- în SEAP Anunț de intenție PI1004455
- în JOUE cu versiune anunț: 187320-2026-Planificare 

conform prevederilor art.7 alin.(l), art. 111 alin.(l) și alin. (2) din Legea nr. 98/2016
1.4 Documentele de achiziție publice sunt disponibile cu acces direct, nerestricționat, complet și gratuit și Ia:
· Anunțul de publicitate nr. ADV1521829 pe www.e-licitație.ro
· (URL) www.dna.ro - rubrica Achiziții.
Secțiunea II. OBIECT
2.1. Titlul: Achiziția servicii sociale şi alte servicii necesare în cadrul Componentei nr. 2 - Consolidarea capacității instituționale în domeniul luptei împotriva corupției, finanţată în cadrul Programului de cooperare elveţiano- român (a doua contibuţie) - serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 întâlniri preliminare, 27 cursuri anticorupție și 25  de cursuri soft skills și conferința de închidere.

COD CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel

COD CPV 55520000-1 - Servicii de catering

COD CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere

COD CPV 55120000-7 - Servicii de reuniuni şi conferinţe organizate la hotel

COD CPV 79530000-8 - Servicii de traducere

2.2 Tipul contractului: Alte servicii specifice cuprinse în Anexa 2 la Legea nr. 98/2016
2.3 Descriere succintă servicii: serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 întâlniri preliminare, 27 cursuri anticorupție și 25  de cursuri soft skills și conferința de închidere.
2.4 Valoarea totală estimată: 2.357.831 lei fără TVA, respectiv 2.852.975,51 lei cu TVA, defalcată după cum urmează:
a) Lotul I -  Serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 întâlniri preliminare, 27 cursuri anticorupție în valoare de 1.450.024 lei fără TVA, 1.754.529,04 lei cu TVA. Sumele defalcate pe activițăți sunt prevăzute la cap.X.I din Caietul de sarcini.

b) Lotul II - Serviciilor de suport pentru organizarea a celor 25  de cursuri soft skills și a conferinței finale în valoare de 907.807 lei fără TVA, 1.098.446,47 lei cu TVA. Sumele defalcate pe activițăți sunt prevăzute la cap.X.I din Caietul de sarcini.
2.5 Locul de executare a prestațiilor: mun. București
2.6 Criteriul de atribuire: „cel mai bun raport calitate-preț”
FI (comp economică) + F2 (comp tehnică) = 40 p + 60p = 100 p
FACTOR DE EVALUARE 1 - COMPONENTA ECONOMICĂ -
Valoare propunere financiară 40 p, acordare punctajului se realizează conform algoritmului de calcul detaliat în caietul de sarcini cap XIII, anexă la prezenta.
FACTOR DE EVALUARE 2 - COMPONENTA TEHNICĂ 60p
F 2 = SF 2.1. + SF 2.2 + S.F 2.3= 30p + 15p +15p = 60p unde
SF 2.1 Număr hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 
SF 2.2 Experiența managerului de contract
SF 2.3 Extinderea echipei de implementare
Acordarea punctajului pentru componenta economică și tehnică este detaliată în caietul de sarcini, anexă la prezenta.

P= P(TH) + P(Fin)

P(Fin) = Oferta financiară va avea un maxim de 40 puncte

P(Tehnic) = Oferta tehnică va avea un maxim de 60 puncte P(TH) = (PSF2.1 +  PSF2.2 + PSF2.3)

Criteriul de atribuire și factorii de evaluare sunt valabile pentru ambele loturi.
În cazul când vor exista limitări, condiționări sau restricții impuse de ofertant în raport cu cerințele caietului de sarcini, oferta va fi declarată ca fiind neconformă.

Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a analiza si verifica conformitatea valorilor/ propunerilor / activităților ofertate de operatorii economici din punctul de vedere al îndeplinirii cerințelor calitative solicitate prin caietul de sarcini, cu scopul protejării acesteia împotriva ofertelor ce conțin valori / activități/ propuneri care intră în contradicție cu specificațiile tehnice stabilite si / sau care sunt nesustenabile / care nu pot fi fundamentate. Ofertele care sunt nesustenabile /care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si a resurselor prevăzute în ofertă, de natură să nu asigure satisfacerea cerințelor din caietul de sarcini, vor fi respinse ca neconforme.

Punctajul se va acorda de către fiecare membru al comisiei de evaluare în parte prin aplicarea algoritmului de calcul stabilit, iar în situația existenței unor punctaje individuale diferite din cauza unor eventuale divergențe de păreri între membrii comisiei de evaluare se va proceda la reanalizarea punctelor de divergență, iar dacă nu se ajunge la un acord se va proceda la calcularea mediei aritmetice a punctajelor individuale acordate pentru factorul/factorii de evaluare respectivi, decizia finală asupra acestui mod de punctare fiind luată în condițiile art. 32 din HG nr. 395/2016.

În cazul în care două sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face având în vedere punctajul obținut la factorii de evaluare în ordinea descrescătoare a ponderilor acestora. În situația în care egalitatea se menține, autoritatea contractantă are dreptul să solicite noi propuneri financiare și oferta câștigătoare va fi desemnată cea cu propunerea financiară cea mai mică.

2.7 Durata contractului: 24 de luni începând cu data semnării contractului, respectiv până la data de 20.04.2028.
2.8  Informații despre fondurile Uniunii Europene
Achiziția se refera la un program finanțat din fonduri ale Uniunii Europene: DA
Identificarea proiectului: Programul de cooperare elvețiano-român – Componenta nr. 2 - Consolidarea capacității instituționale în domeniul luptei împotriva corupției, finanţată în cadrul Programului de cooperare elveţiano- român (a doua contibuţie)
Tip finanțare: FEN
Secțiunea III: INFORMAȚII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE
III.1 Capacitatea de exercitare a activității profesionale, inclusiv cerințele privind înscrierea in registrele profesionale sau comerciale
Cerințe referitoare la motivele de excludere
Cerința 1.
Ofertanții, subcontractanții nu trebuie să se regăsească în situațiile prevăzute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare. (Formularele nr. 6 și 7). În conformitate cu prevederile art. 193 aliniat 1 din Legea 98/2016, Autoritatea contractantă acceptă la momentul depunerii solicitărilor de participare sau ofertelor DUAE, constând într-o declarație pe propria răspundere actualizată, ca dovadă preliminară în locul certificatelor eliberate de către autoritățile publice sau de către terți care confirmă că operatorul economic în cauză îndeplinește cerințele de calificare, inclusiv a capacității de exercitare a activității profesionale si criteriile de selecție solicitate,(indicație globală pentru criteriile de selecție). Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE urmează a fi prezentate, la solicitarea autorității contractante, doar de către ofertantul clasat pe primul loc în clasamentul intermediar întocmit la finalizarea evaluării ofertelor, după aplicarea criteriului de atribuire.

Modalitatea de îndeplinire: se va completa și transmite DUAE adaptat inclusiv Formularele nr. 6 și 7 de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
Documente justificative:

1. certificate constatatoare privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuțiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) valabile la momentul prezentării, pentru sediul principal, iar pentru sediile secundare/punctele de lucru, o declarație pe propria răspundere privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor, taxelor sau contribuțiilor la bugetul general consolidat datorate, potrivit art.165 alin.(3) din legea nr.98/2016, cu modificările si completările ulterioare.

Notă: În cazul ofertanților – persoane juridice străine se vor prezenta certificate echivalente care să ateste că aceștia nu înregistrează obligații fiscale restante în condițiile legii incidente în țara de rezidență, la momentul prezentării.

2. cazierul judiciar al operatorului economic și al membrilor organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia, așa cum rezultă din certificatul constatator emis de ONRC/Actul constitutiv;

Notă: se vor prezența caziere judiciare pentru acționar sau asociat semnificativ respectiv persoană care exercită drepturi aferente unor acțiuni care, cumulate, reprezintă̆ cel puțin 10% din capitalul social sau îi conferă deținătorului cel puțin 10% din totalul drepturilor de vot în adunarea generală.

3. Dacă este cazul, documente prin care se demonstrează faptul că operatorul economic poate beneficia de derogările prevăzute la art.166, alin. 2, art.167, alin. 2, art.171 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

În cazul în care ofertantul intenţionează să subcontracteze o parte/părţi din contract, DUAE include şi informații privind partea din contract care urmează a fi eventual subcontractată şi va avea anexat acordul de subcontractare. Subcontractanţii pe a căror capacităţi se bazează ofertantul trebuie să  completeze, la rândul lor, DUAE separat, incluzând toate informațiile menţionate la art. 193 alin.(1) lit.a) din Legea nr.98/2016, precum şi cele de la art. 193 alin.(1) lit.b) şi c) care prezintă relevanţă din perspectiva capacităţilor subcontractanţilor pe care se bazează ofertantul în cadrul procedurii de atribuire respectiv. În cazul subcontractanţilor pe a căror capacităţi ofertantul nu se bazează,  DUAE va conţine numai informațiile menţionate la art. 193 alin.(1) lit.a) din Legea nr.98/2016.

4. Operatorii economici trebuie să demonstreze că nu se află în situațiile de excludere prev.la art.167 1^1 din Legea 98/2016.Modalitatea prin care poate fi demonstrată îndeplinirea cerinţei: În cazul în care operatorul economic (ofertant,terț susținător și subcontractant) este organizat ca societate pe acţiuni,al cărui capital social este reprezentat prin acţiuni la purtător,acesta va trebui să facă dovada identităţii deţinătorilor/beneficiarilor reali ai acţiunilor la purtător, sub sancțiunea excluderii din procedură.

Reprezentantii legali ai operatorior economici ale căror oferte au fost declarate admisibile si sunt clasați pe locurile aferente numărului maxim stabilit în anunțul de participare, vor depune,la solicitarea autorității contractante, o declarație pe proprie răspundere cu privire la deținătorii/beneficiarii reali ai acțiunilor la purtător și datele de identificare ale acestora,sub sancţiunile prevăzute de art.326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, în situaţia în care forma de organizare a operatorului economic ofertant,terţ susţinător sau subcontractant la procedură este de SA ,cu capital social reprezentat prin acţiuni la purtător.

Alături de oferte vor fi prezentate obligatoriu:
· Certificat plată taxe și impozite buget de stat și bugetul asigurărilor sociale, 

· Certificat plată taxe și impozite locale pentru sediul central și punctele locale, 
· Cazier judiciar pentru administratori și acționari.
Cerința 2.
Declarație pe proprie răspundere privind neîncadrarea în prevederile art. 59, 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare. Declarația pe proprie răspundere privind neîncadrarea în prevederile art. 59, 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, conform modelului de la secțiunea “Formulare” - Formular nr. 5, se va întocmi de către fiecare ofertant/asociat,/subcontractant, după caz, și va fi prezentată de toți participanții odată cu depunerea ofertei în SEAP, cu informații aferente situației lor. Informațiile trebuie să fie reale/actuale la data prezentării documentelor.
Persoane responsabile cu atribuirea contractului din partea Autorității Contractante precum și persoanele din cadrul Autorității contractante ce pot influența conținutul documentației de atribuire și/sau procedura de atribuire sunt: Toader Tatiana - Procuror șef adjunct DNA; Brîncuș Constantin Ioan - Manager economic; Neacsu Rozalia - Consilier juridic; Cosmin – Daniel Hălălău – Coordonator proiect; Ștefania Andrei - Consilier pentru afaceri europene; Candrea Ioana Domnica  - Ofițer de poliție judiciară; Alexandru Viorel Radu - Șef Serviciu achiziții, parc auto și deservire; Daniela Spiridon - Consilier achizitii; Dumitrica Cristina - Consilier achizitii; Vizireanu Oana - Consilier achizitii; Nicoleta Ionel - Consilier achizitii, Grigore Monica Ștefania - Consilier achizitii, Luminița Gănescu – expert psiholog.
Modalitatea de îndeplinire: se va completa și transmite DUAE adaptat, inclusiv Formularul nr. 5 de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
III.2 Capacitatea de exercitare a activității profesionale
Modalitatea de îndeplinire: se va completa și transmite DUAE adaptat, inclusiv Formularul nr. 4 de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
Cerința 1. Înscrierea în Registrul Comerțului și Declarație privind beneficiarul real al ofertantului

Ofertanții care depun ofertă trebuie să dovedească o formă de înregistrare în condițiile legii din țara rezidentă, din care să reiasă că operatorul economic este legal constituit, că nu se află în niciuna din situațiile de anulare a constituirii, precum și faptul că are capacitatea profesională de a realiza activitățile ce fac obiectul contractului de achiziție publică, dovedind înscrierea în obiectul său de activitate a activității/activităților principale supusă/supuse prezentei proceduri de achiziție și desfășurarea autorizată a acestora conform art.173 din Legea 98/2016. Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători care completează informațiile aferente situației lor la nivelul unui DUAE adaptat distinct. Obiectul contractului trebuie să aibă corespondent în codul CAEN din certificatul constatator valabil la momentul prezentării, din care să rezulte obiectul de activitate al societății. 

Operatorii economici străini ce depun oferta trebuie sa dovedească o forma de înregistrare in condițiile legii din tara de rezidenta, sa reiasă ca operatorul economic este legal constituit ca nu se afla in niciuna dintre situațiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitățile care fac obiectul contractului. 

Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE adaptat, sunt:

a) Documentul emis de ONRC. Documentul justificativ care probează îndeplinirea celor asumate prin completarea DUAE adaptat, respectiv certificatul constatator emis de ONRC, sau în cazul ofertanților persoane juridice/fizice străine, documentele echivalente emise în țara de rezidență, traduse în limba română, urmează să fie prezentate, împreună cu oferta. 

În situația în care vor fi executate părți din contract de către subcontractanți, dovada înregistrării și corespondența activităților principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul achiziției se va prezenta obligatoriu și de către subcontractanți, pentru partea din contract pe care o vor realiza.
b) Documentul eliberat de către Oficiul Național al Registrului Comerțului (O.N.R.C.), în temeiul prevederilor art. 56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea şi combaterea spălării banilor şi finanţării terorismului precum şi pentru modificarea şi completarea unor acte normative, cu modificările şi completările ulterioare, privind beneficiarul real. În cazul persoanelor străine se vor prezenta documente care dovedesc în mod similar cerința. Documentele vor fi prezentate împreună cu traducerea autorizată în limba română.

Informațiile cuprinse în documentele justificative trebuie să fie reale/actuale la momentul prezentării.
Modalitatea de îndeplinire: se va completa și depune DUAE adaptat de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu certificatul constatator emis de ONRC și Documentul eliberat de către Oficiul Național al Registrului Comerțului (O.N.R.C.), în temeiul prevederilor art. 56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea şi combaterea spălării banilor şi finanţării terorismului precum şi pentru modificarea şi completarea unor acte normative, cu modificările şi completările ulterioare, sau în cazul ofertanților străini documente echivalente emise în țara de rezidență, urmează să fie prezentate la solicitarea autorității contractante.
Autoritatea contractantă solicită prezentarea Certificatului constatator (în original, în copie egalizată sau în copie lizibilă cu mențiunea „conform cu originalul”) emis de Oficiul Național al Registrului Comerțului, care să ateste că obiectul contractului are corespondent în codul C.A.E.N. și Documentul eliberat de către Oficiul Național al Registrului Comerțului (O.N.R.C.), în temeiul prevederilor art. 56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea şi combaterea spălării banilor şi finanţării terorismului precum şi pentru modificarea şi completarea unor acte normative, cu modificările şi completările ulterioare (în original, în copie egalizată sau în copie lizibilă cu mențiunea „conform cu originalul”).
IIL3 Situația economică și financiară – nu este cazul
III.4 Capacitatea tehnică și profesională
Modalitatea de îndeplinire: se va completa și transmite DUAE adaptat, inclusiv Formularul nr. 4 de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
Prezentare completat Formular nr. 17
Cerința nr. 1 Ofertantul trebuie să facă dovada că a prestat în ultimii 3 ani, în cadrul unuia sau a maxim 3 contracte, servicii similare specificațiilor din caietul de sarcini, cu o valoare cumulată de cel puțin: 

Pentru LOTUL 1 = 1.400.000 lei fără TVA, respectiv LOTUL 2 = 900.000 lei fără TVA.
Prin  servicii similare autoritatea contractantă înțelege servicii de catering / asigurarea serviciilor de masă / servicii de cazare / servicii de organizare evenimente etc.

Se vor prezenta:

Pentru contractele executate în vederea îndeplinirii cerinței privind experiența similară ofertantul va proceda la prezentarea de certificate/documente/recomandări/procese-verbale de recepție parțiale/finale (datate, semnate și parafate de către beneficiar) prin care se confirmă prestarea serviciilor similare și din conținutul cărora să rezulte cel puțin informații referitoare la beneficiarul contractului, serviciile prestate, durata contractului, valoarea, modul de îndeplinire a obligațiilor contractuale, etc.

Ultimii 3 ani vor fi calculați până la data limită de transmitere/ încărcare a ofertelor.

Note:

1. Până la termenul limită stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorii economici participant vor prezenta D.U.A.E. adaptat și documentele justificative prin care confirmă îndeplinirea tuturor criteriilor de calificare, în conformitate cu cerințele stabilite prin DUAE și prin documentația de atribuire.

2. Serviciile indicate în scopul dovedirii experienței similare trebuie să reprezinte servicii efectiv prestate în perioada menționată, sens în care se vor prezenta dovezi corespunzătoare privind prestarea acestora, după caz, autoritatea contractantă, prin comisia de evaluare nominalizată rezervându-si dreptul de a solicita referințe oficiale cu privire la respectivele servicii de la beneficiar și/sau de la autoritățile competente.

3. Pentru calculul prețului contractelor exprimat în euro sau în alte monede se va folosi cursul stabilit de către părți în respectivele contracte (dacă este cazul) sau, în absența acestuia, cursul mediu comunicat de către Banca Națională a României pentru anii în care au fost derulate contractele în cauză.

III.5 Respectarea obligațiilor din domeniul mediului, social și relații de muncă:
Modalitatea de îndeplinire: se va completa și transmite DUAE adaptat inclusiv Formularul nr. 8 de către operatorii economici participanți la procedura de atribuire cu informațiile aferente situației lor.
III.6 Garanție de participare: Se va prezenta de către ofertanți într-una dintre formele acceptate de legislația în vigoare în cuantum 14.500 lei   pentru Lotul I, respectiv 9.000 lei pentru Lotul II și va fi valabilă pentru o perioadă de 4 de luni de la data limită de depunere a ofertelor.
Modalitatea de reținere si restituire este conform prevederilor art.154 din Legea 98/2016 cu modificările si completările ulterioare. 

Perioada de valabilitate a garanției de participare este cel puțin egala cu perioada de valabilitate a ofertei, respectiv 4 luni. 

În cazul viramentului bancar, plata se va realiza în contul RO85TREZ7005005XXX000186 deschis la Trezoreria Municipiului București. 

Documentul de plată va transmite prin email împreună cu oferta, până la data limită de depunere a ofertelor. 

In conformitate cu art. 154 alin (4) din Legea nr. 98/2016 garanția de participare se constituie prin virament bancar sau instrumente emise de instituții de credit bancare din RO sau din alt stat/asigurări de garanții emise de societăți de asigurare care dețin autorizație de funcționare in RO sau alt stat UE si/sau sunt inscrise in registrul ASF, dupa caz garantia de participare trebuie să fie constituita în suma şi pentru perioada de valabilitate din Documentația de Atribuire. 

Garanția de participare trebuie să fie irevocabilă si trebuie să prevadă că plata garanția de participare se va executa necondiţionat, la prima cerere a beneficiarului, pe baza declarației acestuia cu privire la culpa persoana garantată şi se prezintă Autoritatii Contractante cel mai târziu la data şi ora-limită de depunere a ofertelor. Achizitorul are dreptul de a emite pretenţii asupra garantia de participare conf.art. 37 lit. a) şi b) din HG 395/2016.
III.7 Garanție de bună execuție: 10 % din valoarea contractului fără TVA.
Secțiunea IV: PREZENTARE OFERTĂ
IV. Propunerea tehnică
IV.1 Ofertanții vor completa Formular nr. 9 care poate fi însoțit de recomandări de la alți beneficiari, pliante etc, care să demonstreze cele asumate prin propunerea tehnică. 
Propunerea tehnică va fi prezentată conform cerințelor din Caietul de sarcini.
1.1 Modul de prezentare a Propunerii tehnice
1. Va fi elaborată astfel încât să reflecte asumarea de către ofertant a tuturor cerinţelor minime şi obligaţiilor prevăzute în Caietul de sarcini, pentru asigurarea conformității serviciilor care urmează a fi prestate pentru asigurarea de săli de conferinţă, cazare, mese/pauze de cafea, interpretariat şi suport logistic.

2. Se va întocmi într-o manieră organizată, astfel încât procesul de evaluare a ofertelor să permită identificarea facilă a corespondenței informațiilor cuprinse în ofertă cu specificațiile tehnice din prezentul caiet de sarcini, se va prezenta sub formă scrisă și va conține referiri directe la elementele solicitate ca și cerințe la capitolul IV - Cerințe privind prestarea serviciilor ce urmează a fi achiziţionate din prezentul caiet de sarcini.
3. Va include un tabel de corespondență în cadrul căruia ofertanții vor răspunde, punct cu punct, la cerințele formulate în capitolul IV - Cerințe privind prestarea serviciilor ce urmează a fi achiziţionate din prezentul caiet de sarcini.
4. Va cuprinde prezentarea unităților hoteliere ofertate pentru toate activitățile/perioadele descrise anterior și în conformitate cu cerințele prevăzute în cuprinsul prezentului caiet de sarcini, care va fi însoțită de: 

· Certificatul de clasificare a hotelurilor;

· Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;

· Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanța dintre hotelurile ofertate și punctele indicate pentru fiecare locaţie.

· Prezentare și imagini ale sălilor de conferință din fiecare hotel ofertat, care va include plan/schiță sală conferință sau alt document din care să reiasă suprafața sălii.

5. Va cuprinde exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificațiilor din cuprinsul prezentului caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masă de prânz, cină), precum și exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.
6. Declarația privind respectarea legislației de securitate si sănătate în munca.

Declarația pe proprie răspundere din care sa rezulte faptul ca la elaborarea ofertei, ofertantul a ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile privind sănătatea si securitatea muncii, obligațiile în domeniul mediului, social și al relațiilor de muncă, stabilite prin legislația adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele și acordurile internaționale în aceste domenii, si că va respecta aceste condiții pe parcursul îndeplinirii contractului. Informații detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel național, se pot obține de la Inspecția Muncii sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html , Ministerul Muncii, Familiei, Protecției Sociale și Persoanelor Vârstnice, precum si Ministerul Mediului, Apelor si Pădurilor.

Ofertantul poate prezenta răspunsuri detaliate la toate cerințele caietului de sarcini prin care să arate modul concret în care poate realiza activitățile solicitate.

NOTĂ - condiții generale și particulare: 

1. Prin depunerea unei oferte Prestatorul acceptă în prealabil condiţiile generale şi particulare care guvernează acest contract, după cum sunt acestea prezentate în documentaţia de atribuire, ca singură bază a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt condiţiile proprii de vânzare.

2. Prestatorul are obligaţia de a analiza cu atenție documentaţia de atribuire si să pregătească oferta conform tuturor instrucţiunilor, formularelor, prevederilor contractuale şi Caietului de sarcini conţinute în această documentaţie.

3. Niciun cost aferent pregătirii, depunerii şi evaluării ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de către Prestatorul, indiferent de rezultatul procedurii.

4. Prezumţia de legalitate şi autenticitate a documentelor ce vor fi prezentate: Prestatorul îşi asumă răspunderea exclusivă pentru legalitatea şi autenticitatea tuturor documentelor prezentate în original şi/sau copie în vederea participării la procedură.

5. Analizarea de către comisia de evaluare a documentelor prezentate de către Prestatorul nu angajează din partea acesteia nici o răspundere sau obligaţie faţă de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale şi nu înlătură răspunderea exclusivă a Promitentului Prestatorul sub acest aspect.

6. Specificațiile tehnice definite în cadrul prezentului caiet de sarcini corespund necesităților și exigențelor Achizitorul.

Se acceptă doar oferte care satisfac complet cerințele din caietul de sarcini. Nu se acceptă oferte parțiale. Toate cerințele sunt minime și obligatorii. 

NOTA: Documentele propunerii tehnice vor fi numerotate și însoțite de un OPIS. 

IV.2 Propunerea financiară
Ofertanții vor completa Formular nr. 10 + anexă.
1.2 Modul de prezentare a Propunerii financiare

Oferta financiară va fi întocmită prin completarea formularului de ofertă din cadrul secțiunii formulare a documentației de atribuire, în conformitate cu prevederile din procedura internă a DNA pentru achiziție de servicii sociale sau specifice din Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 

Prețul ofertei va fi exprimat în lei fără TVA/lei cu TVA. 

Propunerea financiară va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind obligatorie defalcarea într-un centralizator de preţ conform modelului orientativ din secțiunea Formulare.

Prețul din propunerea financiară va reprezenta oferta operatorului economic pentru evenimentele planificate și nu poate depăși valoarea estimată per categorie de evenimente prevăzută la cap. X.1 din caietul de sarcini 

Nu se acceptă prezentarea de oferte parțiale numai pentru o parte dintre activităţile planificate.

În situația în care comisia de evaluare constată că elemente de preţ ale unei oferte sunt aparent neobişnuit de scăzute, prin raportare la preţurile pieţei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care a depus oferta în cauză explicaţii cu privire la posibilitate îndeplinirii contractului în condiţiile de calitate impuse prin documentaţia de atribuire. Explicaţiile aduse de ofertant vor fi însoţite de dovezi concludente, conform legislației achizițiilor publice, precum şi, după caz, documente privind preţurile ce pot fi obţinute de la furnizori, modul de organizare şi metodele utilizate în cadrul procesului de lucru, nivelul de salarizare al personalului şi costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru.

În cazul în care ofertantul nu prezintă comisiei de evaluare informaţiile şi/sau documentele solicitate sau acestea nu justifică în mod corespunzător nivelul scăzut al preţului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerată inacceptabilă.

Plata contravalorii serviciilor furnizate, se va realiza prin OP, în baza facturilor emise de Prestator. Termenul de plată este de 30 zile de la data primirii și acceptării facturii întocmite corect, cu respectarea condițiilor mai sus precizate.

Facturile aferente serviciilor prestate vor fi recepționate de beneficiar, prin emiterea de procese verbale de recepție cantitativă și calitativă parțiale ale serviciilor prestate pentru fiecare sesiune în parte și prin procesul verbal de recepție cantitativă și calitativă final. Fiecare factură va avea o anexă în care vor fi evidențiate clar serviciile real prestate. 
Facturile pentru serviciile prestate vor menționa distinct tarifele şi cantitatea pentru fiecare tip de serviciu în parte. Fiecare factură va fi însoțită de următoarele documente: proces-verbal recepție cantitativă și calitativă, listă prezență curs, listă beneficiari coffe breack, listă beneficiari masă prânz, listă beneficiari cină, listă beneficiari cazare, diplome/certificate de participare (să avem grijă ca varianta finală a CS-ului să cuprindă și aceste documente).
Confidențialitatea propunerii financiare:

Operatorii economici indică și dovedesc în cuprinsul ofertei care elemente din propunerea financiară și/sau fundamentări/justificări de preț/cost sunt confidențiale întrucât sunt: secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuală. Informațiile indicate de operatorul economic ca fiind confidențiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale și elementele confidențiale ale ofertelor, trebuie să fie însoțite de DOVADA care le conferă caracterul de confidențialitate. 

Ofertantul consimte că, dacă nu marchează informațiile conținute de propunerea financiară care sunt confidențiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuală și/sau nu sunt însoțite de dovezi care sa le confere acest drept, Autoritatea Contractantă are libertatea de a utiliza sau de a dezvălui oricare sau toate aceste informații fără înștiințarea Ofertantului.

IV.3 Transmitere ofertă
Oferta cuprinzând Oferta tehnică (Formular nr. 9) și Oferta financiară (Formular nr. 10 + anexă), precum și celelalte documente solicitate la secțiunea III vor fi transmise prin e-mail la adresa: cdumitrica@dna.ro și / sau sgrigore@dna.ro sau în format letric la adresa Piața Valter Mărăcineanu, nr.1-3, sector 1,  Compartimentul economico-financiar și administrativ etaj 4 cam. 5 până în data de 07.04.2026 ora 15:00.
Secțiunea V: PROCEDURA
V.1. Procedura de achiziție: Procedură internă proprie pentru servicii sociale și alte servicii specifice cuprinse în Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizițiile publice aprobată de conducătorul autorității contractante.
V.2.  Limba in care poate fi postată oferta: Limba Română
V.3.  Perioada minima de valabilitate a ofertei: 4 luni
V.4.  Informații suplimentare
Pentru serviciile din categoria Anexei 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice care sunt exceptate de la aplicarea acesteia exceptând art. 2, respectiv respectarea principiilor care guvernează achizițiile publice Autoritatea contractantă – Direcția Națională Anticorupție aplică procedura proprie, în conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) lit. d), art. 35 alin. (2), art. 68 alin. (1) lit. h), art. 69 alin (1) și alin (6), repectiv art. 111 alin. (1) alin. (2) alin (5) și alin. (6) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

Criteriul de atribuire ales este „cel mai bun raport calitate-preț” 
Cu cel puțin 10 zile calendaristice înainte de termenul limită stabilit pentru postarea ofertelor, autoritatea contractantă va publica pe site-ul propriu al DNA informații despre achiziții, iar în SEAP va posta un anunț de publicitate, pentru organizarea procedurii proprii privind achiziția de servicii din cadrul celor prevăzute în anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Anunțul de publicitate va conține, următoarele informații, dar fără a se limita la acestea:

· informații generale despre Autoritatea Contractantă - adresa, telefon, fax, e-mail, mijloace de comunicare, persoane de contact;

· denumire contract prestări servicii și codul CPV;

· informații privind data și termenul limită de transmitere / postare a ofertei;

· valoarea estimată a achiziției și sursa de finanțare;

· descrierea contractului, condiții referitoare la contract;

· perioada de valabilitate a ofertei;

· condițiile de participare;

· informații privind criteriul de atribuire aplicat;

· durata contractului;

· valoarea garanției de participare (dacă este cazul);

· valoarea garanției de bună execuție (dacă este cazul);

· limba de redactare a ofertei;

· Număr zile până la care se pot solicita clarificări înainte de data limita de transmitere/ postare a ofertelor 5 zile. Solicitările de clarificare se pot formula direct pe adresa de e-mail a DNA comunicată în anunțul de publicitate publicat în SEAP

· Autoritatea contractanta va răspunde în mod clar si complet tuturor solicitărilor de clarificări / informații suplimentare în termen de 2 zile lucrătoare de la primirea solicitării sau cu 4 zile înainte de data limita de transmitere/ postare a ofertelor. 
· Dacă un ofertant solicită prelungirea termenului de postare a ofertelor, această solicitare va fi analizată de către departamentul solicitant care va proceda, fie la menținerea termenului de postare stabilit inițial fie la redactarea unei note către conducerea DNA pentru aprobarea republicării unei noi versiuni a anunțului de publicitate cu un nou termen limită de postare a ofertelor numai și numai dacă complexitatea achiziției justifică acest fapt.

Se vor atașa la anunțul de publicitate cel puțin următoarele documente:
· invitația de participare;
· caiet sarcini;
· proiect contract de prestări servicii;
· Formulare solicitate a se completa și prezenta de către ofertanți – declarații de eligibilitate art. 164, declarație privind neîncadrare în prevederile art. 165 și art. 167, declarație privind evitare conflict de interese art. 59, declarație respectare condiții de muncă etc.;
Documente solicitate de către autoritatea contractantă a se prezenta: certificat înregistrare ONRC, certificat plată taxe și impozite buget de stat și bugetul asigurărilor sociale, certificat plată taxe și impozite buget local, cazier judiciar și orice alte documente care demonstrează îndeplinirea cerințelor formulate de autoritatea contractantă.

Ofertele se vor transmite conform celor comunicate prin anunțul de publicitate din SEAP și anunțul publicat pe site-ul DNA.

La data și ora stabilite prin anunțurile publicate, comisia de evaluare va proceda la identificarea ofertanților și a datelor celor mai importante ale ofertelor, care se vor consemna în procesul verbal de deschidere.

Comisia de evaluare poate solicita ofertanților, prin e-mail la datele de contact, clarificări stabilind în acest sens și termenul de răspuns cu celeritate.

În continuare se va realiza verificarea ofertelor din punct de vedere al documentelor de calificare, al respectării cerințelor din caietul de sarcini, al corespondenței propunerii financiare cu propunerea tehnică, și a faptului că oferta cu prețul cel mai scăzut nu prezintă un preț neobișnuit de scăzut în raport cu serviciile care urmează să fie prestate.

După verificare Comisia de evaluare va proceda la întocmirea Raportului de atribuire a ofertelor, prin care stabilește oferta câștigătoare aplicând criteriul de atribuire „cel mai bun raport calitate-preț".

După aprobarea Raportului de atribuire de către procurorul general al DNA / înlocuitorul de drept al acestuia, comisia de evaluare comunica către toți ofertanții participanți rezultatul procedurii și se va trece la întocmirea și semnarea contractului de prestări servicii.

Achiziția se finalizează cu semnarea contractului de prestări de servicii.

Secțiunea VI: PROCEDURI DE CONTESTARE
VI. 1 Organismul de soluționare a contestațiilor
Consiliul Național de Soluționare a Contestațiilor
Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitatea: București; Cod poștal: 030084; Țara: România; Telefon: +40 213104641; Fax:
+40 213104642 / +40 218900745; E-mail: office@cnsc.ro; Adresa internet: (URL) www.cnsc.ro;
VI.2 Organismul competent pentru procedurile de mediere – nu este cazul
VI.3 Procedura de contestare
Precizări privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare:
Conform prevederilor art.8 din legea 101/2016, cu modificările și completările ulterioare
VT.4 Serviciul de la care se pot obține informații privind procedura de contestare
DNA Serviciul Achiziții, Parc auto si deservire
Adresa: Piața Walter Mărăcineanu nr. 1-3, etaj 4, Intrarea 2, sector 1; Cod fiscal:14838148 Cod postal:010155,Bucureşti, e-mail: valexandru@pna.ro Telefon:+40 213121497 Fax:- Adresa Internet (URL):www.dna.ro 
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