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COMPARTIMENTUL ECONOMICO-FINANCIAR SI AD-TIV Ry
Serviciul Achizitii, Parc auio §i Deservire
Compartimentul de Achizifii Publice

Nr. /840//-V%/ butad [24.03 Joic

PROCUROR SEF I}
MARIUS L. VPN

INVITATIE DE PARTICIPARE
ACHIZITIE ALTE SERVICII SPECIFICE
de natura celor previzute in Anexa nr.2 din Legea nr.98/2016
(exceptate de la aplicarea Legii 98/2016)

CATRE

Sectiunea I - AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1 Denumire si adrese: Strada Stirbei Voda, nr. 79-81 Cod fiscal 14838148 Cod postal 010106
Cod NUTS:R0321 Bucuresti Tara: Romania E-mail: cdumitrica@dna.ro §i sgrigore@dna.ro
Telefon:+40 0213121497

1.2 Informatii suplimentare: pot fi obtinute de la: adresa de e-mail: cdumitrica@dna.ro si
sgrigore(@dna.ro

Ofertele trebuie transmise electronic pe adresa de e-mail: cdumitrica@dna.ro §i sgrigore@dna.ro
sau in format scris in plic sigilat la adresa indicatd mai sus.

1.3 Autoritatea contractanti a publicat anunfuri de intentie:
- in SEAP Anunt de intentie P11004455
- in JOUE cu versiune anunt: 187320-2026-Planificare
conform prevederilor art.7 alin.(l), art. 111 alin.(1) si alin. (2) din Legea nr. 98/2016
1.4 Documentele de achizitie publice sunt disponibile cu acces direct, nerestrictionat, complet si
gratuit si la:

. Anuntul de publicitate nr. A0/42./£/9pe www.e-licitatie.ro

« (URL) www.dna.ro - rubrica Achizitii.
Sectiunea I1. OBIECT
2.1. Titlul: Achizitia servicii sociale §i alte servicii necesare in cadrul Componentei nr. 2 -
Consolidarea capacitdii institutionale in domeniul luptei impotriva corupfiei, finanjatd in cadrul
Programului de cooperare elvetiano- romdn (a doua contibutie) - serviciilor de suport pentru
organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 intdlniri preliminare, 27 cursuri

anticoruptie si 25 de cursuri soft skills si conferinta de inchidere.
COD CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel
COD CPV 55520000-1 - Servicii de catering
COD CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere
COD CPV 55120000-7 - Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
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COD CPV 79530000-8 - Servicii de traducere

2.2 Tipul contractului: Alte servicii specifice cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016

2.3 Descriere succintid servicii: serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de

formare de formatori, 2 intalniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie si 25 de cursuri soft skills si

conferinta de inchidere.

2.4 Valoarea totali estimati: 2.357.831 lei firi TVA, respectiv 2.852.975,51 lei cu TVA,
defalcata dupa cum urmeaza:

a) Lotul I- Serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2
intalniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie in valoare de 1.450.024 lei fara TVA,
1.754.529,04 lei cu TVA. Sumele defalcate pe activititi sunt prevdzute la cap.X.I din
Caietul de sarcini.

b) Lotul II - Serviciilor de suport pentru organizarea a celor 25 de cursuri soft skills si a
conferintei finale in valoare de 907.807 lei farda TVA, 1.098.446,47 lei cu TVA. Sumele
defalcate pe activititi sunt prevazute la cap.X.I din Caietul de sarcini.

2.5 Locul de executare a prestatiilor: mun. Bucuresti
2.6  Criteriul de atribuire: ,,cel mai bun raport calitate-pret”
FI (comp economici) + F2 (comp tehnica) = 40 p + 60p =100 p

FACTOR DE EVALUARE 1 - COMPONENTA ECONOMICA -
Valoare propunere financiarid 40 p, acordare punctajului se realizeazd conform algoritmului de
calcul detaliat in caietul de sarcini cap XIII, anexd la prezenta.

FACTOR DE EVALUARE 2 - COMPONENTA TEHNICA 60p
F2=SF2.1.+SF 2.2+ S.F 2.3=30p + 15p +15p = 60p unde

SF 2.1 Numiir hoteluri cu scor booking™ mai mare de 8.5
SF 2.2 Experienta managerului de contract
SF 2.3 Extinderea echipei de implementare

Acordarea punctajului pentru componenta economica si tehnica este detaliatad in caietul de sarcini,
anexa la prezenta.

P=P(TH) + P(Fin)

P(Fin) = Oferta financiard va avea un maxim de 40 puncte

P(Tehnic) = Oferta tehnica va avea un maxim de 60 puncte P(TH) = (PSF2.1 + PSF2.2 + PSF2.3)
Criteriul de atribuire si factorii de evaluare sunt valabile pentru ambele loturi.

in cazul cand vor exista limitari, conditioniri sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele
caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.

Autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a analiza si verifica conformitatea valorilor/
propunerilor / activititilor ofertate de operatorii economici din punctul de vedere al indeplinirii
cerintelor calitative solicitate prin caietul de sarcini, cu scopul protejdrii acesteia mpotriva
ofertelor ce contin valori / activititi/ propuneri care intrd in contradictie cu specificatiile tehnice
stabilite si / sau care sunt nesustenabile / care nu pot fi fundamentate. Ofertele care sunt
nesustenabile /care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si a resurselor
previzute in ofertd, de naturd si nu asigure satisfacerea cerintelor din caietul de sarcini, vor fi
respinse ca neconforme.

2|Page



Roméania +4021.312.14.97 f:&%
Stirbei Voda nr.79-81 +4021.312.55.73 =
Sector 1, Bucuresti [=] anticoruptie@dna.ro I

Cod postal 010106

wcesmod (P www.dnaro G,
WA s

Parchetul de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie
Directia Nationald Anticoruptie
=== ——————— —~— ————

Punctajul se va acorda de ctre fiecare membru al comisiei de evaluare in parte prin aplicarea
algoritmului de calcul stabilit, iar in situatia existentei unor punctaje individuale diferite din cauza
unor eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare se va proceda la
reanalizarea punctelor de divergentd, iar dacd nu se ajunge la un acord se va proceda la calcularea
mediei aritmetice a punctajelor individuale acordate pentru factorul/factorii de evaluare respectivi,
decizia finala asupra acestui mod de punctare fiind luata in conditiile art. 32 din HG nr. 395/2016.

fn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se va face avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescatoare a ponderilor acestora. in situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea
contractanta are dreptul sa solicite noi propuneri financiare si oferta castigatoare va fi desemnata
cea cu propunerea financiara cea mai mica.

2.7 Durata contractului: 24 de luni incepand cu data semnrii contractului, respectiv pana la
data de 20.04.2028.

2.8 Informatii despre fondurile Uniunii Europene
Achizitia se refera la un program finantat din fonduri ale Uniunii Europene: DA

Identificarea proiectului: Programul de cooperare elvetiano-romén — Componenta nr. 2 -
Consolidarea capacitdtii institufionale in domeniul luptei impotriva coruptiei, finanjatd in cadrul
Programului de cooperare elvetiano- romdn (a doua contibufie)

Tip finantare: FEN

Sectiunea I1I: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, F INANCIARE SI TEHNICE

II1.1 Capacitatea de exercitare a activititii profesionale, inclusiv cerintele privind inscrierea
in registrele profesionale sau comerciale

Cerinte referitoare la motivele de excludere

Cerinta 1.

Ofertantii, subcontractantii nu trebuie sd se regdseascd in situatiile prevazute laart. 164, 165, 167
din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare. (Formularele nr. 6 si 7). In
conformitate cu prevederile art. 193 aliniat 1 din Legea 98/2016, Autoritatea contractantd accepld
la momentul depunerii solicitrilor de participare sau ofertelor DUAE, constdnd intr-o declaratie
pe propria rdspundere actualizald, ca dovadd preliminard in locul certificatelor eliberate de cdtre
autoritdtile publice sau de cditre terti care confirmd cd operatorul economic in cauzd indeplineste
cerintele de calificare, inclusiv a capacitdtii de exercitare a activitdii profesionale si criteriile de
selectie solicitate, (indicatie globald pentru criteriile de selecfie). Documentele justificative care
probeazd indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE urmeazd a fi prezentate, la
solicitarea autoritditii contractante, doar de cdtre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul
intermediar intocmit la finalizarea evaludvii ofertelor, dupd aplicarea criteriului de atribuire.
Modalitatea de indeplinire: se va completa si transmite DUAE adaptat inclusiv Formularele nr. 6
si 7 de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente
situatiei lor.

Documente j}litiﬁcative:
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1. certificate constatatoare privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat (buget local, buget de stat etc.) valabile la momentul prezentdrii, pentru sediul principal,
jar pentru sediile secundare/punctele de lucru, o declaratie pe propria raspundere privind
indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general
consolidat datorate, potrivit art.165 alin.(3) din legea nr.98/2016, cu modificérile si completérile
ulterioare.

Noti: In cazul ofertantilor — persoane juridice striine se vor prezenta certificate echivalente care sa
ateste ca acestia nu inregistreazi obligatii fiscale restante in conditiile legii incidente in tara de
rezidentd, la momentul prezentarii.

2. cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul
constatator emis de ONRC/Actul constitutiv;

Noti: se vor prezenta caziere judiciare pentru actionar sau asociat semnificativ respectiv persoana
care exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul
social sau ii conferd detindtorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generald.

3. Daci este cazul, documente prin care se demonstreazi faptul ca operatorul economic poate
beneficia de derogirile previzute la art.166, alin. 2, art.167, alin. 2, art.171 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

fn cazul in care ofertantul intentioneaza si subcontracteze o parte/parti din contract, DUAE include
si informatii privind partea din contract care urmeazi a fi eventual subcontractatd si va avea anexat
acordul de subcontractare. Subcontractantii pe a ciror capacitdti se bazeaza ofertantul trebuie sa
completeze, la rindul lor, DUAE separat, incluzind toate informatiile mentionate la art. 193
alin.(1) lit.a) din Legea nr.98/2016, precum si cele de la art. 193 alin.(1) lit.b) si ¢) care prezintd
relevan(d din perspectiva capacititilor subcontractantilor pe care se bazeazd ofertantul in cadrul
procedurii de atribuire respectiv. n cazul subcontractantilor pe a caror capacitati ofertantul nu se
bazeazi, DUAE va contine numai informatiile mentionate la art. 193 alin.(1) lit.a) din Legea
nr.98/2016.

4. Operatorii economici trebuie si demonstreze ci nu se afld in situatiile de excludere prev.la
art.167 11 din Legea 98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: in
cazul in care operatorul economic (ofertanttert sustindtor si subcontractant) este organizat ca
societate pe actiuni,al carui capital social este reprezentat prin actiuni la purtator,acesta va trebui sd
facd dovada identitatii detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtitor, sub sanctiunea
excluderii din procedura.
Reprezentantii legali ai operatorior economici ale cdror oferte au fost declarate admisibile si sunt
clasati pe locurile aferente numdrului maxim stabilit in anuntul de participare, vor depune,la
solicitarea autoritdtii contractante, o declaratie pe proprie raspundere cu privire la
detindtorii/beneficiarii reali ai actiunilor la purtitor si datele de identificare ale acestora,sub
sanctiunile previzute de art.326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si
completarile ulterioare, in situatia in care forma de organizare a operatorului economic ofertant,tert
sustindtor sau subcontractant la procedurd este de SA ,cu capital social reprezentat prin actiuni la
purtator.
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Alaturi de oferte vor fi prezentate obligatoriu:
o Certificat plati taxe si impozite buget de stat si bugetul asigurérilor sociale,
e Certificat plati taxe si impozite locale pentru sediul central si punctele locale,
e Cazier judiciar pentru administratori si actionari.

Cerinta 2.

Declaratie pe proprie rdspundere privind neincadrarea in prevederile art. 59, 60 din Legea nr.
98/2016, cu modificirile si completdrile ulterioare. Declaratia pe proprie raspundere privind
neincadrarea in prevederile art. 59, 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile §i completarile
ulterioare, conform modelului de la sectiunea “Formulare” - Formular nr. 5, se va intocmi de
citre fiecare ofertant/asociat,/subcontractant, dupd caz, si va fi prezentald de tofi participantii
odatd cu depunerea ofertei in SEAP, cu informatii aferente situatiei lor. Informatiile trebuie sa fie
reale/actuale la data prezentdrii documentelor.

Persoane responsabile cu atribuirea contractului din partea Autoritatii Contractante precum si
persoanele din cadrul Autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentatiei de atribuire
si/sau procedura de atribuire sunt: Toader Tatiana - Procuror sef adjunct DNA; Brincus Constantin
Ioan - Manager economic; Neacsu Rozalia - Consilier juridic; Cosmin — Daniel Halalau —
Coordonator proiect; Stefania Andrei - Consilier pentru afaceri europene; Candrea loana Domnica
- Ofiter de politie judiciar; Alexandru Viorel Radu - Sef Serviciu achizitii, parc auto si deservire;
Daniela Spiridon - Consilier achizitii; Dumitrica Cristina - Consilier achizitii; Vizireanu Oana -
Consilier achizitii; Nicoleta Ionel - Consilier achizitii, Grigore Monica Stefania - Consilier
achizitii, Luminita Ganescu — expert psiholog.

Modalitatea de indeplinire; se va completa si transmite DUAE adaptat, inclusiv F° ormularul nr. 5
de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente situatiei
lor.

II1.2 Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

Modalitatea de indeplinire: se va completa si transmite DUAE adaptat, inclusiv Fi ormularul nr. 4
de citre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente situatiei
lor.

Cerinta 1. Inscrierea in Registrul Comertului si Declaratie privind beneficiarul real al ofertantului
Ofertantii care depun ofertd trebuie si dovedeascd o forma de Inregistrare in conditiile legii din
tara rezidents, din care si reiasd ci operatorul economic este legal constituit, ci nu se afld in
niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a
realiza activititile ce fac obiectul contractului de achizitie publicd, dovedind inscrierea in obiectul
siu de activitate a activitatii/activitatilor principale supusd/supuse prezentei proceduri de achizitie
si desfasurarea autorizati a acestora conform art.173 din Legea 98/2016. Cerinta se aplicd inclusiv
pentru subcontractanti si/sau terti sustinatori care completeaza informatiile aferente situatiei lor la
nivelul unui DUAE adaptat distinct. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul
CAEN din certificatul constatator valabil la momentul prezentirii, din care si rezulie obiectul de
activitate al societatii.

Operatorii economici strdini ce depun oferta trebuie sa dovedeascd o forma de inregistrare
in conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit ca nu
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se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Documentele justificative care probeazd indeplinirea celor asumate prin completarea
DUAE adaptat, sunt:

a) Documentul emis de ONRC. Documentul justificativ care probeazd indeplinirea celor
asumate prin completarea DUAE adaptat, respectiv certificatul constatator emis de ONRC, sau in
cazul ofertantilor persoane juridice/fizice striine, documentele echivalente emise in tara de
rezidents, traduse in limba roména, urmeaza sa fie prezentate, impreund cu oferta.

In situatia in care vor fi executate parti din contract de cétre subcontractanti, dovada
inregistrarii si corespondenta activititilor principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul
achizitiei se va prezenta obligatoriu si de catre subcontractanti, pentru partea din contract pe care 0
vor realiza.

b) Documentul eliberat de citre Oficiul National al Registrului Comertului (O.N.R.C.), In
temeiul prevederilor art. 56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea §i combaterea spaldrii
banilor si finantarii terorismului precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative,
cu modificarile si completérile ulterioare, privind beneficiarul real. In cazul persoanelor striine se
vor prezenta documente care dovedesc in mod similar cerinta. Documentele vor fi prezentate
impreund cu traducerea autorizatd in limba romana.

Informatiile cuprinse in documentele justificative trebuie si fie reale/actuale la momentul
prezentarii.

Modalitatea de indeplinire: se va completa si depune DUAE adaptat de citre operatorii economici
participanti la procedura de atribuire cu certificatul constatator emis de ONRC si Documentul
eliberat de citre Oficiul National al Registrului Comertului (O.N.R.C.), in temeiul prevederilor art.
56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spaldrii banilor si finantarii
terorismului precum si pentru modificarea i completarea unor acte normative, cu modificérile si
completarile ulterioare, sau in cazul ofertantilor striini documente echivalente emise in {ara de
rezidentd, urmeaz3 s fie prezentate la solicitarea autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd solicitd prezentarea Certificatului constatator (in original, in copie
egalizatd sau in copie lizibild cu mentiunea ,,conform cu originalul”) emis de Oficiul National al
Registrului Comertului, care si ateste ¢ obiectul contractului are corespondent in codul C.A.E.N.
si Documentul eliberat de cdtre Oficiul National al Registrului Comertului (O.N.R.C,), in
temeiul prevederilor art. 56 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii
banilor si finantirii terorismului precum si pentru modificarea gi completarea unor acte normative,
cu modificarile si completarile ulterioare (in original, in copie egalizatd sau in copie lizibild cu
mentiunea ,,conform cu originalul ”).

ITL3 Situatia economici si financiard — nu este cazul
II1.4 Capacitatea tehnici si profesionala

Modalitatea de indeplinire: se va completa si transmite DUAE adaptat, inclusiv Formularul nr. 4
de ciitre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente situatiei
lor.

Prezentare completat Formular nr. 17
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Cerinta nr. 1 Ofertantul trebuie sd facd dovada cd a prestat in ultimii 3 ani, in cadrul unuia sau a
maxim 3 contracte, servicii similare specificatiilor din caietul de sarcini, cu o valoare cumulatd de

cel putin:
Pentru LOTUL 1 = 1,400.000 lei fard TVA, respectiv LOTUL 2 = 900.000 lei jard TVA.

Prin servicii similare autoritatea contractanti intelege servicii de catering / asigurarea serviciilor
de mas3 / servicii de cazare / servicii de organizare evenimente etc.

Se vor prezenta:

Pentru contractele executate in vederea indeplinirii cerintei privind experienta similard ofertantul
va proceda la prezentarea de certificate/documente/recomandiri/procese-verbale de receptie
partiale/finale (datate, semnate si parafate de catre beneficiar) prin care se confirmd prestarea
serviciilor similare si din continutul cdrora si rezulte cel putin informatii referitoare la beneficiarul
contractului, serviciile prestate, durata contractului, valoarea, modul de indeplinire a obligatiilor
contractuale, etc.

Ultimii 3 ani vor fi calculati pani la data limit de transmitere/ incércare a ofertelor.

Note:

i Pani la termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorii economici participant
vor prezenta D.U.A.E. adaptat si documentele justificative prin care confirma indeplinirea tuturor
criteriilor de calificare, in conformitate cu cerintele stabilite prin DUAE si prin documentatia de
atribuire.

2. Serviciile indicate in scopul dovedirii experientei similare trebuie s reprezinte servicii
efectiv prestate in perioada mentionati, sens in care se vor prezenta dovezi corespunzatoare
privind prestarea acestora, dupd caz, autoritatea contractanta, prin comisia de evaluare
nominalizati rezervandu-si dreptul de a solicita referinte oficiale cu privire la respectivele servicii
de la beneficiar si/sau de la autoritatile competente.

3. Pentru calculul pretului contractelor exprimat in euro sau in alte monede se va folosi cursul
stabilit de citre parti in respectivele contracte (daca este cazul) sau, in absenta acestuia, cursul
mediu comunicat de catre Banca Nationald a Romaniei pentru anii in care au fost derulate
contractele In cauza.

IIL5 Respectarea obligatiilor din domeniul mediului, social si relatii de munci:

Modalitatea de indeplinire: se va completa si transmite DUAE adaptat inclusiv Formularul nr. 8 de
cdtre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente situatiei
lor.

I11.6 Garantie de participare: Se va prezenta de citre ofertanti intr-una dintre formele acceptate
de legislatia in vigoare in cuantum 14.500 lei pentru Lotul I, respectiv 9.000 lei pentru Lotul I si
va fi valabild pentru o perioada de 4 de luni de la data limitd de depunere a ofertelor.

Modalitatea de retinere si restituire este conform prevederilor art.154 din Legea 98/2016 cu
modificarile si completirile ulterioare.

Perioada de valabilitate a garantiei de participare este cel putin egala cu perioada de
valabilitate a ofertei, respectiv 4 luni.

fn cazul viramentului bancar, plata se va realiza in contul RO85TREZ7005005XXX000186
deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti.

Documentul de plati va transmite prin email impreuna cu oferta, pind la data limita de
depunere a ofertelor.

In conformitate cu art. 154 alin (4) din Legea nr. 98/2016 garantia de participare se
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constituie prin virament bancar sau instrumente emise de institutii de credit bancare din RO sau din
alt stat/asigurdri de garantii emise de societdti de asigurare care detin autorizafie de functionare in
RO sau alt stat UE si/sau sunt inscrise in registrul ASF, dupa caz garantia de participare trebuie sa
fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate din Documentatia de Atribuire.

Garantia de participare trebuie sa fie irevocabila si trebuie si prevadd ca plata garantia de
participare se va executa necondifionat, la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei
acestuia cu privire la culpa persoana garantatd si se prezinta Autoritatii Contractante cel mai tarziu
la data i ora-limitd de depunere a ofertelor. Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra
garantia de participare conf.art. 37 lit. a) si b) din HG 395/2016.

I11.7 Garantie de buni executie: 10 % din valoarea contractului fard TVA.

Sectiunea IV: PREZENTARE OFERTA

IV. Propunerea tehnica
IV.1 Ofertantii vor completa Formular nr. 9 care poate fi insotit de recomandari de la alti
beneficiari, pliante etc, care si demonstreze cele asumate prin propunerea tehnica.

Propunerea tehnicd va fi prezentata conform cerintelor din Caietul de sarcini.

1.1 Modul de prezentare a Propunerii tehnice
1. Va fi elaborati astfel incét si reflecte asumarea de cétre ofertant a tuturor cerintelor minime
si obligatiilor previzute in Caietul de sarcini, pentru asigurarea conformititii serviciilor care
urmeazi a fi prestate pentru asigurarea de sili de conferintd, cazare, mesc/pauze de cafea,
interpretariat i suport logistic.
2. Se va intocmi intr-o manierd organizati, astfel incat procesul de evaluare a ofertelor si
permitd identificarea facild a corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu specificatiile
tehnice din prezentul caiet de sarcini, se va prezenta sub forma scrisa si va contine referiri directe
la elementele solicitate ca si cerinte la capitolul IV - Cerinfe privind prestarea serviciilor ce
urmeazd a fi achizifionate din prezentul caiet de sarcini.
3. Va include un tabel de corespondent in cadrul ciruia ofertantii vor raspunde, punct cu
punct, la cerintele formulate in capitolul IV - Cerinte privind prestarea serviciilor ce urmeazd a fi
achizitionate din prezentul caiet de sarcini.
4. Va cuprinde prezentarea unititilor hoteliere ofertate pentru toate activitatile/perioadele
descrise anterior si in conformitate cu cerintele prevazute in cuprinsul prezentului caiet de sarcini,
care va fi insotitd de:

»  Certificatul de clasificare a hotelurilor;

»  Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;

s Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile ofertate §i punctele
indicate pentru fiecare locafie.

Prezentare si imagini ale sdlilor de conferintd din fiecare hotel ofertat, care va include
plan/schitd saléd conferingd sau alt document din care sd reiasd suprafafa salii.
5. Va cuprinde exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificatiilor din
cuprinsul prezentului caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masd de pranz,
cind), precum si exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.
6. Declaratia privind respectarea legislatiei de securitate si sdnétate in munca.
Declaratia pe proprie rispundere din care sa rezulte faptul ca la elaborarea ofertei, ofertantul a finut
cont de obligatiile referitoare la conditiile privind sindtatea si securitatea muncii, obligatiile n
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domeniul mediului, social si al relatiilor de muncd, stabilite prin legislatia adoptatd la nivelul
Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele si acordurile
internationale in aceste domenii, si ci va respecta aceste conditii pe parcursul indeplinirii
contractului. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national, se
pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html , Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei
Sociale si Persoanelor Varstnice, precum si Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor.

Ofertantul poate prezenta rispunsuri detaliate la toate cerintele caietului de sarcini prin care sa
arate modul concret in care poate realiza activititile solicitate.

NOTA - conditii generale si particulare:

1. Prin depunerea unei oferte Prestatorul acceptd in prealabil condifiile generale i
particulare care guverneazd acest contract, dupd cum sunt acestea prezentate in documentatia de
atribuire, ca singurd bazd a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii
de vanzare.

2. Prestatorul are obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si sd
pregiteascd oferta conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si
Caietului de sarcini continute in aceastd documentatie.

3. Niciun cost aferent pregdtirii, depumerii si evaludrii ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate de cdire Prestatorul, indiferent de rezultatul proceduril.
4. Prezumfia de legalitate i autenticitate a documentelor ce vor fi prezentate: Prestatorul igi

asumd rdspunderea exclusivd pentru legalitatea §i autenticitatea tuturor documentelor prezentate
in original si/sau copie in vederea participarii la procedurd.

3. Analizarea de cétre comisia de evaluare a documentelor prezentate de cdtre Prestatorul nu
angajeazd din partea acesteia nici o rdspundere sau obligatie fatd de acceptarea acestora ca fiind
autentice sau legale §i nu inldturd rdspunderea exclusivd a Promitentului Prestatorul sub acest

aspect.
6. Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului caiet de sarcini corespund necesitdfilor

si exigengelor Achizitorul.

Se acceptd doar oferte care satisfac complet cerintele din caietul de sarcini. Nu se accepté oferte
partiale. Toate cerintele sunt minime si obligatorii.

NOTA: Documentele propunerii tehnice vor fi numerotate si insofite de un OPIS.

IV.2 Propunerea financiari
Ofertantii vor completa Formular nr. 10 + anexd.

1.2 Modul de prezentare a Propunerii financiare

Oferta financiard va fi intocmitd prin completarea formularului de ofertd din cadrul sectiunii
formulare a documentatiei de atribuire, in conformitate cu prevederile din procedura internd a
DNA pentru achizitie de servicii sociale sau specifice din Anexa 2 la Legea nr. 98/2016

Pretul ofertei va fi exprimat in lei fard TVA/lei cu TVA.
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Propunerea financiard va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind
obligatorie defalcarea intr-un centralizator de pret conform modelului orientativ din sectiunea
Formulare.

Pretul din propunerea financiard va reprezenta oferta operatorului economic pentru evenimentele
planificate si nu poate depasi valoarea estimati per categorie de evenimente prevédzuta la cap. X.1
din caietul de sarcini

Nu se accepta prezentarea de oferte partiale numai pentru o parte dintre activitatile planificate.

in situatia in care comisia de evaluare constatd ci elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scizute, prin raportare la prefurile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului
care a depus oferta in cauzi explicatii cu privire la posibilitate indeplinirii contractului in conditiile
de calitate impuse prin documentatia de atribuire. Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de
dovezi concludente, conform legislatiei achizitiilor publice, precum si, dupd caz, documente
privind preturile ce pot fi obtinute de la furnizori, modul de organizare i metodele utilizate in
cadrul procesului de lucru, nivelul de salarizare al personalului si costurile implicate de anumite
utilaje sau echipamente de lucru.

fn cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile gi/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzitor nivelul scizut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi consideratd inacceptabild.

Plata contravalorii serviciilor furnizate, se va realiza prin OP, in baza facturilor emise de Prestator.
Termenul de plati este de 30 zile de la data primirii si acceptdrii facturii Intocmite corect, cu
respectarea conditiilor mai sus precizate.

Facturile aferente serviciilor prestate vor fi receptionate de beneficiar, prin emiterea de procese
verbale de receptie cantitativa si calitativa partiale ale serviciilor prestate pentru fiecare sesiune in
parte si prin procesul verbal de receptie cantitativa si calitativd final. Fiecare facturd va avea o
anexi In care vor fi evidentiate clar serviciile real prestate.

Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tarifele si cantitatea pentru fiecare tip de
serviciu in parte. Fiecare facturd va fi insotitd de urmétoarele documente: proces-verbal receptie
cantitativa si calitativa, listd prezenta curs, lista beneficiari coffe breack, listd beneficiari masi
pranz, listd beneficiari cind, listd beneficiari cazare, diplome/certificate de participare (sd avem
grija ca varianta finala a CS-ului s cuprinda si aceste documente).

Confidentialitatea propunerii financiare:

Operatorii economici indicd si dovedesc in cuprinsul ofertei care elemente din propunerea
financiarid si/sau fundamentari/justificari de pret/cost sunt confidentiale intrucit sunt: secrete
tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprictate intelectuald. Informatiile
indicate de operatorul economic ca fiind confidentiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale si
clementele confidentiale ale ofertelor, trebuie si fie insotitt de DOVADA care le confera
caracterul de confidentialitate.

Ofertantul consimte cd, dacd nu marcheaza informatiile continute de propunerea financiard
care sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald si/sau nu
sunt insotite de dovezi care sa le confere acest drept, Autoritatea Contractantd are libertatea de a
utiliza sau de a dezvilui oricare sau toate aceste informatii fira instiintarea Ofertantului.
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I1V.3 Transmitere oferta

Oferta cuprinzénd Oferta tehnica (Formular nr. 9) si Oferta financiara (Formular nr. 10 + anexd),
precum si celelalte documente solicitate la sectiunea III vor fi transmise prin e-mail la adresa:
cdumitrica@dna.ro si / sau sgrigcore@dna.ro sau in format letric la adresa Piata Valter
Miricineanu, nr.1-3, sector 1, Compartimentul economico-financiar si administrativ etaj 4 cam. 5
pani in data de 07.04.2026 ora 15:00.

Sectiunea V: PROCEDURA

V.1. Procedura de achizitie: Procedurd internd proprie pentru servicii sociale si alte servicii
specifice cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice aprobatd de
conducitorul autoritatii contractante.

V.2. Limba in care poate fi postatii oferta: Limba Roméana

V.3. Perioada minima de valabilitate a ofertei: 4 luni

V.4. Informatii suplimentare

Pentru serviciile din categoria Anexei 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care sunt
exceptate de la aplicarea acesteia exceptind art. 2, respectiv respectarea principiilor care
guverneazi achizitiile publice Autoritatea contractantd — Directia Nationald Anticoruptie aplicd
procedura proprie, in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) lit. d), art. 35 alin. (2), art. 68 alin.
(1) lit. h), art. 69 alin (1) si alin (6), repectiv art. 111 alin. (1) alin. (2) alin (5) si alin. (6) din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criteriul de atribuire ales este ,, cel mai bun raport calitate-pret”

Cu cel putin 10 zile calendaristice inainte de termenul limitd stabilit pentru postarea
ofertelor, autoritatea contractanti va publica pe site-ul propriu al DNA informatii despre achizitii,
iar in SEAP va posta un anunt de publicitate, pentru organizarea procedurii proprii privind
achizitia de servicii din cadrul celor prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Anuntul de publicitate va contine, urmatoarele informatii, dar fird a se limita la acestea:

e informatii generale despre Autoritatea Contractantd - adresa, telefon, fax, e-mail, mijloace
de comunicare, persoane de contact;

e denumire contract prestari servicii si codul CPV;

e informatii privind data si termenul limit3 de transmitere / postare a ofertei;

e valoarea estimatd a achizitiei si sursa de finantare;

e descrierea contractului, conditii referitoare la contract;

e perioada de valabilitate a ofertel;

e conditiile de participare;

e informatii privind criteriul de atribuire aplicat;

e durata contractului;

e valoarea garantiei de participare (dacé este cazul);

o valoarea garantiei de bund executie (daca este cazul);

¢ limba de redactare a ofertei;

o Numir zile pani la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de transmitere/
postare a ofertelor 5 zile. Solicitarile de clarificare se pot formula direct pe adresa de e-mail a
DNA comunicati in anuntul de publicitate publicat in SEAP

e Autoritatea contractanta va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de
clarificari / informatii suplimentare in termen de 2 zile lucratoare de la primirea solicitdrii sau cu 4
zile inainte de data limita de transmitere/ postare a ofertelor.
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e Daci un ofertant solicitd prelungirea termenului de postare a ofertelor, aceastd solicitare va
fi analizatd de catre departamentul solicitant care va proceda, fie la mentinerea termenului de
postare stabilit initial fie la redactarea unei note catre conducerea DNA pentru aprobarca
republicarii unei noi versiuni a anuntului de publicitate cu un nou termen limita de postare a
ofertelor numai si numai daca complexitatea achizitiei justificd acest fapt.

Se vor atasa la anuntul de publicitate cel putin urmétoarele documente:

o invitatia de participare;

e calet sarcini;

e proiect contract de prestdri servicii;

o Formulare solicitate a se completa si prezenta de citre ofertanti — declaratii de
eligibilitate art. 164, declaratie privind neincadrare in prevederile art. 165 si art. 167, declaratie
privind evitare conflict de interese art. 59, declaratie respectare conditii de munci etc.;

Documente solicitate de citre autoritatea contractant a se prezenta: certificat inregistrare ONRC,
certificat plata taxe si impozite buget de stat si bugetul asiguririlor sociale, certificat plata taxe si
impozite buget local, cazier judiciar si orice alte documente care demonstreaza indeplinirea
cerintelor formulate de autoritatea contractanta.

Ofertele se vor transmite conform celor comunicate prin anuntul de publicitate din SEAP si
anuntul publicat pe site-ul DNA.

La data si ora stabilite prin anunurile publicate, comisia de evaluare va proceda la identificarea
ofertantilor si a datelor celor mai importante ale ofertelor, care se vor consemna fn procesul verbal
de deschidere.

Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor, prin e-mail la datele de contact, clarificari stabilind
in acest sens si termenul de raspuns cu celeritate.

fn continuare se va realiza verificarea ofertelor din punct de vedere al documentelor de calificare,
al respectdrii cerintelor din caietul de sarcini, al corespondentei propunerii financiare cu
propunerea tehnicd, si a faptului ci oferta cu pretul cel mai scazut nu prezintd un pret neobisnuit de
scidzut in raport cu serviciile care urmeaza sa fie prestate.

Dupi verificare Comisia de evaluare va proceda la intocmirea Raportului de atribuire a ofertelor,
prin care stabileste oferta cstigitoare aplicand criteriul de atribuire ,,cel mai bun raport calitate-
pret”.

Dupi aprobarea Raportului de atribuire de cétre procurorul general al DNA / inlocuitorul de drept
al acestuia, comisia de evaluare comunica citre toti ofertantii participanti rezultatul procedurii si se
va trece la intocmirea si semnarea contractului de prestiri servicii.

Achizitia se finalizeaza cu semnarea contractului de prestari de servicii.

Sectiunea VI: PROCEDURI DE CONTESTARE
VI. 1 Organismul de solutionare a contestatiilor
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitatea: Bucuresti; Cod postal: 030084; Tara:
Romania; Telefon: +40 213104641; Fax:

+40 213104642 / +40 218900745; E-mail: office@cnsc.ro; Adresa internet: (URL) www.cnsc.ro;

VI.2 Organismul competent pentru procedurile de mediere — nu este cazul
V1.3 Procedura de contestare
Preciziri privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare:
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Conform prevederilor art.8 din legea 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare

Romania
Stirbei Voda nr.79-81
Sector 1, Bucuresti
Cod postal 010106

VT.4 Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare

DNA Serviciul Achizitii, Parc auto si deservire
Adresa: Piata Walter Maricineanu nr. 1-3, etaj 4, Intrarea 2, sector 1; Cod fiscal: 14838148 Cod
postal:010155 Bucuresti, e-mail: valexandru@pna.ro Telefon:+40 213121497 Fax:- Adresa

Internet (URL):www.dna.ro

Avizat, .
Sef Serviciul Wchizitii, Parc auto §iD/es/t:wire
Alexandru /XJ\ rel

Intocmit,
Consilier achizitii pu}alice
Daniela Spiridon

77X e
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privind achizitia de servicii sociale si alte servicii necesare in cadrul Componentei nr. 2 -
Consolidarea capacitdtii institufionale in domeniul luptei impotriva corupiei, finantatd in cadrul
Programului de cooperare elvetiano- roméan (a doua contibutie)

Proceduri de achizitie: Proceduri internd — procedurd proprie in conformitate cu prevederile art. 68 alin.
(1) lit. h) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
coroborat cu prevederile art. 111 din acelasi act normativ.

Program: Programul securitate §i sigurantd publicd ,Justitie”, finanfat prin cea de-a doua contributie
elvetiand pentru anumite state membre ale Uniunii Europene in vederea reducerii disparitatilor economice si
sociale din Uniunea Europeani (in continuare Programul de cooperare romdno-elvefian).

Componenta de Program nr.2 ,,Consolidarea capacitdyii institutionale in domeniul luptei impotriva
coruptie”, contract de finantare nr. 1/35523/2025/28.05.2025.

Operator de Program Operator Componenta Parteneri Componenta

MINISTERUL TUSEETTHE 7 nsTmeroL
\ T

TIATTONAL AL
MASISTPATUREE

Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparitdtilor economice gi sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro




ELVETIA - ROMANIA §)
Program de Cooperare (

L I INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA J

I.1 Denumirea si sediul autorititii contractante

in cadrul procedurii, Directia Nationala Anticoruptie, cu sediul in Municipiul Bucuresti, Str. Stirbei
Vods, nr. 79-81 , sector 1, detine calitatea de Achizitor in cadrul Contractului de prestéri servicii (denumit
in continuare ”Contract”).

[ ILOBIECTUL SI OBIECTIVELE ACHIZITIEI ]

I1.1 Obiectivul general al procedurii de achizitie publica

Obiectivul general al achizitiei constd in semnarea unui Contract, cu o durata estimata de 24 de lum
incepind cu data semnirii contractului, respectiv pana la data de 20.04.2028, sau pénd la finalizarea
activitatilor, dar nu mai mult de durata contractului de finantare nr. 1/35523/2025/28.05.2025 (20.05.2028),
care si stabileascd termenii, conditiile, precum si cadrul legal, financiar, tehnic si administrativ pentru
atribuirea contractului, in vederea asiguririi de citre Ofertanti, in conditii de sigurantd, operativitate si
eficienta financiara, a serviciilor sociale necesare organizirii activitétilor componentei nr. 2 - Consolidarea
capacitdtii institutionale in domeniul luptei impotriva coruptiei implementatd de catre DNA, in parteneriat
cu Institutul National al Magistraturii, incepdnd cu data de 28.05.2025 pdnd la 20.04.2028, in cadrul
Programului securitate si siguranti public# ,Justitie”, gestionat de Ministerul Justitiei (Operator de Program).

Pentru scopul prezentei proceduri de semnare a Contractului, sfera de cuprindere a Contractului ce
rezultd din aceastd procedura include cel putin urmitoarele:

i. obligatiile pe care Ofertantii si le vor asuma prin Propunerea Tehnica prezentatd in cursul procedurii de
atribuire, in special in ceea ce priveste descrierea si conditiile/modalitatea de realizare a serviciilor care
urmeazi si fie prestate si nivelul calitativ al acestora, dupd caz termenele de realizare a serviciilor
asigurate de Ofertant;

ii. preturile (tarifele) unitare pentru servicii pe care Ofertantii le vor include in Propunerea Financiard:

iii. mecanismul de atribuire a contractului/ in executarea si limitele Contractului ce rezultd din aceastd

procedurd;
iv. orice alte elemente/clauze pe care Autoritatea Contractanta le considerd necesare.

Se va semna un contract pentru fiecare din cele 2 loturi.
Clasamentul va fi stabilit in ordine descrescitoare a punctejelor obtinute in procedura de evaluare,
prin aplicarea factorilor de evaluare tehnicd i financiara

I1.2 Obiectivul specific al procedurii de achizitie publica

Obiectivul specific al procedurii de achizitie publica constd 'in semnarea unui contract/ in executarca
contractului, pentru prestarea serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de
formatori, 2 intdlniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie si 25 de cursuri soft skills in cadrul componentei
antereferite, conform calendarului estimat, detalierii serviciilor necesare pentru fiecare tip de activitate,
cerintelor si modalitatii de prestare a serviciilor descrise in prezentul caiet de sarcini.

I1.3 Descrierea categoriilor de servicii solicitate

Obiectul principal al achizifiei consta in prestarea de servicii sociale si organizare evenimente pentru
derularea in Bucuresti a sesiunilor de formare formatori, a intalnirilor preliminare, a sesiunilor de formare

2
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-inchiriere sdli de conferintd dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea echipamentelor/
serviciilor de interpretariat, dupd caz,

- asigurare cazare participanfi/experfi;

- asigurare servicii de restaurant §i cafenea (mic dejun si cind pentru participangii/experfii cazaf,
precum si pauze de pranz si pauze de cafea pentru tofi participantii/exper{ii);

- asigurarea de personal suport la fafa locului in vedere gestiondrii aspectelor logistice.

I1.2. Codurile CPV:
Cod CPV principal:
COD CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel
COD CPV 55520000-1 - Servicii de catering
COD CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere
COD CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
COD CPV 79530000-8 Servicii de traducere

III. CALENDARUL ACTIVITATILOR SI SERVICIILE NECESARE:

Prestatorul semnatar al contractului se obliga si asigure serviciile solicitate de achizitor, respectiv
inchiriere sili de conferinti dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea echipamentelor / serviciilor
de interpretariat, servicii de interpretariat i echipamente tehnice, servicii de cazare, servicii de restaurant si
cafenea (mic dejun si cind -pentru cei cazafi, prdnz si cdte 3 pauze de cafea/zi pentru tofi participanfii),
precum si asigurarea personalului suport, in termenele si in conditiile prevazute in caietul de sarcini, dupa
cum urmeaza:

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice
(competente soft)

Interventia 1.1.1 — Organizarea a doud sesiuni de tip train-of-trainers (ToT) atat pe aspecte de drept
material, cit si pe metodologia de formare si dezvoltarea abilititilor de formatori

Nt Activitate (x 5 zile) Locatie  Perioadd estimati -5 | Traineri Participanti
| zile lucrdtoare
consecutive _ _
1 Sesiune 1 formare formatori | BUCURESTI 20-24 iulie 2026 4 16
2 | Sesiune 2 formare formatori BUCURESTI 27-31 iulie 2026 4 16

Servicii necesare pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori:

= 80 nopyi cazare cu mic dejun (estimat pentru 8 pers x 5 nopti x 2 sesiuni),

s 80 cine (pentru cei cazafi); 8 pers x 5 cine x 2 sesiuni
*cazarea §i cina se asigurd din ziua anterioard debutului sesiunii (ex. sesiune luni-vineri,
cazare incepdnd din duminica sdpidmdnii anterioare);

» 200 pranzuri (estimat pentru 20 persoane x 5 zile x 2 sesiuni);

» 600 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand - estimat pentru 20 persoane x 5 zile x 2 sesiuni);

= [0 zile inchiriere sald de conferintd (2 sesiuni x 5 zile).

" servicii de interpretariat pentru 5 zile (echipamente aferente interpretariatului la cabind,
precum §i 2 interpreti romdnd —~englezd; englezd - romdnd), (in cazul in care sunt selectati
traineri externi)

»  asigurarea personalului supovt la fata locului (minim 1 reprezentant/zi x 5 zile x 2 sesiuni).

* in functie de necesitdtile reale de organizare. nr. de cazdri/cine, prdnzuri si pauze de calea estimat
pentry o activitate se poate reporta la urmdtoarele.
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* fn functie de necesitdtile reale de orgamizare, nr. de cazdri/cine, prdnzuri 5i pauze de cafea estimat

pentru o activitate se poate reporia la wrmdtoarele,

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice
(competente soft)
Interventia 1.1.2 a — Organizarea a doua intalniri preliminare cu expertii

— Organizarea a doui intlniri preliminare cu formatorii instruiti

| Nr. | Activitate (x 1 zi) Locatie | Perioadd estimatd -1 Traineri fa_rticipan_ﬁ-
' | And, _ o lucratoare ' !
1. | Sesiune 1 intdlnire | BUCURESTI 4 august 2026 2 16
preliminara |
2. | Sesiune 2  intdlnire | BUCURESTI | 5 august2026 2 16
preliminard
Servicii necesare pentru organizarea celor 2 intdlniri preliminare:
= 12 nopi cazare cu mic dejun (estimat 6 pers. x 1 nopfi x 2 sesiuni);
» ]2 cine (pentru cei cazati, 6 persx I cind x 2 sesiuni); *cazarea §i cina se asigurd din ziua
anterioard debutului sesiunii (ex. sesiune luni, cazare incepdnd din duminica sdptdmdnii

anterioare);
= 36 pranzuri (18 participanti x 1 zi x 2 sesiuni)
» 08 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand x 18 participantix 2 sesiuni)
= 2 zile inchiriere sald de conferingd (2 sesiuni x I zi).
»  asigurarea personalului suport la faja locului (minim 1 reprezentant/zi x 1 zi x 2 sesiuni).
* iy functie de necesitdtile reale de organizare, wnr. de cazdri/cine, pranzuri §i pauze de cafea estimat

pentru o activitate se poate reporta la urmdtoarele

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-iehnice

(competente soft)
Interventia 1.1.2 b- Organizarea a 27 de sesiuni de formare privind investigarea infractiunilor de coruptie

Nr. | Activitate (x 2.5zile) | Locafie |  Perioadd estimata-3zile | Traineri | Participanti
1. | Sesiune de formarc-1 Bucuresti 1-3 Septembrie 2026 2 20
2. | Sesiune de formare -2 Bucuresti 15-17 Septembrie 2026 2 20
3. | Sesiunc de formare -3 Bucuresti 6-8 Octombrie 2026 2 20
4. | Sesiune de formare -4 Bucuresti 20-22 Octombrie 2026 2 20
5. | Sesiune de formare -5 Bucuresti 3-5 Noiembrie 2026 2 20
6. | Sesiune de formare -6 Bucuresti 17-19 Noiembrie 2026 2 20
7. | Sesiune de formare -7 Bucuresti 8-10 Decembrie 2026 2 20
8. | Sesiune dc formare -8 Bucuresti 19-21 Tanuarie 2027 2 20 |
9. | Sesiune de formare -9 Bucuresti 2-4 Februarie 2027 2 20
| 10. | Sesiune de formare -10 | Bucuregti 16-18 Februarie 2027 2 20 —
11. | Sesiune de formare -11 Bucuresti 2-4 Martie 2027 2 20
12. | Sesiune de formare -12 Bucuresti 16-18 Martie 2027 2 20 )}
13. | Sesiune de formare -13 Bucuresti 30 martie-1 Aprilie 2027 2 20
14, | Sesiune de formare -14 Bucuresti 13-15 Aprilie 2027 2 20 |
15. | Sesiune de formare -15 | Bucuresti 11-13 Mai 2027 2 20
16. | Sesiune de formare -16 Bucuresti 25-27 Mai 2027 2 20
17. | Sesiune de formare -17 Bucuresti 8-10 Tunie 2027 2 20 |
| 18. | Sesiune de formare -18 Bucuresti 22-24 Tunie 2027 2 20 |
19. | Sesiune de formare -19 . Bucuresti 6-8 Tulie 2027 2 20
| 20. | Sesiune de formare -20 i Bucuresti 10-12 August 2027 2 20
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21. | Sesiune de formare -21 Bucuresti 7-9 Septembrie 2027 2 20

22. | Sesiune de formare -22 Bucuresti 21-23 Septembrie 2027 2 20 B

23. | Sesiune de formare -23 Bucuresti 5-7 Octombrie 2027 2 20
| 24. | Sesiune de formare -24 Bucuresti 19-21 Octombrie 2027 2 20

25. | Sesiune de formare -25 Bucuresti 2-4 Noiembrie 2027 2 20 ]
%, Sesiune de formare -26 Bucuresti 16-18 Noiembrie 2027 2 20

27. | Sesiune de formare -27 | Bucuresti 7-9 Decembrie 2027 2 20

Servicii necesare pentru organizarea celor 27 activitdfi:

486 nopti cazare cu mic dejun (estimat pentru 6 pers. x 3 nopji x 27 sesiuni );
486 cine (pentru cei cazafi); *cazarea §i cina se asigurd din ziua anterioard sesiunii (ex. sesiune luni-marfi-
miercuri, cazare incepdnd din duminica sdptamdnii anterioare);
1782 prénzuri (22 participanti x 3 zile x 27 sesiuni)

4752 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand x 2 zile x 22 persoane x 27 sesiuni + 2 pauze de cafea/zi/persoand x 1

zi x 22 persoane x 27 sesiuni)

81 zile inchiriere sald de conferintd (27 sesiuni x 3 zile),

asigurarea personalului suport la fata locului (minim 1 reprezentant/zi x 3 zile x 27 activitdti).
* in funclie de necesitdiile reale de organizare. nr. de cazdri/cine, prénzuri si pauze de calea estimal pentru o activitate se

poate reporta la urmdtoarele

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice

(competente soft)

Interventia 1.1.3 — Organizarea a 25 de sesiuni de formare in domeniul competentelor soft

Nr. | Activiiate | Locatic | Perioadi estimati (3 zile) Traineri |
F 1. | Sesiune de formare soft skills-1 Bucuresti 8-10 Septembrie 2026 1
_2__ Sesiune de formare soft skills -2 Bucuresti 22-24 Septembrie 2026 - 1 15
3. | Sesiune de formare soft skills -3 Bucuresti 13-15 Octombrie 2026 1 15
4. | Sesiune de formare soft skills -4 | Bucuresti 27-29 Octombrie 2026 1 15 B
'5. | Sesiune de formare soft skills -5 | Bucuresti 10-12 Noiembrie 2026 1 15
6. | Sesiune de formare soft skills -6 | Bucuresti 24-26 Noiembrie 2026 1 15
| 7. | Sesiune de formare soft skills -7 | Bucuresti 5-17 Decembrie 2026 1 15
8. | Sesiune de formare soft skills -8 | Bucuresti 26-28 Tanuarie 2027 1 15
9. | Sesiune de formare soft skills -9 | Bucuresti 9-11 Februarie 2027 1 15 :
10. | Sesiune de formare soft skills-10 | Bucuresti 23-25 Februarie 2027 1 5 |
" 11. | Sesiune de formare soft skills -11 Bucuresti 9-11 Martie 2027 1 15
12. | Sesiune de formare soft skills-12 |  Bucuresti 23-25 Martie 2027 1 15
| 13. | Sesiune de formare soft skills-13 |  Bucuresti 6-8 Aprilie 2027 1 15
14. | Sesiune de formare soft skills-14 | Bucuresti 20-22 Aprilie 2027 1 15 ]
15. | Sesiune de formare soft skills-15 | Bucuresti 18-20 Mai 2027 1 15
16. | Sesiune de formare soft skills-16 | Bucuresti 15-17 Iunie 2027 1 15
17. | Sesiune de formare soft skills-17 | Bucuresti 29 Tunie-1 Tulie 2027 1 15
18. | Sesiune de formare soft skills-18 | Bucuresti 20-22 Tulie 2027 1 15
19. | Sesiune de formare soft skills-19 | Bucuresti 24-26 august 2027 1 15
20. | Sesiune de formare soft skills-20 | Bucuresti 14-16 Septembrie 2027 1 15
21. | Sesiune de formare soft skills-21 | Bucuresti 12-14 Octombrie 2027 1 15
22. | Sesiune de formare soft skills-22 |  Bucuresti 26-28 Octombrie 2027 1 15
23. | Sesiune de formare soft skills-23 | Bucuresti 9-11 Noiembrie 2027 1 15 ]
24. | Sesiune de formare soft skills -24 | Bucuresti 23-25 Noiembrie 2027 1 15
| 25. | Sesiune de formare soft skills-25 |  Bucuresti 14-16 Decembrie 2027 1 15
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[ Servicii necesare pentru organizarea sesiunilor de instruire antereferite:

= 375 nopfi cazare cu mic dejun; (estimat 5 pers. x 3 nopfi x 25 sesiuni);

» 375 cine (pentru cei cazafi); *cazarea si cina se asigurd din ziua anterioard sesiunii (ex. sesiune marti-miercuri -joi,
cazare incepdnd cu ziua de luni);

= 1200 prénzuri (estimat 16 pers. x 3 zile x 25 sesiuni);

» 3200 pauze cafea (3 pauze cafea’zi/persoand x 2 zile x 16 persoane x 25 sesiuni + 2 pauze de cafealzi/persoand x 1 zi
x 16 persoane x 25 sesiuni)

s 75 zile inchiriere sald de conferinfd (25 sesiuni x 3 zile),

»  gsigurarea personalului suport la faja locului (minim 1 reprezentant/zi x 3 zile x 25 sesiuni).

* fn funclie de necesitdtile reale de organizare, nr. de cazdri/cine, prdnzuri si pauze de calea estimat pentru o activitate se

poate reporta la urmdtoarele

Clauzi suspensivi privind interventiile 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b

Procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiilor 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b este initiatd sub
incidenta prezentei clauze suspensive, in sensul ci semnarea contractului este condifionatd de selectarea si
semnarea contractelor cu expertii formatori. Perioada maxima pentru care opereazi clauza suspensiva este
de 4 luni, cu posibilitatea de prelungire cu inca 4 luni pentru motive independente de actiunea sau inactiunea
autorititii contractante.

in cazul in care autoritatea contractantd nu va semna contractul de formare procedura de atribuire a serviciilor
ce fac obiectul interventiilor 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b se va anula conform prevederilor art. 212 alin.(1) lit.c)
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completrile ulterioare.

Anularea procedurii de atribuire a contractului privind serviciile ce fac obiectul interventiilor 1.1.1, 1.1.2a si
1.1.2b sau nesemnarea acestuia nu atrage nicio rispundere din partea autoritatii contractante fata de
operatorul economic care a depus ofertd pentru interventiile 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b / a fost desemnat
cégtigator pentru lotul I din prezenta procedura.

Prin depunerea ofertelor pentru interventiile 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b operatorii economici infeleg §i isi asuma
prezenta clauzd suspensiva.

Clauzi suspensiva privind interventia 1.1.3

Procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiei 1.1.3 este initiatd sub incidenta prezentei
clauze suspensive, in sensul cd semnarea contractului este conditionaté de atribuirea i semnarea contractului
de prestiri serviciile de formare profesionala soft-skills. Perioada maximé pentru care opereaza clauza
suspensivi este de 4 luni, cu posibilitatea de prelungire cu inca 4 luni pentru motive independente de actiunea
sau inactiunea autoritatii contractante.

in cazul in care autoritatea contractanti nu va semna contractul de prestiri serviciile de formare profesionala
soft-skills procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiei 1.1.3 se va anula conform
prevederilor art. 212 alin.(1) lit.c) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Anularea procedurii de atribuire a contractului de prestiri serviciile de formare profesionald soft-skills sau
nesemnarea acestuia nu atrage nicio rispundere din partea autoritatii contractante fati de operatorul economic
care a depus ofertd pentru interventia 1.1.3 / a fost desenmat cagtigator pentru lotul II din prezenta procedura.
Prin depunerea ofertelor pentru interventia 1.1.3 , operatorii economici Infeleg si isi asuma prezenta clauzi
suspensiva.

Informare si comunicare
Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere

| INT. ] Activitate (x 1 zi) | _ Locafie I Perioada estimata -1 i lucritoare - Participanti

,JFinantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice gi sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro



ELVETIA - ROMANIA g)
Program de Cooperare (

1. | Conferinta de inchidere l BUCURESTI ‘ 28 Martie 2028 80

Servicii necesare pentru organizare:

» 15 nopti cazare cu mic dejun; (estimat 15 pers. x 1 noapte);

s |5 cine (pentru cei cazafi); *cazarea §i cina se asigurd din ziua antevioard sesiunii
(ex. sesiune miercuri, cazare in ziua de marti);

» 80 prdanzuri

* 240 pauze cafea (3 pauze cafea’zi/persoand)

s ] zi inchiriere sald de conferintd

" sewvicii de interpretariat pentru 1 zi (echipamente aferente interpretariatului la
cabind, precum si 2 interpreti roménd —englezd, englezd - romdnd),

*  asigurarea personalului suport la fata locului (minim 1 reprezentant/zi)

IV. CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR CE URMEAZA A FI
ACHIZITIONATE

Este obligatoriu ca serviciile privind sala de conferinte, cazarea si serviciile de restaurant si cafenea (mic
dejun §i cind — pentru cei cazati, prdnz §i pauze de cafea pentru tofi participaniii} necesare derularii
sesiunilor de instruire si se presteze in aceeasi locatie pentru fiecare sesiune.

Cerinte minime servicii de cazare la hotel

Ofertele depuse trebuie si indeplineascd urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

1. Hotelurile ofertate vor fi structuri de cazare de 4 stele, situate intr-o locatie centrala, usor accesibila,
respectiv, la o distantd de maxim 4 km fat de Piata Universitatii;

2. Oferta va fi insotitd obligatoriu de harta privind amplasarea hotelurilor, respectiv print screen
GoogleMaps (https://www.google.com/maps), pentru fiecare hotel in parte;

3. Hotelurile vor avea scor general www.booking.com de minim 8,5. Oferta va fi insotitd obligatoriu de
print screen, pentru fiecare hotel in parte;

4. Hotelurile trebuie si aiba posibilitatea de asigurare a parcirii pentru autoturisme;

5. Operatorul economic va oferta cel putin cte un hotel pentru fiecare tip de interventie in parte.

Cerinte minime servicii inchiriere sali de conferinta

in scopul organizirii interventiilor antereferite este necesard inchirierea unor séli de conferinte, iar ofertele
depuse trebuie s indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ, dupd cum urmeaza:
Interventia 1.1.1— minimum 60 mp

Interventia 1.1.2a — minimum 60 mp

Interventia 1.1.2b - minimum 60 mp

Interventia 1.1.3 - minimum 60mp

Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere- minimum 120 mp

-Ofertele cu sili mai mici deciit minimum solicitat vor fi considerate neconforme intrucat nu indeplinesc
cerintele minime. Ofertantii trebuie s prezinte in ofertd sili conforme.

-S4 fie disponibili intre orele 08.00 —18.00;

-Sala trebuie sa aibi destinatia de sald de conferintd si sa fie in acelasi hotel in care se asigura serviciile de
cazare; nu vor fi acceptate sili improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu altd destinatie (sald de
restaurant, bar, spatii de depozitare etc). Nu se admite ca salile de conferinti si se afle in spatii fara sistem
de aerisire sau fard lumind naturala;
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-fn sald nu trebuie si existe obstacole care si impiedice vizibilitatea, de tipul stilpilor de sustinere, coloane
etc. Modalitate de aranjare a salii va fi comunicati de autoritatea contractanti si se va face de 0 maniera care
si asigure confortul participantilor, precum si o bund vizibilitate a prezidiului/lucrarilot/ proiectiilor etc.
-Sala si fie izolatd fonic, astfel incét participantii si nu fie deranjati de alte activitati care au loc in aceeasi
cladire sau in imediata apropiere;

-Salile de conferinti vor beneficia, in afara acestora, de un spatiu dedicat pentru servirea pauzelor de cafea

si pranzului;

- Pentru silile de conferinti pentru interventia 1.1.1 si pentru organizarea evenimentului de vizibilitate -
conferinta de inchidere, se vor asigura servicii de interpretariat romana-engleza-roménd si vor fi dotate cu
echipamente pentru interpretariat ( de ex: cabine interpretariat, cdsti pentru participani/experti, microfoane
fixe/mobile)

-Salile ofertate trebuie si asigure, minimum, urmétoarele facilitati si conditii:

pupitru pentru speakeri, care va fi vizibil din toatd sala;

masd de prezidiu (apd 0,5 inclusd pentru fiecare speaker) si scaune pentru minim 2 speakeri;
scaune §i mese pentru tofi participantii (apd 0,5 inclusd pentru fiecare participant,

aer conditionat,

videoproiector cu telecomandd si ecran de proiectie, conectat la lapiop

2 laptopuri cu acces internet si suitd MS Office;

posibilitatea de xerocopiere,

tabld sau suport flipchart,

hdrtie flipchart;

markere/carioci;

hartie albd A4,

acces gratuit la internel;

disponibilitate aranjare sala U shape, teatru, insule sau orice altd formd de aranjare comunicatd de

achizitor.

spatiu si mobilier, in afara sdlii, pentru asigurarea invegistrdrii participaniilor si distribuirii

materialelor, cu loc pentru depozitarea materialelor promotionale;

asistentd tehnicd si logistico- organizatoricd in timpul evenimentului. Prestatorul va asigura

disponibilitatea suportului tehnic §i interventia rapidd dacd apar situatii neprevdzule care necesita

repararea / inlocuirea imediatd a unui echipament tehnic.
» prestatorul va asigura semnalizarea corespunzdtoare a evenimentului, cu semne/afise indicatoare pe

durata desfasurdrii cursului

Se va avea in vedere urmitoarea modalitate de lucru pentru caziri si sili de conferinta :

1.

Perioadele de desfasurare pentru fiecare eveniment pot fi supuse modificarilor, caz in care prestatorul va fi
notificat n timp util in vederea incheierii unui act aditional privind actualizarea graficului de prestare anexa
la contract. De reguld, stabilirea noii perioade de desfasurare a unei activitati reprogramate se va realiza in aga
fel incét prestatorul si poata asigura organizarea evenimentului la acelasi hotel, iar in lipsa disponibilitatii
hotelului propus pentru perioada reprogramati prestatorul va propune un hotel/hoteluri in aceleasi conditii
contractuale, fiind necesara aprobarea Achizitorului cu privire la locatia finala de desfasurare a activitétii.
Camerele se rezerva in regim single, in eventualitatea solicitarii unei camere in regim double, diferenta va fi
suportati de participant pentru insotitorul acestuia (care nu este participant la eveniment). Pentru aceasta
situatie Achizitorul va comunica citre Prestator, prin intermediul responsabilului de activitate, solicitarea de
rezervare pentru camera double, iar plata diferentei cazarii si alte costuri se vor achita de catre participant la

receptia hotelului, la tariful comunicat de Prestator la momentul desfasurdrii activitatilor, achizitorul platind
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doar costul in regim single al camerei. In cazul in care doi participanti la activitate solicitd cazare in camera
dubl, se va factura pretul cel mai mic — 2 x regim single sau o camera in regim double.

3. Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare ca urmare a utilizarii / accesdrii
de citre cursanti a altor servicii decét cele de cazare. Persoanele cazate vor fi informate de catre hotel in
legatura cu serviciile asigurate gratuit gi cele care se presteaza contra cost.

4. Cazarea (cu mic dejun si cind) participantilor se va asigura pentru 1, 3 sau 5 nopti, in functie de tipul de
eveniment, incepand din seara anterioard' zilei de desfasurare a activititii, sau in conformitate cu datele
comunicate de achizitor.

5. Prestatorul va asigura pre-rezervarea serviciilor hoteliere necesare pentru activitatile planificate cu cel putin
10 de zile inainte de data de incepere a activititii, conform estimdrilor din prezentul caiet de sarcini si va
informa responsabilul de activitate desemnat de Achizitor cu privire la acest aspect, in vederea informarii
participantilor si expertilor cu privire la detaliile de organizare; listele definitive privind necesarul de servicii
hoteliere, care pot varia fatdi de estimarca initiald pentru care s-a ficut pre-rezervarea, in functie
confirmarea/infirmarea participantilor, vor fi transmise prestatorului de citre Achizitor cu cel putin 4 zile
inainte de data desfasurarii evenimentului. In cazuri urgente anuntate de Achizitor termenul de 4 zile poate
fi redus la 48 de ore.

6. Raportat la listele definitive (identitatea (nume-+prenume si unitatea de unde provine) participantilor pentru
fiecare grup) privind necesarul de cazare comunicate de Achizitor, prestatorul va anula rezervirile de cazare,
fara plata din partea Achizitorului, daca anularea rezervarii a fost transmisd cu minimum 24 de ore inaintea
zilei de cazare pentru care se solicitd anularea. in functie de gradul de ocupare a hotelului, no-show-urile
nu se vor achita. In situatia in care hotelurile nu vor permite neachitarea no-show-urilor, aceste costuri
sunt in sarcina Prestatorului.

7. Nu se accepti cazarea in conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent urdt, cu mobilier stricat,
cu instalafii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechitd). Orice astfel de reclamatie va duce la neefectuarea
platii pentru servicii hoteliere necorespunzatoare.

8. Numirul de caziri este estimativ si nu leaga Achizitorul de respectarea numarului de camere sau participanti
si nici nmu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizari, rezervirile fiind ficute pe baza
confirmarilor de participare, iar platile in baza facturii fiscale, a Procesului-verbal de receptie semnat de parti,
a anexei la facturd (anexd verificatd si semnatd de organizatorul activitdii, reprezentant al autoritdfii
contractante) si a listei de prezentd/diagrama de cazdri a hotelului.

9. Achizitorul poate solicita anularea sau reprogramarea unei activititi cu cel putin 4 zile inainte de data
planificatd pentru inceperea activitatii care necesita contractarea serviciilor furnizate de cétre Prestator in

baza prezentului contract.

10. Prestatorul va desemna o persoana responsabild pentru activitate-managerul de contract si va furniza numere
de telefon pentru asistentd de urgentd, care va fi asiguratd 24 de ore din 24 pe perioada de organizare a
activitatii si in perioada premergatoare. Managerul de contract va fi o persoand diferita de reprezentantul la
fata locului care asigura prestarea conforma a serviciilor.

IV.3 Cerinte minime servicii restaurant si cafenea
Ofertele depuse trebuie si indeplineascd urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

1. Serviciile de restaurant constind in mic dejun, pauze de pranz si cina pentru fiecare zi de activitate
se asigura in sili de restaurant situate in incinta unitatilor hoteliere unde se desfagoard activitatea.

2. Tinand cont de numirul de participanti, mesele alocate deruldrii evenimentelor se vor eticheta cu
mentiunea ,, Rezervat DNA”, astfel incét acestea sa fie cit mai grupate, cu flux de acces direct, pentru
evitarea confuziei si interactiunilor accidentale ale altor persoane/consumatori din restaturant.

3. Salile de restaurant trebuie sa aibd destinatia de sald de servire mese; nu vor fi acceptate sili
improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu alta destinatie.
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4.

Pauzele de cafea pentru fiecare zi de activitate se asigurd in cantitatea suficientd pentru numarul de
participanti comunicat de achizitor si se pregiteste/amenajeaza in spaiul dedicat acestui scop, aflat
in/langa incinta salii de conferinta.

Se vor utiliza veseli de portelan, pahare de sticla si tacdmuri de inox.

Prestatorul se obliga si puni la dispozitie un meniu variat, complet, compus din:

a) Mic dejun (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat, care va include cafea, lapte, ceai,
zahar, indulcitor alimentar. La micul dejun va fi inclusd in meniu apa plati/minerald (0,5
litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5 [). Micul dejun va fi exemplificat prin 2
variante de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian pentru fiecare zi de activitate.

b) Prinz (per zi sesiune/tofi participantii)- bufet suedez diversificat care sa contind 1n mod
obligatoriu cel putin:

- 4 feluri de aperitive, care sd includd 2 feluri de aperitiv cald;

- 2 feluri ciorbe/supe;

- 3 feluri principale (2 feluri care sd contind carne de pui/ porc/ vitd si un fel vegetarian),

- 3 feluri de salate;

- 2 feluri desert;

- apa platd/minerald inclusd in meniu (0,5 litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5
1), sucuri, cafea, fructe;

**Mesele de prdnz/pauzele de cafea vor fi organizate conform agendei evenimentului transmisd de
rsponsabilul desemnat de Achizitor.

Pranzul va fi exemplificat prin 2 variante de meniu clasic si o variantd de meniu vegetarian.
¢) Cini (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat care sa contind in mod obligatoriu cel putin:
aperitive si salate; fel de baza (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);
gamiturd la felul de bazd; desert (produse de cofetdrie-patiserie, fructe etc. ); apa
plati/minerala (0,5 litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5 1) inclusa in meniu.
Cina va fi exemplificatd prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian.
d) Pauza de cafea va contine obligatoriu:
- cafea (cofeinizatd/decofeinizatd) x 300 ml/ zi/ persoand;
- apa platd si minerald (2 litri/persoand, prezentald in sticle de 0,5 1),
- ceai (minimum 3 tipuri), lapte, zahar, indulcitor alimentar,
- produse de patiserie (patiserie dulce, patiserie sdrald, mini-aperitive), minim 200 gr/persoand;
se va asigura vesela necesard (cdni porfelan, tacdmuri inox, servetele hdrtie (se acceptd §i pahare
hértie 200-250 ml, spatule lemn elc.), precum i servicii de amenajare/ debarasare bufet cu
suficient personal de servire.
Pauzele de cafea vor fi exemplificate prin cel putin o variantd de meniu.

Gramajele si sortimentele de mincare trebuie s respecte normativele in vigoare (asigurarea
necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectd a alimentelor si a preparatelor din structura
meniurilor; ordonarea rationald a preparatelor in structura meniurilor eic.).

IV.4 Cerinte minime privind managerul de contract

Pentru fiecare lot ofertantii vor desemna un manager de contract care va tine legétura cu reprezentantii

autorititii contractante si va rispunde de buna desfasurare a contractului.

Persoana propusi trebui si aibd experinetd in sensul in care a mai participat in calitate de lider de

echipd/manager de proiect sau echivalent in cel putin 1 contract/proiect.

10

Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice §i sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro




ELVETIA - ROMANIA g')
Program de Cooperare (

Documente justificative privind experienta similard a manager de contract pot fi fisa de post,

contractul de munc, recomandarea sau orice alte documente similare din care rezultd informatiile solicitate

de autoritatea contractanta.

Prin experientd similard autoritatea contractant intelege proiecte/contracte in care sd fi avut atributii

similare celor enumerate in prezentul caiet de sarcini.
Principalele atributii:

a) Coordoneazi activitatea si raspunde indeplinirea obligatiilor asumate prin contract;

b) Planifica activititile si asigura implementarea acestora in conformitate cu cele asumate prin
ofertd si contact;

¢) Asigurd coordonarea activitatii de intocmire a tuturor rapoartelor solicitate in conformitate cu
cerintele contractului;

d) Este responsabil cu mentinerea relatiilor cu Beneficiarul;

e) Este responsabil cu organizarea serviciilor ce fac obiectul contractului, avand in vedere
respectarea tuturor conditiilor din caietul de sarcini;

f) Este responsabil pentru gestionarea riscurilor i a masurilor preventive;

Este responsabil pentru monitorizarea permanenti si evaluarea punctuald a atingerii rezultatelor

proiectului si a obiectivelor stabilite si de realizarea rapoartelor;

Se va avea 1n vedere urmitoarca modalitate de lucru:

1.

2.

Solicitarile privind rezervirile pentru mesele de prdnz si pauzele de cafea se vor transmite de
Achizitor citre prestator cu cel putin 4 zile inainte de data desfasurarii activitatii.

Solicitarea de servicii de restaurant poate fi modificatd cu minim 24 de ore inaintea primei zile a
activitatii, moment dupa care devine comanda ferma pentru prima zi de activitate.

Pentru fiecare activitate, numirul de mese este estimativ si nu leagd Achizitorul de respectarea
numdrului de participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizdri,
platile fiind facute in baza facturii fiscale, a Procesului-verbal semnat de parti - anexa la facturd si a
listei de prezenta.

Serviciile de restaurant se factureazi in conformitate cu prezenta efectivd a participantilor atestata
prin procesul-verbal de receptie a serviciilor, prestatorul putind consulta inclusiv lista de
semndturi/prezenta.

Autoritatea contractant isi rezervi dreptul de a decide cu privire la meniuri, drept pentru care
operatorul economic va transmite cel putin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu
vegetarian care si indeplineasca toate conditiile minime detaliate anterior.

Prestatorul se va asigura c¢i toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoand implicata in
executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fata de participantii la
evenimente, precum si fati de reprezentantii achizitorului. Se va asigura prepararea hranei din
produse agroalimentare de calitate, proaspete, in termen de garantie si conform standardelor
prevazute de lege.

in caz de abateri de natura s conduci la consecinte grave pentru sdnitate, prestatorul va fi obligat sa
inlocuiasci alimentele sau preparatele in cauzi cu altele corespunzitoare, in timp util, fard a pretinde
plati suplimentare.

IV.4 Cerinte minime servicii de interpretariat pentru cele doui sesiuni de formare de
formatori (Interventia 1.1.1.)) si pentru evenimentul de vizibilitate - conferinta de inchidere
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. Serviciile de interpretariat se vor asigura, la nevoie, pentru activititile cu privire la care se

mentioneazi in mod expres aceasta necesitate, din limba roména in limba englez3 si din limba engleza
in limba romani, iar interpretariatul se va asigura simultan la casc;

. Serviciile de interpretariat se vor asigura de citre interpreti profesionisti, cu atestat de traducétor i

interpret pentru limba englezi, respectiv cu personal autorizat de Ministerul Justitiei, in conformitate
cu prevederile Legii nr. 178/1997, cu modificdrile si completérile ulterioare, in acest sens puténd fi
solicitate prestatorului documente justificative;

. Prestatorul isi va asuma pe deplin responsabilitatea pentru asigurarea in timp util a serviciilor de

interpretariat, nivelului profesional ridicat al interpretarii (ferminologie specificd, calitatea stilului,
corectitudine, gramaticd, elc), precum si pastrarea confidentialitatii informatiilor vehiculate;

. Prestatorul va aloca personal suficient pentru indeplinirea in bune conditii a solicitérilor, respectiv 2

interpreti/activitate/zi, avind obligatia asigurarii de inlocuitori pentru situatii de urgenta;

. Prestatorul se obliga ci personalul alocat/interpretii cunosc si utilizeaza in mod curent sistemele fixe

si portabile de traducere simultana si de sonorizare sala;

. Prestatorul va transmite Achizitorului, cu 48 de ore inaintea desfagurdrii activitatii, numele si datele

de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail, etc.) ale interpretilor care vor participa la
activitatea respectivé, precum si ale inlocuitorilor desemnati;

. Personalul alocat/interpretii trebuie si actioneze cu promptitudine si profesionalism si si aiba o

atitudine adecvati pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii;

. Echipamentele necesare si serviciile de interpretariat se vor asigura la sediul unitatilor hoteliere unde

se organizeaza respectivele activitati.
IV.5 Cerinte minime servicii suport organizare evenimente/asigurarea de personal suport,
inclusiv la fata locului

Ofertele depuse trebuie si indeplineascd urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

1.

Pentru fiecare eveniment prestatorul va asigura, anterior evenimentului, urméatoarele: multiplicarea
si asigurarea transportului la locul de desfdsurare a materialelor ce vor fi distribuite in cadrul
evenimentelor; pregdiivea sdlii in care se va desfisura evenimentul: asigurarea curdfeniei,
verificarea echipamentelor tehnice, verificarea starii mobilierului etc.
Pentru fiecare activitate prestatorul trebuie si asigure minim 1 persoani responsabild cu organizarea
evenimentului - managerul de contract, prezenta la fata locului a minim 1 reprezentant care sd asigure
prestarea conforma a serviciilor, urménd a avea urmétoarele obligatii:
multiplicarea materialelor de curs (agenda, listd participani etc.) si introducerea in mapele de
seminar puse la dispozitie de autoritatea contractantd

- aranjarea sdlii de conferingd §i a prezidiului (asigurare de apd platd/minerald 0.5 1), inclusiv
inscriptionarea de nume pe suporturi, dupd caz;

- marcarea sdlii unde va avea loc activitatea pentru localizarea cu usurinid a acesteia de cdtre
participanti, respectiv postarea intr-un loc vizibil a afisului/afiselor cu privire la desfdsurarea
activitdii, cu respectarea prevederilor Manualului de identitate vizuald aferent mecanismului de
finantare (modelul va fi pus la dispozifie de cdtre autoritate contractantd),

- indeplinirea formalitdtilor administrative: efectuarea demersurilor necesare pentru primirea §i
inregisirare participangilor, inclusiv asigurarea semndrii listelor de prezenid/altor materiale
obligatorii;

- distribuirea mapelor de seminar sau a altor materiale informative;

- asigurarea suportului necesar §i a indrumdrii permanente, dupd caz, a participanfilor;

- asigurarea bunei functiondri a echipamentelor IT §i a oricdror instalatii solicitate pe tot parcursul
evenimentului §i asigurarea de suport tehnic IT permanent;
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- verificarea semndrii listei de prezentd i a altor materiale obligatorii de cdire tofi participantii;

- asigurarea activildii de secretariat pe parcursul deruldrii evenimentelor, dupa caz;

- distribuirea §i colectarea, respectiv predarea cdtre Autoritatea contractantd, a chestionarelor de
evaluare/formularelor individual participanti, sau a altor formulare privind participarea, dupd caz,

- efectuarea a cel putin 10 fotografii (inclusiv pentru serviciile de restaurant si cafenea) de la locul

desfdsurdrii evenimentului,:

- mentinerea unui contact permanent cu reprezentanti ai unitdfii hotelieve §i solutionarea oricaror
eventuale sincope, de orice naturd;
- transmiterea listelor de prezentd semnate, chestionarelor de evaluare formular individual
participanti, dupd caz, responsabilului de activitate desemnat de Achizitor.
3. Prestatorul se va asigura ci toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoand implicatd in
executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fatd de participantii la
evenimente, precum si fatd de reprezentantii achizitorului.

IV.6. Preciziiri de ordin general
In vederea prestirii serviciilor, se vor avea In vedere in mod obligatoriu si urmatoarele aspecte:

1. Pentru fiecare activitate necesarul de servicii (cazdri/pauze de prdnz/cafea/) este estimativ $i nu
obligd Autoritatea Contractanti la respectarea numarului de cazari, mese, participanti si nici nu va
duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizéri, rezervarile si plitile fiind facute conform
celor descrise in cuprinsul prezentului caiet de sarcini pentru fiecare categorie de servicit.

2. Schimbarea hotelurilor ofertate de prestator se va putea face numai cu acordul scris al Achizitorului
sau la solicitarea justificati a acestuia, formulati in scris, in conditii tehnice minimum echivalente
si in conditii financiare identice ofertei initiale.

3. Prestatorul va asigura conformitatea cu prevederile Regulamentului General pentru Protectia Datelor

- GDPR’.

4. Pentru fiecare eveniment, in plus fatd de prevederile din sectiunile de mai sus, Prestatorul va asigura,
ulterior evenimentului, urmitoarele: refurnarea la sediul autoritdtii contractante a mapelor,
continutului acestora, a documentelor de promovare rdmase nedistribuite in urma evenimentului;
realizarea unui scurt raport de prezentare a modului de desfisurare a evenimentului dupd fiecare
eveniment organizal, care va fi inaintai Autoritdtii contractante in termen de maximum 5 zile
lucrdtoare de la finalizarea evenimentului. Raportul va avea urmdtoarele anexe: (1) lista de
prezenid semnatd de participantii la eveniment si alte formulare legate de participarea la eveniment
conform regulilor finantatorului, in original; (2) lista materialelor/obiectelor promotionale
distribuite semnatd de cdtre foti participantii, dupd caz; (3) fotografiile realizate pe suport
electronic.

5. Prestatorul va consulta Autoritatea contractanti cu privire la orice aspect/problemd care apare in
procesul de implementare. Autoritatea contractantd poate sd aprobe sau si avizeze diferitele
solicitdri primite din partea operatorului economic, dupd caz.

6. Prestatorul va asigura respectarea cerintelor privind regulile sanitare, a reglementérilor referitoare la
conditiile de muncd si protectia muncii propriilor angajati, in caz contrar asuméndu-si
responsabilitatea cu privire la orice incident ar putea aparea.

7. in cazul in care Prestatorul este o asociere alcituitd din doi sau mai multi operatori economici, toti
acestia vor fi tinuti solidar responsabili de indeplinirea obligatiilor asumate.

2 Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei
95/46/CE.
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8. Prestatorul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, personalul,
echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate.

9. Prestatorul isi asumi ca toate cheltuielile prilejuite de implementarea activitatilor ce fac obiectul
contractului de prestiri servicii sunt incluse in pretul ofertat si nu poate solicita decontarea unor
cheltuieli suplimentare.

Toate cerintele din caietul de sarcini sunt considerate minime si obligatoril.
In acest sens, orice propunere tehnicd va fi declaratd conformd doar dacd sunt indeplinite
punctual si in mod cumulativ toate cerintele din caietul de sarcini.

V EXECUTARE CONTRACT

V. 1 Calendarul evenimentelor

Calendarul propus de autoritatea contractanta pentru derularea evenimentelor este estimativ gi poate
suferi modificari, conform precizarilor de mai sus.

Prestatorul va nominaliza o persoani in calitate de punct unic de contact — managerul de contract,
care va avea obligatia de a rispunde in cel mai scurt timp posibil solicitdrilor venite din partea Autoritatii

Contractante

V.2 Resurse materiale si umane

Pentru prestarea serviciilor necesare organizirii cu succes a activitatilor, Prestatorul va pune la
dispozitie toate resursele materiale si umane necesare indeplinirii cerinfelor asumate prin oferta ce va fi
depusi si in concordanti cu cerintele din prezentul caiet de sarcini.

V.3 Atributiile si responsabilititile partilor

V.3.1 Obligatiile si responsabilititile Prestatorului

Prin depunerea ofertei se accepta in prealabil de citre Prestator conditiile generale si particulare care
guverneazi contractul dupd cum sunt acestea prezentate in Documentatia de atribuire, ca singurd baza a
acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vénzare ale ofertantului.

in cadrul contractului Prestatorul va efectua toate demersurile necesare in vederea organizdrii
activitatilor aga cum au fost planificate si in acord cu prevederile contractuale, comunicarii tuturor
documentelor necesare efectuirii platilor si va colabora activ cu reprezentantii Autoritatii Contractante si sub
coordonarea acestora, pentru a nu se permite nicio intdrziere sau schimbare de directie in derularea
contractului.

Prestatorul va actiona, de fiecare datd, la cele mai inalte standarde profesionale de competenta si de
calitate si va lucra bazandu-se pe metode si metodologii de cea mai Inaltd clasa.

Prestatorul va fi rispunzitor pentru logistica, suportul si dotarile care sunt necesare expertilor, in
vederea indeplinirii sarcinilor previzute pentru acestia in cadrul sesiunilor de instruire.

Prestatorul are obligatia de a prezenta toate documentele, informatiile, datele eic. solicitate de cdtre
autoritdfile/ entitdtile nationale si internationale cu atribuii de verificare, monitorizare, evaluare, control
si audit in cadrul Programului de cooperare elvefiano-roman.

Prestatorul in desfasurarea activititii sale este obligat sa respecte legislatia specifica privind protectia
muncii. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la
conditiile de munci si protectia muncii, securitatii §i sinatatii in munca, se pot obtine de la Inspectia Muncii
sau de pe website-ul acestei institutii.

Prestatorul trebuie si consulte Autoritatea contractantd cu privire la oricare aspect/problema care
apare in procesul de organizare a evenimentelor planificate. De asemenea, Prestatorul va lua toate masurile
pentru a comunica in timp util Autoritatii contractante (in max 4 ore de la identificare), toate problemele

identificate, in vederea evitarii riscurilor rezultate din executarea contractului.
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V.3.2 Responsabilititile Achizitorului in implementarea contractului
Achizitorul — DNA se angajeaza si;
- pund la dispozitia Prestatorului toate informatiile necesare in vederea planificdrii §i organizarii

activitdfilor contractate, precum si pentru derularea recepfiei cantitative/calitative, efectuarea demersurilor

de facturare (verificare facturd, avizare anexe eic.) si platd.

- participe cu personalul desemnat la managementul/executarea/monitorizareq contractului §i la

gestionarea curentd a activitdtilor din cadrul acestuia (1 responsabil pentru fiecare eveniment planificat);

[_

nominalizeze persoanele responsabile cu efectuarea recepliei cantitative/calitative,

monitorizeze calitatea serviciilor prestate in cadrul contractului;
efectueze pldtile conform dispozitiilor prezentului caiet de sarcini;
colaboreze loial cu Prestatorul pentru atingerea executarea conformd a contractului si atingerea

rezultatelor componentei.

VI. MODALITATEA DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTELOR

V1.1 Propunerea tehnica
Va fi elaborati astfel incat si reflecte asumarea de citre ofertant a tuturor cerintelor minime si
obligatiilor previzute in Caietul de sarcini, pentru asigurarea conformitatii serviciilor care urmeazd a
fi prestate pentru asigurarea de sdli de conferintd, cazare, mese/pauze de cafea, interpretariat si suport
logistic.
Se va intocmi intr-o manierd organizati, astfel incat procesul de evaluare a ofertelor si permita
identificarea facili a corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu specificatiile tehnice din
prezentul caiet de sarcini, se va prezenta sub forma scrisd si va contine referiri directe la elementele
solicitate ca si cerinte la capitolul IV - Cerinfe privind prestarea serviciilor ce urmeazd a fi achizifionate
din prezentul caiet de sarcini.
Va include un tabel de corespondenti in cadrul ciruia ofertantii vor rispunde, punct cu punct, la
cerintele formulate in capitolul IV - Cerinfe privind prestarea serviciilor ce urmeazd a fi achizijionate din
prezentul caiet de sarcini.
Va cuprinde prezentarea unitatilor hoteliere ofertate pentru toate activititile/perioadele descrise
anterior si in conformitate cu cerintele previizute in cuprinsul prezentului caiet de sarcini, care va fi
insotitd de:

»  Certificatul de clasificare a hotelurilor,

= Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;

»  Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile ofertate si punctele

indicate pentru fiecare locaie.
» Prezentare si imagini ale sdlilor de conferingd din fiecare hotel ofertal, care va include
plan/schitd sald conferintd sau alt document din care sd reiasd suprafata salii.

Va cuprinde exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificatiilor din cuprinsul
prezentului caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masd de pranz, cind), precum si
exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.

Ofertantul poate prezenta raspunsuri detaliate la toate cerintele caietului de sarcini prin care sa arate

modul concret in care poate realiza activitdtile solicitate.

NOTA - conditii generale si particulare:
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1. Prin depunerea unei oferte Prestatorul acceptd in prealabil condifiile generale §i particulare care
guverneazd acest coniract, dupd cum sunt acestea prezeniate in documentafia de atribuire, ca
singurd bazd a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt condifiile proprii de vanzare.

2. Prestatorul are obligafia de a analiza cu atenfie documentafia de atribuire si sd pregdteascd oferta
conform tuturor instrucfiunilor, Sformularelor, prevederilor contractuale si Caietului de sarcini
continute in aceastd documeniatie.

3. Niciun cost aferent pregdtirii, depunerii si evaludrii ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri
vor fi suportate de céitre Prestatorul, indiferent de rezultatul procedurii.

4. Prezumfia de legalitate si autenticitate a documentelor ce vor fi prezentate: Prestatorul isi asumd
raspunderea exclusivd pentru legalitatea si autenticitatea [uturor documentelor prezentate in
original si/sau copie in vederea participdrii la procedurd.

5. Analizarea de cdtre comisia de evaluare a documentelor prezentate de cdtre Prestatorul nu
angajeazd din partea acesteia nici o rdspundere sau obligatie fajd de acceptarea acestora ca fiind
autentice sau legale §i nu inldturd rdspunderea exclusivd a Promitentului Prestatorul sub acest
aspect.

6. Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului caiet de sarcini corespund necesitafilor §i
exigentelor Achizitorul.

Se acceptd doar oferte care satisfac complet cerintele din caietul de sarcini. Nu se accepta oferte
partiale. Toate cerintele sunt minime si obligatorii.

VIL.2 Propunerea financiara
Oferta financiard va fi intocmiti prin completarea formularului de ofertd din cadrul sectiunii
formulare a documentatiei de atribuire, in conformitate cu prevederile din procedura internd a DNA pentru
achizitie de servicii sociale sau specifice din Anexa 2 la Legea nr. 98/2016
Pretul ofertei va fi exprimat in lei fard TVA/lei cu TVA.
Propunerea financiard va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind obligatorie
defalcarea intr-un centralizator de pref conform modelului orientativ de mai jos.

Pretul din propunerea financiari va reprezenta oferta operatorului economic pentru evenimentele
planificate si nu_poate depisi valoarea estimatd per categorie de evenimente previzutd la cap. X.1 din
prezentul caiet de sarcini

Nu se accepti prezentarea de oferte partiale numai pentru o parte dintre activitatile planificate.

in situatia in care comisia de evaluare constatd ci elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scizute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care a
depus oferta in cauzi explicafii cu privire la posibilitate indeplinirii contractului in conditiile de calitate
impuse prin documentatia de atribuire. Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de dovezi concludente,
conform legislatiei achizitiilor publice, precum si, dupi caz, documente privind prefurile ce pot fi obfinute
de la furnizori, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul procesului de lucru, nivelul de salarizare
al personalului si costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru.

in cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate
sau acestea nu justifici in mod corespunzitor nivelul scdzut al pretului sau al costurilor propuse, oferta va fi
consideratd inacceptabila.

Plata contravalorii serviciilor furnizate, se va realiza prin OP, in baza facturilor emise de Prestator.
Termenul de platd este de 30 zile de la data primirii si acceptarii facturii Intocmite corect, cu respectarea
conditiilor mai sus precizate.
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Facturile aferente serviciilor prestate vor fi receptionate de beneficiar, prin emiterea de procese
verbale de receptie cantitativa si calitativ partiale ale serviciilor prestate pentru fiecare sesiune in parte si
prin procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa final.

VII . DESCRIERE ETAPE PROCEDURA PROPRIE DE ACHIZITIE

Pentru serviciile din categoria Anexei 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice care sunt exceptate
de la aplicarea acesteia exceptand art. 2, respectiv respectarea principiilor care guverneaza achizitiile publice
Autoritatea contractantd — Directia Nationald Anticoruptie aplicd procedura proprie, in conformitate cu
prevederile art. 7 alin. (1) lit. d), art. 35 alin. (2), art. 68 alin. (1) lit. h), art. 69 alin (1) si alin (6), repectiv art.
111 alin. (1) alin. (2) alin (5) si alin. (6) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Criteriul de atribuire ales este ,,cel mai bun raport calitate-pret”

Cu cel putin 10 zile calendaristice Inainte de termenul limitd stabilit pentru postarea ofertelor,
autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu al DNA informatii despre achizitii, iar in SEAP va posta
un anunt de publicitate, pentru organizarea procedurii proprii privind achizitia de servicii din cadrul celor
prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Anuntul de publicitate va contine, urmatoarele informatii, dar fird a se limita la acestea:

e informatii generale despre Autoritatea Contractanta - adresa, telefon, fax, e-mail, mijloace de
comunicare, persoane de contact;

e denumire contract prestiri servicii si codul CPV;

e informatii privind data si termenul limitd de transmitere / postare a ofertei;

e valoarea estimatd a achizitiei si sursa de finantare;

e descrierea contractului, conditii referitoare la contract;

e perioada de valabilitate a ofertei;

e conditiile de participare;

e informatii privind criteriul de atribuire aplicat;

e durata contractului;

o valoarea garantiei de participare (daca este cazul);

e valoarea garantiei de buni executie (daca este cazul);

e limba de redactare a ofertei;

o Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de transmitere/
postare a ofertelor 5 zile. Solicitarile de clarificare se pot formula direct pe adresa de e-mail
a DNA comunicati in anuntul de publicitate publicat in SEAP

e Autoritatea contractanta va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificari
/ informatii suplimentare in termen de 2 zile de la primirea solicitdrii sau cu 4 zile inainte de
data limita de transmitere/ postare a ofertelor.

e Daci un ofertant solicit3 prelungirea termenului de postare a ofertelor, aceastd solicitare va fi
analizati de citre departamentul solicitant care va proceda, fie la mentinerea termenului de
postare stabilit initial fie la redactarea unei note ctre conducerea DNA pentru aprobarea
republicirii unei noi versiuni a anuntului de publicitate cu un nou termen limita de postare a
ofertelor numai si numai daci complexitatea achizitiei justificd acest fapt.

Se vor atasa la anuntul de publicitate cel putin urmatoarele documente:
+ invitatia de participare;
+  cailet sarcini;
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+  proiect contract de prestéri servicii;

. Formulare solicitate a se completa si prezenta de citre ofertanti — declaratii de eligibilitate art. 164,
declaratie privind neincadrare in prevederile art. 165 si art. 167, declaratie privind evitare conflict de interese
art. 59, declaratie respectare conditii de munca etc.;

Documente solicitate de citre autoritatea contractanti a se prezenta: certificat inregistrare ONRC, certificat
plati taxe si impozite buget de stat gi bugetul asigurdrilor sociale, certificat plata taxe si impozite buget local,
cazier judiciar si orice alte documente care demonstrazd indeplinirea cerintelor formulate de autoritatea
contractanta.

Ofertele se vor transmite conform celor comunicate prin anuntul de publicitate din SEAP si anuntul publicat
pe site-ul DNA.

La data si ora stabilite prin anunturile publicate, comisia de evaluare va proceda la identificarea ofertantilor
si a datelor celor mai importante ale ofertelor, care se vor consemna in procesul verbal de deschidere.
Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor, prin e-mail la datele de contact, clarificari stabilind in acest
sens si termenul de raspuns cu celeritate.

in continuare se va realiza verificarea ofertelor din punct de vedere al documentelor de calificare, al
respectirii cerintelor din caietul de sarcini, al corespondentei propunerii financiare cu propunerea tehnica, si
a faptului ci oferta cu pretul cel mai scizut nu prezinta un pret neobisnuit de scazut in raport cu serviciile
care urmeaza s fie prestate.

Dupa verificare Comisia de evaluare va proceda la intocmirea Raportului de atribuire a ofertelor, prin care
stabileste oferta cstigitoare aplicand criteriul de atribuire ,.cel mai bun raport calitate-pret".

Dupi aprobarea Raportului de atribuire de cétre procurorul general al DNA /inlocuitorul de drept al acestuia,
comisia de evaluare comunica citre toti ofertantii participanti rezultatul procedurii i se va trece la intocmirea
si semnarea contractului de prestari servicii.

Achizitia se finalizeaza cu semnarea contractului de prestari de servicii.

VIIL CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire al procedurii de atribuire a contractului de servicii este ,, cel mai bun raport

calitate-preg".

Nr ert. Factori de evaluare Punctaj factor de Pondere (%)
evaluare
F.1. Componentd financiara 40 puncte 40%

Valoare propunere financiara (lei fard TVA)

F.2. Componentd tehnicd 60puncte 60%

TOTAL 100 puncte 100

FACTOR DE EVALUARE 1 — VALOARE PROPUNERE FINANCIARA 40 p (Componenta
financiari)

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Valoare propunere financiara (lei Pretul ofertei 40%
fara TVA) Punctaj maxim factor: 40p

Algoritm de calcul factor de evaluare 1:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scdzut dintre prefurile ofertate se va acorda punctajul maxim alocat de 40p;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punciajul P(n) se calculeazd proportional, astfel: P(n) = (Preg minim ofertat / Pref n)
x 40 puncte, unde:
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P(n) - punctajul financiar pentru oferta n
Pret minim — cel mai mic pret dintre ofertele admisibile
Pret n — pretul ofertei n

FACTOR DE EVALUARE 2 - COMPONENTA TEHNICA 60p
Factorul de evaluare 2 - Componenta tehnici se compune din patru subfactori ce s¢ adreseaza

caracteristicilor functionale solicitate, dupd cum urmeaza:

Nr. I Denumire subfactor de evaluare ' Pondere Punctaj |
subf. maxim

SF 2.1. | Numir hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 30% 30

SF 2.2 | Experienta managerului de contract 15% 15

SF 2.3. | Extinderea echipei de implementare 15% 15

TOTAL 60 % 60 p
SF 2.1. Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5
Denumire factor evaluare B Descriere _ Pondere Bl
Numir hoteluri cu scor booking* Componentd tehnica 30%
mai mare de 8.5 Numér hoteluri cu scor booking* mai mare Punctaj maxim factor: 30 p
de 8.5

Algoritm de caleul factor de evaluare SF 2.1:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda asifel:
Numdr hoteluri cu scor booking™ mai mare de 8.5:

a. 1 hotel cu scor booking* mai mare de 8.5 — 5 puncte;

b 2 hoteluri cu scor booking™ mai mare de 8.5 — 10 puncte;

c. 3 hoteluri cu scor booking™ mai mare de 8.5 — 20 puncte;

d 4 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 sau mai multe hoteluri — 30 puncte.

Acest factor are drept scop asigurarea unor condifii cdt mai bune pentru organizarea sesiunilor de formare / activitatilor
din cadrul contractului, in vederea atingerii criteriului de atribuire pentru acest contract, respectiv cel mai bun raport
calitate-prey. Prin bugetul alocat pentru acest contract, Beneficiarul a avut in vedere asigurarea serviciilor la standarde
de calitate ridicate. Astfel, acest factor de evaluare este instrumentul prin care pot fi diferentiate potentialele ofertele
care prezintd servicii de o calitaie slabd, de potentiale oferte care respectd cdt mai indeaproape cerintele formulate in
caietul de sarcini.

Serviciile oferite reprezintd un element esential in asigurarea confortului, siguranfei si satisfactiei participanfilor. Scorul
objinut de unitdtile de cazare, calculat pe baza recenziilor utilizatorilor sau evaludrilor oficiale, reflectd in mod direct
nivelul de calitate perceput de clienti anteriori, incluzénd aspecte precum curdtenia, facilitifile oferite, localizarea,
ospitalitatea personalului si raportul calitate-prel.

Acordarea unui punctaj corespunzdtor acestui factor tehnic permite diferentierea ofertelor in functie de calitatea reald

a serviciilor, contribuind astfel la selectarea unei optiuni care sd corespundd celor mai bune conditii disponibile, in

| concordantd cu obiectivele contractului.

SF 2.2. Experienta managerului de contract

Denumire factor evaluare Descriere ~ Pondere
Experienta managerului de Componentd tehnicé 15 %
contract Experienta managerului de contract Punctaj maxim factor: 15 p

Algoritm de caleul factor de evaluare SF2.2:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:
Experientd ca lider de echipd/manager de proiect sau echivalent in contracte/proiecte:

a 1 contract/ proiect - cevinga minimd a caietului de sarcini — 0 puncte;
b. 2-5 contracte/proiecte — 5 puncte;
c. 6-9 contracte/proiecte — 10 puncte;
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d 10 sau mai multe contracte/proiecte — 15 puncte.

Acest factor are drept scop asigurarea unor conditii cdt mai bune pentru organizarea sesiunilor de Sformare / activitdilor
din cadrul contrcatului, in vederea atingerii criteviului de atribuire pentru acest contract, respectiv cel mai bun raport
calitate-prey. Astfel, prin acest factor de evaluare autoritatea coniractantd se asigurd de foptul cd persoana desemnard |
ca manager de contract are experienta necesard pentru monitorizarea §i implementarea contractului, factorul de
evaluare fiind un instrument prin care pot fi diferentiate potenfialele ofertele.

SF 2.3. Extinderea echipei de implementare

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Extinderea echipei de Componenta tehnica 15%
implementare Extinderea echipei de implementare Punctaj maxim factor: 15 p

Algoritm de calcul factor de evaluare SF 2.3:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

Extinderea echipei de implementare la 2 persoane (manager de contract §i asistent manager de contract)

a. Echipd de implementare formatd din manager de contract si un reprezentant la fata locului - cerin{a minimd a

caietului de sarcini— 0 puncte;
b. Echipei de implementare formatd din manager de contract, un reprezentant la fafa locului si un asistent
manager de contract alocat pentru cele doud grupe de cursanti — 15 puncte;

Se acordd punctaj suplimentar pentru extinderea echipei de implementare cu persoane care sa fie responsabile de
implementarea contractului, atdt in etapa de pregatire (ante- sesiune de formare/eveniment), ct §i pe perioada de
organizare si desfisurare a acestuia. Astfel, se va evalua si puncta corelarea clard §i argumentatd intre resursele umane
identificate/alocate si rezultatele indicate, fiind specificate responsabilititile fiecdruia in executia contractului §i
interactiunea intre membrii echipei, inclusiv cele referitoare la managementul contractului si activitdfile de suport.

IX. MONITORIZAREA CONTRACTULUI S$I RECEPTIA SERVICHLOR J
IX.1 Monitorizarea contractului
Beneficiarul va aborda riscurile la nivelul deruldrii contractului printr-un proces care include
gestionarea continui pe toatd durata prin monitorizare constantd, identificare si evaluare (cantitativa si
calitativa). Astfel, au fost identificati si documentati factorii de risc si stabilite masurile de atenuare a

acestora, dupd cum urmeaza:

NT. Risc identificat l Gradul Maisuri de atenuare a riscului
ert. | riscului
1 | Resurse umane: Fluctuatii de Stabilirea din timp a responsabilititilor participantilor cu cel putin
personal in cadrul persoanelor Risc mediu 10 zile inainte de sustinere a sesiunilor de instruire cu confirmare
nominalizate sd participe la de participare pe e-mailul oficial.
sesiunile de instruire
"2 | Nerespectarea termenelor de Realizarea unei planificari riguroase si flexibile a sesiunilor la
derulare a sesiunilor de inceputul deruldrii contractului.
instruire . . Actualizarea permanenta pe parcursul derularii contractului a
Risc mediu L . ] .. : 3
calendarului orientativ de sustinere sesiuni care sa poati dea
posibilitatea stabilirii la hoteluri §i a unor date ulterioare pentru
sesiunea ce nu poate avea loc
3 | Nerespectarea cerintelor din Caietele de sarcini trebuie sa includd o descriere detaliati a
Caietele de Sarcini de cétre Risc mediu | cerintelor solicitate. Descrierile serviciilor de Prestatorul ales
Prestator trebuie sa fie realizate in detaliu incé din etapa de ofertare.
4 Neasigurarea finantirii la Risc mic Planificarea din timp a platilor pentru sesiunile de instruire
nivelul Autorititii Contractante sustinute - ]
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ﬂ\r Risc identificat Gra&ul Miisuri de atenuare a riscului

crt. riscului

|5 | Nerespectarea prevederilor din Includerea de penalititi, conform legislatiei in vigoare, pentru
contractul de achizitii publice Risc mediu | nerespectarea prevederilor contractuale de catre Prestatori, in
de catre Prestator Icadrul contractelor de achizitii publice.

Prestatorul trebuie si consulte Achizitorul cu privire la oricare aspect/problemi care apare in procesul
de implementare, respectiv solutiile de remediere propuse, in vederea evitdrii riscurilor rezultate din
activitatea prestata.

fn monitorizarea executirii contractului, Achizitorul va organiza ori de cate ori apreciazd necesar
intalniri cu reprezentantii Prestatorului, in cadrul carora va analiza/evalua conformitatea, din punct de vedere
calitativ §i cantitativ, a serviciilor prestate, respectiv solutionarea problemelor aparute in procesul de
executare a contractului. Rezultatul fiecirei intilniri va fi consemnat Intr-un proces-verbal semnat de
reprezentantii celor doud parti-contractante.

Achizitorul isi rezervi dreptul de a considera contractul reziliat de plin drept, fard nici o
formalitate prealabili si fird interventia instantei de judecati si de a pretinde plata de daune-interese,
dupi trei astfel de intilniri, in care constata/se discuta prestarea deficitara a serviciilor, sau servicii
necorespunzitoare.

IX.2 Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate

Prestarea serviciilor aferente deruldrii sesiunilor de instruire se va realiza conform calendarului de
prestare ce se va definitiva dupa semnarea contractului, intre Prestator si DNA .

Ficcare sesiune de instruire, precum si conferinta de inchidere se vor finaliza cu intocmirea unui
Proces verbal de receptie cantitativd §i calitativd, conform unui model stabilit de parti care va avea anexata
lista de prezenti cu numele participantilor (cursanti, experti, etc.).

Responsabilii de activitate din partea operatorului de componentd sau a partenerului de componenta
vor verifica prestarea serviciilor, prin participare fizicd sau prin analiza documnentelor/fotografiilor etc., in
conformitate cu cerintele minimale ale caietului de sarcini si ale ofertei aferente contractului

Receptia serviciilor pentru sesiunea respectivd se va realiza de catre acestia prin intocmirea
procesului-verbal de receptie calitativa si cantitativa aferent prestirii serviciilor pentru fiecare eveniment.

Dupa finalizarea receptiei serviciilor si semnarea proceselor verbale de receptie cantitativd si
calitativi pentru fiecare eveniment, Prestatorul poate emite factura fiscald si transmite documentele care vor
sta la baza efectudrii platii.

Prestatorul va tine evidenta valorilor asociate indicatorilor de performanta i va include informatii
referitoare la nivelul de performanta inregistrat in toate rapoartele si documentele intocmite pentru realizarea
intlnirilor de pe durata deruldrii contractului, asa cum sunt acestea descrise in Caietul de sarcini.

X. Valoarea contractului si modalitatea de efectuare a platilor J

X.1 Bugetul estimat al contractului
Bugetul total maxim alocat achizitionarii prin procedura interna proprie a serviciilor de organizare de
evenimente - servicii inchiriere sdli de conferingd (inclusiv echipamente/servicii de interpretariat), servicii
de cazare, servicii de cafenea (pauze de cafea), servicii de restaurant (mic dejun, pranz §i cind) §i suport
logistic pentru serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 intdlniri
preliminare, 27 cursuri anticoruptie si 25 de cursuri soft skills este in cuantum de 2.357.831 lei fard TVA,
respectiv 2.852.975,51 lei cu TVA, fiind necesara respectarca valorii estimate per categorie de evenimente,
respectiv:
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Lotul I
' Ti o Total valoare Total valoare
Bk e g lei fird TVA lei cu TVA
Intervendia 1.1.1 . 153.843 lei 186.150,03 lei
2 x Sesiuni formare formatori
Interventia 1.1.2 a
1.2 x IR prefiminae 1.296.181 lei 1.568.379,01 lei
Interventia 1.1.2b
27x sesiuni de formare privind investigarea infractiunilor de coruptie
TOTAL 1.450.024 lei 1.754.529,04 lei
Lotul II
Tip activitate Total valoare Total valoare
N lei fard TVA lei cu TVA
Interventia 1.1.3 - , 801.974 lei 970.388,54 lei
25 x sesiuni de formare in domeniul competentelor soft
f : p
fn orn‘fare - com_}l nlcaf'e - . . 105.833 lei 128.057,93 lei
Organizarea unui eveniment de vizibilitate 1 x conferinta de Inchidere
TOTAL 907.807 lei 1.098.446,47 lei

Modificarea pretului se poate face conform clauzelor contractuale.

X.2 Modalitiiti si conditii de plati

Autoritatea Contractantd va face pliti partiale in cadrul contractului.

Facturarea serviciilor prestate se va face dupa fiecare sesiune , dupd finalizarea acestora i dupa
receptia cantitativa si calitativa a serviciilor real prestate, respectiv semnarea procesului-verbal de receptie
cantitativa si calitativd pentru respectiva activitate, in functie de prezenta efectiva a participantilor.

Autoritatea contractantd va achita doar contravaloarea serviciilor efectiv prestate, conforme cu
cerintele din prezentul caiet de sarcini, in baza facturilor emise de operatorul economic.

Fiecare facturd va avea o anexd in care vor fi evidentiate clar serviciile real prestate. Facturile pentru
serviciile prestate vor mentiona distinct tarifele si cantitatea pentru fiecare tip de serviciu in parte. Fiecare
facturd va fi Tnsotitd de urmitoarele documente: proces-verbal receptie cantitativa si calitativa, listd prezenta
curs semnatd de participanti, listd beneficiari coffe breack semnati de beneficiarii acestora, lista beneficiari
masi prinz semnatd de beneficiarii acestora, listd beneficiari cina semnatd de beneficiarii acestora, lista
beneficiari cazare semnati de persoanele care au beneficat de cazare. Facturile vor fi trimise la adresa
specificatd de Achizitor.

Plata se va efectua dupi finalizarea procedurilor de receptie, in termen de maxim 30 de zile de la data
inregistrarii facturii/facturilor electronice in aplicatia ANAF/transmiterea facturii si inregistrarea acesteia de
catre Achizitor, in contul deschis la Trezorerie de citre prestator, dupa caz. Daca factura are elemente gresite
si/sau greseli de calcul identificate de Achizitor si sunt necesare revizuiri, clarificari suplimentare sau alte
documente suport din partea Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda. Repunerea
in termen se face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

Prestatorul are obligatia de a include in factura electronici, pe 1anda elementele financiare si serviciile
prestate care permit corespondenta facild cu obiectul contractului si codul CPV, numérul DDF si codul de
angajament.

Fiecare facturi va avea mentionate in mod obligatoriu urmitoarele: titlul componentei, respectiv

3r 2

,,Componenta nr.2 - ,,Consolidarea capacitdtii institutionale in domeniul luptei impotriva corupfie”.
perioada si locul de desfisurare aferente activitétii (conform agendd); precum si mentiunea “componentd
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finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano- romdn (a doua contributie), contract de finantare
nr. 1/35523/2025/28.05.2025 .
Operatorul economic se obliga s isi deschidii cont de trezorerie conform OUG nr. 146/2002

privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, dupd caz.
Operatorul economic are obligatia si respecte, in elaborarea tuturor documentelor, prevederile
Manualului de Comunicare si Design aferent Programului de cooperare roméano-elvetian.

Unitatea de Implementare a Proiectelor,
Coordonator proiect,
Cosmin — Daniel Ha

Ofiter de politie judiciara,
Toana Domnica Candrea

~r

Compartimentul Achizitii Pulflice, |
Consilier,
Spiridon Danie@
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SECTIUNEA - FORMULARE
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Formular nr. 1

Operator economic

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE OFERTA
Catre,

DIRECTIA NATIONALA ANTICORUPTIE

Avand in vedere anuntul de publicitate / invitatia de participare nr. prin care
anuntati derularea procedurii proprii organizatd pentru atribuirea contractului de prestari servicii
specifice necesare in cadrul Componentei nr. 2 finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano-

roman (a doua contibutie) ,, Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva
coruptiei, finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano - roman” din Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016, exceptate de la aplicarea prevederilor acesteia, in cadrul bugetului proiectului avand coduri
CPV

Cod CPV principal: 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel
Coduri CPV secundare:

COD CPV 55520000-1 - Servicii de catering
COD CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere
COD CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel

COD CPV 79530000-8 Servicii de traducere

(denumirea  operator economic) in calitate de ofertant la aceasta procedura, va transmitem oferta,
conform specificatiilor tehnice transmise si solicitarii dvs..

Oferta cuprinde urmatoarele documente opisate:

Data

OFERTANT

semnatura operatorului economic
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Formular nr. 2
OPERATOR ECONOMIC
(denumire)

TMPUTERNICIRE

Subsemnatul(a) (nume/ prenume), domiciliat(a) N ........ccooiiiiiiiiii (adresa de
domiciliu), identificat(a) cu act de identitate (CI/ Pasaport), seria ...... ,Nr L , eliberat de.................... , la
datade ............ ,CNP , in calitate de reprezentant legal al operatorului economic
.................................... (denumire), cu sediul in ................................... (adresa operatorului
economic), CUI nr. ..., CIF nr. ... , imputernicesc prin prezenta pe DI/ Dna. .................c.coeeeell ,
domiciliat(a) N .....ooviviiiiiiiiiii e (adresa de domiciliu), identificat(a) cu act de
identitate (CI/ Pasaport), seria ...... 0| SR ,eliberat de .......ccooevveenininnn. , la data de............ , CNP
......................... , avand functia de .............................., s ne reprezinte la procedura de atribuire a
contractulti........cceeeeeeeeneeeseeneennen. organizatd de Directia Nationala Anticoruptie Si Sa semneze cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat,
urmatoarele documente:

1. Oferta;

2. Raspunsurile la clarificari;

4, Documentele de calificare;

5 Orice alta corespondenta cu Autoritatea Contractanta pe parcursul procedurii de atribuire.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu privire la
toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Inteleg ci in cazul in care aceasti declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de Tncalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie a Autoritatii
Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractelor de achizitie publica.

Data Denumirea mandantului
............... SCoo
reprezentatd legal prin

(numele si prenumele persoanei imputernicite) (Nume, prenume) avand functia de

(semnatura persoanei imputernicite) (Functie)
(Semnatura autorizata si stampila)

Nota:
in cazul unei Asocieri, Formularul va fi prezentat de fiecare ofertant asociat. Toti ofertantii asociati vor
desemna acelasi reprezentant imputernicit pentru aceastd procedura.
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Formular nr. 3
OPERATOR ECONOMIC
(denumire)

SOLICITARE DE CLARIFICARI
OFERTANT

Catre,
DIRECTIA NAIIONALA ANTICORUPTIE

Referitor la procedura proprie de achizitie pentru servicii Incadrate in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice lansatd cu Anunt de publicitate In SICAP nr.........ccccveneee. si a Invitatiei de
PAITICIPAIE NF ..ttt bbbttt b bbb [ pentru
atribuirea contractului de prestare de servicii necesare pentru In cadrul activitatii
Componentei nr. 2 finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano- roman (a doua contibutie) ,,
Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva coruptiei, finangata in cadrul Programului
de cooperare elvetiano - roman” in cadrul bugetului proiectului

COD CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel

COD CPV 55520000-1 - Servicii de catering

COD CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere

COD CPV 55120000-7 Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel
COD CPV 79530000-8 Servicii de traducere

servicii de cazare, mese, organizare evenimente, inchiriere sdli de conferinte, in calitate de ofertant la
aceasta va adresam urmatoarele solicitari de clarificari cu privire la:

1.

3.

Fatd de cele de mai sus, vd rugdm sd ne prezentati in cadrul raspunsului consolidat punctul
dumneavoastrd de vedere cu privire la aspectele mentionate mai sus.

Data

OFERTANT

semndtura operatorului economic
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Formular nr. 4
OPERATOR ECONOMIC
(denumire)

FORMULAR DUAE ADAPTAT
(DOCUMENTUL UNIC DE ACHIZITII EUROPENE)

PARTEA I: INFORMATII PRIVIND PROCEDURA DE ACHIZITII PUBLICE SI
AUTORITATEA CONTRACTANTA

A. INFORMATII PRIVE [ND PROCEDURA DE ACHIZITIE PUBLICA

Identitatea achizitorului Rispuns:
Nume: Directia Nationald Anticoruptie
Ce achizitie este vizata? Rispuns:

DNA, in calitate de autoritate contractantd doreste achizitia de prestari servicii
specifice incadrate in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice pentru
Serviciilor sociale si alte servicii necesare in cadrul Componentei nr. 2 -
Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva coruptiei,
finantata in cadrul Programului de cooperare elvetiano - roman (a doua contibutie) -
Lotul I - Serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de
formatori, 2 intalniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie si Lotul IT - Serviciilor de
suport pentru organizarea a celor 25 de cursuri soft skills si a conferintei finale

Procedura proprie DNA - servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor

incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, exceptate de la aplicarea prevederilor
acesteia.

Titlu sau o scurtd descriere a achizitiei:

Tipul procedurii

INumarul de referinta atribuit planului de achizitii ~ (14838148_2026_PAAPD

PARTEA II: INFORMATII REFERITOARE LA OPERATORUL ECONOMIC
A: INFORMATII PRIVIND OPERATORUL ECONOMIC

Identificare, Informatii generale Raspuns:

Nume:

Cod de identificare fiscala s

Cota de TV A, daci este cazul:

Daca nu se aplica nicio cotd de TVA, va rugam sa indicati

Adresa postala:

Persoana sau persoanele de contact:

Telefon, Email, Adresa de internet: (adresa web) (dacd este

Tel e FaX .o
cazul)
WWW .. @i
Operatorul economic este o microintreprindere, o intreprindere
s . . A [ 1Da [TNu
mica sau o intreprindere mijlocie?
Forma de participare: Rispuns:
Operatorul economic participa la procedura de achizitie publica [ ]Da [ INu

impreuna cu altii?

Daca da, va rugam sa va asigurati ca celelalte parti in cauza prezintd un formular DUAE separat

Daci da:
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@) Va rugam sa precizati rolul operatorului economic in cadrul  ja)[......... ... ]
grupului (lider, responsabil cu indeplinirea unor sarcini specifice,)

b) Va rugam sa identificati ceilalti operatori economici care
participa la procedura de achizitie publica impreuna cu calitatea b)[ ]
acestuia (asociat, subantreprenor) [T

B: INFORMATII PRIVIND REPREZENTANTII OPERATORUL ECONOMIC

Reprezentare, Raspuns:
Numele si prenumele; [coriiiinns ‘]
Pozitie/actionand in calitate de: [
/Adresa postald, Telefon, E-mail: [

C: INFORMATII PRIVIND UTILIZAREA CAPACITATII ALTOR ENTITATI

Utilizarea capacitatilor: Réspuns:

Operatorul economic utilizeaza capacititile altor entitati pentru aj[ JDa[] Nu
satisface criteriile de selectie prevazute in partea IV. precum si
(dacd este cazul) criteriile si regulile mentionate in partea V de
mai jos?

PARTEA I11: MOTIVE DE EXCLUDERE
A: MOTIVE REFERITOARE LA CONDAMNARILE PENALE

/Art. 164 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 stabileste urmatoarele motive de excludere:
1. Constituirea unui grup infractional organizat;

2. Infractiuni de coruptie;

3. Infractiuni Tmpotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene;

4. Acte de terorism;

5. Spalare de bani;

6. Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile;

7. Frauda.

Motive legate de condamnirile in temeiul art. 164 alin. (1) din Legea .
nr. 98/2016 Réspuns:

Operatorul economic insusi Sau orice persoand care este membru al []Da[]Nu
organismului de administrare, de conducere sau de supraveghere al
acestuia sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de[Paca documentele relevante sunt disponibile in format

control in cadrul acestuia a ficut obiectul umei condamniril€l€ctronic, va rugam sa precizati: [adresa de internet, autoritatea
pronuntate printr-o hotirre definitiva, pentru unul dintre motivele[sat organismul emitent(a), referinta exacta a documentatiei]:
enuntate mai sus, printr-o condamnare pronuntatd cu cel mult cincil[ | ... || Ho 1

ani in urma sau?

Daci da, va rugdm sa precizati:

a) Data condamndrii, specificand care dintre punctele 1-6 se aplicaja) Data: [ 1, punctul (punctele)[ ], motivul

si motivul (motivele) condamnarii, (motivele) [

b) Identificati cine a fost condamnat; b)[ ........ ]

C) in masura in care se stabileste direct in condamnare: c) Durata perioadei de excludere [ ................ ] si punctul

(punctele) in cauza []
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Daca docum sunt disponibile in format electronic, va rugdm sa
precizati [adresa internet, autoritatea sau organismul emitent]:

B: MOTIVE LEGATE DE PLATA IMPOZITELOR SAU A CONTRIBUTIILOR LA
ASIGURARILE SOCIALE

Plata impozitelor sau a contributiilor la asigurarile sociale Réspuns:

Operatorul economic si-a indeplinit toate obligatiile cu privire la plata[ 1Da[]Nu

impozitelor si taxelor sau a contributiilor la asiguririle sociale, atat In tara in|
care este stabilit, cat si in statul membru al autoritatii contractante sau
entitdtii contractante, in cazul in care este diferit de tara de stabilire?

Dacd nu, va rugdm sa mentionati: Impozite Contributii sociale
a) Tara sau statul membru 1n cauza b) Care este suma in cauza?

Q) [oeeeeerennnne ] E:)] P ]

(o)} I J (o) 1 [P ]

o - ch]Da[JINu
c) Cum a fost stabilita aceasta incalcare a obligatiilor:

1) Printr-o hotirare judecétoreasca sau printr-o decizie administrativa:

taxele sau contributiile la bugetul general consolidat datorate ori prin
alte modalitati de stingere a acestora sau beneficiaza, in conditiile legii,
de esalonarea acestora ori de alte facilitati in vederea platii

Daca da, va rugam sa
furnizati detalii:

- Aceastd hotarare/decizie este definitiva si obligatorie in -[1Da[]Nu -1 1Da[ INu
conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic este|-[................. ] o [T J
infiintat sau cu cele ale statului membru al autoritatii N ] i]
contractante? R

- Va rugam sd precizati data condamnarii sau a hotararii/deciziei.

- in cazul unei condamnari, durata perioadei de excludere, in

masura in care aceasta este stabiliti direct in condamnare:

2) Prin alte mijloace? Va rugdm sa precizati: (2| [T ] C2) [coeveveenenn. ]
d) Operatorul economic si-a indeplinit obligatiile platind impozitele. d)[1Da[]Nu d)[ 1Da[ INu

Daca da, va rugdm sa
furnizati detalii:

acestora, inclusiv, dupd caz, a eventualelor dobanzi ori penalitati de[ """""""" ]
(intarziere acumulate sau a amenzilor?

in cazul in care documentatia relevanta privind plata impozitelor sau
a contributiilor sociale este disponibild in format electronic, va
rugdm sa mentionati:

[adresa internet, autoritatea sau organismul
emitent(d), referinta exacta a documentatiei]:

C: MOTIVE LEGATE DE INSOLVENTA, CONFLICT DE INTERESE SAU ABATERI
PROFESIONALE

Informatii privind eventualele cazuri de insolventi, conflict de interese si

abateri profesionale Raspuns:

In miisura cunostintelor sale, operatorul economic si-a incélcat obligatiile |[ ]Da [ ] Nu

N domeniul mediului, social si al muncii?
Daci da, operatorul economic a luat mésuri pentru a-si
demonstra fiabilitatea in ciuda existentei acestui motiv de
excludere (,,autocorectare”)?

[1Da[]Nu

Daci da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:
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Operatorul economic se afld in vreuna din urmatoarele situatii:
@) Stare de faliment sau

b) Face obiectul unor proceduri de insolventi sau de lichidare sau
c) Tntr-un concordat preventiv sau

d) intr-o situatie similara care rezulta dintr-o procedura similara din
legislatiile sau reglementarile nationale sau

e) intr-o situatie de administrare judiciara sau
f) intr-o situatie de incetare a activitatii?
Daci da:

- Va rugam sa furnizati detalii:

- Va rugam sa precizati motivele pentru care veti putea fi, totusi, in
masurd sa executati contractul, tindnd cont de normele nationale
aplicabile si de masurile privind continuarea activitatii in aceste
conditii?

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugdm sa precizati:

[1Da[ JNu
[1Da[ JNu
[1Da[]Nu

[ 1Da[ JNu

[1Da[]Nu

[1Da[]Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),
referinta exactd a documentatiei]:

(T |G [ [T ]
Operatorul economic se face vinovat de o abatere profesionali [ 1Da[ JNu
gravaz | 1

Daci da, va rugam sa furnizati detalii:

Daci da, operatorul economic a luat masuri de autocorectare?
[1Da[]Nu

Daci da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:

Operatorul economic a incheiat acorduri cu alti operatori [1Da(] Nu
economici care au ca obiect denaturarea concurentei? [ 1

Daci da, va rugdm sa furnizati detalii:

Daca da, operatorul economic a luat masuri de autocorectare?
[1Da[] Nu

Daci da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:

| [T 1
Operatorul economic are cunostinta de vreun conflict de interese D N
care decurge din participarea sa la procedura de achizitii publice? [1Da[]Nu
Daci da, va rugam sa furnizati detalii: R ]
Operatorul economic sau o intreprindere care are legaturi cu acesta [ ]Da [ JNu
a oferit consultanti autoritatii contractante sau entitétii contractante
sau a participat Th orice alt mod la pregitirea procedurii de achizitii
publice?
Daci da, va rugdm sa furnizati detalii: | [T ]
Operatorul economic se afla intr-o situatie in care un contractde |[]Da[] Nu
achizitii publice anterior, un contract anterior incheiat cu o entitate
contractantd sau un contract de concesiune anterior a fost reziliat
anticipat sau au fost impuse daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile in legatura cu respectivul contract anterior?

| [T ]
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Daci da, va rugam sa furnizati detalii:

Operatorul economic poate confirma ca:

@) Nu s-a fdcut grav vinovat de declaratii false la furnizarea[1pa[JNu[]Da[]Nu[]Da[]Nu[]Daf]Nu
informatiilor solicitate pentru verificarea absentei motivelor de|
excludere sau a indeplinit criteriile de selectie,

b) Nu a ascuns astfel de informatii,

C) A fost in masurd sa furnizeze, fard intarziere, documentele
justificative solicitate de autoritatea contractantd sau de entitatea)
contractanta si

d) Nu a incercat sd influenteze in mod nepermis procesul
decizional al autoritdtii contractante sau al entitatii contractante, sa|
obtind informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
necuvenite in cadrul procedurii de achizitie publicd sau sa
furnizeze din neglijenta informatii false care pot avea o influentd
semnificativd asupra deciziilor privind excluderea, selectia si
atribuirea?

indeplinirea tuturor criteriilor de selectie impuse Rispuns:

indeplinirea criteriilor de selectie impuse: [1Da[]Nu

A: CAPACITATEA DE A CORESPUNDE CERIN ITELOR

Capacitatea de a corespunde cerintelor Rispuns

Este Tnscris intr-unul dintre registrele profesionale sau comerciale[J Da [ JNu

relevante din statul membru Tn care este stabilit: [adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),

- . o . [referinta exacta a documentatiei]:
Dacéd documentele relevante sunt disponibile in format electronic,

v rugdm si precizati: | T [ - || ]

Pentru contractele de servicii: [JDa[[Nu

Operatorul economic are nevoie de 0 autorizatie speciald sauDaci da, v rugim si precizati care sunt acestea si daci
trebuie sd fie membru al unei organizafii pentru a putea prestajoperatorul economic dispune de ele: [...]
serviciul in cauza in tara unde este stabilit?

[JDa[]Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),
Dacd documentele relevante sunt disponibile in format electronic, |referinta exactd a documentatiei]:

va rugam sa precizati:

[ Ho || T ]
D: ALTE MOTIVE DE EXCLUDERE
Alte motive de excludere Rispuns:
[1Da[]Nu

Se aplica motivele de excludere care sunt specificate in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei?
[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),

Daca documentele solicitate in anuntul relevant sau in . . ..
’ referinta exactd a documentatiei]:

documentele achizitiei sunt disponibile in format electronic, va
rugdm sa mentionati: [, ] [T ] [T ]

in cazul in care se aplicd oricare dintre motivele de excludere,
operatorul economic a luat masuri de autocorectare?

Daca da, va rugam sa precizati masurile intreprinse: I ]

B: CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA
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Capacitatea tehnica si profesionala Se va completa conform cerintei autoritatii contractante

Pentru contractele de achizitii publice de In perioada martie 2023 - martie 2026 societatea a prestat servicii similare celor
servicii: prezente Tntr-un numar de ..........ccceeerveenene contracte astfel:

Ofertantul trebuie sa facd dovada ca a prestat
in ultimii 3 ani, Tn cadrul unuia sau a maxim
3 contracte, servicii similare specificatiilor
din caietul de sarcini, cu o valoare cumulata
de cel putin:

Pentru LOTUL 1 = 1.400.000 lei farda TVA,
respectiv LOTUL 2 =900.000 lei fara TVA.

Sume (lei rara Date Beneficiari

TVA) derulare

Descriere

Formular nr.17

Operatorul economic intentioneaza si [
subcontracteze eventual urmatoarea parte (adica
procentaj) din contract:

D: SISTEME DE ASIGURARE A CALITATII SI
STANDARDE DE MANAGEMENT DE MEDIU

Sisteme de asigurare a calitatii si standarde de management de mediu Nu se solicitd

Operatorul economic va putea s prezinte certificate intocmite de [1Da[]Nu

organisme independente care sa ateste ca operatorul economic

respecta standarde de asigurare a calititii cerute, inclusiv privind

accesibilitatea pentru persoanele cu handicap?

Daci nu, v rugam si explicati de ce si si precizati ce alte mijloace  |[+ieovivennn: 1

de proba privind sistemul de asigurare a calitatii pot fi furnizate: [adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic, referinta exacta a documentatiei]:

va rugam sa precizafi: TR Ho ] I 1

Operatorul economic va putea s prezinte certificate intocmite de
organisme independente care sa ateste ca operatorul economic
respecti sistemele sau standardele de management de mediu cerute?

Daci nu, va rugam sa explicati de ce si sd precizati ce alte mijloace
de proba privind sistemele sau standardele de management de mediufL------eoeeeeees ]
pot fi furnizate: [adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a).

- . TN . referinta exactd a documentatiei]:
Dacéd documentele relevante sunt disponibile in format electronic, ’ tiei]

va rugdm sa precizati: [, [ I || 1

PARTEA V: DECLARATII FINALE

Subsemnatul, reprezentant oficial al operatorului €CONOMIC ..........cccceveeveiirenene declar 1in mod oficial ca:

a) informatiile prezentate in partile II - IV de mai sus sunt exacte si corecte si ca au fost furnizate
cunoscand pe deplin consecintele cazurilor grave de declaratii false.

b) pot sa furnizez, la cerere si fara intarziere, certificatele si alte forme de documente justificative mentionate,
cu exceptia cazurilor in care autoritatea contractantd sau entitatea contractantd are posibilitatea de a obtine
documentele justificative vizate direct prin accesarea unei baze de date nationale in orice stat membru, disponibild in
mod gratuit sau

Data OFERTANT

semnatura operatorului economic
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Formularul nr. 5

OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/TERT SUSTINATOR/SUBCONTRACTANT

(Denumirea/numele)
Declaratie cu privire la conflictul de interese

Denumire procedura de atribuire:
In cadrul derularii procedurii de atribuire a Contractului pentru prestarea serviciilor sociale/specifice de
necesare in cadrul Componentei nr. 2 finantatd in cadrul Programului de

cooperare elvetiano- roman (a doua contibutie) ,, Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva
coruptiei, finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano - romdn” initiatd prin anunt de publicitate /
invitatie de participare

in legatura cu informatiile prezentate in cadrul Anuntului de publicitate / Invitatiei de participare si a documentelor
atasate acestora aferente procedurii proprii a DNA pentru servicii sociale sau specifice din Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, exceptate de la aplicarea prevederilor acesteia identificate mai sus, subsemnatul,
reprezentant imputernicital ~ [numele, adresa Ofertantului individual/membru al asocierii
/subcontractantului/ tertului sustinator]., declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii Ofertantului din
procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice ca, in calitate de participant la aceastd
procedurd,[numele Ofertantului individual/membru al asocierii/subcontractantului/tertului sustindtor] nu ma aflu
ntr-o situatie de conflict de interese Tn sensul articolului 59 din Legea nr. 98/2016.

Persoane responsabile cu atribuirea contractului din partea Autorititii Contractante precum si persoanele
din cadrul Autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentatiei de atribuire si/sau procedura de
atribuire sunt: Toader Tatiana - Procuror sef adjunct DNA; Brincus Constantin Ioan - Manager economic; Neacsu
Rozalia - Consilier juridic; Cosmin — Daniel Halalau — Coordonator proiect; Stefania Andrei - Consilier pentru
afaceri europene; Candrea loana Domnica - Ofiter de politie judiciara; Alexandru Viorel Radu - Sef Serviciu
achizitii, parc auto si deservire; Daniela Spiridon - Consilier achizitii; Dumitrica Cristina - Consilier achizitii;
Vizireanu Oana - Consilier achizitii; Nicoleta lonel - Consilier achizitii, Grigore Monica Stefania - Consilier
achizitii, Luminita Ganescu — expert psiholog.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cd autoritatea

contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de
care dispunem. Inteleg ci in cazul in care aceasti declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile Capitolului 3 «Falsuri Tn inscrisuri» din Codul Penal.

Atagez la prezenta declaratie informatii relevante pentru verificarea potentialei situatii de conflict de interese, dupa
cum urmeaza:
1) Lista cu membrii Consiliului de Administratie [introduceti numele 1, numele 2 etc.]
2) Lista cu membrii organului de conducere [introduceti numele 1, numele 2 etc.]
3) Lista cu membrii organului de supraveghere [introduceti numele 1, numele 2 etc.]
4) Lista cu membrii actionarilor/asociatilor cu participare mai mult de 10% din capital [introduceti numele 1,
numele 2 etc.]
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Ofertant ..........cccocveeernene
(reprezentant legal/imputernicit)

(denumirea Ofertantului — in cazul unei Asocieri, toti membrii Asocierii)

Data: ...........ooi
Nume si prenume

(semnatura si stampila)
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OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/TERT SUSTINATOR/SUBCONTRACTANT

(Denumirea/numele)

Formularul nr. 6

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA
(art. 164 din Legea 98/2016)

Subsemnatul reprezentant imputernicit al :
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de

fals 1n acte publice, ca 1n ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante

judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164 din Legea 98/2016 privind

atribuirea contractelor de achizitie publicd, respectiv:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009. cu modificarile si completarile
ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18' -18° din Legea nr.
78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului Tn care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului Tn care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii banilor,
precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantdrii terorismului, republicata, cu
modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de ari. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului 1n care respectivul
operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria rdaspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la art. 164 (1) din Legea 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.
Prezenta declaratie este valabild pand la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei).

Data
OFERTANT

semnatura operatorului economic
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OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/TERT SUSTINATOR/SUBCONTRACTANT

(Denumirea/numele)

Formularul nr. 7

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 si 167 din Legea 98/2016

SubsemnNatul(a) .....ccovveveveeeiiereeesee e (nume operator economic), in calitate de ofertant la
procedura proprie a DNA pentru prestarea serviciilor sociale/specifice de n cadrul
bugetului Programului de cooperare elvetiano-roman (a doua contibutie) Consolidarea capacitatii
institutionale in domeniul luptei impotriva coruptiei, finantata in cadrul Programului de cooperare
elvetiano - romdn (a doua contibutie), declar pe proprie raspundere ca:

1. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotarare judecatoreasca sau decizie administrativa avand
caracter definitiv si obligatoriu In conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic este
infiintat.

2. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii prevazute de art. 167 (1) din Legea 98/2016,
respectiv:

a)nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta poate demonstra acest
lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor competente prin care se constata
incalcarea acestor obligatii;

b) se ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara, incetarea activit;

C)nu am comis o abatere profesionala grava care ii pune in discutie integritatea, iar autoritatea
contractantd poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei
instante judecatoresti sau a unei autorititi administrative;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul
sau in legdturd cu procedura in cauz;

e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legdtura cu procedura in cauza, iar
aceasta situatie nu poate fi remediatd in mod efectiv prin alte masuri mai putin severe;

f) nu am participat anterioar la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o distorsionare a
concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi remediata prin alte masuri mai putin severe;

g) nu ne-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in cadrul unui contract
de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate
anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-interese
sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii
contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare
si selectie, nu a prezentat aceste informatii sau nu este in masurd sd prezinte documentele justificative
solicitate;

i) nu am incercat sa influentam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa obtina
informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate Tn cadrul procedurii de atribuire sau a
furnizat din neglijentd informatii eronate care pot avea o influentd semnificativa asupra deciziilor
autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic,
selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru catre respectivul
operator economic.
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Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca

autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, In scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data

OFERTANT

semnatura operatorului economic
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OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/TERT SUSTINATOR/SUBCONTRACTANT
(Denumirea/numele)

Formularul nr. 8

DECLARATIE

privind respectarea obligatiilor din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca

Subsemnata/ul, (nume, prenume) reprezentant legal / imputernicit al

(denumirea ofertantului),
declar pe proprie raspundere ca ne angajam sa respectam pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie
publica de prestare servicii pentru prestarea serviciilor sociale/specifice de

in cadrul bugetului Programului de cooperare
elvetiano- roman (a doua contibutie) in cadrul Programului de cooperare elvetiano - roman (a doua
contibutie) reglementarile obligatorii din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin
legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin
tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domentii.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile din
domeniul mediului, social si al relatiilor de munca aplicabile si am inclus in pretul ofertei costul pentru
indeplinirea acestor obligatii.

Data

OFERTANT

semnitura operatorului economic
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Nume Ofertant: .......cvevvvevveeie v,

Data: ...
Anunt de publicitate/Invitatie de participare:.........c..ccuevrevervreennens
Obiectul contractului: Prestare servicii specifice de Programului de

cooperare elvetiano- roman (a doua contibutie)

Formularul nr. 9

PROPUNERE TEHNICA

Informatiile prezentate de catre Ofertanti in acest formular se vor materializa In descrierea pe larg a
propunerii tehnice a ofertantului, numai dupa ce acesta a parcurs in prealabil cerintele formulate in caietul
de sarcini si in Invitatia de participare, si reprezinta fundamentul pentru evaluarea Propunerii Tehnice.

Toate informatiile solicitate in cele ce urmeaza, reprezintd componente-cheie si obligatorii ale
Propunerii Tehnice si trebuie prezentate si descrise de catre Ofertant la un nivel de detaliere corespunzator.

Prezentarea unei Propuneri Tehnice care nu include informatiile solicitate de Autoritatea
Contractantd ca raspuns la cerintele minime stabilite poate atrage neconformitatea Ofertei.

Simpla copiere a cerintelor din Caietul de Sarcini nu este consideratd drept raspuns la cerintele
Autoritdtii Contractante.

Ofertantii trebuie sd prezinte Propunerea Tehnica ca parte a Ofertei, incluzand graficul de prestare a
serviciilor.

Va include un tabel de corespondenta in cadrul caruia ofertantii vor raspunde, punct cu punct, la
cerintele formulate in capitolul IV - Cerinte privind prestarea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate din
caietul de sarcini.

Va cuprinde:

a) prezentarea unitatii/unitatilor hoteliere ofertate pentru toate activitatile/perioadele descrise anterior
si in conformitate cu cerintele prevdzute in cuprinsul prezentului caiet de sarcini, care va fi insotita

de:
. Certificatul de clasificare a hotelurilor;
. Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;
. Un print screen de pe site-ul Google Maps cu pozitionarea unitdatilor hoteliere in perimetrul
solicitat;
. Prezentare si imagini ale salilor de conferinta din fiecare hotel ofertat, care va include

plan/schita sala conferintd sau alte documente din care sa reiasa suprafata salii.
b) exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificatiilor din cuprinsul prezentului
caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masa de prdnz, cind), precum si
exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.

1. Prezentare pe scurt a societdtii comerciale si a contractelor de prestari servicii similare derulate in
ultimii 3 ani la evenimente ca prestator unic, asociat sau subantreprenor prin completare Formular nr. 17.
in calitate de am luat act de calendarul de derulare a serviciilor ce fac obiectul procedurii de atribuire
precum si a cerintelor tehnice si specifice formulate de autoritatea contractanta in caietul de sarcini.

2. Se va completa Tabelul 1 de mai jos
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LOT I

Nr. crt.

Caracteristici / Specificatiile tehnice minimale
solicitate Tn Caietul de sarcini

Specificatiile
ofertate

Obiectivul general al procedurii de achizitie publica

Obiectivul general al achizitiei constd in semnarea unui Contract, cu o durata estimata de
24 de luni incepand cu data semndrii contractului, respectiv pana la data de 20.04.2028,
sau pana la finalizarea activitatilor, dar nu mai mult de durata contractului de finantare nr.
1/35523/2025/28.05.2025 (20.05.2028), care sa stabileasca termenii, conditiile, precum si
cadrul legal, financiar, tehnic si administrativ pentru atribuirea contractului, in vederea
asigurarii de catre Ofertanti, in conditii de siguranta, operativitate si eficienta financiara, a
serviciilor sociale necesare organizarii activitatilor componentei nr. 2 - Consolidarea
capacitatii institutionale in domeniul luptei Tmpotriva coruptiei implementatd de cétre
DNA, Tn parteneriat cu Institutul National al Magistraturii, incepand cu data de 28.05.2025
pana la 20.04.2028, in cadrul Programului securitate si sigurantd publica ,Justitie”,
gestionat de Ministerul Justitiei (Operator de Program).

Pentru scopul prezentei proceduri de semnare a Contractului, sfera de cuprindere a
Contractului ce rezulta din aceastd procedura include cel putin urmatoarele:

i obligatiile pe care Ofertantii si le vor asuma prin Propunerea Tehnica prezentatd in
cursul procedurii de atribuire, in special in ceea ce priveste descrierea si
conditiile/modalitatea de realizare a serviciilor care urmeaza sa fie prestate si nivelul
calitativ al acestora, dupa caz termenele de realizare a serviciilor asigurate de Ofertant;

ii. preturile (tarifele) unitare pentru servicii pe care Ofertantii le vor include in
Propunerea Financiara;

iii.  mecanismul de atribuire a contractului/ Tn executarea si limitele Contractului ce
rezulta din aceasta procedura;

iv.  orice alte elemente/clauze pe care Autoritatea Contractantd le considera necesare.

2 Obiectivul specific al procedurii de achizitie publica

si modalitatii de prestare a serviciilor descrise in prezentul caiet de sarcini

Obiectivul specific al procedurii de achizitie publicd constd in semnarea unui contract/ in
executarea contractului, pentru prestarea serviciilor de suport pentru organizarea celor 2
sesiuni de formare de formatori, 2 intalniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie conform
calendarului estimat, detalierii serviciilor necesare pentru fiecare tip de activitate, cerintelor

3 Descrierea categoriilor de servicii solicitate

Obiectul principal al achizitiei constd in prestarea de servicii sociale si organizare
evenimente pentru derularea in Bucuresti a sesiunilor de formare formatori, a intalnirilor
preliminare, a sesiunilor de formare profesionald si a conferintelor planificate in cadrul
componentei nr. 2 - Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva
coruptiei, iIn conformitate cerintele mentionate in prezentul caiet de sarcini, respectiv:

-inchiriere sali de conferinta dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea
echipamentelor/ serviciilor de interpretariat, dupa caz;

- asigurare cazare participanti/experti;

- asigurare servicii de restaurant §i cafenea (mic dejun §i cind pentru participantii/expertii

cazati, precum si pauze de prdanz §i pauze de cafea pentru tofi participantii/expertii);
- asigurarea de personal suport la fata locului in vedere gestionarii aspectelor logistice.
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4

I1l.  CALENDARUL ACTIVITATILOR SI SERVICIILE NECESARE:

in termenele si in conditiile prevazute in caietul de sarcini, dupd cum urmeaza:

tehnice (competente soft)

Prestatorul semnatar al contractului se obligd sd asigure serviciile solicitate de achizitor,
respectiv inchiriere sali de conferintd dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea
echipamentelor / serviciilor de interpretariat, servicii de interpretariat si echipamente tehnice,
servicii de cazare, servicii de restaurant gi cafenea (mic dejun si cind -pentru cei cazati, pranz
si cate 2 pauze de cafea/zi pentru toti participantii), precum i asigurarea personalului suport,

Rezultat 1 — Personal instruit Tn domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-

Interventia 1.1.1 — Organizarea a doua sesiuni de tip train-of-trainers (ToT) atat pe aspecte
de drept material, cat si pe metodologia de formare si dezvoltarea abilitatilor de formatori

Nr. Activitate (x 5 Locatie Perioada estimatd - Traineri
zile) 5 zile lucratoare
consecutive

Partici
panti

1 Sesiune 1 | BUCURES 20-24 iulie 2026 4
formare TI
formatori

16

2 Sesiune 2 | BUCURES 27-31 iulie 2026 4
formare TI
formatori

16

Servicii necesare pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori:

= 80 nopti cazare cu mic dejun (estimat pentru 8 pers x 5 nopti x 2 sesiuni),

= 80 cine (pentru cei cazati);8 pers x 5 cine x 2 sesiuni

*cazarea §i cina se asigurd din ziua anterioard debutului sesiunii (ex. sesiune
luni-vineri, cazare incepdnd din duminica saptamanii anterioare),

= 200 pranzuri (estimat pentru 20 persoane x 5 zile x 2 sesiuni);

» 600 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand - estimat pentru 20 persoane
x5 zile x 2 sesiuni);

» [0 zile inchiriere sala de conferinta (2 sesiuni x 5 zile).

= servicii de interpretariat pentru 5 zile (echipamente aferente
interpretariatului la cabind, precum si 2 interpreti romdna —engleza; engleza -
romanda), (in cazul in care sunt selectati traineri externi)

= asigurarea personalului suport la fata locului (minim 1 reprezentant/zi x
5 zile x 2 sesiuni).
* in functie de necesitdtile reale de organizare, nr. de cazdri/cine, prdnzuri si
pauze de cafea estimat pentru o activitate se poate reporta la urmdtoarele,

tehnice (competente soft)
Interventia 1.1.2 a — Organizarea a doud Intalniri preliminare cu expertii
— Organizarea a doui intélniri preliminare cu formatorii instruiti

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-

r. -1 zi lucratoare

N | Activitate (x 1 zi) Locatie Perioadd estimatd | Traineri | Participanti

1. | Sesiune 1 fintalnire | BUCURESTI 4 august 2026 2
preliminara

16

2. | Sesiune 2 fintalnire | BUCURESTI 5 august 2026 2
preliminara

16

Servicii necesare pentru organizarea celor 2 intalniri preliminare:
= ]2 nopti cazare cu mic dejun (estimat 6 pers. x I nopti x 2 sesiuni);
= ]2 cine (pentru cei cazati, 6 pers x I cind x 2 sesiuni); *cazarea §i
cina se asigura din ziua anterioara debutului sesiunii (ex. sesiune
luni, cazare incepand din duminica sdaptamdnii anterioare),
= 36 pranzuri (18 participanti x 1 zi x 2 sesiuni)
= ]08 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoana x 18 participanti x 2
sesiuni)
v 2 zile inchiriere sala de conferinta (2 sesiuni x 1 zi).
»  asigurarea personalului suport la fata locului (minim 1
reprezentant/zi x 1 zi x 2 sesiuni).
* in functie de necesitatile reale de organizare, nr. de cazari/cine, pranzuri
si pauze de cafea estimat pentru o activitate se poate reporta la urmdtoarele
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6 Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-

tehnice (competente soft)

Interventia 1.1.2 b- Organizarea a 27 de sesiuni de formare privind investigarea infractiunilor|

de coruptie
N | Activitate (x 2,5 zile) Locatie | Perioadd estimata-3 zile | Train | Particip
r. eri anti
1. | Sesiune de formare -1 | Bucuresti 1-3 Septembrie 2026 2 20
2. | Sesiune de formare -2 | Bucuresti | 15-17 Septembrie 2026 2 20
3. | Sesiune de formare -3 Bucuresti 6-8 Octombrie 2026 2 20
4. | Sesiune de formare -4 | Bucuresti 20-22 Octombrie 2026 2 20
5. | Sesiune de formare -5 Bucuresti 3-5 Noiembrie 2026 2 20
6. | Sesiune de formare -6 Bucuresti 17-19 Noiembrie 2026 2 20
7. | Sesiune de formare -7 | Bucuresti 8-10 Decembrie 2026 2 20
8. | Sesiune de formare -8 Bucuresti 19-21 lanuarie 2027 2 20
9. | Sesiune de formare -9 Bucuresti 2-4 Februarie 2027 2 20
10{ Sesiune de formare -10 | Bucuresti 16-18 Februarie 2027 2 20
11/ Sesiune de formare -11 | Bucuresti 2-4 Martie 2027 2 20
12| Sesiune de formare -12 | Bucuresti 16-18 Martie 2027 2 20
13| Sesiune de formare -13 | Bucuresti | 30 martie-1 Aprilie 2027 2 20
14/ Sesiune de formare -14 | Bucuresti 13-15 Aprilie 2027 2 20
15| Sesiune de formare -15 | Bucuresti 11-13 Mai 2027 2 20
16/ Sesiune de formare -16 | Bucuresti 25-27 Mai 2027 2 20
17| Sesiune de formare -17 | Bucuresti 8-10 lunie 2027 2 20
18| Sesiune de formare -18 | Bucuresti 22-24 lunie 2027 2 20
19/ Sesiune de formare -19 | Bucuresti 6-8 lulie 2027 2 20
20/ Sesiune de formare -20 | Bucuresti 10-12 August 2027 2 20
21/ Sesiune de formare -21 | Bucuresti 7-9 Septembrie 2027 2 20
22! Sesiune de formare -22 | Bucuresti | 21-23 Septembrie 2027 2 20
23| Sesiune de formare -23 | Bucuresti 5-7 Octombrie 2027 2 20
24| Sesiune de formare -24 | Bucuresti | 19-21 Octombrie 2027 2 20
25| Sesiune de formare -25 | Bucuresti 2-4 Noiembrie 2027 2 20
26| Sesiune de formare -26 | Bucuresti 16-18 Noiembrie 2027 2 20
27/ Sesiune de formare -27 | Bucuresti 7-9 Decembrie 2027 2 20
Servicii necesare pentru organizarea celor 27 activititi:

" 486 nopti cazare cu mic dejun (estimat pentru 6 pers. x 3 nopti x 27 sesiuni );

" 486 cine (pentru cei cazati); *cazarea si cina se asigurad din ziua anterioard
sesiunii (ex. sesiune luni-marti- miercuri, cazare incepand din duminica
sdptamanii anterioare);

= 1782 préanzuri (22 participanti x 3 zile x 27 sesiuni)

= 4752 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand x 2 zile x 22 persoane x 27 sesiuni
+ 2 pauze de cafea/zi/persoand x 1 zi x 22 persoane x 27 sesiuni)

= 81 zile inchiriere sala de conferinta (27 sesiuni x 3 zile),

» asigurarea personalului suport la fata locului (minim I reprezentant/zi x 3 zile x
27 activitati).

* in functie de necesitatile reale de organizare, nr. de cazari/cine, prdanzuri si pauze de
cafea estimat pentru o activitate se poate reporta la urmdtoarele
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7 Clauza suspensiva privind interventiile 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b

Procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiilor 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b este
initiata sub incidenta prezentei clauze suspensive, in sensul cd semnarea contractului este
conditionata de selectarea si semnarea contractelor cu expertii formatori. Perioada maxima
pentru care opereaza clauza suspensiva este de 4 luni, cu posibilitatea de prelungire cu inca 4
luni pentru motive independente de actiunea sau inactiunea autoritatii contractante.

In cazul in care autoritatea contractantd nu va semna contractul de formare procedura de
atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiilor 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b se va anula conform
prevederilor art. 212 alin.(1) lit.c) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Anularea procedurii de atribuire a contractului privind serviciile ce fac obiectul interventiilor
1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b sau nesemnarea acestuia nu atrage nicio raspundere din partea
autoritatii contractante fatd de operatorul economic care a depus ofertd pentru interventiile
1.1.1, 1.1.2as1 1.1.2b / a fost desemnat castigator pentru lotul I din prezenta procedura.

Prin depunerea ofertelor pentru interventiile 1.1.1, 1.1.2a si 1.1.2b operatorii economici
inteleg si isi asuma prezenta clauza suspensiva.

8 IV. CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR CE URMEAZA A FI
ACHIZITIONATE

Este obligatoriu ca serviciile privind sala de conferinte, cazarea si serviciile de restaurant si
cafenea (mic dejun §i cind — pentru cei cazafi, prinz §i pauze de cafea pentru tofi
pparticipantii) necesare derularii sesiunilor de instruire sa se presteze in aceeasi locatie pentru
fiecare sesiune.
Cerinte minime servicii de cazare la hotel
Ofertele depuse trebuie sd indeplineasca urmatoarele cerinte minime, ih mod cumulativ:

1. Hotelurile ofertate vor fi structuri de cazare de 4 stele, situate intr-o locatie centrala,
usor accesibila, respectiv, la o distanta de maxim 4 km fata de Piata Universitatii;

2. Oferta va fi Insotitd obligatoriu de harta privind amplasarea hotelurilor, respectiv
print screen GoogleMaps (https://www.google.com/maps), pentru fiecare hotel in parte;

3. Hotelurile vor avea scor general www.booking.com de minim 8,5. Oferta va fi
insotitd obligatoriu de print screen, pentru fiecare hotel in parte;

4. Hotelurile trebuie sa aiba posibilitatea de asigurare a parcarii pentru autoturisme;

5. Operatorul economic va oferta cel putin cite un hotel pentru fiecare tip de
interventie in parte.

Cerinte minime servicii inchiriere sali de conferinta

Tn scopul organizarii interventiilor antereferite este necesara inchirierea unor sali de
conferinte, iar ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod
cumulativ, dupa cum urmeaza:

Interventia 1.1.1— minimum 60 mp

Interventia 1.1.2a — minimum 60 mp

Interventia 1.1.2b - minimum 60 mp

Interventia 1.1.3 - minimum 60mp

Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere- minimum 120 mp

-Ofertele cu sdli mai mici decat minimum solicitat vor fi considerate neconforme
intrucat nu indeplinesc cerintele minime. Ofertantii trebuie sd prezinte in ofertd sali
conforme.

-Sa fie disponibila intre orele 08.00 — 18.00;

-Sala trebuie sa aiba destinatia de sald de conferinta si sd fie n acelasi hotel in care se
asigura serviciile de cazare; nu vor fi acceptate sili improvizate, care sunt utilizate, Tn mod
normal, cu alta destinatie (sald de restaurant, bar, spatii de depozitare etc). Nu se admite ca
silile de conferintd sa se afle 1n spatii fara sistem de aerisire sau fara lumina naturald;
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-In sala nu trebuie sa existe obstacole care si impiedice vizibilitatea, de tipul stalpilor de
sustinere, coloane etc. Modalitate de aranjare a sdlii va fi comunicatd de autoritatea
contractanta §i se va face de o maniera care sa asigure confortul participantilor, precum si o
buna vizibilitate a prezidiului/lucrarilor/ proiectiilor etc.

-Sala sa fie izolata fonic, astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care
au loc 1n aceeasi cladire sau 1n imediata apropiere;

-Salile de conferintd vor beneficia, in afara acestora, de un spatiu dedicat pentru servirea
pauzelor de cafea si pranzului;

- Pentru salile de conferintd pentru interventia 1.1.1 si pentru organizarea evenimentului
de vizibilitate - conferinta de inchidere, se vor asigura servicii de interpretariat romana-
engleza-romand si vor fi dotate cu echipamente pentru interpretariat ( de ex: cabine
interpretariat, casti pentru participanti/experti, microfoane fixe/mobile)

-Salile ofertate trebuie sa asigure, minimum, urmatoarele facilitati si conditii:

® pupitru pentru speakeri, care va fi vizibil din toata sala,
e masa de prezidiu (apa 0,5 inclusa pentru fiecare speaker) si scaune pentru minim 2
speakeri;
e scaune §i mese pentru tofi participantii (apa 0,5 inclusd pentru fiecare participant;
aer conditionat;
videoproiector cu telecomanda si ecran de proiectie, conectat la laptop
2 laptopuri cu acces internet si suita MS Office;
posibilitatea de xerocopiere;
tabla sau suport flipchart;
hartie flipchart;

e markere/carioci;

e hartie alba A4;

e acces gratuit la internet;

o disponibilitate aranjare sala U shape, teatru, insule sau orice alta forma de
aranjare comunicatd de achizitor.

o spatiu si mobilier, in afara salii, pentru asigurarea inregistrarii participantilor si
distribuirii materialelor, cu loc pentru depozitarea materialelor promotionale;

e asistentd tehnica si logistico- organizatorica in timpul evenimentului. Prestatorul
va asigura disponibilitatea suportului tehnic si interventia rapida daca apar situatii
neprevdazute care necesitd repararea / inlocuirea imediatd a unui echipament tehnic.

o prestatorul va asigura semnalizarea corespunzdtoare a evenimentului, cu
semne/afise indicatoare pe durata desfasurarii cursului
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Se va avea 1n vedere urmatoarea modalitate de lucru pentru cazari si sali de conferinta :

1. Perioadele de desfasurare pentru fiecare eveniment pot fi supuse modificarilor, caz
in care prestatorul va fi notificat In timp util in vederea incheierii unui act aditional privind
actualizarea graficului de prestare anexa la contract. De regula, stabilirea noii perioade de
desfasurare a unei activitati reprogramate se va realiza in asa fel incat prestatorul sa poata
propus pentru perioada reprogramata prestatorul va propune un hotel/hoteluri in aceleasi
conditii contractuale, fiind necesara aprobarea Achizitorului cu privire la locatia finala de
desfasurare a activitatii.

2. Camerele se rezerva in regim single; in eventualitatea solicitdrii unei camere in
regim double, diferenta va fi suportata de participant pentru insotitorul acestuia (care nu este
participant la eveniment). Pentru aceasta situatie Achizitorul va comunica catre Prestator,
prin intermediul responsabilului de activitate, solicitarea de rezervare pentru camera double,
iar plata diferentei cazarii si alte costuri se vor achita de catre participant la receptia
hotelului, la tariful comunicat de Prestator la momentul desfasurarii activitatilor, achizitorul
platind doar costul in regim single al camerei. in cazul in care doi participanti la activitate
solicitd cazare in camerd dubld, se va factura pretul cel mai mic — 2 X regim single sau o
camera in regim double.

3. Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare ca
urmare a utilizarii / accesarii de catre cursanti a altor servicii decat cele de cazare.
Persoanele cazate vor fi informate de catre hotel in legatura cu serviciile asigurate gratuit si
cele care se presteaza contra cost.

4. Cazarea (cu mic dejun si cind) participantilor se va asigura pentru 1, 3 sau 5 nopti, in
functie de tipul de eveniment, incepand din seara anterioara zilei de desfagurare a activitatii,
sau Tn conformitate cu datele comunicate de achizitor.

11

5. Prestatorul va asigura pre-rezervarea serviciilor hoteliere necesare pentru
activitatile planificate cu cel putin 10 de zile inainte de data de incepere a activitatii,
conform estimdrilor din prezentul caiet de sarcini si va informa responsabilul de activitate
desemnat de Achizitor cu privire la acest aspect, in vederea informdrii participantilor si
expertilor cu privire la detaliile de organizare; listele definitive privind necesarul de servicii
hoteliere, care pot varia fatd de estimarea initiald pentru care s-a facut pre-rezervarea, in
functie confirmarea/infirmarea participantilor, vor fi transmise prestatorului de catre
Achizitor cu cel putin 4 zile fnainte de data desfisurarii evenimentului. In cazuri urgente
anuntate de Achizitor termenul de 4 zile poate fi redus la 48 de ore.

6.  Raportat la listele definitive (identitatea (nume+prenume si unitatea de unde
provine) participantilor pentru fiecare grup) privind necesarul de cazare comunicate de
Achizitor, prestatorul va anula rezervérile de cazare, fara platd din partea Achizitorului, daca
anularea rezervarii a fost transmisa cu minimum 24 de ore naintea zilei de cazare pentru
care se solicitd anularea. In functie de gradul de ocupare a hotelului, no-show-urile nu se vor
achita. in situatia in care hotelurile nu vor permite neachitarea no-show-urilor, aceste costuri
sunt Tn sarcina Prestatorului.

7. Nu se acceptd cazarea in conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent
urdt, cu mobilier stricat, cu instalatii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechita). Orice
astfel de reclamatie va duce la neefectuarea platii pentru servicii hoteliere
necorespunzatoare.

8. Numarul de cazri este estimativ si nu leagd Achizitorul de respectarea numarului
de camere sau participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau
penalizari, rezervarile fiind facute pe baza confirmarilor de participare, iar platile in baza
facturii fiscale, a Procesului-verbal de receptie semnat de parti, a anexei la factura (anexa
verificatd si semnata de organizatorul activitatii, reprezentant al autoritatii contractante) si a
listei de prezentd/diagrama de cazari a hotelului.

9. Achizitorul poate solicita anularea sau reprogramarea unei activitati cu cel putin 4
zile inainte de data planificatd pentru inceperea activitdtii care necesitd contractarea
serviciilor furnizate de catre Prestator in baza prezentului contract.

10. Prestatorul va desemna o persoana responsabild pentru activitate-managerul de
contract si va furniza numere de telefon pentru asistentd de urgentd, care va fi asigurata 24
de ore din 24 pe perioada de organizare a activitatii §i in perioada premergatoare. Managerul
de contract va fi o persoana diferita de reprezentantul la fata locului care asigura prestarea
canformai a serviciilor
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Cerinte minime servicii restaurant si cafenea

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

1. Serviciile de restaurant constdnd in mic dejun, pauze de pranz si cind pentru fiecare
zi de activitate se asigura in séli de restaurant situate in incinta unitatilor hoteliere unde se
desfasoara activitatea.

2. Tinand cont de numarul de participanti, mesele alocate deruldrii evenimentelor se
vor eticheta cu mentiunea ,,Rezervat DNA”, astfel incat acestea sa fie cat mai grupate, cu
flux de acces direct, pentru evitarea confuziei si interactiunilor accidentale ale altor
persoane/consumatori din restaturant.

3. Salile de restaurant trebuie sa aiba destinatia de sald de servire mese; nu vor fi
acceptate sali improvizate, care sunt utilizate, iIn mod normal, cu alta destinatie.

4.  Pauzele de cafea pentru fiecare zi de activitate se asigurd in cantitatea suficientd
pentru numarul de participanti comunicat de achizitor si se pregateste/amenajeaza in spatiul
dedicat acestui scop, aflat in/langd incinta salii de conferinta.

5. Se vor utiliza veseld de portelan, pahare de sticla si tacamuri de inox.

6. Prestatorul se obliga sd puna la dispozitie un meniu variat, complet, compus din:

a) Mic dejun (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat, care va include cafea, lapte, ceali,
zahdr, indulcitor alimentar. La micul dejun va fi inclusa in meniu apa platd/minerald (0,5
litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5 1). Micul dejun va fi exemplificat prin 2
variante de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian pentru fiecare zi de activitate.

b) Pranz (per zi sesiune/toti participantii)- bufet suedez diversificat care sa contina in mod
obligatoriu cel putin:

- 4 feluri de aperitive, care sa includa 2 feluri de aperitiv cald;

- 2 feluri ciorbe/supe;

- 3 feluri principale (2 feluri care sa contind carne de pui/ porc/ vita si un fel vegetarian);

- 3 feluri de salate;

- 2 feluri desert;

- apa plata/minerald inclusa in meniu (0,5 litri/persoand/masa, prezentata in sticle de 0,5

1), sucuri, cafea, fructe;
**Mesele de pranz/pauzele de cafea vor fi organizate conform agendei evenimentului transmisa
de rsponsabilul desemnat de Achizitor.

Pranzul va fi exemplificat prin 2 variante de meniu clasic si o variantd de meniu
vegetarian.

c)  Cind (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat care sa contind in mod obligatoriu
cel putin: aperitive si salate; fel de baza (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul
clasic); garnitura la felul de baza; desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.); apa
platd/minerala (0,5 litri/persoana/masa, prezentatd in sticle de 0,5 1) inclusa in meniu.

Cina va fi exemplificatd prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu
vegetarian.

d)  Pauza de cafea va contine obligatoriu:

- cafea (cofeinizatd/decofeinizatd) x 300 ml/ zi/ persoana;

- apa plata si minerala (2 litri/persoana, prezentata in sticle de 0,5 1);

- ceai (minimum 3 tipuri), lapte, zahar, indulcitor alimentar;

- produse de patiserie (patiserie dulce, patiserie saratd, mini-aperitive), minim 200
gr/persoana,

se va asigura vesela necesara (cani portelan, tacdmuri inox, servetele hartie (se accepta si
pahare hartie 200-250 ml, spatule lemn etc.), precum si servicii de amenajare/ debarasare
bufet cu suficient personal de servire.

Pauzele de cafea vor fi exemplificate prin cel putin o varianta de meniu.

7. Gramajele si sortimentele de mancare trebuie sd respecte normativele in vigoare
(asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corecta a alimentelor si a preparatelor din
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Cerinte minime privind managerul de contract

Pentru fiecare lot ofertantii vor desemna un manager de contract care va tine legiatura cu
reprezentantii autoritatii contractante si va raspunde de buna desfésurare a contractului.

Persoana propusa trebui sa aiba experinetd in sensul in care a mai participat in calitate de
lider de echipa/manager de proiect sau echivalent in cel putin 1 contract/proiect.

Documente justificative privind experienta similard a manager de contract pot fi fisa de
post, contractul de munca, recomandarea sau orice alte documente similare din care rezulta
informatiile solicitate de autoritatea contractanta.

Prin experientd similara autoritatea contractanta intelege proiecte/contracte in care sa fi avut
atributii similare celor enumerate in prezentul caiet de sarcini.

Principalele atributii:

a) Coordoneaza activitatea si raspunde indeplinirea obligatiilor asumate prin contract;
b) Planificd activitatile si asigurd implementarea acestora in conformitate cu cele
asumate prin oferta si contact;

c) Asigura coordonarea activititii de Intocmire a tuturor rapoartelor solicitate in
conformitate cu cerintele contractului;

d) Este responsabil cu mentinerea relatiilor cu Beneficiarul;

e) Este responsabil cu organizarea serviciilor ce fac obiectul contractului, avand in
vedere respectarea tuturor conditiilor din caietul de sarcini;

f) Este responsabil pentru gestionarea riscurilor si a masurilor preventive;

Este responsabil pentru monitorizarea permanentd si evaluarea punctuald a atingerii
rezultatelor proiectului si a obiectivelor stabilite si de realizarea rapoartelor;
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Se va avea In vedere urmatoarea modalitate de lucru:

1. Solicitarile privind rezervarile pentru mesele de pranz si pauzele de cafea se vor
transmite de Achizitor cétre prestator cu cel putin 4 zile inainte de data desfasurdrii
activitatii.

2. Solicitarea de servicii de restaurant poate fi modificatd cu minim 24 de ore inaintea
primei zile a activitatii, moment dupa care devine comanda ferma pentru prima zi de
activitate.

3. Pentru fiecare activitate, numarul de mese este estimativ si nu leagad Achizitorul de
respectarea numarului de participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizari, platile fiind facute in baza facturii fiscale, a Procesului-verbal
semnat de parti - anexa la factura si a listei de prezenta.

4, Serviciile de restaurant se factureaza in conformitate cu prezenta efectiva a
participantilor atestatd prin procesul-verbal de receptie a serviciilor, prestatorul putand
consulta inclusiv lista de semnaturi/prezenta.

5. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a decide cu privire la meniuri, drept
pentru care operatorul economic va transmite cel putin 2 variante de meniu clasic si o
variantd de meniu vegetarian care sd indeplineasca toate conditiile minime detaliate anterior.

6.  Prestatorul se va asigura ca toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd
persoand implicatd in executarea contractului vor avea un comportament respectuos si
profesional fatd de participantii la evenimente, precum si fatd de reprezentantii achizitorului.
Se va asigura prepararea hranei din produse agroalimentare de calitate, proaspete, in termen
de garantie si conform standardelor prevazute de lege.

7. In caz de abateri de naturd si conducid la consecinte grave pentru sinitate,
prestatorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele sau preparatele in cauza cu altele
corespunzatoare, in timp util, fara a pretinde plati suplimentare.
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IV.4 Cerinte minime servicii de interpretariat pentru cele doui sesiuni de formare de
formatori (Interventia 1.1.1.))
1. Serviciile de interpretariat se vor asigura, la nevoie, pentru activitatile cu privire la

care se mentioneaza in mod expres aceastd necesitate, din limba romana in limba engleza si
din limba engleza in limba romana, iar interpretariatul se va asigura simultan la casca;

2. Serviciile de interpretariat se vor asigura de catre interpreti profesionisti, cu atestat de
traducdtor si interpret pentru limba englezd, respectiv cu personal autorizat de Ministerul
Justitiei, in conformitate cu prevederile Legii nr. 178/1997, cu modificarile si completarile
ulterioare, Tn acest sens putand fi solicitate prestatorului documente justificative;

3. Prestatorul isi va asuma pe deplin responsabilitatea pentru asigurarea in timp util a
serviciilor de interpretariat, nivelului profesional ridicat al interpretarii (terminologie
specifica, calitatea stilului, corectitudine, gramaticd, etc), precum si pastrarea
confidentialitatii informatiilor vehiculate;

4. Prestatorul va aloca personal suficient pentru indeplinirea in bune conditii a
solicitarilor, respectiv 2 interpreti/activitate/zi, avand obligatia asigurarii de inlocuitori pentru
situatii de urgenta;

5. Prestatorul se obliga cé personalul alocat/interpretii cunosc si utilizeaza in mod curent
sistemele fixe si portabile de traducere simultana si de sonorizare sala;

6. Prestatorul va transmite Achizitorului, cu 48 de ore inaintea desfasurarii activitatii,
numele si datele de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail, etc.) ale interpretilor
care vor participa la activitatea respectiva, precum si ale Inlocuitorilor desemnati;

7. Personalul alocat/interpretii trebuie sd actioneze cu promptitudine si profesionalism
si sa aiba o atitudine adecvata pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii;

8. Echipamentele necesare si serviciile de interpretariat se vor asigura la sediul
unitatilor hoteliere unde se organizeaza respectivele activitati.

16

IV.5 Cerinte minime servicii suport organizare evenimente/asigurarea de personal suport,
inclusiv la fata locului
Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime, Tn mod cumulativ:

1. Pentru fiecare eveniment prestatorul va asigura, anterior evenimentului, urmatoarele:

multiplicarea si asigurarea transportului la locul de desfdasurare a materialelor ce vor fi

distribuite in cadrul evenimentelor, pregdtirea salii in care se va desfasura evenimentul:
asigurarea curdfeniei, verificarea echipamentelor tehnice, verificarea starii mobilierului
etc.

2. Pentru fiecare activitate prestatorul trebuie sd asigure minim 1 persoana responsabila cu

organizarea evenimentului - managerul de contract, prezenta la fata locului a minim 1

reprezentant care sa asigure prestarea conforma a serviciilor, urmand a avea urmatoarele

obligatii:

- multiplicarea materialelor de curs (agenda, lista participanti etc.) si introducerea in
mapele de seminar puse la dispozitie de autoritatea contractantd

- aranjarea salii de conferinta si a prezidiului (asigurare de apa plata/mineralda 0.5 ),
inclusiv inscriptionarea de nume pe suporturi, dupa caz;

- marcarea salii unde va avea loc activitatea pentru localizarea cu usurintd a acesteia de
catre participanti, respectiv postarea intr-un loc vizibil a afisului/afiselor cu privire la
desfasurarea activitatii, cu respectarea prevederilor Manualului de identitate vizuald
aferent mecanismului de finantare (modelul va fi pus la dispozitie de catre autoritate
contractanta),;

- indeplinirea formalitatilor administrative: efectuarea demersurilor necesare pentru
primirea si inregistrare participantilor, inclusiv asigurarea semndrii listelor de
prezenta/altor materiale obligatorii;

- distribuirea mapelor de seminar sau a altor materiale informative;

- asigurarea suportului necesar si a indrumarii permanente, dupd caz, a participantilor;

- asigurarea bunei functionari a echipamentelor IT si a oricaror instalatii solicitate pe tot
parcursul evenimentului si asigurarea de suport tehnic IT permanent;
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17 - verificarea semndrii listei de prezentd si a altor materiale obligatorii de cétre toti
participantii;
- asigurarea activitdtii de secretariat pe parcursul derularii evenimentelor, dupa caz;
- distribuirea si colectarea, respectiv predarea catre Autoritatea contractanta, a
chestionarelor de evaluare/formularelor individual participanti, sau a altor formulare privind
participarea, dupa caz;
- efectuarea a cel putin 10 fotografii (inclusiv pentru serviciile de restaurant si cafenea) de
la locul desfasurarii evenimentului,;
- mentinerea unui contact permanent cu reprezentanti ai unitatii hoteliere si solutionarea
oricdror eventuale sincope, de orice natura;
- transmiterea listelor de prezentd semnate, chestionarelor de evaluare formular individual
participanti, dupa caz, responsabilului de activitate desemnat de Achizitor.
3. Prestatorul se va asigura cd toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoana
implicatd 1n executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional
fata de participantii la evenimente, precum si fata de reprezentantii achizitorului.

18 IV.6. Precizari de ordin general

In vederea prestarii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu si urmatoarele
aspecte:

1. Pentru fiecare activitate necesarul de servicii (cazari/pauze de pranz/cafea/) este
estimativ si nu obligd Autoritatea Contractanta la respectarea numarului de caziri, mese,
participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizari,
rezervarile si platile fiind facute conform celor descrise in cuprinsul prezentului caiet de
sarcini pentru fiecare categorie de servicii.

2. Schimbarea hotelurilor ofertate de prestator se va putea face numai cu acordul scris al
Achizitorului sau la solicitarea justificatd a acestuia, formulatd in scris, in conditii tehnice
minimum echivalente si In conditii financiare identice ofertei initiale.

3. Prestatorul va asigura conformitatea cu prevederile Regulamentului General pentru
Protectia Datelor - GDPR .

4, Pentru fiecare eveniment, in plus fatd de prevederile din sectiunile de mai sus,
Prestatorul va asigura, ulterior evenimentului, urméitoarele: returnarea la sediul autoritatii
contractante a mapelor, continutului acestora, a documentelor de promovare riamase
nedistribuite Tn urma evenimentului; realizarea unui scurt raport de prezentare a modului de
desfasurare a evenimentului dupa fiecare eveniment organizat, care va fi Tnaintat Autoritatii
contractante in termen de maximum 5 zile lucritoare de la finalizarea evenimentului.
Raportul va avea urmaitoarele anexe: (1) lista de prezentd semnatid de participantii la
eveniment si alte formulare legate de participarea la eveniment conform regulilor
finantatorului, in original; (2) lista materialelor/obiectelor promotionale distribuite semnata
de cétre toti participantii, dupa caz; (3) fotografiile realizate pe suport electronic.

5. Prestatorul va consulta Autoritatea contractantd cu privire la orice aspect/problema
care apare 1n procesul de implementare. Autoritatea contractantd poate sia aprobe sau si
avizeze diferitele solicitari primite din partea operatorului economic, dupa caz.

6. Prestatorul va asigura respectarea cerintelor privind regulile sanitare, a reglementarilor
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii propriilor angajati, in caz contrar
asumandu-si responsabilitatea cu privire la orice incident ar putea aparea.

7. in cazul in care Prestatorul este o asociere alcituitia din doi sau mai multi operatori
economici, toti acestia vor fi tinuti solidar responsabili de indeplinirea obligatiilor asumate.
8. Prestatorul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu,

personalul, echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a
obligatiilor asumate.

9. Prestatorul isi asuma ca toate cheltuielile prilejuite de implementarea activitatilor ce
fac obiectul contractului de prestari servicii sunt incluse in pretul ofertat si nu poate solicita
decontarea unor cheltuieli suplimentare.
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V EXECUTARE CONTRACT
V. 1 Calendarul evenimentelor

Calendarul propus de autoritatea contractantd pentru derularea evenimentelor este
estimativ si poate suferi modificari, conform precizarilor de mai sus.
Prestatorul va nominaliza o persoand in calitate de punct unic de contact — managerul
de contract, care va avea obligatia de a raspunde in cel mai scurt timp posibil solicitarilor
venite din partea Autoritatii Contractante

V.2 Resurse materiale si umane
Pentru prestarea serviciilor necesare organizarii cu succes a activitatilor, Prestatorul va

pune la dispozitie toate resursele materiale si umane necesare indeplinirii cerintelor asumate
prin oferta ce va fi depusa si in concordanta cu cerintele din prezentul caiet de sarcini.

V.3 Atributiile si responsabilitatile partilor

V.3.1 Obligatiile si responsabilitatile Prestatorului

Prin depunerea ofertei se acceptd in prealabil de catre Prestator conditiile generale si
particulare care guverneaza contractul dupa cum sunt acestea prezentate in Documentatia de
atribuire, ca singurd baza a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile
proprii de vanzare ale ofertantului.

Tn cadrul contractului Prestatorul va efectua toate demersurile necesare in vederea
organizarii activitatilor asa cum au fost planificate si in acord cu prevederile contractuale,
comunicdrii tuturor documentelor necesare efectuarii platilor si va colabora activ cu
reprezentantii Autoritatii Contractante §i sub coordonarea acestora, pentru a nu se permite
nicio Intarziere sau schimbare de directie in derularea contractului.

Prestatorul va actiona, de fiecare data, la cele mai inalte standarde profesionale de
competenta si de calitate si va lucra bazdndu-se pe metode si metodologii de cea mai inalta
clasa.

Prestatorul va fi raspunzator pentru logistica, suportul si dotérile care sunt necesare
expertilor, in vederea indeplinirii sarcinilor prevdzute pentru acestia in cadrul sesiunilor de
instruire.

Prestatorul are obligatia de a prezenta toate documentele, informatiile, datele etc.
solicitate de catre autoritdtile/ entitatile nationale si internationale cu atributii de
verificare, monitorizare, evaluare, control si audit in cadrul Programului de cooperare
elvetiano-roman.

Prestatorul in desfasurarea activitatii sale este obligat sa respecte legislatia specifica
privind protectia muncii. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la
nivel national si se referd la conditiile de munca si protectia muncii, securitdtii si sanatatii in
muncd, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe website-ul acestei institutii.

Prestatorul trebuie si consulte Autoritatea contractanta cu privire la oricare
aspect/problema care apare in procesul de organizare a evenimentelor planificate. De
asemenea, Prestatorul va lua toate masurile pentru a comunica in timp util Autoritatii
contractante (in max 4 ore de la identificare), toate problemele identificate, Tn vederea
evitarii riscurilor rezultate din executarea contractului.

V.3.2 Responsabilititile Achizitorului in implementarea contractului

Achizitorul — DNA se angajeaza sa;

- pund la dispozitia Prestatorului toate informatiile necesare in vederea planificarii §i
organizarii  activitatilor  contractate, precum §i  pentru  derularea  receptiei
cantitative/calitative, efectuarea demersurilor de facturare (verificare facturd, avizare
anexe etc.) §i plata.

- participe cu personalul desemnat la managementul/executarea/monitorizarea
contractului si la gestionarea curentda a activitatilor din cadrul acestuia (I responsabil
pentru fiecare eveniment planificat);

- nominalizeze persoanele responsabile cu efectuarea receptiei cantitative/calitative;

- monitorizeze calitatea serviciilor prestate in cadrul contractului;

- efectueze platile conform dispozitiilor prezentului caiet de sarcini;

- colaboreze loial cu Prestatorul pentru atingerea executarea conformd a
contractului §i atingerea rezultatelor componentei.
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| VI. MODALITATEA DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTELOR

VI.1 Propunerea tehnica

1. Va fi elaborati astfel incat s reflecte asumarea de citre ofertant a tuturor cerintelor
minime si obligatiilor prevazute in Caietul de sarcini, pentru asigurarea conformitatii
serviciilor care urmeaza a fi prestate pentru asigurarea de sili de conferintd, cazare,
mese/pauze de cafea, interpretariat si suport logistic.

2. Se va ntocmi ntr-o manierd organizata, astfel incat procesul de evaluare a ofertelor
sa permitd identificarea facild a corespondentei informatiilor cuprinse in oferta cu
specificatiile tehnice din prezentul caiet de sarcini, se va prezenta sub forma scrisd si va
contine referiri directe la elementele solicitate ca si cerinte la capitolul IV - Cerinte privind
prestarea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate din prezentul caiet de sarcini.

3. Vainclude un tabel de corespondentd in cadrul caruia ofertantii vor rispunde, punct
cu punct, la cerintele formulate in capitolul IV - Cerinte privind prestarea serviciilor ce
urmeaza a fi achizitionate din prezentul caiet de sarcini.

4.  Va cuprinde prezentarea  unitdtilor  hoteliere  ofertate  pentru  toate
activitatile/perioadele descrise anterior si in conformitate cu cerintele prevazute in cuprinsul
prezentului caiet de sarcini, care va fi insotita de:

] Certificatul de clasificare a hotelurilor;

" Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;

" Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile ofertate si
punctele indicate pentru fiecare locatie.

] Prezentare si imagini ale salilor de conferinta din fiecare hotel ofertat, care va
include plan/schita sala conferintd sau alt document din care sd reiasa suprafata salii.
5. Va cuprinde exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificatiilor

din cuprinsul prezentului caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masa de
prdnz, cind), precum si exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.

Ofertantul poate prezenta raspunsuri detaliate la toate cerintele caietului de sarcini prin care
sa arate modul concret in care poate realiza activitatile solicitate.

NOTA - conditii generale si particulare:

1. Prin depunerea unei oferte Prestatorul acceptd in prealabil conditiile generale si
particulare care guverneazd acest contract, dupda cum sunt acestea prezentate in
documentatia de atribuire, ca singurd bazd a acestei proceduri de atribuire,
indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare.

2. Prestatorul are obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si sd
pregdteascd oferta conform tuturor instrucgiunilor, formularelor, prevederilor
contractuale si Caietului de sarcini continute in aceasta documentatie.

3. Niciun cost aferent pregatirii, depunerii i evaluarii ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate de cdatre Prestatorul, indiferent de rezultatul
procedurii.

4. Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor ce vor fi prezentate:
Prestatorul isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea
tuturor documentelor prezentate in original si/sau copie in vederea participarii la
procedura.

5. Analizarea de catre comisia de evaluare a documentelor prezentate de catre
Prestatorul nu angajeaza din partea acesteia nici o raspundere sau obligatie fatda
de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale si nu inldturd raspunderea
exclusiva a Promitentului Prestatorul sub acest aspect.

6. Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului caiet de sarcini corespund
necesitdtilor si exigentelor Achizitorul.

Se accepta doar oferte care satisfac complet cerintele din caietul de sarcini. Nu se accepta oferte

partiale. Toate cerintele sunt minime si obligatorii.
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V1.2 Propunerea financiara

Oferta financiara va fi intocmita prin completarea formularului de ofertd din cadrul
sectiunii formulare a documentatiei de atribuire, Th conformitate cu prevederile din
procedura internd a DNA pentru achizitie de servicii sociale sau specifice din Anexa 2 la
Legea nr. 98/2016

Pretul ofertei va fi exprimat in lei fara TVA/lei cu TVA.

Propunerea financiard va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind
obligatorie defalcarea intr-un centralizator de pret conform modelului orientativ de mai jos.

Pretul din propunerea financiard va reprezenta oferta operatorului economic pentru
evenimentele planificate si nu poate depasi valoarea estimata per categorie de evenimente
prevazuta la cap. X.1 din prezentul caiet de sarcini

Nu se acceptd prezentarea de oferte partiale numai pentru o parte dintre activitatile
planificate.

In situatia in care comisia de evaluare constati ca elemente de pret ale unei oferte sunt
aparent neobignuit de scazute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va
solicita ofertantului care a depus oferta in cauzd explicatii cu privire la posibilitate
indeplinirii contractului Tn conditiile de calitate impuse prin documentatia de atribuire.
Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de dovezi concludente, conform legislatiei
achizitiilor publice, precum si, dupa caz, documente privind preturile ce pot fi obtinute de la
furnizori, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul procesului de lucru, nivelul de
salarizare al personalului si costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru.

In cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scdzut al pretului sau al
costurilor propuse, oferta va fi considerata inacceptabila.

Plata contravalorii serviciilor furnizate, se va realiza prin OP, in baza facturilor emise de
Prestator. Termenul de plata este de 30 zile de la data primirii si acceptdrii facturii intocmite
corect, cu respectarea conditiilor mai sus precizate.

Facturile aferente serviciilor prestate vor fi receptionate de beneficiar, prin emiterea de
procese verbale de receptie cantitativa si calitativa partiale ale serviciilor prestate pentru
fiecare sesiune in parte si prin procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa final.
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| VIII. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire al procedurii de atribuire a contractului de servicii este ,, cel mai bun
raport calitate-pret”.

Nr crt. Factori de evaluare Punctaj factor Pondere (%)
de evaluare
F.1. Componenta financiara 40 puncte 40%
Valoare propunere financiara (lei
fara TVA)
F.2. Componenta tehnica 60puncte 60%
TOTAL 100 puncte 100

FACTOR DE EVALUARE 1 - VALOARE PROPUNERE FINANCIARA 40 p
(Componenta financiara)

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Valoare propunere financiara (lei Pretul ofertei 40%
fard TVA) Punctaj maxim factor: 40p

Algoritm de calcul factor de evaluare 1:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:
a) Pentru cel mai scazut dintre preturile ofertate se va acorda punctajul maxim alocat de
40p;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) =
(Pret minim ofertat / Pret n) x 40 puncte, unde:
P(n) — punctajul financiar pentru oferta n
Pret minim — cel mai mic pret dintre ofertele admisibile
Pret n — pretul ofertei n

FACTOR DE EVALUARE 2 - COMPONENTA TEHNICA 60p
Factorul de evaluare 2 - Componenta tehnica se compune din patru subfactori ce se adreseaza
caracteristicilor functionale solicitate, dupa cum urmeaza:

Nr. subf. Denumire subfactor de evaluare Pondere Punctaj
maxim
SF 2.1. Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 30% 30
8.5
SF2.2 Experienta managerului de contract 15% 15
SF 2.3. Extinderea echipei de implementare 15% 15
TOTAL 60 % 60 p
SF 2.1. Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5
Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Numar hoteluri cu scor booking™ Componenta tehnica 30%
mai mare de 8.5 Numir hoteluri cu scor Punctaj maxim factor:
booking* mai mare de 8.5 30p

Algoritm de calcul factor de evaluare SF 2.1:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:
Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5:

a. 1 hotel cu scor booking* mai mare de 8.5 — 5 puncte;

b. 2 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 — 10 puncte;

c. 3 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 — 20 puncte;

d. 4 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 sau mai multe hoteluri — 30
puncte.
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SF 2.2. Experienta managerului de contract

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Experienta managerului de Componentd tehnica 15%
contract Experienta managerului | Punctaj maxim factor: 15 p
de contract

Algoritm de calcul factor de evaluare SF2.2:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

Experienta ca lider de echipa/manager de proiect sau echivalent in contracte/proiecte:
a. 1 contract/ proiect - cerinta minima a caietului de sarcini — 0 puncte;

2-5 contracte/proiecte — 5 puncte;

6-9 contracte/proiecte — 10 puncte;

10 sau mai multe contracte/proiecte — 15 puncte.

oo o

SF 2.3. Extinderea echipei de implementare

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Extinderea echipei de Componenta tehnica 15 %
implementare Extinderea echipei de Punctaj maxim factor:

implementare 15p

Algoritm de calcul factor de evaluare SF 2.3:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

Extinderea echipei de implementare la 2 persoane (manager de contract si asistent
manager de contract)

a. Echipa de implementare formata din manager de contract si un reprezentant la
fata locului - cerinta minimd a caietului de sarcini— 0 puncte;

b. Echipei de implementare formatd din manager de contract, un reprezentant la
fata locului si un asistent manager de contract alocat pentru cele doud grupe de
cursanti — 15 puncte;

Se acordd punctaj suplimentar pentru extinderea echipei de implementare cu persoane
care sa fie responsabile de implementarea contractului, atat in etapa de pregétire (ante-
sesiune de formare/eveniment), cat si pe perioada de organizare si desfasurare a acestuia.
Astfel, se va evalua si puncta corelarea clard si argumentatd intre resursele umane
identificate/alocate si rezultatele indicate, fiind specificate responsabilitatile fiecaruia in
executia contractului si interactiunea intre membrii echipei, inclusiv cele referitoare la
managementul contractului si activitatile de suport.
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Monitorizarea contractului

Beneficiarul va aborda riscurile la nivelul derularii contractului printr-un proces care include
gestionarea continud pe toatd durata prin monitorizare constanta, identificare si evaluare
(cantitativa si calitativa). Astfel, au fost identificati si documentati factorii de risc si stabilite
masurile de atenuare a acestora, dupa cum urmeaza:

Nr. Risc identificat Gradul Misuri de atenuare a riscului
crt. riscului
1 | Resurse umane: Stabilirea din timp a responsabilitatilor
Fluctuatii de personal in participantilor cu cel putin 10 zile inainte de
cadrul persoanelor Risc mediu sustinere a sesiunilor de instruire cu
nominalizate sa confirmare de participare pe e-mailul oficial.
participe la sesiunile de
instruire
2 | Nerespectarea Realizarea unei planificari riguroase si
termenelor de derulare a flexibile a sesiunilor la inceputul derularii
sesiunilor de instruire contractului.

Risc mediu Actuzili.z.area perman.enta pe parcur§ul . .
derularii contractului a calendarului orientativ
de sustinere sesiuni care sd poatd dea
posibilitatea stabilirii la hoteluri si a unor date
ulterioare pentru sesiunea ce nu poate avea loc

3 | Nerespectarea cerintelor Caietele de sarcini trebuie sa includd o
din Caietele de Sarcini descriere detaliatd a cerintelor solicitate.
de ctre Prestator Risc mediu | Descrierile serviciilor de Prestatorul ales

trebuie sa fie realizate in detaliu Inca din etapa
de ofertare.

4 | Neasigurarea finantarii Planificarea din timp a platilor pentru
la nivelul Autoritatii Risc mic | sesiunile de instruire sustinute
Contractante

5 | Nerespectarea Includerea de penalititi, conform legislatiei in
prevederilor din vigoare, pentru nerespectarea prevederilor
contractul de achizitii Risc mediu | contractuale de catre Prestatori, in cadrul
publice de catre contractelor de achizitii publice.

Prestator

Prestatorul trebuie sa consulte Achizitorul cu privire la oricare aspect/problema care

apare in procesul de implementare, respectiv solutiile de remediere propuse, in vederea
evitarii riscurilor rezultate din activitatea prestata.

Tn monitorizarea executirii contractului, Achizitorul va organiza ori de cate ori

apreciaza necesar intdlniri cu reprezentantii Prestatorului, in cadrul cdrora va analiza/evalua
conformitatea, din punct de vedere calitativ si cantitativ, a serviciilor prestate, respectiv
solutionarea problemelor aparute in procesul de executare a contractului. Rezultatul fiecarei
intalniri va fi consemnat Tntr-un proces-verbal semnat de reprezentantii celor doua parti-
contractante.

Achizitorul isi rezerva dreptul de a considera contractul reziliat de plin drept,
fara nici o formalitate prealabila si fara interventia instantei de judecata si de a pretinde
plata de daune-interese, dupi trei astfel de intilniri, in care constati/se discuti
prestarea deficitara a serviciilor, sau servicii necorespunzitoare.
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Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate

Prestarea serviciilor aferente deruldrii sesiunilor de instruire se va realiza conform
calendarului de prestare ce se va definitiva dupa semnarea contractului, intre Prestator si
DNA.

Fiecare sesiune de instruire, precum si conferinta de inchidere se vor finaliza cu intocmirea
unui Proces verbal de receptie cantitativa si calitativd, conform unui model stabilit de parti
care va avea anexata lista de prezentd cu numele participantilor (cursanti, experti, etc.).
Responsabilii de activitate din partea operatorului de componentd sau a partenerului de
componentd vor verifica prestarea serviciilor, prin participare fizicd sau prin analiza
documnentelor/fotografiilor etc., in conformitate cu cerintele minimale ale caietului de
sarcini si ale ofertei aferente contractului

Receptia serviciilor pentru sesiunea respectiva se va realiza de citre acestia prin Intocmirea
procesului-verbal de receptie calitativa si cantitativd aferent prestarii serviciilor pentru
fiecare eveniment.

Dupa finalizarea receptiei serviciilor si semnarea proceselor verbale de receptie cantitativa
si calitativd pentru fiecare eveniment, Prestatorul poate emite factura fiscala si transmite
documentele care vor sta la baza efectuarii platii.

Prestatorul va tine evidenta valorilor asociate indicatorilor de performanta si va include
informatii referitoare la nivelul de performanta inregistrat in toate rapoartele si documentele
intocmite pentru realizarea intalnirilor de pe durata deruldrii contractului, asa cum sunt
acestea descrise in Caietul de sarcini.

26

Bugetul estimat al contractului

Bugetul total maxim alocat achizitiondrii prin procedura internd proprie a serviciilor de
organizare de evenimente - servicii inchiriere sali de conferingg (inclusiv
echipamente/servicii de interpretariat), servicii de cazare, servicii de cafenea (pauze de
cafea), servicii de restaurant (mic dejun, prdanz si cinda) gi suport logistic pentru serviciilor
de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de formatori, 2 intalniri
preliminare, 27 cursuri anticoruptie si 25 de cursuri soft skills este Tn cuantum de
2.357.831 lei, respectiv 2.852.975,51 lei cu TVA, fiind necesard respectarea valorii
estimate per categorie de evenimente, respectiv:

Lotul |
Tip activitate Total valoare Total valoare
P lei fiird TVA lei cu TVA
Interventia1.1.1 153.843 lei 186.150,03 lei

2 x Sesiuni formare formatori

Interventia 1.1.2 a
2 X Int&lniri preliminare

Interventia 1.1.2b 1.296.181 lei 1.568.379,01 lei

27 x sesiuni de formare privind
investigarea infractiunilor de coruptie

TOTAL 1.450.024 lei 1.754.529,04 lei
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27 Modalitati si conditii de plata

Autoritatea Contractantd va face plati partiale in cadrul contractului.

Facturarea serviciilor prestate se va face dupa fiecare sesiune , dupa finalizarea acestora si
dupd receptia cantitativd si calitativd a serviciilor real prestate, respectiv semnarea
procesului-verbal de receptie cantitativa si calitativd pentru respectiva activitate, in functie
de prezenta efectiva a participantilor.

Autoritatea contractantd va achita doar contravaloarea serviciilor efectiv prestate,
conforme cu cerintele din prezentul caiet de sarcini, in baza facturilor emise de operatorul
economic.

Fiecare factura va avea o anexd in care vor fi evidentiate clar serviciile real prestate.
Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tarifele §i cantitatea pentru fiecare
tip de serviciu in parte. Fiecare facturd va fi insotitd de urmatoarele documente: proces-
verbal receptie cantitativd si calitativa, listd prezentd curs semnatd de participanti, listd
beneficiari coffe breack semnatd de beneficiarii acestora, listd beneficiari masa pranz
semnata de beneficiarii acestora, listd beneficiari cina semnata de beneficiarii acestora, lista
beneficiari cazare semnata de persoancle care au beneficat de cazare. Facturile vor fi trimise
la adresa specificata de Achizitor.

Plata se va efectua dupa finalizarea procedurilor de receptie, in termen de maxim 30 de
zile de la data inregistrarii facturii/facturilor electronice in aplicatia ANAF/transmiterea
facturii si inregistrarea acesteia de catre Achizitor, in contul deschis la Trezorerie de catre
prestator, dupa caz. Dacéd factura are elemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de
Achizitor si sunt necesare revizuiri, clarificari suplimentare sau alte documente suport din
partea Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspendd. Repunerea in
termen se face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

Prestatorul are obligatia de a include in factura electronica, pe 14nda elementele financiare
si serviciile prestate care permit corespondenta facila cu obiectul contractului si codul CPV,
numarul DDF si codul de angajament.

Fiecare facturd va avea mentionate in mod obligatoriu urmatoarele: titlul componentei,

respectiv ,, Componenta nr.2 - ,,Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei
impotriva coruptie”.”, perioada si locul de desfasurare aferente activitatii (conform agendd);
precum §i mentiunea “componentd finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano-
roméan (a doua contributie), contract de finantare nr. 1/35523/2025/28.05.2025 .

Operatorul economic se obligi sa isi deschidd cont de trezorerie conform OUG nr.
146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, dupa
caz.

Operatorul economic are obligatia sa respecte, in elaborarea tuturor documentelor,
prevederile Manualului de Comunicare si Design aferent Programului de cooperare roméano-
elvetian.
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LOT 11

Nr. crt.

Caracteristici / Specificatiile tehnice minimale
solicitate Tn Caietul de sarcini

Specificat
iile
ofertate

Obiectivul general al procedurii de achizitie publica

Obiectivul general al achizitiei consta in semnarea unui Contract, cu o duratd estimatd de 24 de
luni incepand cu data semnarii contractului, respectiv panad la data de 20.04.2028, sau pana la
finalizarea activitatilor, dar nu mai mult de durata contractului de finantare nr.
1/35523/2025/28.05.2025 (20.05.2028), care sa stabileasca termenii, conditiile, precum si cadrul
legal, financiar, tehnic si administrativ pentru atribuirea contractului, in vederea asigurarii de catre
Ofertanti, In conditii de siguranta, operativitate si eficienta financiara, a serviciilor sociale necesare
organizdrii activitatilor componentei nr. 2 - Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul
luptei Tmpotriva coruptiei implementatd de catre DNA, 1n parteneriat cu Institutul National al
Magistraturii, incepand cu data de 28.05.2025 pana la 20.04.2028, in cadrul Programului securitate
si siguranta publica ,,Justitie”, gestionat de Ministerul Justitiei (Operator de Program).

Pentru scopul prezentei proceduri de semnare a Contractului, sfera de cuprindere a Contractului ce
rezultd din aceasta procedurd include cel putin urmatoarele:

i obligatiile pe care Ofertantii si le vor asuma prin Propunerea Tehnica prezentatd in cursul
procedurii de atribuire, in special in ceea ce priveste descrierea si conditiile/modalitatea de
realizare a serviciilor care urmeazd sa fie prestate si nivelul calitativ al acestora, dupd caz
termenele de realizare a serviciilor asigurate de Ofertant;

ii. preturile (tarifele) unitare pentru servicii pe care Ofertantii le vor include in Propunerea
Financiara,

ili.  mecanismul de atribuire a contractului/ in executarea si limitele Contractului ce rezultd din
aceasta procedura;

iv.  orice alte elemente/clauze pe care Autoritatea Contractanta le considera necesare.

Obiectivul specific al procedurii de achizitie publica

Obiectivul specific al procedurii de achizitie publicd constd in semnarea unui contract/ in executarea
contractului, pentru prestarea serviciilor de suport pentru organizarea a 25 de cursuri soft skills si a
conferintei finale conform calendarului estimat, detalierii serviciilor necesare pentru fiecare tip de
activitate, cerintelor si modalitatii de prestare a serviciilor descrise in prezentul caiet de sarcini

Descrierea categoriilor de servicii solicitate
Obiectul principal al achizitiei consta in prestarea de servicii sociale si organizare evenimente

pentru derularea in Bucuresti a sesiunilor de formare Tn cadrul componentei nr. 2 - Consolidarea
capacitatii institutionale in domeniul luptei Impotriva coruptiei, 1n conformitate cerintele
mentionate in prezentul caiet de sarcini, respectiv:

-inchiriere sali de conferinta dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea echipamentelor/
serviciilor de interpretariat, dupd caz,

- asigurare cazare participanti/experti;

- asigurare servicii de restaurant si cafenea (mic dejun si cind pentru participangii/expertii cazati,
precum §i pauze de pranz §i pauze de cafea pentru tofi participantii/expertii);

- asigurarea de personal suport la fata locului in vedere gestionarii aspectelor logistice.
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4 1. CALENDARUL ACTIVITAIILOR SI SERVICIILE NECESARE:
Prestatorul semnatar al contractului se obligd sa asigure serviciile solicitate de achizitor, respectiv
inchiriere sili de conferintd dotate cu echipamente tehnice, inclusiv asigurarea echipamentelor /
serviciilor de interpretariat, servicii de interpretariat si echipamente tehnice, servicii de cazare,
servicii de restaurant §i cafenea (mic dejun si cind -pentru cei cazati, pranz si cate 2 pauze de cafea/zi
pentru toti participantii), precum si asigurarea personalului suport, in termenele si in conditiile
prevazute in caietul de sarcini, dupd cum urmeaza: Rezultat 1 — Personal instruit Tn domenii legate
de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice (competente soft)Interventia 1.1.3 — Organizarea a
25 de sesiuni de formare in domeniul competentelor soft
Nr Activitate Locatie Perioada Train | Participanti
estimata (3 zile) eri
1. | Sesiune de formare soft skills-1 Bucures | 8-10 Septembrie 1 15
ti 2026
2. | Sesiune de formare soft skills -2 Bucures 22-24 1 15
ti Septembrie 2026
3. | Sesiune de formare soft skills -3 Bucures | 13-15 Octombrie 1 15
ti 2026
4, | Sesiune de formare soft skills -4 Bucures | 27-29 Octombrie 1 15
ti 2026
5. | Sesiune de formare soft skills -5 Bucures | 10-12 Noiembrie 1 15
ti 2026
6. | Sesiune de formare soft skills -6 Bucures | 24-26 Noiembrie 1 15
ti 2026
7. | Sesiune de formare soft skills -7 Bucures | 5-17 Decembrie 1 15
ti 2026
8. | Sesiune de formare soft skills -8 Bucures | 26-28 lanuarie 1 15
ti 2027
9. | Sesiune de formare soft skills -9 Bucures | 9-11 Februarie 1 15
ti 2027
10. | Sesiune de formare soft skills -10 Bucures | 23-25 Februarie 1 15
ti 2027
11.| Sesiune de formare soft skills -11 Bu(f{lilre§ 9-11 Martie 2027 1 15
12.| Sesiune de formare soft skills -12 Bucures 23-25 Martie 1 15
ti 2027
13.| Sesiune de formare soft skills -13 Bu(;lre§ 6-8 Aprilie 2027 1 15
14.| Sesiune de formare soft skills -14 Bucures 20-22 Aprilie 1 15
ti 2027
15. | Sesiune de formare soft skills -15 Bu(;lre§ 18-20 Mai 2027 1 15
16. | Sesiune de formare soft skills -16 Bu(;lre§ 15-17 lunie 2027 1 15
17.| Sesiune de formare soft skills -17 Bucures | 29 lunie-1 lulie 1 15
ti 2027
18. | Sesiune de formare soft skills -18 Bu(;lre§ 20-22 Iulie 2027 1 15
19.| Sesiune de formare soft skills -19 Bucures 24-26 august 1 15
ti 2027
20.| Sesiune de formare soft skills -20 Bucures 14-16 1 15
ti Septembrie 2027
21.| Sesiune de formare soft skills -21 Bucures | 12-14 Octombrie 1 15
ti 2027
22.| Sesiune de formare soft skills -22 Bucures | 26-28 Octombrie 1 15
ti 2027
23.| Sesiune de formare soft skills -23 Bucures | 9-11 Noiembrie 1 15
ti 2027
24.| Sesiune de formare soft skills -24 Bucures | 23-25 Noiembrie 1 15
ti 2027
25. | Sesiune de formare soft skills -25 Bucures | 14-16 Decembrie 1 15
t1 2027
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5 Servicii necesare pentru organizarea sesiunilor de instruire antereferite:

» 375 nopti cazare cu mic dejun; (estimat 5 pers. x 3 nopti x 25 sesiuni),

» 375 cine (pentru cei cazati); *cazarea si cina se asigurd din ziua anterioard sesiunii (ex.
sesiune marti-miercuri -joi, cazare incepand cu ziua de luni);

= 1200 pranzuri (estimat 16 pers. x 3 zile x 25 sesiuni);

» 3200 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand x 2 zile x 16 persoane x 25 sesiuni + 2 pauze de
cafea/zi/persoand x 1 zi x 16 persoane x 25 sesiuni)

» 75 zile inchiriere sald de conferinta (25 sesiuni x 3 zile),

= asigurarea personalului suport la fata locului (minim 1 reprezentant/zi x 3 zile x 25 sesiuni).

* In functie de necesitdtile reale de organizare, nr. de cazdari/cine, pranzuri si pauze de cafea estimat
pentru o activitate se poate reporta la urmatoarele

6 Clauza suspensiva privind interventia 1.1.3

Procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiei 1.1.3 este initiatd sub incidenta
prezentei clauze suspensive, in sensul ca semnarea contractului este conditionatd de atribuirea si
semnarea contractului de prestari serviciile de formare profesionala soft-skills. Perioada maxima
pentru care opereaza clauza suspensiva este de 4 luni, cu posibilitatea de prelungire cu inca 4 luni
pentru motive independente de actiunea sau inactiunea autoritatii contractante.

In cazul in care autoritatea contractanti nu va semna contractul de prestari serviciile de formare
profesionald soft-skills procedura de atribuire a serviciilor ce fac obiectul interventiei 1.1.3 se va
anula conform prevederilor art. 212 alin.(1) lit.c) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Anularea procedurii de atribuire a contractului de prestari serviciile de formare profesionala soft-skills
sau nesemnarea acestuia nu atrage nicio raspundere din partea autoritatii contractante fata de operatorul
economic care a depus ofertd pentru interventia 1.1.3 / a fost desemnat castigator pentru lotul II din
prezenta procedura.

Prin depunerea ofertelor pentru interventia 1.1.3 , operatorii economici inteleg si isi asuma prezenta
clauza suspensiva.

7 Informare si comunicare
Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere

Nr. | Activitate (x 1 zi) Locatie Perioada estimati -1 Zi Participanti
lucratoare
1. Conferinta de BUCUREST 28 Martie 2028 80
nchidere I

Servicii necesare pentru organizare:

= ][5 nopti cazare cu mic dejun; (estimat 15 pers. x 1 noapte);

= ]5 cine (pentru cei cazati); *cazarea §i cina se asigurd din ziua
anterioard sesiunii (ex. sesiune miercuri, cazare in ziua de marti);

= 80 pranzuri

» 240 pauze cafea (3 pauze cafea/zi/persoand)

» ] zi inchiriere sald de conferinta

= servicii de interpretariat pentru 1 zi  (echipamente aferente
interpretariatului la cabina, precum si 2 interpreti romand —englezd;
englezd - romana),

= gsigurarea personalului suport la fata locului (minim I
reprezentant/zi)
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V. CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR CE URMEAZA A FI
ACHIZITIONATE

Este obligatoriu ca serviciile privind sala de conferinte, cazarea si serviciile de restaurant si cafenea
(mic dejun §i cina — pentru cei cazati, pranz §i pauze de cafea pentru toti participantii) necesare
derularii sesiunilor de instruire s se presteze in aceeasi locatie pentru fiecare sesiune.

Cerinte minime servicii de cazare la hotel

Ofertele depuse trebuie sd indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

6. Hotelurile ofertate vor fi structuri de cazare de 4 stele, situate intr-o locatie centrald, usor
accesibila, respectiv, la o distantd de maxim 4 km fatd de Piata Universitatii;
7. Oferta va fi Tnsotita obligatoriu de harta privind amplasarea hotelurilor, respectiv print screen

GoogleMaps (https://www.google.com/maps), pentru fiecare hotel In parte;
8. Hotelurile vor avea scor general www.booking.com de minim 8,5. Oferta va fi insotita
obligatoriu de print screen, pentru fiecare hotel in parte;

9. Hotelurile trebuie sa aiba posibilitatea de asigurare a parcarii pentru autoturisme;
10.  Operatorul economic va oferta cel putin cate un hotel pentru fiecare tip de interventie in
parte.

Cerinte minime servicii inchiriere sala de conferinta

In scopul organizirii interventiilor antereferite este necesara inchirierea unor sili de conferinte,
iar ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ, dupa
cum urmeaza:

Interventia 1.1.1— minimum 60 mp

Interventia 1.1.2a — minimum 60 mp

Interventia 1.1.2b - minimum 60 mp

Interventia 1.1.3 - minimum 60mp

Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere- minimum 120 mp

-Ofertele cu sali mai mici decat minimum solicitat vor fi considerate neconforme intrucat nu
indeplinesc cerintele minime. Ofertantii trebuie s prezinte in oferta sali conforme.

-Sa fie disponibila intre orele 08.00 — 18.00;

-Sala trebuie sd aibd destinatia de sald de conferintd si sd fie in acelasi hotel in care se asigura
serviciile de cazare; nu vor fi acceptate sili improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu alta
destinatie (sala de restaurant, bar, spatii de depozitare etc). Nu se admite ca sdlile de conferinta sa
se afle Tn spatii fara sistem de aerisire sau fara lumina naturala;
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-In sala nu trebuie si existe obstacole care si impiedice vizibilitatea, de tipul stalpilor de sustinere,
coloane etc. Modalitate de aranjare a salii va fi comunicatd de autoritatea contractanta si se va face de
0 maniera care sa asigure confortul participantilor, precum si o bund vizibilitate a
prezidiului/lucrarilor/ proiectiilor etc.

-Sala sé fie izolata fonic, astfel Incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au loc in
aceeasi cladire sau in imediata apropiere;

-Silile de conferintd vor beneficia, in afara acestora, de un spatiu dedicat pentru servirea pauzelor
de cafea si pranzului;

- Pentru salile de conferintd pentru interventia 1.1.1 si pentru organizarea evenimentului de
vizibilitate - conferinta de inchidere, se vor asigura servicii de interpretariat romana-engleza-romana
si vor fi dotate cu echipamente pentru interpretariat ( de ex: cabine interpretariat, cdsti pentru

participanti/experti, microfoane fixe/mobile)

-Sélile ofertate trebuie sa asigure, minimum, urmatoarele facilitati si conditii:

e pupitru pentru speakeri, care va fi vizibil din toata sala;

e masa de prezidiu (apa 0,5 inclusa pentru fiecare speaker) si scaune pentru minim 2
speakeri;

e scaune §i mese pentru toti participantii (apa 0,5 inclusa pentru fiecare participant;
aer conditionat,
videoproiector cu telecomanda si ecran de proiectie, conectat la laptop
2 laptopuri cu acces internet si suitd MS Office;
posibilitatea de xerocopiere;
tabla sau suport flipchart,
hartie flipchart;

e markere/carioci;

e hartie alba A4;

e acces gratuit la internet;

o disponibilitate aranjare sala U shape, teatru, insule sau orice alta forma de aranjare
comunicata de achizitor.

o spatiu si mobilier, in afara salii, pentru asigurarea inregistrarii participantilor si distribuirii
materialelor, cu loc pentru depozitarea materialelor promotionale;

e asistentd tehnica si logistico- organizatoricda In timpul evenimentului. Prestatorul va asigura
disponibilitatea suportului tehnic si interventia rapida daca apar situatii neprevazute care necesitd
repararea / inlocuirea imediatd a unui echipament tehnic.

o prestatorul va asigura semnalizarea corespunzdtoare a evenimentului, cu semne/afise
indicatoare pe durata desfasurarii cursului

10

Se va avea in vedere urmatoarea modalitate de lucru pentru cazari si sali de conferinta :

1.  Perioadele de desfasurare pentru fiecare eveniment pot fi supuse modificarilor, caz in care
prestatorul va fi notificat In timp util in vederea incheierii unui act aditional privind actualizarea
graficului de prestare anexa la contract. De regula, stabilirea noii perioade de desfasurare a unei
activitdti reprogramate se va realiza in asa fel incédt prestatorul sd poatd asigura organizarea
reprogramatd prestatorul va propune un hotel/hoteluri in aceleasi conditii contractuale, fiind
necesara aprobarea Achizitorului cu privire la locatia finala de desfasurare a activitatii.

2. Camerele se rezervd in regim single; in eventualitatea solicitdrii unei camere in regim
double, diferenta va fi suportatd de participant pentru insotitorul acestuia (care nu este participant la
eveniment). Pentru aceastd situatie Achizitorul va comunica cétre Prestator, prin intermediul
responsabilului de activitate, solicitarea de rezervare pentru camera double, iar plata diferentei
cazdrii si alte costuri se vor achita de cétre participant la receptia hotelului, la tariful comunicat de
Prestator la momentul desfasurarii activitatilor, achizitorul platind doar costul in regim single al
camerei. In cazul in care doi participanti la activitate soliciti cazare in camera dubla, se va factura
pretul cel mai mic — 2 X regim single sau o camera in regim double.

3. Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare ca urmare a
utilizérii / accesdrii de catre cursanti a altor servicii decat cele de cazare. Persoanele cazate vor fi
informate de catre hotel in legaturd cu serviciile asigurate gratuit si cele care se presteaza contra
cost.

4. Cazarea (cu mic dejun si cind) participantilor se va asigura pentru 1, 3 sau 5 nopti, in functie de
tipul de eveniment, incepand din seara anterioara zilei de desfasurare a activitatii, sau in
conformitate cu datele comunicate de achizitor.
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11 5. Prestatorul va asigura pre-rezervarea serviciilor hoteliere necesare pentru activitatile
planificate cu cel putin 10 de zile inainte de data de Incepere a activitatii, conform estimarilor din
prezentul caiet de sarcini si va informa responsabilul de activitate desemnat de Achizitor cu privire
la acest aspect, in vederea informdrii participantilor si expertilor cu privire la detaliile de organizare;
listele definitive privind necesarul de servicii hoteliere, care pot varia fatd de estimarea initiald
pentru care s-a facut pre-rezervarea, in functie confirmarea/infirmarea participantilor, vor fi
transmise prestatorului de catre Achizitor cu cel putin 4 zile inainte de data desfasurarii
evenimentului. In cazuri urgente anuntate de Achizitor termenul de 4 zile poate fi redus la 48 de ore.

6.  Raportat la listele definitive (identitatea (nume+prenume si unitatea de unde provine)
participantilor pentru fiecare grup) privind necesarul de cazare comunicate de Achizitor, prestatorul
va anula rezervarile de cazare, fara platd din partea Achizitorului, dacd anularea rezervarii a fost
transmisd cu minimum 24 de ore inaintea zilei de cazare pentru care se solicita anularea. In functie
de gradul de ocupare a hotelului, no-show-urile nu se vor achita. in situatia in care hotelurile nu vor
permite neachitarea no-show-urilor, aceste costuri sunt in sarcina Prestatorului.

7. Nu se acceptd cazarea 1n conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent urat, cu
mobilier stricat, cu instalatii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechitd). Orice astfel de
reclamatie va duce la neefectuarea platii pentru servicii hoteliere necorespunzatoare.

8.  Numadrul de caziri este estimativ si nu leagd Achizitorul de respectarea numarului de
camere sau participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizari,
rezervirile fiind ficute pe baza confirmarilor de participare, iar platile Tn baza facturii fiscale, a
Procesului-verbal de receptie semnat de parti, a anexei la facturd (anexa verificata si semnata de
organizatorul activitatii, reprezentant al autoritatii contractante) si a listei de prezentd/diagrama de
cazdri a hotelului.

9.  Achizitorul poate solicita anularea sau reprogramarea unei activitati cu cel putin 4 zile
inainte de data planificatd pentru Inceperea activitatii care necesitd contractarea serviciilor furnizate
de catre Prestator in baza prezentului contract.

10. Prestatorul va desemna o persoand responsabild pentru activitate-managerul de contract si
va furniza numere de telefon pentru asistentd de urgentd, care va fi asiguratd 24 de ore din 24 pe
perioada de organizare a activitdtii si in perioada premergitoare. Managerul de contract va fi o
persoana diferitd de reprezentantul la fata locului care asigura prestarea conforma a serviciilor.

,Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice si sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro




ELVETIA - ROMANIA 5)
Program de Cooperare (

12 Cerinte minime servicii restaurant si cafenea

Ofertele depuse trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime, in mod cumulativ:

1. Serviciile de restaurant constand in mic dejun, pauze de pranz si cind pentru fiecare zi de
activitate se asigurd 1n sali de restaurant situate in incinta unitatilor hoteliere unde se desfasoara
activitatea.

2. Tinand cont de numarul de participanti, mesele alocate deruldrii evenimentelor se vor
eticheta cu mentiunea ,,Rezervat DNA”, astfel incat acestea sa fie cat mai grupate, cu flux de
acces direct, pentru evitarea confuziei si interactiunilor accidentale ale altor
persoane/consumatori din restaturant.

3. Salile de restaurant trebuie s aiba destinatia de sala de servire mese; nu vor fi acceptate
sali improvizate, care sunt utilizate, in mod normal, cu alta destinatie.

4. Pauzele de cafea pentru fiecare zi de activitate se asigura in cantitatea suficienta pentru
numdrul de participanti comunicat de achizitor si se pregateste/amenajeaza in spatiul dedicat
acestui scop, aflat in/langa incinta sélii de conferinta.

5. Se vor utiliza vesela de portelan, pahare de sticla si tacamuri de inox.

6. Prestatorul se obliga sa puna la dispozitie un meniu variat, complet, compus din:

Mic dejun (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat, care va include cafea, lapte, ceai, zahar,
indulcitor alimentar. La micul dejun va fi inclusd in meniu apa platd/mineralda (0,5
litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5 1). Micul dejun va fi exemplificat prin 2 variante
de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian pentru fiecare zi de activitate.

Pranz (per zi sesiune/tofi participantii)- bufet suedez diversificat care sa contind in mod
obligatoriu cel putin:

4 feluri de aperitive, care sa includa 2 feluri de aperitiv cald;

2 feluri ciorbe/supe;

3 feluri principale (2 feluri care sa contind carne de pui/ porc/ vita si un fel vegetarian);

3 feluri de salate;

2 feluri desert;

apa plata/minerald inclusa in meniu (0,5 litri/persoand/masd, prezentatd in sticle de 0,5 ),
sucuri, cafea, fructe;

**Mesele de pranz/pauzele de cafea vor fi organizate conform agendei evenimentului transmisa
de rsponsabilul desemnat de Achizitor.

Pranzul va fi exemplificat prin 2 variante de meniu clasic si o variantd de meniu vegetarian.

c) Cind (pentru cei cazati)- bufet suedez diversificat care sd contind in mod obligatoriu cel
putin: aperitive si salate; fel de bazd (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic);
garniturd la felul de baza; desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.); apa platd/minerald
(0,5 litri/persoand/masa, prezentata in sticle de 0,5 1) inclusa in meniu.

Cina va fi exemplificata prin 2 variante de meniu clasic si o varianta de meniu vegetarian.

d) Pauza de cafea va contine obligatoriu:

- cafea (cofeinizatd/decofeinizatd) x 300 ml/ zi/ persoand;

- apa plata si minerala (2 litri/persoana, prezentata in sticle de 0,5 1);

- ceai (minimum 3 tipuri), lapte, zahar, indulcitor alimentar;

- produse de patiserie (patiseriec dulce, patiserie sdratd, mini-aperitive), minim 200
gr/persoana;

se va asigura vesela necesard (cani portelan, tacamuri inox, servetele hartie (se accepta si
pahare hartie 200-250 ml, spatule lemn etc.), precum si servicii de amenajare/ debarasare bufet cu
suficient personal de servire.

Pauzele de cafea vor fi exemplificate prin cel putin o varianta de meniu.

7. Gramajele si sortimentele de mancare trebuie sa respecte normativele in vigoare
(asigurarea necesarului fiziologic zilnic; asocierea corectad a alimentelor si a preparatelor din
structura meniurilor; ordonarea rationala a preparatelor in structura meniurilor etc.).
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13 Cerinte minime privind managerul de contract

Pentru fiecare lot ofertantii vor desemna un manager de contract care va tine legatura cu
reprezentantii autoritatii contractante si va raspunde de buna desfasurare a contractului.

Persoana propusi trebui sa aiba experineta in sensul in care a mai participat in calitate de lider de
echipa/manager de proiect sau echivalent in cel putin 1 contract/proiect.
Documente justificative privind experienta similard a manager de contract pot fi fisa de post,
contractul de munca, recomandarea sau orice alte documente similare din care rezultd informatiile
solicitate de autoritatea contractanta.
Prin experientd similara autoritatea contractanta intelege proiecte/contracte in care sa fi avut atributii
similare celor enumerate in prezentul caiet de sarcini.
Principalele atributii:

a) Coordoneazi activitatea si raspunde indeplinirea obligatiilor asumate prin contract;

b) Planifica activitatile si asigura implementarea acestora in conformitate cu cele asumate prin
oferta si contact;

€) Asigurd coordonarea activititii de intocmire a tuturor rapoartelor solicitate Tnh conformitate
cu cerintele contractului;

d) Este responsabil cu mentinerea relatiilor cu Beneficiarul;

e) Este responsabil cu organizarea serviciilor ce fac obiectul contractului, avand in vedere
respectarea tuturor conditiilor din caietul de sarcini;

f) Este responsabil pentru gestionarea riscurilor si a masurilor preventive;

Este responsabil pentru monitorizarea permanenta si evaluarea punctuald a atingerii rezultatelor
proiectului si a obiectivelor stabilite si de realizarea rapoartelor;

14 Se va avea in vedere urmatoarea modalitate de lucru:

1. Solicitarile privind rezervarile pentru mesele de pranz si pauzele de cafea se vor transmite
de Achizitor catre prestator cu cel putin 4 zile Inainte de data desfasurarii activitatii.

2. Solicitarea de servicii de restaurant poate fi modificatd cu minim 24 de ore inaintea primei
zile a activitatii, moment dupa care devine comanda ferma pentru prima zi de activitate.

3. Pentru fiecare activitate, numdrul de mese este estimativ si nu leagd Achizitorul de
respectarea numarului de participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau
penalizari, platile fiind facute In baza facturii fiscale, a Procesului-verbal semnat de parti - anexa la
factura si a listei de prezenta.

4.  Serviciile de restaurant se factureaza in conformitate cu prezenta efectiva a participantilor
atestatd prin procesul-verbal de receptie a serviciilor, prestatorul putdnd consulta inclusiv lista de
semnaturi/prezenta.

5. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a decide cu privire la meniuri, drept pentru
care operatorul economic va transmite cel putin 2 variante de meniu clasic si o variantd de meniu
vegetarian care sd indeplineasca toate conditiile minime detaliate anterior.

6.  Prestatorul se va asigura cd toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoana
implicatd in executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fatd de
participantii la evenimente, precum si fatd de reprezentantii achizitorului. Se va asigura prepararea
hranei din produse agroalimentare de calitate, proaspete, in termen de garantie si conform
standardelor prevazute de lege.

7. In caz de abateri de naturd sa conduci la consecinte grave pentru sanitate, prestatorul va fi
obligat sa inlocuiasca alimentele sau preparatele in cauza cu altele corespunzatoare, in timp util, fara
a pretinde plati suplimentare.
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15 IV.4 Cerinte minime servicii de interpretariat pentru cele doui sesiuni de formare de formatori
(Interventia 1.1.1.))
1. Serviciile de interpretariat se vor asigura, la nevoie, pentru activitatile cu privire la care se

mentioneaza in mod expres aceastd necesitate, din limba romana n limba engleza si din limba engleza
in limba romana, iar interpretariatul se va asigura simultan la casca;

2. Serviciile de interpretariat se vor asigura de cdtre interpreti profesionisti, cu atestat de
traducator si interpret pentru limba engleza, respectiv cu personal autorizat de Ministerul Justitiei, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 178/1997, cu modificarile si completarile ulterioare, In acest
sens putand fi solicitate prestatorului documente justificative;

3. Prestatorul isi va asuma pe deplin responsabilitatea pentru asigurarea in timp util a serviciilor
de interpretariat, nivelului profesional ridicat al interpretarii (terminologie specificd, calitatea stilului,
corectitudine, gramaticd, etc), precum si pastrarea confidentialitatii informatiilor vehiculate;

4. Prestatorul va aloca personal suficient pentru indeplinirea In bune conditii a solicitarilor,
respectiv 2 interpreti/activitate/zi, avand obligatia asigurarii de inlocuitori pentru situatii de urgenta;

5. Prestatorul se obligd ca personalul alocat/interpretii cunosc si utilizeazd in mod curent
sistemele fixe si portabile de traducere simultana si de sonorizare sala;

6. Prestatorul va transmite Achizitorului, cu 48 de ore inaintea desfasurarii activitatii, numele si
datele de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail, etc.) ale interpretilor care vor participa
la activitatea respectiva, precum si ale Inlocuitorilor desemnati;

7. Personalul alocat/interpretii trebuie sa actioneze cu promptitudine si profesionalism si sa aiba
o atitudine adecvata pe Intreaga perioada de desfasurare a activitatii;

8. Echipamentele necesare si serviciile de interpretariat se vor asigura la sediul unitatilor
hoteliere unde se organizeaza respectivele activitati.

16 IV.5 Cerinte minime servicii suport organizare evenimente/asigurarea de personal suport,
inclusiv la fata locului
Ofertele depuse trebuie sd indeplineasca urmatoarele cerinte minime, ih mod cumulativ:

1. Pentru fiecare eveniment prestatorul va asigura, anterior evenimentului, urmatoarele:
multiplicarea si asigurarea transportului la locul de desfasurare a materialelor ce vor fi
distribuite in cadrul evenimentelor, pregatirea salii in care se va desfasura evenimentul:
asigurarea curdteniei, verificarea echipamentelor tehnice, verificarea starii mobilierului etc.

2. Pentru fiecare activitate prestatorul trebuie sd asigure minim 1 persoand responsabild cu

organizarea evenimentului - managerul de contract, prezenta la fata locului a minim 1 reprezentant

care sd asigure prestarea conforma a serviciilor, urmand a avea urmatoarele obligatii:

- multiplicarea materialelor de curs (agenda, lista participanti etc.) §i introducerea in mapele de
seminar puse la dispozitie de autoritatea contractanta

- aranjarea salii de conferinta si a prezidiului (asigurare de apd platd/minerala 0.5 1), inclusiv
inscriptionarea de nume pe suporturi, dupad caz,

- marcarea salii unde va avea loc activitatea pentru localizarea cu usurintd a acesteia de catre
participanti, respectiv postarea Intr-un loc vizibil a afisului/afiselor cu privire la desfasurarea
activitatii, cu respectarea prevederilor Manualului de identitate vizuald aferent mecanismului de
finantare (modelul va fi pus la dispozitie de catre autoritate contractantd);

- indeplinirea formalitatilor administrative: efectuarea demersurilor necesare pentru primirea si
inregistrare participantilor, inclusiv asigurarea semnadrii listelor de prezentd/altor materiale
obligatorii;

- distribuirea mapelor de seminar sau a altor materiale informative;

- asigurarea suportului necesar si a indrumarii permanente, dupda caz, a participantilor,

- asigurarea bunei functiondari a echipamentelor IT si a oricaror instalatii solicitate pe tot
parcursul evenimentului si asigurarea de suport tehnic IT permanent;

,Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice si sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro




ELVETIA - ROMANIA 5)
Program de Cooperare (

17 - verificarea semnarii listei de prezenta si a altor materiale obligatorii de catre toti participantii;
- asigurarea activitatii de secretariat pe parcursul derularii evenimentelor, dupa caz;
- distribuirea si colectarea, respectiv predarea catre Autoritatea contractantd, a chestionarelor de
evaluare/formularelor individual participanti, sau a altor formulare privind participarea, dupa caz;
- efectuarea a cel putin 10 fotografii (inclusiv pentru serviciile de restaurant si cafenea) de la locul
desfasurarii evenimentului,;
- mentinerea unui contact permanent cu reprezentanti ai unitatii hoteliere si solutionarea oricaror
eventuale sincope, de orice natura;
- transmiterea listelor de prezenta semnate, chestionarelor de evaluare formular individual
participanti, dupa caz, responsabilului de activitate desemnat de Achizitor.
3. Prestatorul se va asigura cd toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoana
implicatd 1n executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fata de
participantii la evenimente, precum si fatd de reprezentantii achizitorului.

18 IV.6. Preciziri de ordin general

in vederea prestarii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu si urmatoarele aspecte:

1. Pentru fiecare activitate necesarul de servicii (cazari/pauze de pranz/cafea/) este estimativ si
nu obligd Autoritatea Contractanta la respectarea numarului de cazari, mese, participanti si nici nu
va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizari, rezervarile si platile fiind facute
conform celor descrise Tn cuprinsul prezentului caiet de sarcini pentru fiecare categorie de servicii.
2. Schimbarea hotelurilor ofertate de prestator se va putea face numai cu acordul scris al
Achizitorului sau la solicitarea justificata a acestuia, formulata in scris, In conditii tehnice minimum
echivalente si in conditii financiare identice ofertei initiale.

3. Prestatorul va asigura conformitatea cu prevederile Regulamentului General pentru Protectia
Datelor - GDPR .
4, Pentru fiecare eveniment, in plus fatd de prevederile din sectiunile de mai sus, Prestatorul va

asigura, ulterior evenimentului, urmatoarele: returnarea la sediul autoritatii contractante a mapelor,
continutului acestora, a documentelor de promovare ramase nedistribuite in urma evenimentului;
realizarea unui scurt raport de prezentare a modului de desfasurare a evenimentului dupa fiecare
eveniment organizat, care va fi inaintat Autoritdtii contractante in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la finalizarea evenimentului. Raportul va avea urmatoarele anexe: (1) lista de prezenta
semnatd de participantii la eveniment si alte formulare legate de participarea la eveniment conform
regulilor finantatorului, in original; (2) lista materialelor/obiectelor promotionale distribuite
semnata de catre toti participantii, dupa caz; (3) fotografiile realizate pe suport electronic.

5. Prestatorul va consulta Autoritatea contractantd cu privire la orice aspect/problema care
apare in procesul de implementare. Autoritatea contractantd poate sd aprobe sau sd avizeze
diferitele solicitari primite din partea operatorului economic, dupi caz.

6. Prestatorul va asigura respectarea cerintelor privind regulile sanitare, a reglementarilor
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii propriilor angajati, in caz contrar asumandu-si
responsabilitatea cu privire la orice incident ar putea aparea.

7. in cazul in care Prestatorul este o asociere alcatuiti din doi sau mai multi operatori
economici, toti acestia vor fi tinuti solidar responsabili de Indeplinirea obligatiilor asumate.

8. Prestatorul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, personalul,
echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate.

9. Prestatorul isi asuma ca toate cheltuielile prilejuite de implementarea activitatilor ce fac
obiectul contractului de prestari servicii sunt incluse in pretul ofertat si nu poate solicita decontarea
unor cheltuieli suplimentare.

Toate cerintele din caietul de sarcini sunt considerate minime si obligatorii.
In acest sens, orice propunere tehnica va fi declaratd conforma doar daca sunt indeplinite punctual si
in mod cumulativ toate cerintele din caietul de sarcini.
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19 V EXECUTARE CONTRACT
V. 1 Calendarul evenimentelor

Calendarul propus de autoritatea contractanta pentru derularea evenimentelor este estimativ si
poate suferi modificari, conform precizarilor de mai sus.
Prestatorul va nominaliza o persoand in calitate de punct unic de contact — managerul de
contract, care va avea obligatia de a raspunde in cel mai scurt timp posibil solicitarilor venite din
partea Autoritatii Contractante

V.2 Resurse materiale si umane

Pentru prestarea serviciilor necesare organizarii cu succes a activitatilor, Prestatorul va pune la|
dispozitie toate resursele materiale si umane necesare indeplinirii cerintelor asumate prin oferta ce va,
fi depusa si in concordanta cu cerintele din prezentul caiet de sarcini.

V.3 Atributiile si responsabilitatile partilor

V.3.1 Obligatiile si responsabilititile Prestatorului

Prin depunerea ofertei se accepta in prealabil de catre Prestator conditiile generale si particulare
care guverneazd contractul dupa cum sunt acestea prezentate in Documentatia de atribuire, ca

singurd baza a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale
ofertantului.

In cadrul contractului Prestatorul va efectua toate demersurile necesare in vederea organizarii
activitatilor aga cum au fost planificate si in acord cu prevederile contractuale, comunicérii tuturor
documentelor necesare efectuarii platilor si va colabora activ cu reprezentantii Autoritatii
Contractante si sub coordonarea acestora, pentru a nu se permite nicio intirziere sau schimbare de
directie in derularea contractului.

Prestatorul va actiona, de fiecare datd, la cele mai inalte standarde profesionale de competenta si
de calitate si va lucra bazandu-se pe metode si metodologii de cea mai inalta clasa.

Prestatorul va fi raspunzétor pentru logistica, suportul si dotarile care sunt necesare expertilor, in
vederea indeplinirii sarcinilor prevazute pentru acestia in cadrul sesiunilor de instruire.

Prestatorul are obligatia de a prezenta toate documentele, informatiile, datele etc. solicitate de
catre autoritatile/ entitdtile nationale si internationale cu atributii de verificare, monitorizare,
evaluare, control si audit in cadrul Programului de cooperare elvetiano-roman.

Prestatorul in desfasurarea activitatii sale este obligat sa respecte legislatia specifica privind
protectia muncii. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si
la Inspectia Muncii sau de pe website-ul acestei institutii.

Prestatorul trebuie sa consulte Autoritatea contractantd cu privire la oricare aspect/problema care
apare in procesul de organizare a evenimentelor planificate. De asemenea, Prestatorul va lua toate
masurile pentru a comunica in timp util Autoritatii contractante (in max 4 ore de la identificare),
toate problemele identificate, in vederea evitarii riscurilor rezultate din executarea contractului.

V.3.2 Responsabilititile Achizitorului in implementarea contractului
Achizitorul — DNA se angajeaza sa;

- pund la dispozitia Prestatorului toate informatiile necesare in vederea planificarii si
organizarii activitatilor contractate, precum si pentru derularea receptiei cantitative/calitative,
efectuarea demersurilor de facturare (verificare facturd, avizare anexe etc.) si plata.

- participe cu personalul desemnat la managementul/executarea/monitorizarea contractului si
la gestionarea curentd a activitatilor din cadrul acestuia (1 responsabil pentru fiecare eveniment
planificat);

- nominalizeze persoanele responsabile cu efectuarea receptiei cantitative/calitative;

- monitorizeze calitatea serviciilor prestate in cadrul contractului;

- efectueze platile conform dispozitiilor prezentului caiet de sarcini;

- colaboreze loial cu Prestatorul pentru atingerea executarea conformd a contractului §i
atingerea rezultatelor componentei.
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20 | VI. MODALITATEA DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTELOR

VI.1 Propunerea tehnica
1.Va fi elaborati astfel incat sd reflecte asumarea de citre ofertant a tuturor cerinfelor minime si
obligatiilor prevazute in Caietul de sarcini, pentru asigurarea conformitatii serviciilor care urmeaza a
fi prestate pentru asigurarea de sali de conferinta, cazare, mese/pauze de cafea, interpretariat si suport
logistic.
2.Se va Tntocmi ntr-o manierd organizata, astfel incat procesul de evaluare a ofertelor si permita
identificarea facila a corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu specificatiile tehnice din
prezentul caiet de sarcini, se va prezenta sub forma scrisa si va contine referiri directe la elementele
solicitate ca si cerinte la capitolul IV - Cerinte privind prestarea serviciilor ce urmeaza a fi
achizitionate din prezentul caiet de sarcini.
3.Va include un tabel de corespondentd in cadrul caruia ofertantii vor rispunde, punct cu punct, la
cerintele formulate in capitolul IV - Cerinte privind prestarea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate
din prezentul caiet de sarcini.
4.Va cuprinde prezentarea unitatilor hoteliere ofertate pentru toate activitatile/perioadele descrise
anterior si in conformitate cu cerintele prevazute in cuprinsul prezentului caiet de sarcini, care va fi
insotita de:
= Certificatul de clasificare a hotelurilor;
= Un print screen al scorului general Booking pentru fiecare hotel ofertat;
= Un print screen de pe site-ul Google Maps cu distanta dintre hotelurile ofertate si punctele
indicate pentru fiecare locatie.
= Prezentare si imagini ale salilor de conferinta din fiecare hotel ofertat, care va include plan/schita
sala conferinta sau alt document din care sa reiasa suprafata salii.
5.Va cuprinde exemplificarea unor variante de meniuri, cu respectarea specificatiilor din cuprinsul
prezentului caiet de sarcini, pentru cele 3 tipuri de mese (mic dejun, masa de pranz, cind), precum si
exemplificarea unui meniu pentru pauzele de cafea.
Ofertantul poate prezenta raspunsuri detaliate la toate cerintele caietului de sarcini prin care sa arate
modul concret in care poate realiza activitatile solicitate.
INOTA - conditii generale si particulare:

1. Prin depunerea unei oferte Prestatorul acceptd in prealabil conditiile generale §i
particulare care guverneaza acest contract, dupd cum sunt acestea prezentate in documentatia de
atribuire, ca singurd bazd a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de
vanzare.

2. Prestatorul are obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si sd
pregateasca oferta conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale gi
Caietului de sarcini continute in aceasta documentatie.

3. Niciun cost aferent pregatirii, depunerii i evaluarii ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste
costuri vor fi suportate de cdtre Prestatorul, indiferent de rezultatul procedurii.

4. Prezumfia de legalitate §i autenticitate a documentelor ce vor fi prezentate: Prestatorul isi
asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate
in original si/sau copie in vederea participarii la procedurd.

5. Analizarea de catre comisia de evaluare a documentelor prezentate de cdtre Prestatorul nu
angajeaza din partea acesteia nici o rdaspundere sau obligatie fata de acceptarea acestora ca fiind
autentice sau legale §i nu inlatura raspunderea exclusiva a Promitentului Prestatorul sub acest
aspect.

6. Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului caiet de sarcini corespund necesitatilor
si exigentelor Achizitorul.

Se accepta doar oferte care satisfac complet cerintele din caietul de sarcini. Nu se accepta oferte
partiale. Toate cerintele sunt minime si obligatorii.
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V1.2 Propunerea financiara

Oferta financiard va fi intocmitd prin completarea formularului de oferta din cadrul sectiunii
formulare a documentatiei de atribuire, in conformitate cu prevederile din procedura internd a DNA
pentru achizitie de servicii sociale sau specifice din Anexa 2 la Legea nr. 98/2016

Pretul ofertei va fi exprimat in lei fara TVA/lei cu TVA.

Propunerea financiard va reprezenta totalul costurilor aferente serviciilor solicitate, fiind
obligatorie defalcarea Intr-un centralizator de pret conform modelului orientativ de mai jos.

Pretul din propunerea financiara va reprezenta oferta operatorului economic pentru evenimentele
planificate si nu poate depasi valoarea estimata per categorie de evenimente prevazuta la cap. X.1
din prezentul caiet de sarcini

Nu se accepta prezentarea de oferte partiale numai pentru o parte dintre activitatile planificate.

In situatia in care comisia de evaluare constati ca elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scdzute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului
care a depus oferta in cauza explicatii cu privire la posibilitate Indeplinirii contractului in conditiile
de calitate impuse prin documentatia de atribuire. Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de
dovezi concludente, conform legislatiei achizitiilor publice, precum si, dupa caz, documente privind
preturile ce pot fi obtinute de la furnizori, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul
procesului de lucru, nivelul de salarizare al personalului si costurile implicate de anumite utilaje sau
echipamente de lucru.

In cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzitor nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi considerata inacceptabila.

Plata contravalorii serviciilor furnizate, se va realiza prin OP, in baza facturilor emise de Prestator.
Termenul de platd este de 30 zile de la data primirii si acceptarii facturii intocmite corect, cu
respectarea conditiilor mai sus precizate.

Facturile aferente serviciilor prestate vor fi receptionate de beneficiar, prin emiterea de procese
verbale de receptie cantitativa si calitativa partiale ale serviciilor prestate pentru fiecare sesiune in

parte si prin procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa final.
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22 | VIII. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire al procedurii de atribuire a contractului de servicii este ,, cel mai bun raport
calitate-pret’.

Nr Factori de evaluare Punctaj factor Pondere
crt. de evaluare (%)
F.1. | Componenta financiarad 40 puncte 40%

Valoare propunere financiara (lei fara TVA)

F.2. | Componenta tehnica 60puncte 60%

TOTAL 100 puncte 101

FACTOR DE EVALUARE 1 - VALOARE PROPUNERE FINANCIARA 40 p (Componenta
financiari)

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Valoare propunere financiara (lei Pretul ofertei 40%
fara TVA) Punctaj maxim factor: 40p

Algoritm de calcul factor de evaluare 1:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:
a) Pentru cel mai scazut dintre preturile ofertate se va acorda punctajul maxim alocat de 40p;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pret
minim ofertat / Pret n) x 40 puncte, unde:
P(n) — punctajul financiar pentru oferta n
Pret minim — cel mai mic pret dintre ofertele admisibile
Pret n — pretul ofertei n

FACTOR DE EVALUARE 2 - COMPONENTA TEHNICA 60p
Factorul de evaluare 2 - Componenta tehnica se compune din patru subfactori ce se adreseaza
caracteristicilor functionale solicitate, dupa cum urmeaza:

Nr. subf. Denumire subfactor de evaluare Pondere Punctaj
maxim

SF 2.1 Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 30% 30
8.5

SF2.2 Experienta managerului de contract 15% 15

SF 2.3. Extinderea echipei de implementare 15% 15
TOTAL 60 % 60 p

SF 2.1. Numar hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5
Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Numar hoteluri cu scor booking* Componenta tehnica 30%
mai mare de 8.5 Numar hoteluri cu scor Punctaj maxim factor: 30 p
booking* mai mare de 8.5

Algoritm de calcul factor de evaluare SF 2.1:
Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:
Numar hoteluri cu scor booking™® mai mare de 8.5:

a. 1 hotel cu scor booking* mai mare de 8.5 — 5 puncte;

b. 2 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 — 10 puncte;

c. 3 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 — 20 puncte;

d. 4 hoteluri cu scor booking* mai mare de 8.5 sau mai multe hoteluri — 30 puncte
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SF 2.2. Experienta managerului de contract

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Experienta managerului de Componentd tehnica 15%
contract Experienta managerului Punctaj maxim factor: 15 p
de contract

Algoritm de calcul factor de evaluare SF2.2:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

Experienta ca lider de echipa/manager de proiect sau echivalent in contracte/proiecte:
a. 1 contract/ proiect - cerinta minimd a caietului de sarcini —0 puncte;

2-5 contracte/proiecte — 5 puncte;

6-9 contracte/proiecte — 10 puncte;

10 sau mai multe contracte/proiecte — 15 puncte.

2 oo

SF 2.3. Extinderea echipei de implementare

Denumire factor evaluare Descriere Pondere
Extinderea echipei de Componenta tehnica 15 %
implementare Extinderea echipei de Punctaj maxim factor: 15 p

implementare

Algoritm de calcul factor de evaluare SF 2.3:

Punctajul la acest factor de evaluare se acorda astfel:

Extinderea echipei de implementare la 2 persoane (manager de contract si asistent manager de
contract)

a. Echipa de implementare formata din manager de contract si un reprezentant la fata
locului - cerinta minima a caietului de sarcini— 0 puncte;
b. Echipei de implementare formatd din manager de contract, un reprezentant la fata

locului si un asistent manager de contract alocat pentru cele doud grupe de cursanti — 15
puncte;

Se acorda punctaj suplimentar pentru extinderea echipei de implementare cu persoane care sa
fie responsabile de implementarea contractului, atit in etapa de pregitire (ante- sesiune de
formare/eveniment), cat si pe perioada de organizare si desfasurare a acestuia. Astfel, se va
evalua si puncta corelarea clara si argumentatd intre resursele umane identificate/alocate si
rezultatele indicate, fiind specificate responsabilititile fiecdruia in executia contractului si
interactiunea intre membrii echipei, inclusiv cele referitoare la managementul contractului si

activitatile de suport.
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Monitorizarea contractului

Beneficiarul va aborda riscurile la nivelul derularii contractului printr-un proces care include
gestionarea continua pe toata durata prin monitorizare constanta, identificare si evaluare (cantitativa si
calitativa). Astfel, au fost identificati si documentati factorii de risc si stabilite masurile de atenuare a
acestora, dupa cum urmeaza:

Nr. Risc identificat Gradul Masuri de atenuare a riscului
crt. riscului
1 | Resurse umane: Fluctuatii Stabilirea din  timp a  responsabilitatilor
de personal in cadrul Risc participantilor cu cel putin 10 zile Tnainte de
persoanelor nominalizate mediu sustinere a sesiunilor de instruire cu confirmare de
sa participe la sesiunile de participare pe e-mailul oficial.
instruire
2 | Nerespectarea termenelor Realizarea unei planificari riguroase si flexibile a
de derulare a sesiunilor de sesiunilor la inceputul derularii contractului.
instruire Risc Actualizareg permanenta pe pargursul demlérii
mediu cogtraf:tulul a calendarului or}er'lt'atlv de su's'gu.l'ere
sesiuni care s poata dea posibilitatea stabilirii la
hoteluri si a unor date ulterioare pentru sesiunea ce
nu poate avea loc
3 | Nerespectarea cerintelor Caietele de sarcini trebuie sa includd o descriere
din Caietele de Sarcini de | Risc detaliati a cerintelor solicitate. Descrierile
cétre Prestator mediu serviciilor de Prestatorul ales trebuie sa fie realizate
in detaliu inca din etapa de ofertare.
4 | Neasigurarea finantarii la Planificarea din timp a platilor pentru sesiunile de
nivelul Autoritatii | Risc mic | instruire sustinute
Contractante
5 | Nerespectarea Includerea de penalitdti, conform legislatiei in
prevederilor din | Risc vigoare, pentru  nerespectarea  prevederilor
contractul de  achizitii | mediy contractuale de catre Prestatori, in cadrul
publice de catre Prestator contractelor de achizitii publice.

Prestatorul trebuie sd consulte Achizitorul cu privire la oricare aspect/problemd care apare in
procesul de implementare, respectiv solutiile de remediere propuse, in vederea evitérii riscurilor
rezultate din activitatea prestata.

Tn monitorizarea executirii contractului, Achizitorul va organiza ori de céte ori apreciazi necesar
intalniri cu reprezentantii Prestatorului, in cadrul carora va analiza/evalua conformitatea, din punct de
vedere calitativ si cantitativ, a serviciilor prestate, respectiv solutionarea problemelor aparute in
procesul de executare a contractului. Rezultatul fiecarei intalniri va fi consemnat intr-un proces-verbal
semnat de reprezentantii celor doud parti-contractante.

Achizitorul isi rezerva dreptul de a considera contractul reziliat de plin drept, fard nici o
formalitate prealabila si fara interventia instantei de judecata si de a pretinde plata de daune-interese,
dupa trei astfel de intdlniri, in care constatd/se discuta prestarea deficitara a serviciilor, sau servicii

necorespunzatoare.
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Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate

Prestarea serviciilor aferente deruldrii sesiunilor de instruire se va realiza conform calendarului
de prestare ce se va definitiva dupa semnarea contractului, intre Prestator si DNA .

Fiecare sesiune de instruire, precum si conferinta de inchidere se vor finaliza cu intocmirea
unui Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa, conform unui model stabilit de parti care
va avea anexata lista de prezentd cu numele participantilor (cursanti, experti, etc.).

Responsabilii de activitate din partea operatorului de componentid sau a partenerului de
componentd vor verifica prestarea serviciilor, prin participare fizicdi sau prin analiza
documnentelor/fotografiilor etc., in conformitate cu cerintele minimale ale caietului de sarcini si
ale ofertei aferente contractului

Receptia serviciilor pentru sesiunea respectiva se va realiza de catre acestia prin Intocmirea
procesului-verbal de receptie calitativd si cantitativa aferent prestarii serviciilor pentru fiecare
eveniment.

Dupa finalizarea receptiei serviciilor §i semnarea proceselor verbale de receptie cantitativa si
calitativa pentru fiecare eveniment, Prestatorul poate emite factura fiscald si transmite documentele
care vor sta la baza efectuarii platii.

Prestatorul va tine evidenta valorilor asociate indicatorilor de performantd si va include
informatii referitoare la nivelul de performantd inregistrat in toate rapoartele si documentele
intocmite pentru realizarea intlnirilor de pe durata derularii contractului, asa cum sunt acestea
descrise Tn Caietul de sarcini.

26 Bugetul estimat al contractului

Bugetul total maxim alocat achizitionarii prin procedura internd proprie a serviciilor de organizare de
evenimente - servicii inchiriere sali de conferinta (inclusiv echipamente/servicii de interpretariat),
servicii de cazare, servicii de cafenea (pauze de cafea), servicii de restaurant (mic dejun, pranz §i
cind) si suport logistic pentru serviciilor de suport pentru organizarea celor 2 sesiuni de formare de
formatori, 2 intdlniri preliminare, 27 cursuri anticoruptie si 25 de cursuri soft skills este in
cuantum de 2.357.831 lei, respectiv 2.852.975,51 lei cu TVA, fiind necesara respectarea valorii
estimate per categorie de evenimente, respectiv:

Lotul 1l

Total valoare Total valoare

Tip activitate lei fird TVA lei cu TVA

Interventia 1.1.3 —
25 x sesiuni de formare n domeniul 801.974 lei 970.388,54 lei
competentelor soft

Informare si comunicare

Organizarea unui eveniment de vizibilitate 1 105.833 lei 128.057,93 lei
x conferinta de inchidere
TOTAL 907.807 lei 1.098.446,47 lei
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Modalitati si conditii de plata

Autoritatea Contractanta va face plati partiale in cadrul contractului.

Facturarea serviciilor prestate se va face dupd fiecare sesiune , dupa finalizarea acestora si dupa
receptia cantitativa si calitativa a serviciilor real prestate, respectiv semnarea procesului-verbal de
receptie cantitativa si calitativd pentru respectiva activitate, in functie de prezenta efectiva a
participantilor.

Autoritatea contractantd va achita doar contravaloarea serviciilor efectiv prestate, conforme cu
cerintele din prezentul caiet de sarcini, in baza facturilor emise de operatorul economic.

Fiecare facturd va avea o anexa in care vor fi evidentiate clar serviciile real prestate. Facturile pentru
serviciile prestate vor mentiona distinct tarifele i cantitatea pentru fiecare tip de serviciu in parte.
Fiecare facturd va fi insotitd de urmatoarele documente: proces-verbal receptie cantitativa si
calitativa, listd prezentd curs semnatd de participanti, listd beneficiari coffe breack semnata de
beneficiarii acestora, listd beneficiari masa pranz semnata de beneficiarii acestora, listd beneficiari
cind semnatd de beneficiarii acestora, listd beneficiari cazare semnati de persoanele care au
beneficat de cazare. Facturile vor fi trimise la adresa specificatd de Achizitor.

Plata se va efectua dupa finalizarea procedurilor de receptie, in termen de maxim 30 de zile de la
data inregistrarii facturii/facturilor electronice in aplicatia ANAF/transmiterea facturii si
nregistrarea acesteia de catre Achizitor, in contul deschis la Trezorerie de citre prestator, dupa caz.
Daca factura are elemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de Achizitor si sunt necesare
revizuiri, clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului, termenul de 30
de zile pentru plata facturii se suspendd. Repunerea in termen se face de la momentul indeplinirii
conditiilor de forma si de fond ale facturii.

Prestatorul are obligatia de a include in factura electronicd, pe landa elementele financiare si
serviciile prestate care permit corespondenta facild cu obiectul contractului si codul CPV, numarul
DDF si codul de angajament.

Fiecare facturd va avea mentionate in mod obligatoriu urmatoarele: titlul componentei, respectiv
,,Componenta nr.2 - , Consolidarea capacitatii institutionale in domeniul luptei impotriva
, perioada si locul de desfasurare aferente activitatii (conform agenda); precum gi

Y]

coruptie”.
mentiunea “componentd finantatd in cadrul Programului de cooperare elvetiano- roman (a doua
contributie), contract de finantare nr. 1/35523/2025/28.05.2025 .

Operatorul economic se obliga si isi deschida cont de trezorerie conform OUG nr. 146/2002
privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, dupa caz.

Operatorul economic are obligatia sa respecte, in elaborarea tuturor documentelor, prevederile
Manualului de Comunicare si Design aferent Programului de cooperare romano-elvetian.
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NUume Ofertant: ........c.coeveveieiie e
Anunt de publicitate/ Invitatie de participare :

Formularul nr. 10
FORMULAR DE PROPUNERE FINANCIARA

Catre:
DIRECTIA NATIONALA ANTICORUPTIE

Dupa examinarea invitatiei de participare si caietului de sarcini / specificatiilor tehnice, subsemnatii,
reprezentanti ai ofertantuli...........ccooevvveiiiiniciennen, ne angajam sd semnam Contractul ce rezulta din aceasta
procedura, sa demaram si sa realizam prestatia serviciilor specificate in Contract, In conformitate cu Propunerea
noastra Tehnicd si Financiara. In concordantd cu Propunerea noastrd Tehnica si Financiard si pe baza informatiilor
furnizate de Autoritatea Contractantd pana la momentul depunerii Ofertei:

i. ofertam pretul total de [lei] [introduceti suma in cifre si litere din Propunerea Financiard], farda TVA, la
care se adaugd TVA de/introduceti suma in cifre si litere],

Subsemnatul, prin semnarea acestei Oferte declar ca:

ii. am examinat continutul Documentatiei de Atribuire, inclusiv raspunsurile la solicitarile de clarificari
publicate de Autoritatea Contractanta ce reprezintd documentele achizitiei comunicate de Autoritatea Contractantd in
legatura cu procedura la care depunem Oferta;

iii. am examinat cu atentie, am inteles si am acceptat prin aceasta Ofertd, prevederile procedurii operationale
proprii @ DNA pentru servicii sociale sau specifice din anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
exceptate de la aplicarea prevederilor acesteia, aprobata prin Ordinul procurorului general al DNA,

iv. avem o Intelegere completd a documentelor achizitiei comunicate, le acceptdm 1in totalitate, fara nici rezerva
sau restrictie, Intelegem si acceptdm cerinte referitoare la forma, continutul, instructiunile, stipularile si conditiile
incluse in anuntul de participare si documentele achizitiei;

\2 documentele achizitiei au fost suficiente si adecvate pentru pregatirea unei Oferte exacte si Oferta noastra a
fost pregititd ludnd in considerare toate acestea si ne declaram multumiti de calitatea, cantitatea si gradul de
detaliere a acestor documente;;

Vi. am 1Inteles cd am avut obligatia de a identifica si semnaliza Autoritatii Contractante, pe perioada pregatirii
Ofertei, pana In data limita de depunere a acesteia, orice omisiuni, neconcordante in legéturd cu si pentru realizarea
activitatilor in cadrul contractului,

vii. suntem de acord si acceptam in totalitate responsabilitatea din punct de vedere tehnic si comercial asociata
documentelor achizitiei si acceptdm aceeasi responsabilitate fatd de Autoritatea Contractantd In ce priveste aceste
documente ca si cum noi am fi pregtit aceste documente;

viii. am citit, am inteles pe deplin, acceptam si suntem de acord cu aplicarea indicatorilor de performanta inclusi in
Contract ca baza pentru emiterea documentelor constatatoare, finalizarea activitatilor si obtinerea rezultatelor.

Suntem de acord ca preturile ofertate sa rdmand valabile de la data depunerii Ofertelor si pana la data de
iar transmiterea acestei Oferte ne va tine raspunzitori. Suntem de acord ca aceasta poate fi

acceptata in orice moment inainte de expirarea perioadei mentionate.
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Subsemnatul, in calitate de reprezentant al Ofertantului /[introduceti denumirea completd] in aceasta

procedura declar ca:

i. nu am facut si nu vom face nicio incercare de a induce in eroare alti operatori economici pentru a depune

sau nu o Oferta cu scopul de a distorsiona competitia

ii. noi, impreuna si tertii sustinatori nu ne aflam in nici o situatie de conflict de interes, asa cum este acesta

descris in Legea nr. 98/2016 si ne angajam sa anuntam imediat Autoritatea Contractanta despre aparitia unei astfel

de situatii atat pe perioada evaludrii Ofertelor cat si pe perioada derularii Contractului

iii. noi, impreuna cu tertul/tertii SUSHNALOTT ....cvvvvvevririreerereree e [introduceti, daca este aplicabil, numele
tertilor sustindtori pentru care a fost prezentat DUAE si ale caror capacitati au fost utilizate pentru
indeplinirea criteriilor de calificare] intelegem céa trebuie sa punem la dispozitie, in cazul in care
Autoritatea Contractantd solicitd aceasta, in etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie dupa aplicarea
criteriului de atribuire, fie in orice moment pe perioada deruldrii procedurii, toate documentele suport
solicitate de Autoritatea Contractantd, pentru demonstrarea declaratiilor noastre din DUAE, dupa cum am
fost instruiri prin documentele achizitiei

iv. am citit si Inteles pe deplin continutul prevederilor contractuale din Documentatia de Atribuire, inclusiv dar

fara a se limita la cuprinsul articolelor privind cazurile de denuntare unilaterald din contract si acceptam expres

continutul lor si efectele lor juridice.

\2 pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd de furnizare aceastd Oferta, impreund cu

comunicarea transmisd de Autoritatea Contractantd Parchetul de pe langa inalta Curte de Casatie si Justitie, prin

care Oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi.

Vi. Precizam ca nu depunem Oferta Alternativa.
vii. intelegem cad Autoritatea Contractanta
a. nu este obligatd sd continue aceastd procedurd de atribuire si ca isi rezerva dreptul de a anula

procedura de licitatie deschisd in orice moment ca urmare a intrunirii conditiilor stabilite la art. 212 si 213 din Legea
nr. 98/2016.

b. nu este obligatd sd accepte Oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta Ofertd pe care o poate primi.
C. in niciun caz nu va fi rdspunzitoare pentru eventuale prejudicii determinate de situatiile mentionate
anterior si garantdm cd nu vom tine Autoritatea Contractanta raspunzatoare intr- o astfel de situatie.

viii. Confirmdm ca nu participam in cadrul acestei proceduri pentru atribuirea Contractului pentru care transmitem
aceasta Oferta in nicio alta Oferta indiferent sub ce forma (individual, ca membru intr-0 asociere, in calitate de
subcontractant).

Nume semnatar
(cum este identificat in DUAE la rubrica ,, Informatii privind reprezentantii operatorului economic ")
Calitatea semnatarului

Semnatura
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Formularul nr. 11

SCRISOARE (INSTRUMENT) DE GARANTIE
pentru participare cu oferti la procedura de atribuire
a contractului de achizitie publica

(denumirea autoritdtii contractante §i adresa completa)

Avand Tn vedere procedura pentru atribuirea contractului de furnizare ..........ccciiiiiiiinnne (denumirea
contractului), NOI .....ccccoccvvviviininns (denumirea emitentului), avand sediul Tnregistrat la ........ccccoviniinnnn.
(adresa emitentului), ne obligdm irevocabil fatd de .......ccccoovveviiiiiiccieriicieeee, (denumirea autoritatii
contractante).

Sa onoram neconditionat, respectiv la prima cerere, orice solicitare de plata din partea autoritatii contractante, n
conformitate cu art. 36 alin. (4) din HG 395/2016, in suma de ................ RON (in litere si in cifre), la prima sa

cerere scrisd si fard ca aceasta sd aiba obligatia de a-si motiva cererea respectivd, in situatia in care autoritatea
contractanta declara ca suma cerutd de ea si datorata ei este cauzatd de culpa ofertantului, fiind incidente una sau
mai multe dintre situatiile de la literele a) — ¢) de mai jos, conform art. 37 din HG 395/2016):

a) Ofertantul S.C.................... SRL isi retrage oferta In perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilitd castigitoare, nu constituie garantia de buna executie;

b1) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu deschide un cont la dispozitia autoritatii contractante, la o institutie de
credit bancara agreatd de ambele parti, in cazul in care partile convin ca garantia de bund executie sd se constituie
prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa semneze contractul de achizitie publica/acordul-cadru in perioada
de valabilitate a ofertei.
Prezenta garantie este valabild pand ladatade ..........ccooceeviiniriiiiennnnns
Tn cazul Tn care partile sunt de acord si prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sia modifice unele
elemente ale ofertei care au efecte asupra prezentului angajament, se va obtine acordul nostru prealabil, in caz
contrar prezenta scrisoare de garantie isi pierde valabilitatea.
Legea aplicabila prezentei garantii de participare este Legea Romana.
Competente sa solutioneze orice disputd izvoratd in legatura cu prezenta garantie de participare sunt instantele

judecatoresti romane.
Data completarii ........ccoovveiernennnene

Parafata de Banca/Societatea de Asigurari ............... inziua.......... luna ......... anul ..o
(semndtura si stampila organismului care elibereaza aceasta garantie de participare).

Nota:
1) Instrumentul de garantare prezentat in cazul unei asocieri de operatori economici ca dovada a constituirii

garantiei de participare, trebuie sa fie emis in numele asocierii §i sa cuprindd mentiunea expresd ca
respectivul instrument de garantare acoperd in mod solidar toti membrii asocierii cu nominalizarea
acestora, emitentul instrumentului de garantare declardnd ca va plati din garantia de participare sumele
prevazute de dispozitiile legale aplicabile in cazul culpei oricaruia dintre membrii asocierii.
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2) Indiferent de forma aleasda, dovada constituirii GP va fi prezentatd odatd cu oferta, pinad cel mai tarziu la
data si ora limitd stabilite pentru depunerea ofertelor.

3) In situatia in care GP se constituie prin Politd de asigurare aceasta va fi insofitd in mod obligatoriu de
dovada efectuarii platii primei de asigurare aferente.

4) Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a respinge orice ofertd care nu este insotitd de GP in
cuantumul, forma si avind perioada de valabilitate solicitate prin documentatia de atribuire, in conditiile
art. 132, alin.(3) din H.G. nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Formularul nr. 12

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
ANGAJAMENT

privind sustinerea tehnica si profesionala a ofertantului

(denumirea autoritdtii contractante §i adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului ...................... (denumirea contractului de achizitie publica), noi
............. (denumirea terfului sustindtor tehnic si profesional), avand sediul Tnregistrat la .......... .............(adresa terfului
susgindtor tehnic si profesional), ne obligdm, in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia..............
(denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) toate resursele tehnice si profesionale necesare pentru
indeplinirea integrala si la termen a tuturor obligatiilor asumate de acesta/acestia, conform ofertei prezentate si contractului
de achizitie publica ce urmeaza a fi incheiat intre ofertant si autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii tehnice si profesionale nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor care au fost incluse
in propunerea financiara.

In acest sens, ne obligim in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia .......... (denumirea
ofertantului/candidatului/grupului de  operatori economici) resursele  tehnice  si/sau  profesionale
0 T necesard pentru indeplinirea integrala,

reglementara si la termen a contractului de achizitie publica.

N\ [o] (denumirea tertului sustindtor tehnic si profesional), declaram ca intelegem sa raspundem, in mod
neconditionat, fatd de autoritatea contractantd pentru neexecutarea oricarei obligatii asumate de ....................... (denumirea
ofertantului/candidatului/grupul de operatori economici), in baza contractului de achizitie publica, si pentru care................
(denumire operatorul/candidatului/grupul de operatori economici) a primit sustinerea tehnicd si profesionala conform
prezentului angajament, renuntdnd in acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau
discutiune.

[N [o] PR (denumirea terfului sustindtor tehnic si profesional), declaram ca intelegem s renuntdm definitiv si
irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atdt fatd de autoritatea contractanta, cat si fatd de
................. (denumire ofertant/grupul de ofertanti), care ar putea conduce la neexecutarea, partiald sau totald, sau la
executarea cu intarziere sau in mod necorespunzator a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

AN T (denumirea tertului sustindtor tehnic §i profesional), declaram cd Intelegem sd raspundem
pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectarii obligatiilor prevazute in angajament.

Prezentul reprezintd angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile art.182 alin.(1) din Legea nr.
98/2016 cu modificarile si completdrile ulterioare, care da dreptul autoritdtii contractante de a solicita, in mod legitim,
indeplinireca de catre noi a anumitor obligatii care decurg din sustinerea tehnicd si profesionald acordatd
.............................................................. (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici).

Data completarii, Tert sustinator,

(semndturad autorizata)
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Formularul nr. 13

ACORD DE ASOCIERE
n vederea participarii la procedura de atribuire a contractului
Conform prevederilor art.53 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice
1. PARTILE ACORDULUI:

, reprezentatd prif...........cceeeeveeveennnnn. , In calitate de...........ceneee.
(denumire operator economic, sediu, telefon)
§i
, reprezentatd prin...........ccceeeveeeveennen. , In calitate de.........ccccceeveee

(denumire operator economic, sediu, telefon)
2. OBIECTUL ACORDULUI:
Asociatii au convenit sd desfasoare in comun urmatoarele activitati:

a) participarea la procedura de achizitie publica organizatd de Directia Nationala Anticoruptie pentru
atribuirea contraCtului ...........ccoooviiiiii e (obiectul contractului)
b) derularea in comun a contractului de achizitie publica in cazul desemnarii ofertei comune ca fiind
castigatoare.

Alte activitati ce se vor realiza In comun:
a)

Contributia financiara/tehnica/profesionald a fiecarei parti la indeplinirea contractului de achizitie publica este:
1. % S.C.
2. % S.C.
Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitatile comune desfasurate de asociati se va efectua
proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

1. % S.C.
2. % S.C.
Repartizarea prestarii serviciilor pentru:

Componenta Activitate Asociat / Subcontractant

3. DURATA ASOCIERII

3.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egala cu perioada derularii procedurii de atribuire si se
prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului (in cazul desemndrii asocierii ca fiind
cdastigatoare a procedurii de achizifie).

4. CONDITIILE DE ADMINISTRARE SI CONDUCERE A ASOCIATIEIL:

4.1 Se Tmputerniceste SC........ccovvevververveenen. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru intocmirea ofertei comune,
semnarea si depunerea acesteia in numele si pentru asocierea constituita prin prezentul acord.
4.2 Se imputerniceste SC........ccocevvevierenennne. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru semnarea contractului de

achizitie publica Tn numele si pentru asocierea constituitd prin prezentul acord, in cazul desemnarii asocierii ca fiind
cdstigatoare a procedurii de achizifie).

5. INCETAREA ACORDULUI DE ASOCIERE

5.1 Asocierea Tsi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;
b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitatilor prevazute la art. 2 din acord;
C) alte cauze prevazute de lege.

6. COMUNICARI

6.1 Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi transmisa la adresa/adresele
....................................................... , prevazute la art..........
6.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitati de comunicare.
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7. LITIGH

7.1 Litigiile intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabild, iar in caz de nerezolvare vor fi solutionate de
catre instanta de judecata competenta.
8. ALTE CLAUZE:

Prezentul acord a fost fincheiat fintr-un numar de....exemplare, cite unul pentru fiecare parte,
AStAZI.ecveciierieeeieiene, (data semndarii lui)
Liderul asociatiei:

(denumire opertor economic)
ASOCIAT 1,

ASOCIAT 2,

,Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice si sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro




ELVETIA - ROMANIA
Program de Cooperare

Y

Formularul nr. 14

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND SUBCONTRACTANTII

(partea/partile din contract care sunt indeplinite de subcontractanti)

Subsemnatul(a) .................. (numele i prenumele), reprezentant legal/reprezentant imputernicit al ......................
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals in acte publice, cé datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar c¢a informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insotesc candidatura, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice sa furnizeze
informatii reprezentantilor autorizati @i................... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice
aspect tehnic si financiar n legatura cu activitatea noastra.

Procentul din valoarea

Denumire Partea/partile din contractului Acord
Nr. | subcontractant/a Specializare contract ce [—— subcontractor cu
crt. dresa/CUI subcontractant urmeazi a fi e | specimen de
activitatile ce urmeaza o .
subcontractate semnatura

a fi subcontractate

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Formular nr. 15

BANCA/SOCIETATEA DE ASIGURARI EMITENTA

(denumirea contractului de achizitie publicd) , TNCNEIAL TNTIE .......cvvii i s

(denumirea/numele contractantului) in calitate de contractant, $i ........ccceceveviievieneiieneecienneenas (denumirea
achizitorului) in calitate de achizitor, ne obligam prin prezenta sa platim in favoarea achizitorului, pana la
concurenta SUMEl d€ ...coccvvvvrieniiieiieniiine e (suma in cifre §i in litere §i moneda), reprezentand

............... % din valoarea totala fara T.V.A. a acestui contract, orice suma ceruta de acesta printr-o cerere insotita de
o declaratie cu privire la neindeplinirea obligatiilor ce revin contractantului, astfel cum sunt acestea prevazute in
contractul de achizitie publica mai sus mentionat.

De asemenea, mentionam faptul cid plata se va efectua in termenul mentionat in cerere neconditionat,
respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

Prezenta garantie este valabild pana la data de .............

In cazul 1n care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau sa
modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii, se va obtine acordul nostru
prealabil, in caz contrar, prezenta scrisoare de garantie isi pierde valabilitatea.

Data completarii .........cccceeuveeennen.

Parafata de Banca/Societatea de Asigurari ............... inziua......... luna......... anul .................
(semndtura si stampila organismului care elibereaza aceasta garantie de participare).

NOTA:

Daca GBE se va constitui printr-un instrument de garantare, acesta va fi emisd de institutii de credit, asa cum sunt
definite la art.3 din OUG nr. 99/2006 privind institutiile de credit §i adecvarea capitalului, cu modificarile si
completarile ulterioare. Autoritatea contractantd nu acceptd constituirea garantiei de bund executie printr-un
instrument de garantare emis de Institutii Nebancare (IFN).
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Formular nr. 16

OFERTANT/ OFERTANT ASOCIAT

DECLARATIE
privind partea/ partile din PROPUNEREA TEHNICA si FINANCIARA
care au caracter confidential

Titlul contractului: .....ocooveeveeeiiiee e,

Subsemnatul(a) (nume/prenume), domiciliat(a) in ... (adresa de domiciliu),
identificat(a) cu act de identitate (CI/ Pasaport), seria ...... , N, ......... , eliberat de.................... , la data de
............ , CNP ......................, in calitate de reprezentant legal/imputernicit al operatorului economic

.................................... (denumire), avand calitatea de ofertant unic/ ofertant asociat, precizez ca
urmatoarele parti/informatii din propunerea tehnica si din propunereafinanciara:

a. B

b.

C. 3
au caracter confidential, pentru a nu prejudicia interesele noastre legitime 1n ceea ce priveste secretul comercial i
dreptul de proprietate intelectuald, avand in vedere:
1. Art. 57 alin(4), din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
informatiile indicate de operatorii economici ca fiind confidentiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale §i
elementele confidentiale ale ofertelor, trebuie sd fie insotite de dovada care le conferd caracterul de confidentialitate,
n caz contrar nefiind aplicabile prevederile alin. (1)." din Lege.

2. Obligatiile Autoritatii contractante prevazute in cadrul art. 57 alin (1) din Legea 98/2016 ,, Fara a aduce atingere
celorlalte prevederi ale prezentei legi sau dispozitiilor legale privind liberul acces la informatiile de interes public
ori ale altor acte normative care reglementeaza activitatea autoritdtii contractante, autoritatea contractantda are
obligatia de a nu dezvalui informatiile transmise de operatorii economici indicate de acestia ca fiind
confidentiale,inclusiv secrete tehnice sau comerciale si elementele confidentiale aleofertelor.

3. Art. 123, alin (1) din HG 395/2016 ,, Ofertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentatiei
de atribuire si indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.”

4. Art. 217, alin (5) din Legea 98/2016 "Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se
realizeazd cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la
informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decadt in mdsura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivitlegii."

5. Art. 217, alin (6) din Legea 98/2016 "Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupda comunicarea rezultatului
procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate
depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire, precum §i la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de
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proprietate intelectuala".

6. Art. 19, alin (1) din Legea 101/2016 " La cerere, partile cauzei au acces la documentele dosarului constituit la
Consiliu, in aceleasi conditii in care se realizeaza accesul la dosarele constituite la instantele de judecata potrivit
prevederilor Legii nr. 134/2010, republicatd, cu modificarile ulterioare, cu exceptia documentelor pe care
operatorii economici le declara ca fiind confidentiale, intrucdt cuprind, fara a se limita la acestea, secrete tehnice
si/sau comerciale, stabilite conform legii, iar dezvaluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor
economici, in special in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea intelectuala.Caracterul confidential
trebuie demonstrat prin orice mijloace de proba."

7. Art. 19, alin (3) din Legea 101/2016 "In sensul alin. (1), documentele sunt marcate sau indicate de cdtre
ofertanti, in mod explicit si vizibil, ca fiind confidentiale. Consultarea documentelor confidentiale din oferte este
permisa numai cu acordul scris al respectivilor ofertanti."

De asemenea, in virtutea art. 123, alin (1) din HG 395/2016, precizam ca motivele pentru care partile/informatiile
mai sus mentionate din propunerea tehnica si din propunerea financiara sunt confidentiale sunt urmatoarele:

Ofertant...................... (reprezentant legal/imputernicit)
(denumirea Ofertantului — in cazul unei Asocieri, toti membrii Asocierii)

Nume si prenume

(semnatura si stampila)
Data: ....................
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OFERTANT/ OFERTANT ASOCIAT

LISTA PRESTATIILOR SIMILARE DIN ULTIMII 3 ANI

Formular nr. 17

Nr. crt Denumire Contractnr. / Felul prestatiei Calitateain contract Valoare Numir persoane | Recomandare /
Beneficiar servicii | data................. (descriere sumara | (Prestator unic/asociat/| contract (lei deservite in Certificat
servicii) subantreprenor) fara TVA) contract constatator
DA/NU
0 1 2 3 4 5 6 7
1
2
n
Nota

In coloana 4 se va mentiona calitatea + procentul atribuit (prestator unic 100%, asociat... % sau subantreprenor...%) iar aldturi de copia contractului se va
atasa dupd caz acordul de asociere sau contractul de subantreprenor.

,Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparititilor economice si sociale din UE”
www.swiss-contribution.ro
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LOT I - Anexa la formularul de oferta

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice (competente soft)
Interventia 1.1.1 — Organizarea a doud sesiuni de tip train-of-trainers (ToT) atdt pe aspecte de drept material, cdt si pe metodologia de formare si dezvoltarea abilitdtilor de formatori

Activitate (x 5 zile) Perioadd estimata -5 zile Traineri Participanti
lucrdtoare consecutive SEVICII DE INTERPRETATIAT
o o _ o INCHIRIERE SALA CONFERINTA pentru 5 zile (echipamente aferente
CAZARE in regim single cu mic dejun inclus PRANZ PAUZE DE CAFEA CINA . . . ’ . . . .. cn . OBS.
inclusiv echipamente interpretariatului la cabina, precum si 2 interpreti
romana —englezd; engleza - romana
i Nr nopti cazare]  Pret unitar Total Total eveniment| Numir Pret unitar Total Total Nr. pauze cafea |Pret unitar pauzi] Total eveniment | Total eveniment | Numir cine| Pret unitar Total Total Numir sili Pret unitar Pret unitar Numir Pret servicii de Pret servicii de
z (8 persx5 [Jnoapte cazarein|  eveniment (lei cu TVA) pranzuri pranz eveniment eveniment Isesiune cafea (lei fara TVA) (lei cu TVA) cind eveniment eveniment | (1 sald pentru |inchiriere 1 sali|inchiriere 1 sald| servicii de interpretariat interpretariat interpretariat
nopti de cazare)| regimsingle cu | (tei fara TVA) (lei fira TVA) | (lei fard TVA) | (lei cu TVA) (3 pauze (lei fiird TVA) (lei fird TVA) | (tei fira TVA) | (lei cu TVA) 5 zile) pentru5zile | pentru5zile | pentru zile (echipamente |  (lei fara TvA) (lei cu TVA)
mic dejun inclus| cafea/zi/persoand) (lei fira TVA) | (leicu TVA) | aferente interpretariatului
(lei fira TVA) la cabina, precum si 2
interprefi roménii —englezii;
englezi - roméni
0 1 2 3 4 5 6 7=6*5 8=T*TVA 9 10 11=9*10 12=11*TVA 13 14 15=14*13 16=15*TVA 17 18 19=18*17 20=19*TVA 21 22 23=22*TVA 24 25 26=25*TVA 27
20-24 iulie 2026
1 Sesiune 1 formare formatori 4 16 40 100 300 40 1 1
BUCURESTI
27-31 iulie 2026
2 Sesiune 2 formare formatori 4 16 40 100 300 40 1 1
BUCURESTI
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.1 ACTIVITATE tip | (lei fara TVA) ( suma col.7+11+15+19+22+25)
Total Rezultat 1 Interventia 1.1.1 ACTIVITATE tip | (lei cu TVA) ( suma col.8+12+16+20+23+26)
. PPN . SRR . .
Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice (competente soft)
. . Y ) . . .
Interventia 1.1.2 a — Organizarea a doud intdlniri preliminare cu expertii
Nr. Activitate (x 1 zi) Perioada estimati -1 zi lucratoare Traineri Participanti . . o
. o - u INCHIRIERE SALA CONFERINTA
CAZARE in regim single cu mic dejun inclus PRANZ PAUZE DE CAFEA CINA . . . ’ OBS.
inclusiv echipamente
Nr nopti cazare] Pret unitar Total Total eveniment| Numir Pret unitar Total Total Nr. pauze cafea/ |Pret unitar pauzi| Total eveniment | Total eveniment | Numiir cine| Pret unitar Total Total Numir sali Pret unitar Pret unitar
(6persx1 |noaptecazarein| eveniment (lei cu TVA) pranzuri pranz eveniment eveniment sesiune cafea (lei fara TVA) (lei cu TVA) cind eveniment eveniment | (1 sald pentru |inchiriere 1 sali] inchiriere 1 sald
noapte de regim single cu | (lei fira TVA) (lei fara TVA) | (lei fara TVA) | (leicu TVA) (3 pauze (lei fara TVA) (lei fara TVA) | (lei fard TVA) (lei cu TVA) 17zi) pentru 1 zi pentru 5 zile
cazare) mic dejun inclus| cafea/zi/persoand) (lei fara TVA) | (lei cu TVA)
(lei fard TVA)
0 1 2 3 4 6 7 8=6*7 9=8*TVA 10 11 12=10*11 13=12*TVA 14 15 16=14*15 17=16*TVA 18 19 20=18*19 21=20*TVA 22 23 24=23*TVA 26
4-Aug-26
1 Sesiune 1 intdlnire preliminara 2 16 6 18 54 6 1
BUCURESTI
5-Aug-26
2 Sesiune 2 intélnire preliminard 2 16 6 18 54 6 1
BUCURESTI
Total Rezultat1- Interventia 1.1.2a ACTIVITATE tip Il (lei fara TVA) ( suma col.7+11+15+19+22)
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2a ACTIVITATE tip Il (lei cu TVA) ( suma col.8+12+16+20+23)
. ey A . e 2 eon .o .
Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice (competente soft)
Interventia 1.1.2 b- Organizarea a 27 de sesiuni de formare privind investigarea infractiunilor de coruptie
Nr. Activitate (x 2,5 zile) Perioadd estimata -2 zile Traineri Participanti
lucratoare o o ~ . INCHIRIERE SALA CONFERINTA
CAZARE 1n regim single cu mic dejun inclus PRANZ PAUZE DE CAFEA CINA . . . ’ OBS.
inclusiv echipamente
Nr nopti cazare|  Pret unitar Total Total eveniment | Numir Pret unitar Total Total Nr. pauze cafea/ |Pret unitar pauzi| Total eveniment | Total eveniment | Numir cine] Pret unitar Total Total Numiir sili Pret unitar Pret unitar
(6 persx3 noapte cazare in]  eveniment (lei cu TVA) pranzuri pranz eveniment eveniment sesiune cafea (lei fiira TVA) (lei cu TVA) cini eveniment eveniment (1 sala pentru |inchiriere 1 sali|inchiriere 1 sald
nopti de cazare) | regimsingle cu | (lei fara TVA) (lei fard TVA) | (lei fara TVA) | (lei cu TVA) (lei fara TVA) (lei fara TVA) | (lei fara TVA) | (lei cu TVA) 3 zile) pentru 3 zile pentru 3 zile
mic dejun inclus (lei fara TVA) | (lei fara TVA)
(lei firs TVA)
0| 1 2 3 4 6 7 8=6*7 9=8*TVA 10 11 12=10*11 13=12*TVA 14 15 16=14*15 17=16*TVA 18 19 20=18*19 21=20*TVA 22 23 24=23*TVA 26
Sesiune de formare 1 1-3 septembrie 2026
1 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
15-17 Septembrie 2026
2 Sesiune de formare 2 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 3 6-8 Octombrie 2026
3 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 4 20-22 Octombrie 2026
¢ BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 5 3-5 Noiembrie 2026
5 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 6 17-19 Noiembrie 2026
6 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 7 8-10 Decembrie 2026
7 BUCURESTI 2 20 18 66 176 18 1
Sesiune de formare 8 19-21 lanuarie 2027
8 BUCURESTI 2 0 18 66 176 18 i




9 Sesiune de formare 9 2—4;523::1;?[_?27 2 20 18 66 176 18 1
10 Sesiune de formare 10 16-1[?;235‘\;;21027 2 20 18 66 176 18 1
1 Sesiune de formare 11 Z:Ul\z\walljtri{eé(_)rzj 2 20 18 66 176 18 1
1 Sesiune de formare 12 16;3152??2552[9127 2 20 18 66 176 18 1
13 Sesiune de formare 13 30 ma;;tg(tﬁ;;’;l_:_el 2027 2 20 18 66 176 18 1
14 Sesiune de formare 14 13-]315?5:I£2[327 2 20 18 66 176 18 1
15 Sesiune de formare 15 1]13&23;;:‘2591_217 2 20 18 66 176 18 1
16 Sesiune de formare 16 Zijz‘{}/l;:‘zsolzl'/ 2 20 18 66 176 18 1
17 Sesiune de formare 17 8}—318L[L11Jn1i{eEzs(?l_217 2 20 18 66 176 18 1
18 Sesiune de formare 18 Zzljjlcll\jrl\{liz?f'/ 2 20 18 66 176 18 1
19 Sesiune de formare 19 giiulljlle{é:_zri 2 20 18 66 176 18 1
2 Sesiune de formare 20 10;{2}?5?:1522[?27 2 20 18 66 176 18 1
2 Sesiune de formare 21 7-9 ;;p(tzm;gi;_zfﬂ 2 20 18 66 176 18 1
2 Sesiune de formare 22 21—21[3}(5(;:):131?;?'2027 2 20 18 66 176 18 1
2 Sesiune de formare 23 5-7;)529352;?1027 2 20 18 66 176 18 1
2 Sesiune de formare 24 19—2;3;;:1:}?:3229["2027 2 20 18 66 176 18 1
25 Sesiune de formare 25 2-4};\11??352;?1027 2 20 18 66 176 18 1
2% Sesiune de formare 26 16—1;’;1257{1:3229["2027 2 20 18 66 176 18 1
27 Sesiune de formare 27 7-9;)5?81[:12;?;)27 2 20 18 66 176 18 1

Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2b ACTIVITATE tip Ill (lei fara TVA) ( suma col.7+11+15+19+22)

Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2b ACTIVITATE tip Ill (lei cu TVA) ( suma col.8+12+16+20+23)

Total LOT | (lei fara TVA)
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.1 ACTIVITATE tip | (lei fara TVA) + Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2a ACTIVITATE tip Il (lei fara TVA) + Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2b ACTIVITATE tip Ill (lei fara TVA)

Total LOT I (lei cu TVA)
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.1 ACTIVITATE tip | (lei cu TVA) + Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2a ACTIVITATE tip Il (lei cu TVA) + Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.2b ACTIVITATE tip Il (lei cu TVA)




LOT Il - Anexd la formularul de ofertd

Rezultat 1 — Personal instruit in domenii legate de combaterea coruptiei si in domenii non-tehnice (competente soft)
Interventia 1.1.3 — Organizarea a 25 de sesiuni de formare in domeniul competentelor soft

Nr. | Activitate (x 3zile) | Perioada estimati -3 zile |~ Traineri Participanti . iNCHIRIERE SALA CONFERINT. A
Iucratoare CAZARE in regim single cu mic dejun inclus PRANZ PAUZE DE CAFEA CINA . . . OBS.
inclusiv echipamente
Nrnopti cazare]  Pref unitar | Total eveniment | Total eveniment | Numar |Pref unitar pranz]  Total | Total eveniment | Nr.pauze | Pref unitar | Total eveniment | Total eveniment |Numar cine| Pref unitar Total Total Numirsali | Pref unitar Pre( unitar
(5persx3 | noapte cazarein | (lei fari TVA) (lei cu TVA) pranzuri | (tei fara TVA) eveniment (lei cu TVA) cafea/ pauzi cafea | (lei fard TVA) (lei cu TVA) cind eveniment eveniment | (1 sali pentru | inchiriere 1sali | inchiriere 1 sald
nopfide | regim single cu (tei firi TVA) sesiune | (lei fara TVA) (e fari TVA) | (tei fari TVA4) | (tei cu TVA) 3.zile) pentru 3 zile pentru 3zile
cazare) mic dejun inclus (lei fari TVA) (lei fiira TVA)
(i firi TVA)
0 T 2 3 4 5 B 7=6"5 8=T"TVA 9 10 11=0"10 T2=11*TVA 13 14 15=14*13 16=15"TVA 17 18 19=18"17 | 20=19"TVA 21 2 23=22"TVA 2
Sesiune de formare soft
8-10 Septembrie 2026
1 |suills-1 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft .
22-24 Septembrie 2026
2 skills - 2 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
13-15 Octombrie 2026
3 |sills-3 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
27-29 Octombrie 2026
4 skills - 4 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
10-12 Noiembrie 2026
5 [sils-5 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
24-26 Noiembrie 2026
6 skills - 6 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
5-17 Decembrie 2026
7 |sills-7 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
26-28 lanuarie 2027
8 skills - 8 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
9-11 Februarie 2027
o |suills-9 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
23-25 Februarie 2027
10 skills - 10 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
9-11 Martie 2027
11 [skills- 11 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
23-25 Martie 2027
12 skills - 12 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
68 Aprilie 2027
13 [skills- 13 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
20-22 Aprilie 2027
14 skills - 14 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
18-20 Mai 2027
15 |skills- 15 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
15-17 lunie 2027
16 skills - 16 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
29 lunie-1 lulie 2027
17 [skills- 17 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
20-22 lulie 2027
18 skills - 18 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare sof
24-26 august 2027
19 [skills- 19 BUCURRSTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
14-16 Septembrie 2027
20 skills - 20 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare sof
12-14 Octombrie 2027
21 |skills- 21 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft
26-28 Octombrie 2027
22 skills - 22 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare soft| ~9-11 Noiembrie 2027
2 skills - 23 BUCURESTI B 15 15 8 128 5 N
Sesiune de formare soft
23-25 Noiembrie 2027
24 skills - 24 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Sesiune de formare sof
14-16 Decembrie 2027
25 |skills- 25 BUCURESTI 1 15 15 48 128 15 1
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.3 ACTIVITATE tip IV (lei fir3 TVA) ( sum3 col.7+11+15+19+22)
Total Rezultat 1- Interventia 1.1.3 ACTIVITATE tip IV (lei cu TVA) ( suma col.8+12+16+20+23)
Informare si comunicare
Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere
Activitate (x 1 zi) Perioada estimatii -1 zi Traineri Participanti
EEre— N . " SEVICII DE INTERPRETATIAT
5 " INCHIRIERE SALA CONFERINTA . . . . _— .
CAZARE in regim single cu mic dejun inclus PRANZ PAUZE DE CAFEA CINA . . . pentru 1 zi (echip aferente la cabina, precum si 2 OBS.
inclusiv echipamente . e ) N o
interpreti romén —englez3; englezi - romani
s Pret unitar | Total eveniment | Total eveniment | Numir |Pret unitar pring] Total Total eveniment | Nr. pauze | Pref unitar | Total eveniment | Total everiment | Namar cine] Pref unitar Total Total Numir sali Pret unitar Pret unitar Numir Pret servi interpretariat Pret servicii de interpretariat
noapte cazare n | (lei fara TvA4) | (leicuTVA) | pranuri | dteifara 7v) | eveniment | (lei cu TvA) cafea | pauzicafea | (leifara TVA) | (leicu TVA) cini eveniment | eveniment | (1 sati pentru | inchiriere 1 sali | inchiriere 1 sali | servicii de interpretariat (e faris TVA) (lei cu TVA)
regim single cu (lei fari TVA) Isesiune | (lei fari TVA) (lei fira TVA) | (tei fara TVA) | (lei cu TVA) i) pentru pentru 1zi pentru 1zi (echipamente
mic dejun inclus (3 pauze (i firi TVA) (leicuTVA) | aferente interpretariatului
(lei fard TVA) cafealzilper Ia cabind, precum si 2
soant) interprefi romdnd ~englezi;
0 T 2 3 4 5 5 765 B=T"TVA 9 10 11=0"10 T2=11*TVA 3 14 15-14"13 T6=15"TVA 7 18 19-18"17 | 20-19°TVA 21 2 23=22"TVA 2 % 26=25"TVA 27
28 Martie 2028
1 Conferint de inchidere 0 80 15 80 240 15 1 1
BUCURESTI
Total O unui de - conferinta de inchidere (lei fard TVA) ( suma col.7+11+15+19+22+25)
Total O unui de - conferinta de inchidere (lei cu TVA) ( sumé col.8+12+16+20+23+26)

Total LOT Il (lei fara TVA)
Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.3 ACTIVITATE tip IV (lei fara TVA) + Total Organizarea unui eveniment de vizibilitate - conferinta de inchidere (lei fara TVA)

Total LOT Il (lei cuTVA)

Total Rezultat 1 - Interventia 1.1.3 ACTIVITATE tip IV (lei cu TVA) + Total Organizarea unui eveniment de vizil

tate - conferinta de inchidere (lei cu TVA)




ELVETIA - ROMANIA 5)
Program de Cooperare (

MODEL CONTRACT DE PRESTARI SERVICII

nr. data

Cod angajament

In temeiul prevederilor

o Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completdrile ulterioare sia
Hotardrii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificdrile si completérile ulterioare, s-a incheiat prezentul contract,

e Procedurii interne aprobate prin Ordin al Procurorului General pentru derularea achizitiilor
de prestiri servicii sociale sau alte servicii specifice cuprinse in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 care

sunt exceptate de la aplicarea el

s-a incheiat prezentul contract de prestéri de servicii, intre

1. Partile contractului

1.1 DIRECTIA NATIONALA ANTICORUPTIE autoritate contractantd, cu sediul in str. Stirbei
Voda, nr. 79-81, sector 1, anticoruptie@pna.ro, cod unic de Inregistrare/ cod de identificare fiscala
14838148, cont bancar cu cod IBAN RO15TREZ23A610600562501X,
RO31TREZ23A610600562502X, deschise la A.T.C.P.M.B, reprezentatd de domnul Marius I
VOINEAG, in calitate de Ordonator secundar de credite §i domnul Constantin Ioan BRINCUS in
calitate de Manager economic, in calitate de beneficiar sau Autoritate contractanta pe de o parte,

si
1.2 S.A/S.RL. cu sediul in str. , nr. ,
~, telefon: - , email: i . Inregistratd la Oficiul
Registrului Comertului de pe ldngd Tribunalul __, sub nr.
] , cod de finregistrare fiscald , avand contul
_, deschis la TREZORERIA , reprezentata prin doamna

, in calitate de reprezentant imputernicit, in calitate de prestator, pe

de alta parte,

denumite, in continuare, impreuna, "Pirtile" si care, avand in vedere urmatoarele:

. Autoritatea Contractantd a derulat procedura de achizitie avand ca obiect serviciilor de
prin publicarea in SEAP a Anuntului publicitar  nr.

—

~_din

1
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ELVETIA - ROMANIA 5)
Program de Cooperare (

. Prin Raportul procedurii nr. _dindata de __Autoritatea
Contractanti a declarat cagtigitoare Oferta prezentata de ~S.A/SRL,

2. Definitii

in prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Beneficiar (sau Autoritate contractanti) si Prestator (sau Contractant) - pértile
contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul Contract;

b) Act Aditional - document prin care se modifica termenii si conditiile prezentului Contract
de achizitie publicd, in conditiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

¢) Caiet de Sarcini — anexa la Contract, care include obiectivele, sarcinile, specificatiile si
caracteristicile pentru serviciile descrise in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzitoare indeplinirii
necesititii Autoritatii contractante, mentionénd, dupa caz, metodele si resursele care urmeaza sd fie
utilizate de citre prestator si/sau rezultatele care trebuie realizate/prestate si furnizate de catre
prestator, inclusiv niveluri de calitate, performanta, protectie a mediului, sanatate publica/sectoriald,
siguranti si altele asemenea, dupa caz, precum si cerinte aplicabile pretatorului in ceea ce priveste
informatiile si documentele care trebuie puse la dispozitia Autoritdtii contractante;

d) Cazul fortuit — eveniment care nu poate fi previzut si nici impiedicat de catre cel care ar
fi fost chemat si rispunda dacd evenimentul nu s-ar fi produs;.

e) Cesiune - intelegere scrisd prin care prestatorul transfera unei terte parti, in conditiile Legii
nr. 98/2016, drepturile si/sau obligatiile detinute prin Contract sau parte din acestea;

f) Conflict de interese - orice situatie influentind capacitatea Prestatorului de a exprima o
opinie profesionald obiectiva si impartiald sau care il impiedica pe acesta, in orice moment, sa acorde
prioritate intereselor beneficiarului, orice motiv in legdturd cu posibile contracte in viitor sau in
conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste restrictii sunt, de
asemenea, aplicabile oriciror Subcontractanti, actionind sub autoritatea si controlul prestatorului,

g) Contract - prezentul Contract de achizitie publicd de prestare a serviciilor
B ~, cu titlu oneros, asimilat, potrivit Legii, actului administrativ,
incheiat in scris, intre beneficiar si prestator, care are ca obiect prestarea de servicil.

h) Contract de Subcontractare - acordul incheiat in scris intre prestator si un tert ce
dobandeste calitatea de subcontractant, prin care prestatorul subcontracteaza subcontractantului
partea din contract in conformitate cu prevederile contractului;

i) Dispozitie - document scris si emis de beneficiar in executarea contractului si cu
respectarea prevederilor acestuia, in limitele Legii nr. 98/2016 si a normelor de aplicare a acesteia;

j)  Durata de valabilitate a contractului - intervalul de timp in care prezentul contract produce
efecte, respectiv de la data intririi in vigoare a contractului si pAni la epuizarea conventionald, legala
sau stabilitd de instanta de judecati a oricirui efect pe care il produce. Durata contractului este egald
cu durata de prestare a serviciilor, daca aceasta din urma este neintrerupta. Durata contractului este
mai mare decat durata reald de prestare a serviciilor, daca aceasta din urma se intrerupe, din orice
motiv, caz in care durata contractului cuprinde si intervalele de timp in care prestarea serviciilor este
suspendatid sau prelungiti. Durata de prestare a serviciilor nu poate depidsi, ca termen, limita
termenului la care expira durata contractului.

k) Contractul este considerat finalizat atunci cénd prestatorul:

e a realizat toate activititile stabilite prin contract si a prezentat toate Rezultatele, astfel
cum este stabilit in oferta sa si in contract;

e aremediat eventualele neconformititi care nu ar fi permis utilizarea serviciilor de catre
beneficiar, in vederea obtinerii beneficiilor anticipate si indeplinirii obiectivelor
comunicate prin Caietul de Sarcini.

1) Fortd majora - eveniment independent de controlul Partilor, care nu se datoreazi greselii
sau vinei acestora, care nu putea fi previizut in momentul incheierii contractului si care face

2
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ELVETIA - ROMANIA §'J
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imposibila indeplinirea obligatiilor de cétre una dintre Parti, si include calamititi, greve, sau alte
perturbiri ale activitatii industriale, actiuni ale unui inamic public, razboaie, fie declarate sau nu,
blocade, insurectii, revolte, epidemii, alunecari de teren, cutremure, furtuni, trasnete, inundatii,
deversiri, turbulente civile, explozii si orice alte evenimente similare imprevizibile, mai presus de
controlul Piartilor si care nu ar putea fi evitate prin luarea mésurilor corespunzitoare de diligenta;

m) Intarziere - orice esec al prestatorului sau al beneficiarului de a executa orice obligatii
contractuale in termenul convenit;

n) Lege - normi, reglementare cu caracter obligatoriu si care se referd la legislatia romana,
dar si la Regulamente emise de CE si, de asemenea, la obligatiile care decurg din tratatele la care
este parte statul romAn si orice altd legislatie secundara direct aplicabild din dreptul comunitar sau
din jurisprudenta comunitara;

0) Penalitate — suma de bani stabilitd procentual in contract ca fiind platibild de catre una
dintre partile contractante citre cealaltd parte in caz de neindeplinire a obligatiilor din contract, in
caz de neindeplinire a unei parti a contractului sau de indeplinire cu intérziere a obligatiilor, astfel
cum s-a stabilit prin documentele contractului;

p) Personal - persoancle desemnate de cdtre prestator sau de citre oricare dintre
subcontractanti pentru indeplinirea contractului;

q) Pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre beneficiar, in baza si in
conformitate cu prevederile contractului, ale ofertei prestatorului si ale documentatiei de atribuire,
pentru indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

1) Prejudiciu - paguba produsa  beneficiarului de catre prestator prin
neexecutarea/executarea necorespunzitoare ori cu intérziere a obligatiilor stabilite in sarcina sa, prin
prezentul contract;

s) Proces-Verbal de Receptie a serviciilor - documentul prin care sunt acceptate serviciile
prestate, intocmit de prestator si semnat de beneficiar, prin care se confirma prestarea serviciilor in
mod corespunzitor de citre prestator si ca acestea au fost acceptate de cétre beneficiar;

t)  Receptia - reprezintd operatiunea prin care beneficiarul isi exprimé acceptarca fatd de
serviciile prestate, atit cantitativ, cit si calitativ, avand performantele specificate in caietul de
sarcini, in cadrul contractului de achizitie publica si pe baza cireia efectueaza plata;

u) Rezultat/Rezultate - oricare si toate informatiile, documentele, rapoartele colectate si/sau
pregitite de prestator ca urmare a serviciilor prestate astfel cum sunt acestea descrise in Caietul de
Sarcini;

v) Scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, stocat pe suport de hartie, inclusiv informatii transmise si stocate prin Mijloace
electronice de comunicare in cadrul contractului;

w) Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a acestui contract si care
executd si/sau furnizeazi anumite parti ori elemente ale contractului ori indeplineste activitéti care
fac parte din obiectul contractului, rispunzand in fata prestatorului pentru organizarea si derularea
tuturor etapelor necesare in acest scop;

x) Termen - intervalul de timp in care Partile trebuie sd-si indeplineasca obligatiile, astfel
cum este stabilit prin contract, exprimat in zile, care incepe sa curgé de la inceputul primei ore a
primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in
cursul cireia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al beneficiarului nu este luatd in calculul
termenului. Daci ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de sarbatoare legala,
o duminica sau o sdmbata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmitoarei zile lucratoare;

y) Zi - inseamni zi calendaristicd, iar anul inseamna 365 de zile; in afara cazului in care se
prevede expres cd sunt zile lucratoare.

3. Interpretare
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3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si invers, iar cuvintele la forma de gen masculin vor include forma de gen feminin
si invers, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Tn cazul in care se constati contradictii intre prevederile clauzelor contractuale si documentele
achizitiei, se vor aplica regulile specifice stabilite prin documentele achizitiei.

4. Obiectul contractului

Prestatorul se obligd sa presteze serviciile de ) denumit
in continuare servicii, cu caracteristicile previzute in caietul de sarcini, precum si prestarea tuturor
serviciilor mentionate in caietul de sarcini, in perioada cuvenitd, in conformitate cu cerintele
caietului de sarcini si cu obligatiile asumate prin prezentul contract.

5. Pretul contractului si ajustarea pretului

5.1 Pretul total, convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de cétre beneficiar,
este de ~lei fard TVA, conform propunere financiard si anexa acestuia.

5.2 Pentru serviciile prestate, plitile datorate de beneficiar prestatorului sunt cele declarate in
Propunerea financiard, anexa la contract.

5.3 Beneficiarul se obligi si pliteasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate
si receptionate.

6. Durata contractului

6.1 Contractul intra in vigoare la data semnirii acestuia de citre ambele pérti si inceteaza si mai
produci efecte dupa indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale.Constituirea garantiei de bund
executie se va face in maximum 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de citre ambele
parti.

6.2 Durata prezentului contract este de 24 luni, incepand cu data semnarii contractului, respectiv
péana la data de 20.04.2028

6.3 Contractul isi inceteazi efectele la data indeplinirii integrale a tuturor obligatiilor contractuale.

7. Documentele contractului

7.1 Documentele contactului sunt:
a) Invitatia de participare / anunt de publicitate — Anexa nr.1;
b) Caietul de sarcini si raspunsurile la clarificari, daci este cazul — Anexa nr. 2;
¢) Propunerea tehnici si clarificirile primite si raspunsurile clarificéri, daca este cazul — Anexa
nr. 3;
d) Propunerea financiari si eventualele clarificari, daca este cazul — Anexa nr. 4;
e) Garantia de bund executie — Anexa nr.5;
f) Graficul de implementare — Anexa nr.6.

8. Ordinea de precedenti

8.1 Tn cazul aparitiei de neconcordante intre propunerea tehnicd si Caietul de sarcini, primeaza
prevederile din Caietu] de sarcini.

8.2 (1) Beneficiarul si prestatorul au obligatia sa isi constituie propriul set de documente ale
contractului, aga cum sunt acestea previzute la art.8.1.

(2) Documentele contractului previzute la art.7.1 lit.a) si b) sunt cele incarcate de beneficiar, iar
documentele contractului previzute la art.7.1 lit.c) si lit.d) sunt cele comunicate de prestator in in
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cadrul procedurii de atribuire.
9. Comunicarea intre piarti

9.1 Orice comunicare facut de Parti va fi redactatd in scris si depusa personal de Parte sau expediata
prin scrisoare recomandati cu confirmare de primire sau prin alt mijloc de comunicare care asigura
confirmarea primirii documentului.

9.2 Comunicirile intre Parti se pot face si prin fax sau e-mail, cu conditia confirmdrii in scris a
primirii comunicarii.

9.3 In cazul in care expeditorul solicita confirmare de primire, aceasta trebuie sa indice aceastd
cerinti in comunicarea sa si sa solicite o astfel de dovada de primire ori de cate ori existd un termen
limitd pentru primirea comunicarii. fn orice caz, expeditorul ia toate masurile necesare pentru a
asigura primirea la timp si in termen a comunicdrii sale.

9.4 Adresele la care se transmit comunicérile sunt urmatoarele:

Pentru DIRECTIA NATIONALA Pentru
ANTICORUPTIE

Adresa: Str. Stirbei Voda, nr. 79-81, sector 1 Adresa:

Telefon: Telefon:
E-mail: - E-mail: R
| Persoana de contact: Persoana de contact:

9.5 Orice document (dispozitie, adresd, propunere, 1nreg1strare Proces-Verbal de Receptie,
notificare si altele) intocmit in cadrul Contractului, este realizat si transmis, in scris, intr-o forma ce
poate fi citita, reprodusa si inregistrata.

Orice comunicare intre Pirti trebuie si contind precizéri cu privire la elementele de identificare ale
Contractului (tithu] si numarul de inregistrare) si si sa fie transmisa la adresa/adresele mentionate la
art.9.4.

9.6 Orice comunicare facuti de una dintre Parti va fi considerata primita:

(1) la momentul inméndrii, daci este depusi personal de cétre una dintre Parti,

(i)  la momentul primirii de catre destinatar, in cazul trimiterii prin scrisoare recomandatd cu
confirmare de primire,

(iii)  la momentul primirii confirmarii de catre expeditor, in cazul in care comunicarea este facuta
prin fax sau e-mail (cu conditia ca trimiterea s& nu fi intervenit intr-o zi nelucrétoare, caz in care va
fi considerata primiti la prima ora a zilei lucritoare urmatoare).

9.7 Partile se declard de acord cé nerespectarea cerintelor referitoare la modalitatea de comunicare
stabilite in prezentul Contract s fie sanctionatd cu inopozabilitatea respectivei comunicari.

9.8 Tn orice situatie in care este necesara emiterea de notificéri, ingtiintiri, instructiuni sau alte forme
de comunicare de citre una dintre Pirti, dacd nu este specificat altfel, aceste comunicari vor fi
redactate in limba Contractului si nu vor fi retinute sau intdrziate in mod nejustificat.

9.9 Nici o modificare a datelor de contact previzute in prezentul Contract nu este opozabila celeilalte
Pirti, decat in cazul in care a fost notificatd in prealabil.

10. Garantia de buni executie a contractului

10.1 Prestatorul se obligi si constituie garantia de bund executie a contractului in cuantum de 10 %

din pretul contractului fard TVA, respectiv__ x 10% = lei, in termen de
5 zile lucritoare de la semnarea contractului de ambele parti. Acest termen poate fi prelungit la
5
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solicitarea justificatd a prestatorului, fard a depasi 15 zile de la data semnarii contractului de achizitie
publica.

10.2 Garantia de buni executie se constituie in conformitate cu prevederile art. 154 alin.(4) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile i completarile ulterioare.

10.3 Benefciarul se oblig si elibereze garantia pentru participare numai dupa ce Prestatorul a facut
dovada constituirii garantiei de buna executie.

10.4 Benefciarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buni executie , in limita sumei
stabilitd drept garantie, in cazul in care Prestatorul nu fsi executd/ executd cu intirziere sau executa
necorespunzitor obligatiile asumate prin prezentul Contract, in conditiile prevazute la art. 41 din
H.G. nr. 395/2016.

10.5 Dacd pe parcursul executirii Contractului, Benefciarul executd partial sau total Garantia de
buni executie constituiti pani la data executdrii ei, Prestatorul are obligatia ca, in termen de 5
(cinci) zile de la executare si reintregeascd garantia raportat la restul ramas de executat. In situatia
in care Prestatorul nu indeplineste aceastd obligatie, Beneficiarul are dreptul de a transmite o
notificare de reziliere, fara indeplinirea unei alte formalitati, cu 10 (zece) zile inainte de data
rezilierii.

10.6 Beneficiar va restitui garantia de buni executie in termen de 14 zile de la intocmirea Procesului
verbal de receptie, daci aceasta nu a ridicat, pana la acea datd, pretentii asupra ei.

11. Incepere, intarzieri, sistare si managementul riscului

11.1 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in conformitate cu prevederile art.6.2
din prezentul contract si cu graficul de prestare.

11.2 Dac pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu poate respecta termenii stabiliti prin
contract, acesta are obligatia de a notifica beneficiarul in timp util, inainte de expirarea termenilor
respectivi. Modificarea perioadelor de intarziere asumate, se face cu acordul pértilor, prin act
aditional.

11.3 Cu exceptia aparitiei unui caz de fortad majora, astfel cum e prevazut laart. 31, sin afara cazului
in care beneficiarul este de acord cu o prelungire conform art.15, intirzierea in indeplinirea clauzelor
contractuale di dreptul beneficiarului de a solicita penalitati prestatorului, potrivit prevederilor
art.24.

11.4 Tn cazul in care prestatorul nu isi executd, executd cu intdrziere sau executd necorespunzator
obligatiile cu privire la prestarea serviciilor stipulate in Caietul de sarcini, prestatorul va fi
indreptatit, fard a mai fi necesard indeplinirea vreunei formalitati prealabile si fard a mai fi necesard
interventia vreunei instante judecitoresti si/sau arbitrale s perceapd, ori de cate ori este cazul,
penalititi pe zi de intrziere pentru perioada scursd intre data termenului limita specificat In Caietul
de sarcini si data indeplinirii efective a obligatiilor.

11.5 n cazul in care, pe perioada de derulare a contractului, prestatorul nu isi indeplineste obligatiile
contractuale, le indeplineste cu intdrziere sau necorespunzitor, la terminarea duratei contractului,
prestatorul va primi document constatator cu observatii, conform art. 148 din HG nr.395/2016, cu
modificirile si completarile ulterioare.

11.6 Prestatorul va despagubi, proteja si apira pe cheltuiala sa beneficiarul, pentru si impotriva
tuturor actiunilor in justitie, revendicrilor, pierderilor si pagubelor rezultate din orice actiune ori
omisiune a prestatorul, personalului salariat ori contractat de acesta, inclusiv conducerea, in
prestarea serviciilor, inclusiv impotriva oricdrei incalcari a prevederilor legale sau a drepturilor
tertilor, privind brevetele, marcile comerciale ori alte forme de proprietate intelectuald, precum
dreptul de autor.

11.7 Pe cheltuiala sa, prestatorul va despigubi, proteja si apdra beneficiarul pentru si impotriva
tuturor actiunilor in justifie, revendicarilor, pierderilor si pagubelor rezultate din executarea
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contractului de citre prestator, in conditiile in care prestatorul este notificat de cétre beneficiar despre
asemenea actiuni, revendicari, pierderi sau pagube, dupa ce beneficiarul a Juat cunostintd despre
acestea.

11.8 Raspunderea prestatorului se va intinde pentru intreaga daund ce poate fi demonstrata de
prestator si va acoperi toate pierderile ori pagubele cauzate tertilor de catre prestator ori ca urmare a
abaterilor sdvarsite de prestator.

11.9 Beneficiarul va avea dreptul la despagubiri pentru orice prejudiciu care este descoperit dupa
finalizarea contractului, imputabil prestatorului.

11.10 Beneficiarul isi rezervi dreptul de a recupera de la prestator orice prejudicii care vor fi
generate de intarzierile cauzate, de erorile/lipsa de profesionalism/ superficialitatea indeplinirii
obligatiilor contractuale, de nerespectarea obligatiilor conform prezentului contract §i a legislatiei in
vigoare.

11.11 Prestatorul isi va asuma riscurile ce decurg din participarea sa la procedura de atribuire si prin
semnarea contractului si nu va avea nicio pretentie in cazul aparifiei acestora sau a altora
neidentificate in prezentul contract, dar posibil sd apara.a

11.12 Pretul contractului include riscurile generale prezentate la art. 11.10, iar Prestatorul nu va
avea nicio pretentie de orice natura (materiala, financiard, etc.) In cazul aparitiei acestora.

12. Graficul de prestare

12.1 Prestatorul are obligatia de a presta serviciile In termenele si locatiile prevézute in caietul de
sarcini.

12.2 Prestarea serviciilor constd in predarea de citre Prestator, respectiv primirea de catre
Beneficiar, a tuturor serviciilor previzute in caietul de sarcini §i se finalizeazi cu Intocmirea si
semnarea Procesului-verbal de receptie, dupa caz;

12.3 Toate costurile legate de prestarea serviciilor sunt suportate de Prestator.

12.4 Certificarea de citre Beneficiar a faptului ca serviciile au fost prestate partial sau total se face
dupi receptie, prin semnarea, de primire de citre reprezentantul autorizat al acesteia, documentelor
emise de prestator pentru prestarea serviciilor.

12.5 Prestarea serviciilor se considerd incheiati in momentul in care sunt indeplinite prevederile
clauzelor privind receptia serviciilor asa cum este prezentata in caietul de sarcini.

13. Derularea si monitorizarea contractului

13.1 Prestatorul va intreprinde toate misurile si actiunile necesare sau corespunzatoare pentru
realizarea cel putin a performantelor contractuale astfel cum sunt stabilite in Caietul de Sarcini.

14. Receptia serviciilor
Receptia servciilor se va efectua pe conform celor previzute in caietul de sarcini.
15. Modificarea contractului, clauze de revizuire

15.1 Pe durata perioadei de valabilitate a Contractului, Pirtile au dreptul de a conveni modificarea
si/sau completarea clauzelor acestuia, fard organizarea unei noi proceduri de atribuire, cu acordul
Partilor, fara a afecta caracterul general al Contractului, in limitele dispozitiilor prevazute de actele
normative in vigoare.

15.2 Pe durata perioadei de valabilitate a contractului partile au dreptul de a conveni, de comun
acord, modificarea si/sau completarea clauzelor acestuia in limitele dispozitiilor prevazute de actele
normative in vigoare.

7

Finantat prin contributia Elvetiei la reducerea disparitdtilor economice gi sociale din UE”

www.swiss-contribution.ro



ELVETIA - ROMANIA g)
Program de Cooperare (

15.3 Modificirile contractuale nu trebuie si afecteze, in niciun caz si in niciun fel, rezultatul
procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului competitiv pe baza céruia
Prestatorul a fost declarat castigitor in cadrul procedurii de atribuire.
15.4 Partea care propune modificarea Contractului are obligatia de a transmite celeilalte Parti
propunerea de modificare a Contractului cu respectarea clauzelor prevézute la art.9, cu cel putin 15
zile Tnainte de data la care se considera cd modificarea ar trebui sa producid efecte.
15.5 Revizuirea prezentului Contract se realizeaza ca urmare a evaludrii activitatilor, rezultatelor si
performantelor Prestatorului in cadrul Contractului. Modificarea Contractului prin revizuire
intervine cu scopul atingerii obiectului Contractului, care constd in serviciile pe care Prestatorul se
obligd sa le livreze 1n conformitate cu prevederile din prezentul Contract, cu dispozitiile legale si
conform cerintelor din Caietul de Sarcini.
15.6 Clauzele de modificare a contractului se pot referi, fara a se limita la:

(i)Variatii ale activititilor din contract necesare in scopul indeplinirii obiectului contractului

(i)Necesitatea diminudrii sau extinderii duratei de prestare a serviciilor.

15.7 Fiecare Parte are obligatia de a notifica cealaltd Parte, in cazul in care constatd existenta unor
circumstante care pot genera Modificarea Contractului, intdrzia sau impiedica prestarea serviciilor
sau care pot genera o suplimentare a pretului Contractului.

16. Evaluarea modificirilor contractului si a circumstantelor acestora

16.1 Identificarea circumstantelor care genereazi Modificarea Contractului este in sarcina ambelor
Parti.
16.2 Modificirile Contractului se realizeazi de Parti in cadrul Duratei de Executie a Contractului i
cu respectarea prevederilor stipulate la art.9 din prezentul Contract, ca urmare a:

(i) identificarii, determinarii si documentidrii de solutii juste si necesare, raportat la
circumstantele care ar putea impiedica indeplinirea obiectului Contractului si obiectivelor urmarite
de Beneficiar, astfel cum sunt precizate aceste obiective in Caietul de Sarcini

si/sau

(ii) concluziilor obtinute ca urmare a evaludrii activitdtilor, rezultatelor si performantei
Contractantului in cadrul Contractului. Pirtile stabilesc, prin consultare, efectele solutiilor asupra
Termenului de prestare. Efectele solutiilor, cuantificate devin Modificari Contractuale, putind
consta in prelungirea Termenului de prestare.

16.3 Fiecare Parte are obligatia de a notifica cealaltd Parte, in cazul in care constatd existenta unor
circumstante care pot genera Modificarea Contractului, intarzia sau impiedica prestarea serviciilor.
16.4 Beneficiarul poate emite Dispozitii privind Modificarea Contractului, cu respectarea clauzelor
stipulate la art.20, cu respectarea prevederilor contractuale si cu respectarea Legii.

16.5 In cazul in care Prestatorul inregistreazi intirzieri ca urmare a unei erori, omisiuni, viciu in
cerintele Beneficiarului si Contractantul dovedeste ¢ a fost in imposibilitatea de a depista/sesiza o
astfel de eroare/omisiune/viciu pana la depunerea Ofertei, Contractantul notifics Beneficiarul, avand
dreptul de a solicita modificarea contractului.

17. Subcontractarea

17.1 Prestatorul are dreptul de a subcontracta orice parte a prezentului Contract si/sau poate schimba
Subcontractantul/Subcontractantii specificat/specificati in Propunerea Tehnica numai cu acordul
prealabil, scris, al Beneficiarului.

17.2 Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea Contractului contractele incheiate cu
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Subcontractantii desemnati in cadrul Ofertei depuse pentru atribuirea acestui Contract.
Contractul/Contractele de Subcontractare se constituie anexa la Contract, ficand parte integranta din
acesta.
17.3 Prestatorul are dreptul de a solicita Beneficiarului, in orice moment pe perioada deruldrii
Contractului, numai in baza unor motive justificate, fie inlocuirea/renuntarea la un Subcontractant,
fie implicarea de noi Subcontractanti. Prestatorul trebuie sd solicite, in scris, aprobarea prealabila a
Beneficiarului inainte de incheierea unui nou Contract de Subcontractare. Solicitarea in scris in
vederea obtinerii aprobirii Beneficiarului privind implicarea de noi Subcontractanti se realizeaza
numai dupi ce Prestatorul a efectuat el insusi o verificare prealabild a Subcontractantului ce urmeaza
a fi propus, prin raportare la caracteristicile activitatilor care urmeaza a fi subcontractate.
17.4 Beneficiarul notifici Prestatorului decizia sa cu privire la finlocuirea unui
Subcontractant/implicarea unui nou Subcontractant, motivind decizia sa in cazul respingerii
aprobarii.
17.5 Prestatorul se obligd si incheie contracte de subcontractare doar cu Subcontractantii care 1si
exprima acordul cu privire la obligatiile contractuale asumate de citre Prestator prin prezentul
Contract.
17.6 Niciun Contract de Subcontractare nu creeaza raporturi contractuale intre Subcontractant si
Beneficiar. Prestatorul este pe deplin rispunzitor fati de Beneficiar pentru modul in care
indeplineste Contractul. Prestatorul rispunde pentru actele si faptele Subcontractantilor sdi ca si cum
ar fi actele sau faptele Prestatorului. Aprobarea de citre Beneficiarul a subcontractirii oricarei parti
a Contractului sau a angajirii de citre Prestator a unor Subcontractanti pentru anumite parti din
Contract nu elibereazi Prestatorul de niciuna dintre obligatiile sale din Contract.
17.7 in cazul in care un Subcontractant nu reuseste si isi execute obligatiile contractuale,
beneficiarul poate solicita Prestatorului fie si inlocuiasca respectivul Subcontractant cu un alt
Subcontractant, care si detini calificirile si experienta solicitate de beneficiar, fie s preia el Insusi
partea din Contract care a fost subcontractata.
17.8 Partea/partile din Contract incredintati/incredintate unui Subcontractant de Prestator nu
poate/pot fi incredintate unor terte parti de catre Subcontractant.
17.9 Orice schimbare a Subcontractantului fird aprobarea prealabild in scris a Beneficiarului sau
orice incredintare a unei parti din Contract, de Subcontractant catre terte parti este consideratd o
incilcare a Contractului, situatie care indreptiteste Beneficiarul la rezolutiune/reziliere a
Contractului si obtinerea de despagubiri din partea Prestatorului.
17.10 in orice moment, pe perioada derularii Contractului, Prestatorul trebuie sa se asigure ca
Subcontractantul/Subcontractantii nu afecteaza drepturile Beneficiarului in temeiul prezentului
Contract.
17.11 in orice moment, pe perioada derularii Contractului, Beneficiarul poate solicita Prestatorului
s Inlocuiasci un Subcontractant care se afld in una dintre situatiile de excludere specificate in Lege.
17.12 In cazul in care un Subcontractant si-a exprimat optiunea de a fi platit direct, atunci aceasta
optiune este valabila numai daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmétoarele conditii:

(i) aceastd optiune este inclusa explicit in Contractul de Subcontractare constituit ca anexa la
Contract si ficand parte integrantd din acesta;

(ii) Contractul de Subcontractare include la rdndul siu o anexa explicita si specifica privind
modalitatea in care se efectueaza plata directd de catre Beneficiar citre Subcontractant si care
precizeazi toate si fiecare dintre elementele de mai jos:

a) partea din Contract/activitate realizatd de Subcontractant astfel cum trebuie

specificatd in factura prezentatd la plata,
b) modalitatea concretd de certificare a pértii din Contract/activitate de catre Prestator
pentru rezultatul obtinut de Subcontractant/partea din Contract executata de Subcontractant inainte
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de prezentarea facturii de catre Prestator/Beneficiar,

¢) partea/proportia din suma solicitatdi la platd corespunzatoare partii  din
Contract/activititii care este in sarcina Subcontractantului, prin raportare la conditiile de acceptare
la plati a facturilor emise de Prestator pentru Beneficiar, agsa cum sunt acestea detaliate in Contract,

d) stabileste conditiile in care se materializeazd optiunea de plati directa,

e) precizeaza contul bancar al Subcontractantului.

18. Cesiunea

18.1 in prezentul Contract este permisi cesiunea drepturilor gi obligatiilor nascute din acest
Contract, numai cu acordul prealabil scris al si in conditiile Legii nr. 98/2016.
18.2 Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin Contract,
fara si obtin, in prealabil, acordul scris al Beneficiarului.
18.3 Cesiunea nu va exonera Prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii asumate prin Contract.
18.4 Prestatorul este obligat si notifice Beneficiarului, cu privire la intentia de a cesiona drepturile
sau obligatiile niscute din acest Contract. Cesiunea va produce efecte doar daca toate pirtile convin
asupra acesteia.
18.5 In cazul in care drepturile si obligatiile Prestatorului stabilite prin acest Contract sunt preluate
de citre un alt operator economic, ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in
cadrul unui proces de reorganizare, contractantul poate s cesioneze oricare dintre drepturile si
obligatiile ce decurg din Contract, inclusiv drepturile la platd, doar cu acceptul prealabil scris din
partea Beneficiarului. In astfel de cazuri, Prestatorul trebuie sd furnizeze Beneficiarului informatii
cu privire la identitatea entitatii careia fi cesioneaza drepturile.
18.6 Orice drept sau obligatie cesionat de catre Prestator fard o autorizare prealabild din partea
Autoritatii contractante nu este executoriu impotriva Beneficiarului.
18.7 in cazul transmiterii/preludrii obligatiilor de catre Prestator, Notificarea genereazi initierea
novatiei intre cele doud Parti, cu conditia respectirii cerintelor stabilite prin art. 221 alin. (1) lit. d)
pet. (ii) din Legea nr. 98/2016, pentru:

a) Operatorul Economic ce preia drepturile si obligatiile Prestatorului din acest Contract,
care indeplineste criteriile de calificare stabilite initial, respectiv in cadrul procedurii din care a
rezultat prezentul Contract,

b) prezentul Contract, cu conditia ca aceasti modificare si nu presupund alte modificari
substantiale ale Prestatorului,

¢) Beneficiarul, dar s nu se realizeze cu scopul de a eluda aplicarea procedurilor de atribuire
previzute de Legea nr. 98/2016.

18.8 In cazul incetdrii anticipate a Contractului, Prestatorul principal cesioneazd Beneficiarului
contractele incheiate cu Subcontractantii.

18.9 Tn cazul in care tertul sustinitor nu si-a respectat obligatiile asumate prin angajamentul ferm de
sustinere, dreptul de creantd al Prestatorului asupra tertului sustinator este cesionat cu titlu de
garantie, catre Beneficiar.

19. Confidentialitate

19.1 Pentru scopul acestui contract, “Informatiile Confidentiale” inseamné toate datele comunicate
reciproc sau obtinute de una din Parti de la cealaltd Parte pe durata derularii prezentului contract.

19.2 Acele date colectate de citre Prestator in numele Beneficiarului, care se afla sub incidenta
prevederilor legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal, vor fi tratate cu respectarea
prevederilor mentionate ludndu-se, in acest scop, toate mdsurile tehnice care se impun pentru
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protejarea lor.
19.3 Informatia nu va fi consideratd confidentiala daca:
a) este sau devine cunoscutd din motive care nu se datoreaza Partilor;

b) se afli deja in posesia Partilor inainte de incheierea acestui Contract fard incalcarea
obligatiilor legale si in conditiile in care este utilizatd de terii fard restrictii;

¢) a fost independent obtinutd de Pérti fird a se incdlca acest contract.

19.4 Pirtile vor trata Informatiile Confidentiale obtinute in derularea contractului cu deosebit
atentie si li se interzice, folosirea lor in alte scopuri decat cele rezultate din implementarea
prezentului Contract care decurg din el. Este interzisd copierea, reproducerea sau pastrarea lor in
orice forma sau format dupa terminarea prezentului Contract care decurg din el.

19.5 Nerespectarea obligatiei de confidentialitate de catre Prestator va da dreptul Beneficiarului sa
solicite daune/compensatii si/sau sa rezilieze prezentul Contract in baza unei simple notificari, fara
interventia instantei, fird punere in Intarziere si fara vreo altd formalitate.

19.6 Obligaia de nedivulgare a Informatiilor Confidentiale va rimane in vigoare §i dupa expirarea
perioadei de garantie a serviciilor.

20. Obligatiile principale ale beneficiarului

20.1 Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului, cu promptitudine, orice informatii si/sau
documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea Prestatorului. fn masura in care
Beneficiar nu furnizeazi datele/documentele solicitate de citre Prestator, termenele stabilite in
sarcina Prestatorului pentru prestarea serviciilor se prelungesc in mod corespunzator.

20.2 Beneficiarul se obligi si respecte dispozitiile din Caietul de sarcini.

20.3 Beneficiarul isi asumi rispunderea pentru veridicitatea, corectitudinea i legalitatea
datelor/informatiilor/documentelor puse la dispozitia Prestatorului in vederea indeplinirii
Prestatorului. in acest sens, se prezumi ci toate datele/informatiile/documentele prezentate
Prestatorului sunt insusite de citre conducitorul unitatii si/sau de cétre persoanele in drept avand
functie de decizie care au aprobat respectivele documente.

20.4 Beneficiarul va colabora, atat cit este posibil, cu Prestatorul pentru furnizarea informatiilor pe
care acesta din urmi le poate solicita in mod rezonabil pentru realizarea Prestatorului.

20.5 Beneficiarul se oblig s receptioneze serviciile prestate si s certifice conformitatea astfel cum
este prevazut in Caietul sarcini.

20.6 Beneficiarul poate notifica Prestatorul cu privire la necesitatea revizuirii / respingerea
serviciilor. Solicitarea de revizuire/respingerea va fi motivata, cu comentarii scrise. Beneficiarul are
dreptul de a rezolutiona/rezilia contractul atunci cdnd se respinge serviciile prestate, de 2 ori, pe
motive de calitate.

20.7 Receptia serviciilor se va realiza conform procedurii previzute in Caietul de sarcini si contract.
20.8 Receptia serviciilor se va realiza conform procedurii previzute in Caietul de sarcini.

20.9 Beneficiarul se obligi si pliteasca Pretul Contractului catre Prestator, in termen de maximum
30 de zile de la data semnirii procesului verbal de acceptantd, emis in urma realizarii tuturor
activitatilor cuprinse in Caietul de sarcini si dupa caz, a dovezii de achitare a penalitatilor, in
conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea
intarzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate
intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante.

20.10 Prestatorul va emite factura impreund cu documentele justificative in conformitate cu
prevederile Caietului de sarcini.
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21. Obligatiile prestatorului

21.1 Prestatorul va presta serviciile si fsi va indeplini obligatiile in conditiile stabilite prin prezentul
Contract, cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a ofertei in baza careia i-a fost
adjudecat contractul.

21.2 Prestatorul va presta serviciile cu atentie, eficientd si diligents, cu respectarea dispozitiile
legale, aprobirile si standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.

21.3 Prestatorul se obliga s3 depuni garantia de buna executie in termen de maxim 5 zile lucratoare
de la semnarea contractului de ambele parti.

21.4 Prestatorul va respecta toate prevederile legale in vigoare In Romania si se va asigura ca si
Personalul sdu, implicat in Contract, va respecta prevederile legale, aprobarile si standardele tehnice,
profesionale si de calitate In vigoare.

21.5 Prestatorul garanteaza ci serviciile prestate in baza prezentului contract respecta standardele de
calitate i caracteristicile precizate de acesta in propunerea sa tehnica.

21.6 Prestatorul se obligi si despigubeasca Beneficiarul impotriva oricaror:

a. reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, mirci inregistrate etc.), prevederilor legale privind
introducerea pe piat si punerea in funcfiune a instalatiilor, repararea acestora si/sau dupd
reparatii in legaturd cu serviciile ce fac obiectul prezentului contract;

b. daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incilcare rezulti din respectarea Caietului de Sarcini intocmit de catre
Beneficiar.

21.7 Prestatorul are obligatia de a asigura respectarea cerintelor impuse de normele si reglementérile
aplicabile pe teritoriul Roméniei cu privire la serviciile ce fac obiectul contractului.

21.8 Prestatorul se obligi si resprecte pe toatd durata de prestare a contractului, regulile obligatorii
referitoare la conditiile de munci si protectia muncii, in vigoare la nivel national.

21.9 Prestatorul are obligatia de a asigura disponibilitatea informatiilor si documentelor referitoare
la proiect cu ocazia misiunilor de control desfasurate de Ministerul Justitiei sau de alte structuri cu
competente in controlul si recuperarea debitelor aferente fondurilor comunitare si/sau fondurile
publice nationale aferente acestora, dupa caz.

In cazul in care Prestatorul este o asociere alcituitd din doi sau mai multi operatori economici, toti
acestia vor fi tinuti solidar responsabili de indeplinirea obligatiilor din Contract.

21.10 Pirtile vor colabora, pentru furnizarea de informatii pe care le pot solicita in mod rezonabil
intre ele pentru realizarea Contractului.

21.11 Prestatorul va adopta toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, personalul si
suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate prin Contract.

21.12 Prestatorul are obligatia de a desemna, in termen de 5 (cinci) zile de la semnarea contractului,
persoana de contact.

21.13 Prestatorul are obligatia de a asigura disponibilitatea Personalului, pe toatd durata
Contractului. Prestatorul are obligatia de a asigura desfisurarea activitatilor stipulate in Contract.
Contractantul trebuie s se asigure ci, pentru toatd perioada Contractului, Personalul principal alocat
fiecarei activititi vor indeplini obligatiile stabilite in sarcina acestora.

21.14 Prestatorul se obligi s emita factura aferentd serviciilor prestate prin prezentul Contract dupa
receptia serviciilor in conditiile din Caietul de sarcini.

21.15 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conditiile Caietului de
sarcini, in conformitate cu propunerea sa tehnici. Totodat, este rispunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor §i metodelor de prestare, cat si de calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractului.
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21.16 Prestatorul are obligatia de a prezenta toate documentele, informatiile, datele etc. solicitate de
citre autoritatile / entititile nationale si internationale cu atributii de verificare, monitorizare,
evaluare, control si audit in cadrul PCER, in caz contrar Beneficiarul / Operatorul de Program (OP)
isi rezervi dreptul de a nu aproba (integral sau partial) cheltuielile aferente contractelor respective
de achizitie.

22. Conflictul de interese

221 Prestatorul va lua toate misurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar putea
compromite derularea obiectiva si impartiald a Contractului. Conflictele de interese pot aparea, in
mod special, ca rezultat al intereselor economice, afinititilor politice ori de nationalitate, legéturilor
de rudenie ori afinitate sau al oricaror alte legituri ori interese comune. Orice conflict de interese
aparut in timpul derularii Contractului trebuie notificat in scris Autoritatii/entitatii contractante, fard
intarziere

22.2 Prestatorul se va asigura ca Personalul sdu nu se afld intr-o situatie care ar putea genera un
conflict de interese. Contractantul va inlocui, imediat si fira vreo compensatie din partea
Autoritatii/entititii contractante, orice membru al Personalului sdu, care se regiseste intr-o astfel de
situatie (ex.: inlocuire, incetare, aprobare, deplasare/delegare, orar/program), cu o alta persoand ce
indeplineste conditiile minime stabilite prin prezentul Contract.

22.3 Prestatorulare are obligatia de a respecta prevederile legale in domeniul achizitiilor cu privire
la evitarea conflictului de interese. Contractantul nu are dreptul de a angaja sau de a incheia orice
alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii Contractului, cu
persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
autorititii/entitatii contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicati in procedura de
atribuire cu care autoritatea/entitatea contractantd/furnizorul de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire a Incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii Contractului de achizitie
publici/sectoriald, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 (doudsprezece) luni de la incheierea
Contractului, sub sanctiunea rezolutiunii/rezilierii contractului.

22.4 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a verifica dacd miasurile luate sunt corespunzatoare si poate
solicita masuri suplimentare, daci este necesar. Prestatorul se va asigura cd personalul sau, salariat
sau contractat de el, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afla intr-o situatie care ar
putea genera un conflict de interese. Fird a aduce atingere obiectivului achizitiei, Prestatorul va
inlocui orice membru al personalului sau salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariatii din
teritoriu, care se regaseste intr-o astfel de situatie.

22.5 Prestatorul se va abtine de la a stabili orice contact care ar putea si-i compromita independenta
ori pe cea a personalului siu, salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu.
Cand Prestatorul nu-si mentine independenta, Beneficiarul, fara afectarea dreptului acestuia de a
obtine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situatiei de conflict de interese, va putea
decide incetarea de drept si cu efect imediat a contractului.

23. Conduita prestatorului

23.1 Prestatorul/Personalul Prestatorului va/vor actiona intotdeauna loial si impartial si ca un
consilier de incredere pentru Beneficiarul, conform regulilor si/sau codului de conduitd al
domeniului siu de activitate precum si cu discretia necesard.

23.2 In cazul in care Prestatorul se oferd si dea/sd acorde sau dauw/acorda oricdrei persoane mitd,
bunuri, faciliti(i, comisioane in scopul de a determina sau recompensa indeplinirea/neindeplinirea
oriciror acte sau fapte in legaturd cu prezentul Contract sau pentru a favoriza/defavoriza orice
persoani in legiturd cu prezentul Contract, Beneficiarul decide incetarea Contractului.
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23.3 Prestatorul si Personalul siu vor respecta secretul profesional, pe perioada executdrii
Contractului, inclusiv pe perioada oricdrei prelungiri a acestuia, precum si dupa incetarea
Contractului.

24. Obligatii privind daunele si penalititile de intirziere

24.1 Prestatorul se obligd si despagubeascd Beneficiarul in limita prejudiciului creat, impotriva
oricaror:

(1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de sau in legatura cu serviciile prestate,
si/sau

(i1) daune, despigubiri, penalititi, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente
eventualelor incilcari ale dreptului de proprietate intelectuald, precum si ale obligatiilor sale
conform prevederilor Contractului.

24.2 Prestatorul va despigubi Beneficiarul in masura in care sunt indeplinite cumulativ urmatoarele
conditii:

(i) despagubirile s se refere exclusiv la daunele suferite de cétre Beneficiarul ca urmare a
culpei Prestatorului;

(ii) Beneficiarul a notificat Prestatorul despre primirea unei notificari/cereri cu privire la
incidenta oricareia dintre situatiile previzute mai sus;

(iii) valoarea despagubirilor a fost stabilita prin titluri executorii emise conform prevederilor

legale/hotirari judecétoresti definitive, dupé caz.
24.3 In cazul in care, Prestatorul nu isi indeplineste la termen obligatiile asumate prin contract sau
le indeplineste necorespunzitor, atunci Beneficiarul are dreptul de a percepe dobéanda legalad
penalizatoare previzutd la art. 3 alin. 21 din O.G. nr.13/2011 privind dobénda legald remuneratorie
si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor mdsuri financiar-
fiscale in domeniul bancar, cu modificarile si completirile ulterioare. Dobanda se aplicd la valoarea
serviciilor neprestate pentru fiecare zi de Intarziere, dar nu mai mult de valoarea contractului.

24.4 Raspunderea Prestatorului nu opereaza in urmétoarele situatii:

a) datele/informatiile/documentele necesare pentru indeplinirea Contractului nu sunt puse la
dispozitia Prestatorului sau sunt puse la dispozitie cu intérziere;
b) neexecutarea sau executarea in mod necorespunzitor a obligatiilor ce revin Prestatorului se

datoreaza culpei Autorititii contractante;

¢) Prestatorul se afla in imposibilitatea fortuitd de executare a obligatilor contractuale imputate.
24.5 in cazul in care Beneficiarul, din vina sa exclusivi, nu isi indeplineste obligatia de platd a
facturii in termenul previzut in contact, Prestatorul are dreptul de a solicita plata dobanzii legale
penalizatoare, aplicati la valoarea platii neefectuate, in conformitate cu prevederile art. 4 din Legea
72/2013 privind masurile pentru combaterea intérzierii in executarea obligatiilor de platd a unor
sume de bani rezultind din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati
contractante, dar nu mai mult decit valoarea platii neefectuate, care curge de la expirarea termenului
de plata.

24.6 Penalititile de intirziere datorate curg de drept din data scadentei obligatiilor asumate conform
prezentului contract.

24.7 in misura in care Beneficiarul nu efectueaza plata in termenul prevézut in contract Prestatorul
are dreptul de a rezilia contractul, fard a-i fi afectate drepturile la sumele cuvenite pentru prestarea
serviciilor si la plata unor daune interese.

25. Obligatii privind asiguririle si securitatea muncii care trebuie respectate de citre prestator

25.1 Prestatorul se obligd si respecte reglementirile referitoare la conditiile de munca si protectia
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muncii si, dupi caz, standardele internationale agreate cu privire la forta de munca, conventiile cu
privire la libertatea de asociere si negocierile colective, eliminarea muncii fortate si obligatorii,
eliminarea discrimindrii in privinta angajirii si ocupdrii fortei de munca gi abolirea muncii minorilor.
25.2 Prestatorul este Partea asiguratoare, care are obligatia de a incheia, inainte de inceperea
Contractului, Asiguririle, astfel cum este stabilit in Caietul de Sarcini.

25.3 Toate costurile ce decurg din sau in legiturd cu incheicrea §i mentinerea Asigurarilor
Contractantului stabilitd in prezentul Contract se suporti de cétre Prestator.

25.4 Orice daune neacoperite de beneficiile de asigurare cad in sarcina Partii obligate sa suporte
aceste daune conform Legii si/sau prevederilor contractuale.

26. Obligatii in legituri cu calitatea serviciilor

26.1 Prestatorul garanteazi Beneficiarului ca serviciile prestate in baza prezentului contract respecta
standardele de calitate si caracteristicile precizate de acesta in propunerea sa tehnica. Prestatorul va
corecta, pe cheltuiala sa, orice Neconformitate.

26.2 Beneficiarul notificad Prestatorul cu privire la fiecare Neconformitate imediat ce acesta o
identifici. La Finalizare, Prestatorul notifica Beneficiarul cu privire la Neconformitatile care nu au
fost remediate si comunicid Beneficiarului perioada de remediere a acestora. Drepturile
Beneficiarului cu privire la orice Neconformitate neidentificat(a) sau nenotificata de cétre Prestator,
pe perioada de derulare a Contractului, nu sunt afectate. Prestatorul remediaza Neconformitatile, in
termenul comunicat de Beneficiarul.

27. Garantia serviciilor

27.1 Garantia serviciilor este distinctd de garantia de buna executie a Contractului.

27.2 Prestatorul are obligatia de a garanta serviciile prestate conforom celor prevazute in caietul de
sarcini.

27.3 Toate serviciile solicitate trebuie si fie acoperite de garantie pentru cel putin perioada solicitata
conform prevederilor caietului de sarcini. Perioada de garantie incepe de la data receptiei calitative,
daci este cazul.

27.4 Pe durata perioadei de garantie, Prestatorul se obliga s asigure cu titlu gratuit asistenta tehnicd
(suport tehnic) la cerere si remedierea/repararea oriciror defectiuni care nu sunt generate din culpa
Beneficiarului, conform termenelor stipulate in Caietul de sarcini.

27.5 Pe durata Perioadei de Garantie, pentru toate deficientele aflate in responsabilitatea sa,
Prestatorul este obligat si despigubeascd integral Beneficiar pentru orice intrzieri, pierderi, daune
sau costuri suplimentare generate Beneficiarui prin imposibilitatea valorificarii serviciului prestat.

28. Facturare si plati in cadrul contractului

28.1 Plata care urmeaza a fi realizatd in cadrul contractului se va face numai dupa emiterea facturii
ca urmare a aprobirii de citre Beneficiar a serviciilor prestate de Prestator, in conditiile Caietului
de sarcini si a semnirii Proceselor verbale de receptie cantitativa i calitativd, dupd caz.

28.2 Plata contravalorii serviciilor prestate se face, prin virament bancar, in baza facturii, emisa de
cétre Prestator pentru suma la care este indreptatit conform prevederilor contractuale, direct in contul
de Trezorerie al Prestatorului indicat pe facturd. Prestatorul, in mod obligatoriu, va avea cont deschis
la Trezorerie. Fiecare facturd va avea mentionate in mod obligatoriu urmatoarele: titlul componentet,
respectiv ,, Componenta nr.2 - ,, Consolidarea capacitdii institutionale in domeniul luptei impotriva
coruptie”.perioada si locul de desfisurare aferente activitdfii (conform agendd); precum si
mentiunea “componentd finanjaid in cadrul Programului de cooperare elvefiano- romadn (a doua
contribufie), contract de finantare nr. 1/35523/2025/28.05.2025 7, codul CPV, numarul DDF si
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codul de angajament.

28.3 Facturarea serviciilor prestate se va face dupi fiecare sesiune, dupa finalizarea acestora si dupa
receptia cantitativi si calitativa a serviciilor real prestate, respectiv semnarea procesului-verbal de
receptie cantitativi si calitativd pentru respectiva activitate, in functie de prezenta efectivd a
participantilor

28.4 Beneficiarul va achita doar contravaloarea serviciilor efectiv prestate, conforme cu cerintele
din prezentul caiet de sarcini, in baza facturilor emise de operatorul economic.

28.5 Termenul de plata este de maximum 30 de zile de la transmiterea facturii in RO e-Factura in
conditiile stabilite mai sus. Moneda utilizatd in cadrul prezentului Contract: LEU (RON)

28.6 Pretul unitar al serviciilor este cel declarat in propunerea financiard a Prestatorului, Anexa la
prezentul contract si riméane ferm 1n lei pe toata durata de valabilitate a contractului.

28.7 Facturile emise vor fi completate in conformitate cu legislatia romana in vigoare .

28.8 Daci facturile au elemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de Beneficiarul, si sunt
necesare revizuiri, clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului,
termenul de 30 de zile pentru plata acestora se suspendd. Repunerea in termen se face de la momentul
indeplinirii conditiilor de form3 i de fond ale facturilor.

28.9 Prestatorul este raspunzitor de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi si se
obliga sa restituie atit sumele incasate in plus cét si foloasele realizate necuvenit, aferente acestora.
Sumele incasate in plus, cit si foloasele necuvenite aferente acestora (pe perioada de la Incasare
péni la constatarea lor), vor fi stabilite in urma verificarilor executate de catre Organele de Control
Intern ale Prestatorului sau alte Organisme de control abilitate de lege.

29. Suspendarea contractului

29.1 in situatii temeinic justificate, partile pot conveni suspendarea executarii Contractului.

29.2 in cazul in care se constatd ¢ procedura de atribuire a Contractului de prestare de servicii sau
executarea Contractului este viciatd de erori esentiale, nereguli sau de frauda, Partile au dreptul sa
suspende executarea Contractului.

29.3 In cazul suspendarii/sistirii temporare a prestarii serviciilor, durata Contractului se va prelungi
automat cu perioada suspendarii/sistarii.

30. Forta majora

30.1 Forta majori si cazul fortuit exonereaza de raspundere Partile in cazul neexecutarii partiale sau
totale a obligatiilor asumate prin prezentul Contract, in conformitate cu prevederile art. 1.351 din
Codul civil.

30.2 Forta majora si cazul fortuit trebuie dovedite.

30.3 Partea contractanta care invoci forta majori are obligatia de a notifica celeilalte parti, in termen
de 3 zile de la aparitia respectivului caz de fortd majord, producerea acesteia si de a lua orice masuri
care ii stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor; aceeasi obligatie de notificare subzista si
in cazul incetdrii cazului de fortd majora.

30.4 Partea care a invocat forta majori sau cazul fortuit are obligatia s aduca la cunostinta celeilalte
pirti incetarea cauzei acesteia de indatd ce evenimentul a luat sfarsit.

30.5 Indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pnd la aparitia acesteia.

30.6 Daca forta majori actioneazi sau se estimeazi ci va actiona o perioada mai mare de 15 zile,
fiecare parte va avea dreptul s notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract,
fird ca vreuna din parti si poata pretinde celeilalte daune-interese.
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31. incetarea contractului

31.1 Prezentul Contract inceteazi de drept prin ajungere la termen sau la momentul la care toate
obligatiile stabilite in sarcina pértilor au fost executate.

31.2 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a rezilia Contractul, in conditiile prevazute la cap. IX.1 din
Caetul de sarcini.

31.3 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a rezilia Contractul, fard ins a fi afectat dreptul Pértilor de
a pretinde plata unor daune sau alte prejudicii, daca:

(i) Prestatorul nu se conformeazi, in perioada de timp, conform notificarii emise de cétre
Beneficiarul, prin care i se solicitd remedierea Neconformitatii sau executarea obligatiilor care
decurg din prezentul Contract;

(ii) Prestatorul cesioneazi drepturile si obligatiile sale;

(iii) Are loc orice modificare organizationald care implica o schimbare cu privire la
personalitatea juridic3, natura sau controlul Prestatorului, cu exceptia situatiei in care asemenea
modificari sunt realizate prin Act Aditional la prezentul Contract, cu respectarea dispozitiilor legale;

(iv) Devin incidente oricare alte incapacititi legale care sd impiedice executarea
Contractului;

(v) Prestatorul esueazi in a furniza/mentine/prelungi/reintregi/completa garantiile ori
asigurdrile solicitate prin Contract,

(vi) 1in cazul in care, printr-un act normativ, se modifica interesul public al Beneficiarului in
legituri cu care se presteazi serviciile care fac obiectul Contractului;

(vii) la momentul atribuirii Contractului, Prestatorul se afla in una dintre situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire;

(viii) in situatia in care Contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit Prestatorului deoarece au fost
incilcate grav obligatiile care rezultd din legislatia europeand relevanta iar aceasta imprejurarea fost
constatati printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

(ix) In cazul in care impotriva Prestatorului se deschide procedura falimentului;

(x) Prestatorul a sivarsit nereguli sau fraude in cadrul procedurii de atribuire a Contractului
sau in legituri cu executare acestuia, ce au provocat o vitimare Beneficiarului;

(xi) Valorificarea de citre Beneficiarul a rezultatelor prezentului contract este grav
compromisi ca urmare a intarzierii prestatiilor din vina Prestatorului.

31.4 Prestatorul poate rezilia Contractul fira insa a fi afectat dreptul Partilor de a pretinde plata unor
daune sau alte prejudicii, in cazul in care:

(i) Beneficiarul a comis erori esentiale, nereguli sau fraude in cadrul procedurii de atribuire
a Contractului sau in legitura cu executare acestuia, ce au provocat o vatamare Prestatorului.

(ii) Beneficiarul nu isi indeplineste obligatiile de plata a serviciilor prestate de Prestator, n
conditiile stabilite prin prezentul Contract.

31.5 Rezolutiunea/Rezilierea Contractului in conditiile art.31.2 i art.31.4 intervine cu efecte
depline, fird a mai fi necesard indeplinirea vreunei formalitéti prealabile si fard a mai fi necesard
interventia vreunei instante judecatoresti si/sau arbitrale.

31.6 Prevederile prezentului Contract in materia rezolutiunii/rezilierii Contractului se completeazi
cu prevederile in materie ale Codului Civil in vigoare

31.7 In situatia rezolutiunii/rezilierii totale/partiale din cauza neexecutdrii/executdrii partiale de
citre Prestator a obligatiilor contractuale, acesta va datora Beneficiarului daune-interese cu titlu de
clauzi penald in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

31.8 In cazul in care Prestatorul nu transmite garantia de buna executie in perioada specificata,
contractul este rezolutionat/reziliat de drept, fird obligatia de notificare sau indeplinire a oricarei
formalitati de catre Beneficiarul.
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31.9 Beneficiarul isi rezervi dreptul de a denunta unilateral contractul de prestare de servicii, in cel
mult 15 zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi previzute la data incheierii
contractului, cu conditia notificarii Prestatorului cu cel putin 3 zile inainte de momentul denuntarii.

32. Insolventi si faliment

32.1 in cazul deschiderii unei proceduri generale de insolventd impotriva Prestatorului, acesta are
obligatia de a notifica Beneficiarul in termen de 3 (trei) zile de la deschiderea procedurii.

32.2 Prestatorul are obligatia de a prezenta Autorititii contractante, in termen de 30 (treizeci) de zile
de la notificare, o analizi detaliatd referitoare la incidenta deschiderii procedurii generale de
insolventd asupra Contractului si asupra livrérilor si de a propune masuri, actionind ca un Prestator
diligent.

32.3 In cazul in care Prestatorul intri in stare de faliment, in proces de lichidare sau se afld intr-o
situatie care produce efecte similare, Prestatorul este obligat sd actioneze in acelagi fel cum este
stipulat la art.32.1 si art.32.2 din prezentul Contract.

32.4 Tn cazul in care Prestatorul intri in stare de faliment, In proces de lichidare sau se afld intr-o
situatie care produce efecte similare, Prestatorul este obligat sd actioneze in acelasi fel cum este
stipulat la art.32.1, art. 32.2 si art. 32.3 din prezentul Contract.

32.5 Nici o astfel de masurd propusi conform celor stipulate la art. 29.2 si art. 29.3 din prezentul
Contract, nu poate fi aplicats, daca nu este acceptatd, in scris, de Beneficiarul.

33. Limba contractului

Limba prezentului Contract si a tuturor comunicdrilor scrise va fi limba oficiald a Statului Roman,
respectiv limba roména.

34. Legea aplicabili

Legea aplicabild prezentului Contract, este legea roména, Contractul urménd a fi interpretat potrivit
acestei legi.

35. Solutionarea eventualelor divergente si a litigiilor

35.1 Pirtile vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin tratative directe si
negociere amiabild, orice neintelegere sau dispute/divergente care se poate/pot ivi intre ele in cadrul
sau 1n legiturd cu indeplinirea Contractului.

35.2 Daca disputa nu a fost astfel solutionata si Partile au, in continuare, opinii divergente in legatura
cu sau in indeplinirea Contractului, acestea trebuie sa se notifice reciproc si in scris, in privinta
pozitiei lor asupra aspectului in disputd precum si cu privire la a solutia pe care o intrevad pentru
rezolvarea ei.

35.3 Daci incercarea de solutionare pe cale amiabila esueazi sau daca una dintre Parti nu rdspunde
in termen de 10 zile la solicitare, oricare din Parti are dreptul de a se adresa instantelor de judecata
competente.

36. Prelucrarea datelor cu caracter personal

36.1 Atunci cind prelucreazi date cu caracter personal in legitura cu contractul de prestare servicii,
fiecare Parte se obliga sa se conformeze cu legislatia aplicabila privind protectia datelor cu caracter
personal, respectiv cu Regulamentul nr. 679/2016, precum si cu orice norme general obligatorii
adoptate in legaturd cu protectia datelor cu caracter personal.
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36.2 Fiecare Parte, in misura in care va divulga celeilalte Par{i date cu caracter personal privind
angajatii sau reprezentantii sii in scopul executirii contractul ui de prestare servicii, se va asigura cd
va divulga numai informatiile necesare acestui scop. Dupd caz, in conformitate cu prevederile art. 7
din RGPD nr.679/2016, fiecare Parte contractanti se asigurd si obtind consimtagmantul angajatilor
ale caror date sunt prelucrate si divulgate celeilalte Parta in scopul executarii contractului.

36.3 (1) Fiecare Parte va solicita celeilalte Parfi numai datele cu caracter personal necesare
executirii contractului de prestare servicii in conformitate cu prevederile art.5 din Regulamentul nr.
679/2016 si in masura in care existd alt scop pentru care solicitd datele cu caracter personal, va
justifica aceasta solicitare furnizand informatiile impuse de legislatia aplicabild, respectiv de art. 13-
14 din Regulamentul nr. 679/2016 si/sau de orice articol sau norma care inlocuiegte sau completeaza
aceste prevederi.

(2) Datele cu caracter personal prelucrate in scopul executdrii prezentului contract pot fi comunicate
tertilor abilitati prin lege inclusiv organelor de politie, parchetelor, instantelor sau altor autorititi
publice, in conditiile legii.

36.4 Fiecare Parte care divulgi date personale ale angajatilor/reprezentantilor sdi se asigurd cd a
furnizat acestora informatiile previzute la art. 13—14 din Regulamentul nr. 679/2016 si/sau de orice
articol sau norma care 1nlocuieste sau completeaza aceste prevederi.

36.5 Pentru evitarea oricarui dubiu, Partile iau cunostinta si convin ca fiecare Parte si determine, in
mod independent, scopul/scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal in
legdturi cu contractul, actiondnd ca un operator in sensul art.4 pet.7 al Regulamentul nr. 679/2016 .
36.6 Fiecare Parte isi asumi in mod independent responsabilitatea privind prelucrarea datelor cu
caracter personal. Incilcarea de citre o Parte a prevederilor prezentului contract precum si a
dispozitilor Regulamentului nr. 679/2016 si a prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 si a
normelor general obligatorii adoptate in legatura cu protectia datelor cu caracter personal, nu poate
fi apreciati ca oricare incilcare comuna si nu poate genera raspunderea solidari fata de persoana sau
autoritatea care constatd aceastd Incélcare.

36.7 Partile garanteazi exercitarea drepturilor persoanei vizate prevazute la art. 16-21 din
Regulamentul nr. 679/2016 in conditiile legislatiei de drept intern si dispun toate mésurile necesare
pentru asigurarea aplicarii dispozitiilor art.15 din Regulamentul nr. 679/2016.

36.8 Pirtile se vor informa reciproc de indata cu privire la primirea unei solicitari formulate in
exercitarea drepturilor persoanelor vizate in temeiul art. 16-21 din Regulamentul nr. 679/2016 cu
privire la datele cu caracter personal prelucrate in baza prezentului contract.

36.9 (1) Datele cu caracter personal vor fi pastrate de catre Prestator pand la data incetarii
contractului, iar de citre Beneficiar pe o perioadd de 5 ani de la data incetrii contractul ui, conform
art. 217 alin (2) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

37. Dispozitii finale

37.1 Prin semnarea contractului, Partile confirma faptul ¢& acesta reflectd in mod deplin intreaga
vointa a acestora cu privire la obiectul contractului, prevaleaza fata de orice infelegeri, inscrisuri sau
negocieri care au avut loc Intre pir{i inainte de semnarea acestuia, precum sl faptul cd nu existd
niciun fel de elemente secundare legate de contract si intelegerea dintre Parti care sa nu fi fost
reflectate in contract.

37.2 Dacd una sau o parte din prevederile prezentului contract este sau devine nelegala, fara valoare
sau neaplicabild, aceasta nu va afecta celelalate prevederi, care vor riméane valabile si aplicabile in
misura maxima permisi de lege. Clauzele nule sunt inlocuite cu dispozitiile legale aplicabile.

37.3 Piartile cunosc si garanteazi, in virtutea prevederilor Legii nr.72/2013, cu modificarile si
completirile ulterioare si O.G. nr.13/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, ¢ relatiile
contractuale dintre pirti se desfdsoard pe principii de bund credintd si cu respectarea acestor
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dispozitii legale, intelegind ca nicio clauzi a contractului nu este abuziva prin prisma dispozitiilor
legale enunfate.

Prezentul contract a fost incheiat in 2 (douid) exemplare, avind aceeasi valoare juridica, cite 1 (unul)
pentru fiecare parte contractanta.

BENEFICIAR, PRESTATOR,
DIRECTIA NATIONALA ANTICORUPTIE S.A./S.R.L.
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Since 2007 Switzerland and selected EU Member States have been striving to jointly reduce
economic and social disparities in Europe. According to the motto ‘do good and make it known’,
this manual encourages Switzerland’s partner states to share results and make them visible.
The aim of this manual is to define the responsibilities, strategies and tools to make the general
public aware of Switzerland’s cooperation programmes and to ensure transparency as well as
consistent communication in the partner states.

The manual specifies the requirements related to communication on the Swiss contribution to
selected EU Member States. It states the general requirements and best practices related to
the development of a communication concept, communication tools and the provision of
meaningful visual material. It also sets out the technical requirements on the use of the logo.



The responsibilities of the National Coordination Unit (NCU) and executing agencies (EAs)

related to communication are set out in Chapter 13 of the Regulations. The NCU shall
designate a communication manager' who plays a key role in coordinating, designing,

promoting and implementing public relations regarding the Swiss cooperation programme in
the partner state.

13.1 Dissemination of information in the Partner State

1.

The Partner State shall widely disseminate information on the Cooperation
Programme to the public. The wider public in the Partner State shall be informed
about the Cooperation Programme in general, the funding provided by Switzerland as
well as the Support Measures and their results.

All the communication related to the Cooperation Programme shall be in line with the
Communication and Information Manual provided by Switzerland.

13.2 Responsibilities of the NCU

The NCU shall have the following responsibilities in relation to communication:

a) developing a communication concept and presenting it to Switzerland in its first
annual cooperation programme report;

b) coordinating and supporting all communication activities with regard to the
Cooperation Programme in the Partner State;

c) publishing the information specified in the Communication and Information Manual in
the language(s) of the Partner State and in English on a website dedicated to the
Cooperation Programme or — if agreed with Switzerland — on the website of the NCU;

d) providing information material and professional pictures and videos for
communication activities in Switzerland,;

e) ensuring that the Executing Agencies fulfil their obligations;

f)  ensuring that the logo of the Swiss Cooperation Programme and the logo of the Swiss
Confederation are correctly used on all the information and communication material
related to the Cooperation Programme;

g) inform Switzerland about upcoming events in advance, so that possible Swiss
participation can be arranged;

h) organise, in consultation with Switzerland, a launching and a closing event for the

Cooperation Programme with outreach and visibility to the broader public.

13.3 Responsibilities of the Executing Agencies (EA’s)

1. The Executing Agencies shall ensure that all beneficiaries are aware of the support
provided by the Swiss Cooperation Programme.
2. The Executing Agencies shall ensure that the Swiss support is explicitly visible at all

construction sites, on physical objects, on infrastructure, in publications and other

" In partner states with a smaller contribution, another arrangement may be mutually agreed with
Switzerland.



information materials related to the Support Measure and the Cooperation
Programme.

Each Project Operator and Programme Operator shall plan and implement
communication activities that include at least a launching and a closing event for each
Project and Programme. The communication activities shall be described in the
Support Measure proposal. A budget line for communication activities shall be
included in the Support Measure budget.

The communication manager should

regularly come up with ideas for communication activities regarding the Swiss
cooperation programme in the partner state. This process should be creative and,
ideally, involve other staff of the NCU and the EAs.

Set realistic goals that match the budget

and available human resources.

Communication issues and topics related to the

Swiss cooperation programme should be regularly discussed within the NCU and with
the EAs. Involving communication professionals is also recommended.

The communication manager depends on the assistance of colleagues and
EAs, for example in updating information on the website, generating ideas for
communication opportunities and informing Switzerland about communication
activities. For this purpose, the EAs must keep the communication manager
informed about all their upcoming events, delegation visits to Switzerland,
produced photo material and videos as well as about upcoming calls for
proposals and public tenders.

It is recommended that the communication manager organises workshops to
share experiences and to ensure that all the EAs are aware of their
responsibilities in terms of communication.

The communication manager must ensure that goals and principles outlined in
the communication concept are met and that the planned communication
activities of the NCU and the EAs are implemented. This includes the correct
use of the logo and the visibility of Switzerland as the donor.

To ensure visibility and make communication attractive at the start, during and
after completion of the support measures, it is important to engage
professionals who produce photo material and videos. The aim should be to
make the results and the difference between before and after visible.

In the Annual Cooperation Programme Report and at the Annual Meeting, the
communication manager shall inform Switzerland about the communication
activities at national level carried out in the past year and about the
communication activities of national importance for the coming year. The
communication manager must also ensure that all the EAs provide information
on their past and future communication activities in their Annual Support
Measure Report.

The communication manager must ensure that Switzerland is informed about
the dates and content of all the upcoming events in advance, so that possible
Swiss participation can be arranged.

The communication manager shall inform Switzerland in due time about
upcoming delegation visits to Switzerland by state officials, EAs or other
beneficiaries.



= The communication manager shall share the produced photo material and films
with Switzerland and provide additional material upon request by Switzerland.

= The communication manager must ensure that Switzerland is informed about
upcoming calls for proposals and specific public tenders (identified by
Switzerland during the approval procedure for support measures), so that they
can also be published in Switzerland.

In Slovenia, energy efficiency and the use of renewable energy was promoted in public buildings, mainly
schools and pre-schools. To raise awareness of the topic, eight workshops for teachers were organised,
and teachers and students participated in an education programme on the sustainable use of energy. A
teachers’ handbook on renewable energy was also published. An Eco House was built where school
classes from all over Slovenia can learn about sustainability issues. A total of 44 schools participated in
a competition for renewable energy projects and the winners were invited on a study tour to Switzerland.
‘Renewable energy groups’ were set up in each of the schools involved in the projects with the aim of
teaching pupils about energy efficiency and renewable energy, training young people to become ‘energy
managers’ who in turn raise awareness of this topic among their peers. In addition, screens showing the
production of renewable energy and CO2 savings were set up in schools.




A communication concept shall be developed at country level and submitted to Switzerland for
comments with the first Annual Cooperation Programme Report. The communication concept
outlines the purpose, goals and target audiences of an organisation’s internal and external
communication activities, defines the roles, responsibilities and processes, and names the key
tools. It ensures that communication is coordinated, effectively managed and meets the
information needs of the specified target audiences. The communication concept does not
need to be extensive to be effective and useful — in fact, the shorter and the more to-the-point,
the more likely it is to be read and used. The communication concept should be written in a
way so that it also serves as a guidance document for the EAs.

The communication concept shall include an annex with an annual action plan, which includes
national activities as well as the thematic and regional activities foreseen in the communication
plans of the EAs. The annual action plan lists and specifies communication opportunities and
goals, identifies target audiences, lists the key tools and instruments (press conferences,
brochures, exhibitions, youth contests, thematic seminars, field trips for local journalists to
selected support measures, flyers etc.) and sets measurable targets, deadlines and
responsibilities. Maintaining the website and updating the information on it as well as handling
media enquiries should be listed as recurring communication tools every year. The planned
communication activities must be mentioned in the work plan (containing activities in general)
annexed to the NCU’s Annual Cooperation Programme Report.

NATIONAL LEVEL = Communication concept to be
presented in the first annual
cooperation programme report

Annual cooperation = Assessment of past
programme report (NCU) communication measures at
national level

= Work plan containing information
on future communication activities
of national importance

SUPPORT MEASURE LEVEL

Support measure proposal (EA) Annual support measure report (EA)

= Description of planned = Reporting on past
communication activities communication activities

= Budget line for * Update of the
communication implementation schedule

* Implementation schedule
containing information on
planned communication
activities



Switzerland supported the continued training of
medical personnel and the modernisation of hospital
infrastructures in 27 Lithuanian maternity wards, and
increased energy efficiency in 24 of these hospitals.
To promote the programme, the Lithuanian Ministry
of Health created a facebook page where pictures
and films were published. The mothers-to-be in these
maternity wards received socks and hats for their
babies which provided information about the Swiss
contribution to Lithuania. Several visits to the
hospitals for high officials and journalists were
organised. Partnerships between Lithuanian and
Swiss hospitals were established.

The website dedicated to the cooperation programme is one of the most important tools for
external communication. Creating a stand-alone website for the Swiss cooperation programme
is recommended. It is one of the essential communication tasks to ensure that the website is
up-to-date, informative and attractive. Also the EAshall properly maintain its websiteand
provide information on results, open calls, events and other possibilities to get involved.

= information on the objectives of the cooperation programme

= the funding provided by Switzerland

= adescription of all support measures financed and the results achieved

= information on upcoming and ongoing open calls and other possibilities to get
involved

= information on events related to the cooperation programme

= avisible link to alert suspicion of mismanagement of funds

= alink to the Swiss website on the cooperation programme

= press releases about the cooperation programme

= relevant and attractive photos and films

= contact information


https://www.facebook.com/LietuvosIrSveicarijosBendradarbiavimoPrograma?fref=ts

In Latvia the infrastructure of 57 schools was improved to
ensure higher safety standards. In order to raise
¢] awareness of fire safety and to inform school children
about Switzerland, a contest called ‘Lord of Fire’ was
organised at the local, regional and national levels. The
final contest was broadcast on prime-time TV the day
. before the official autumn start of school in Latvia. It was
hosted by a popular TV moderator and featured the Swiss
ambassador and the Swiss project partners. A special
homepage for the contest had over 21,000 followers. At a
later stage an educational online game was developed.

The use of social media is recommended because they are very useful to complement other
information channels and to generate traffic to your website. As social media need to be
managed actively however, being strategic and focusing on a high-quality presence on
selected social media is recommended.

T

\_]_ |

Set your goal and audience

What do you want to achieve with your presence on social media and who is your target
audience (politicians, media people, young people etc.)? Having a clear objective and
knowing who you are addressing will help you produce good content for your social media
channel(s).

Make a posting strategy

When you have chosen your social media channel(s), create a posting plan where you set
the content, language and information you want to share on your channel. This will make it
easier to follow a clear and regular line of communication on your social media channel.

Short and sweet

Social media is generally a more informal way to communicate with your audience.
Nevertheless, try to be short and concise with your messages.

Use images and films

Photos and videos attract the attention of your audience. Try to be creative in your
communication and include visual elements.

Be friendly and responsive

Social media is a good way to interact with your audience. Do this by answering their
questions and comments. Always be friendly, helpful and responsive. If you encounter
negative feedback or comments, answer them in a calm and objective way. Abusive, racist
or hateful comments are not to be tolerated — block or report the person(s) concerned.



Switzerland joined forces with the
Polish National Institute for Public
Health to launch a project for the
prevention of hepatitis C. The
project was accompanied by a
national awareness-raising
campaign. Local  YouTubers,
groups of medical experts and a
professional campaign website
informed the general public about
hepatitis C and prevention options.
This innovative and broad-based
campaign reached some 10 million
Poles.

Only make publications if you have a clear target group and distribution channel. For example,
if you are planning an event, it may make sense to print a publication and distribute it at this
event. Keep it simple and consider producing short leaflets and fact sheets. Larger publications
may be more suitable towards the end of the Swiss cooperation programme (see examples of
final brochures in chapter 4). Do not forget to make a digital version of the publication available
on the website and remember to use the Swiss logos in all publications (see chapter 3).

Cama s P— PEOPLE FOR PEOPLE
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In Bulgaria a publication with extraordinary photo material was published. An infographic was
used to give an overview of the Swiss contribution to Bulgaria.

Public events are effective communication and awareness-raising tools because they reach a
broader audience directly. At public events the public can engage directly with those involved
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in the support measures. The NCU is required to organise in the first and the final year of the
cooperation programme, in consultation with Switzerland, a launch and a closing event for the
cooperation programme including outreach activities and visibility for the broader public. The
EAs must organise at least one launch and one closing event for each support measure. It is
also possible that several EAs jointly organise a launch event or closing thematic conference
across several support measures.

= Thematic conferences: These events give visibility to Switzerland and enable
the exchange of knowledge, expertise and best practices at the same time.
Consider also inviting Swiss experts to strengthen bilateral relations. This is
particularly suitable for innovative support measures or support measures
with less tangible results.

= Support measure visits: If the support measure involves visible results such
as the rehabilitation of buildings, local residents or journalists could be invited
on a guided tour or for an open day.

= Contests, field trips or educational events for students or pupils: This is a
good way to combine awareness raising with Swiss visibility and to involve
the audience emotionally. The messages need to be adapted to the different
age groups.

= Study visits to Switzerland: Organise them at the beginning of the support
measures so that the exchange of experience is useful for the
implementation of the support measures. The target of the study tour and
objectives for the participants should be discussed and agreed upon with
Switzerland in advance. This also allows Switzerland to decide on its own
participation in the visits and to propose additional meetings.

= Support measure signing events and inaugurations.

= Photo exhibitions at a public library or in another public space (such as
shopping areas).

= Stands at fairs or conferences.

Each event is different — but all events require careful planning well ahead of time and with
special attention to details. Ensure that you spend enough time on whom you want to reach
and invite. Use the website and social media channels to raise awareness of the event.
Switzerland should also be informed of the events in advance so that Swiss representatives
can participate. Make sure that participants at events are always made aware of the Swiss
support (see chapter 3 on the use of Swiss logos for example on invitations and power point
presentations).

11
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The Hungarian Pro Vértes Public Foundation organised a ‘Day of Birds’ and ‘Trees Competition’
for pupils to raise young people’s awareness of nature conservation. It was widely advertised by
mailings to every school, media releases and Facebook. A total of 765 pupils participated in the
two-day-programme (birdwatching, identifying birds by their sounds, building a camouflage tent,
planting the Tree of the Year etc.). The local media broadcast news reports about the competition,
reaching approximately 150,000 people. In addition, 777 pupils participated in a photo and video
contest with more than 3,000 works.

The main purpose of a media release is to draw the attention of the media to an event to which
the media are invited (e.g. a media conference, a handing-over ceremony of a support
measure or a celebration to mark its completion), or to inform them about an issue, an
announcement or a high-level visit. The purpose of a media release is not to give journalists
all the information you have on a given topic but to get them interested in the issue so that they
will call you or consult your website for further information. Any media release must contain an
acknowledgement of the support from Switzerland.

If you have newsworthy information at key moments of the cooperation programme, a media
conference is a good way to disseminate the information to a broad audience via the media. A
media visit to a specific support measure could attract even more attention and gives the
journalists the opportunity to talk to people, take pictures and make films. Information material
and visual elements should be prepared in view of media events.

Keep a record of articles and broadcasts following a media conference in order to monitor
coverage. In general, professional media monitoring is expected in the partner country. In its
Annual Cooperation Programme Report, the NCU must regularly describe how the cooperation
programme was perceived in the country based on observation and media monitoring.

If you receive an enquiry from Swiss or international media or if a media enquiry concerns
issues that could be politically sensitive for Switzerland or negatively affect Switzerland’s
reputation in the partner state, please contact your Swiss counterpart immediately.

Films are becoming increasingly important in the age of new media, particularly in social media.
The interplay of sound and image can communicate much more information in a short time
frame, and with emotional impact. Switzerland intends therefore to make increasing use of

12



films to show the results its cooperation programme, also for the Swiss public, and therefore
relies on input and the support of the partner states in this respect. Films are a good tool to
illustrate the current challenges and what has been achieved with a particular support
measure.

v
Keep it simple

Keep the messages as simple as possible, so that the film can be presented in a way that
is immediately understandable. Stick to basics as the viewer often knows little about the
subject matter. Avoid specialist jargon and abbreviations.

Make your film short and catchy

Make clear in the first 30 seconds what the film is about and grab the viewer’s attention.
The entire film should not be longer than five minutes.

Let the viewer dive into the cooperation programme

Use the added value of the film medium and show the situation on site. Give voice not only
to the head of project, but also to the beneficiaries for higher credibility. Make interviews not
in offices, but on site.

Reach a wide audience

Contact the  Swiss authorities responsible  for  visual = communication
(cdbund@eda.admin.ch) before producing a film. They are communication experts and
provide support. The goal is to make maximum use of the final product, so that the film or
parts of it can be used for multiple channels, as well as social media platforms. Films are
essential for communication in Switzerland. The possibility to add subtitles in English and/or
the Swiss national languages should be discussed.

Mention the donor

Do not forget to mention the Swiss contribution (see chapter 3 on the use of Swiss logos).

ViersendieurairEmonitonngrbus
io'placesithatiare too far for the stations to detect.

Estonian laboratories and environmental monitoring stations obtained modern equipment and trained
their staff. This programme was also used for an exchange of know-how between experts. For example,
in collaboration with the Swiss Paul Scherrer Institute, the Estonian Environmental Research Centre
carried out comparative measurements for research purposes. An easy-to-understand cartoon
explaining the purpose of environmental monitoring for the general public was put on YouTube.
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https://www.youtube.com/watch?v=J6vH0D1D5qg&index=50&list=PLRDYxm6rWd6s-ir-Dac54sWGvaNmZ1I5k&t=0s

For communication to be compelling, using images is important. Switzerland also needs good-
quality photos for its communication in Switzerland. In this respect the Swiss authorities rely
on your support as you are on site and closer to the support measures.

While good quality amateur photos can be used as illustrations on occasion, experience from
the previous Swiss Cooperation Programme has shown that hiring a professional
photographer to document Swiss-funded support measures, activities and events is a good
investment. It is therefore a requirement that the partner states mandate professional
photographers who take pictures at the start, during and after completion of each support
measure. A contract must be set up specifying that the rights of use and of exploitation as well
as all intellectual property rights, including copyright and their dissemination, are the property
of the customer. Ensure that the donor institution also has full rights to use the photo material
as often as it wants.

:\1:
Select images showing people in action

Select images showing the challenges before the implementation of the support measure,
the work being carried out as well as tangible results. People and their activities should be
at the centre of the photographs. When photographing events avoid taking shots of large
groups. Rather, focus in on the main actors.

Get people’s consent when taking their photo

There are a couple of special rules that apply when taking pictures of people but the most
important thing is respect. Always ask for consent when photographing people and explain
how you intend to use the photos. Written consent is sometimes necessary for example
when photographing vulnerable groups or children.

Getting that extra piece of information is a must

When you take pictures of people, remember that even a small piece of additional
information about them can be very valuable. You can find out their name and situation with
two or three questions. For example: "Gabor Cselle (58) has spent three years looking for
a job..." Always note the place, date and name of the support measure.

It may also be useful to get the contact details of the person you have photographed in case
you want to contact them again at a later date for a support measure evaluation, for
example.

Make sure the photographers geotag the images. Correct coordinates are a requirement for
the metadata of all publishable images.

At a later stage, you will need to make a description of the picture that is short but as
complete as possible: date, place and country, name(s) of the people in the photograph and
their positions, and if possible, a short description of the activities being depicted and to
which area, theme or support measure they belong.

Taking high-resolution photos

The width of the image should be at least 3000 pixels or higher. Always keep the original
image in its original size.
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...beneficiaries in action

A
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...workshops ...conferences

The logo of the Swiss Cooperation Programme is the central element in the visual identity and
must be used on all information and communication material related to the Swiss Cooperation
Programme (website, social media, presentations shown at public events, publications, films,
promotional items, plaques, billboards, letters etc.).

There should be a clear distinction between the funding level (the Swiss Contribution) and
organisations involved in implementation. The guiding principle for use and placement of the
logo is that the Swiss Cooperation Programme logo is superior to all other logos. It should be
understood at first glance where the funding is coming from. If used together with other logos,
the Swiss Cooperation Programme logo should be on the left and/or on top. The creation of
additional logos at the level of Support Measures is not allowed.

In the annex, the technical specifications for the use of the logo of the Swiss Cooperation
Programme on billboards, commemorative plaques and in office applications are described in
more detail. The logos in EPS (vectorised) and JPG format are provided together with this
manual.

If Switzerland is co-author or co-publisher of the communication material the logo of the Swiss
Confederation must be used in addition to the logo of the Swiss Cooperation Programme. This
is also the case for communication material of high importance such as billboards on
construction sites, commemorative plaques or stickers. On this communication material of high
importance the Partner States should put the logo of the Swiss Confederation to acknowledge
Switzerland’s contribution to the Support Measure. As the authorities of the Partner States will
naturally also want to place their own logo on this communication material, the logo of the
Swiss Cooperation Programme should be placed on the top with the logos of the Swiss and
Partner States’ authorities underneath.

If Switzerland is not co-author or co-publisher, mention Switzerland, whenever feasible, in the
communication and information material related to the Swiss cooperation programme as donor
and partner and show also the logo of the Swiss Confederation in this context.

The manual on the logo of the Swiss Confederation is provided together with this manual. It
informs in general about the technical specifications of the Swiss Corporate Design. The logo
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of the Swiss Confederation is to be treated as one unit and includes the Swiss coat of arms
and the text in Switzerland’s four official languages. The elements of the logo (such as the coat
of arms) cannot be used on their own.

Whenever feasible, the logo of the Swiss Cooperation Programme shall be combined with the
following text: Supported by the Swiss contribution to reducing economic and social disparities
in the EU.

If Switzerland is co-author or co-publisher, but there is not enough space for the logo of the
Swiss Confederation (for example on promotional items), it can be left out because the logo of
the Swiss cooperation programme is in general superior. The only exception to this general
rule are commemorative plaques. On commemorative plaques the logo of the Swiss
Confederation is compulsory.

Is the communication material a
billboard or commemorative

Is there
space for .
more than
one logo?

Logo of Swiss

as only logo

* Logo of cooperation
programme superior (on
top and/or to the left and
visible at first glance)

* Logo of Swiss
Confederation
somewhere in the
communication material
(for example at the end)
with an explanation of
Switzerland's role (main
donor and partner)

plaque?

Logo of Swiss Confederation
lat the top
Logo of Swiss cooperation

together with logos of other
involved co-financing and
implementing partners

Are Swiss authorities
co-authors or co-
publishers?

+  Logo of cooperation
programme is superior
(on top and/or to the
left and visible at first
glance)

+  Logo of all authors
(including logo of
Swiss Confederation)
underneath, but visible
at first glance
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Best practice example from the first Swiss Contribution

In Czech Republic, Switzerland supported measures to improve public transport. A
commemorative plaque at the bus stop informs about the Swiss support.
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